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時の措置
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2023年度 A 08 01

【共同研究】「農業・環境及び公衆衛生研
究領域の連携による高病原性鳥インフルエ
ンザのリスク評価」に関する共同研究の実
施及び契約締結について

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 混合 執務室

生物多様性領
域長

生物多様性資源
保全研究推進室

生態リスク評
価・対策研究室

廃棄

2023年度 A 08 01

【共同研究】シンガポール国・DIAGNOSTIC
DEVELOPMENT HUB, A*STAR RESEARCH
ENTITIESおよびBIOINFORMATICS
INSTITUTE, A*STAR RESEARCH ENTITIESと
の共同研究の契約締結について

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 混合 執務室

生物多様性領
域長

生物多様性資源
保全研究推進室

生態リスク評
価・対策研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度【環境研究総合推進費】応募（不
採択）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生態リスク評
価・対策研究室

廃棄

2023年度 A 06 01

【環境研究総合推進費】4G-2301(3)ヒアリ
などの侵略的外来生物の被害予測にもとづ
く効率的かつ確実な防除対策の研究開発
(3)薬剤を用いた外来社会性昆虫防除の高
度体系化

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生態リスク評
価・対策研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
令和5年度【環境省請負】農薬の野生ハナ
バチ類に対する環境影響調査事業（実地調
査業務）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 執務室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生態リスク評
価・対策研究室

廃棄

2023年度 A 06 01 2023年度公募型外部資金への申請承認
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度外部資金等（推進費）（地域環境
創生研究室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

地域環境創生研
究室

地域環境創生研
究室

廃棄

2023年度 A 06 01
令和5年度【請負費】除草剤耐性遺伝子の
流動に関する調査・研究業務)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 混合 執務室

生物多様性領
域長

環境ストレス機
構研究室

環境ストレス機
構研究室

廃棄

2023年度 A 06 01 2023年度その他の外部資金等に関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 領域長室

生物多様性領
域長

環境ストレス機
構研究室

生物多様性領域
副領域長

廃棄

2023年度 A 06 01 2023年度その他の外部資金等に関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 混合 領域長室

生物多様性領
域長

環境ストレス機
構研究室

生物多様性領域
副領域長

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度その他研究協力依頼に関する文書
及び決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 領域長室
生物多様性領

域長
環境ストレス機

構研究室
生物多様性領域

副領域長
廃棄

2023年度 E 02 02 2023年度研究協力の依頼について 30 2024/04/01 2054/03/31 0 電子 領域長室
生物多様性領

域長
環境ストレス機

構研究室
生物多様性領域
副領域長室

廃棄

2023年度 A 09 01 2023年度研究協力及び会議等開催 5 2025/04/01 2030/03/31 0 混合 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性保全
計画研究室

生物多様性保全
計画研究室

廃棄

2023年度 A 07 01 2023年度協定　防災科学研究所
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
研究連携・支援

室
廃棄

2023年度 A 15 01 2023年度安全保障輸出管理確認書 7 2024/04/01 2031/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2023年度 D 02 01
2023年度産業廃棄物（廃什器備品類）収集
運搬及び処分業務

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2025/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室
社会システム

領域長
社会システム領

域
社会システム領

域
廃棄

2023年度 B 03 01 2023年度休暇簿・休日の振替簿(契約職員) 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2023年度 A 06 01
【JST】サプライチェーンを通じたリスク
影響可視化技術開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

国際資源持続性
研究室

国際資源持続性
研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
環境研究総合推進費【2-2102(1)】企業が
直面する気候変動の複合リスク

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

国際資源持続性
研究室

国際資源持続性
研究室

廃棄

2023年度 A 06 01 2023年度その他の外部資金等に関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

生物多様性領
域長

環境ストレス機
構研究室

環境ストレス機
構研究室

廃棄

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。
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2023年度 D 02 01
2023年度法令等に基づく許認可等に関する
文書(電波法)

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生態系機能評価

研究室
生態系機能評価

研究室
廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度兼業許可申請及び許可に関する文
書、就任依頼及び回答文書、決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄

2023年度 A 08 01
2023年度共同研究実施計画書、共同研究契
約に関する文書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

生物多様性領
域長

生物多様性保全
計画研究室

生物多様性保全
計画研究室

廃棄

2023年度 E 02 02
2023年度光化学オキシダント自動測定器精
度管理業務（受託業務）に係る起案

30 0 電子 執務室
地球システム

領域長
地球大気化学研

究室
地球大気化学研

究室
廃棄

2023年度 A 06 01 2023年度その他の外部資金等に関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

炭素循環研究室 廃棄

2023年度 A 06 01 2023年度その他の外部資金等に関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

炭素循環研究室 廃棄

2023年度 A 06 01 2023年度その他の外部資金等に関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

炭素循環研究室 廃棄

2023年度 A 06 01 2023年度その他の外部資金等に関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

炭素循環研究室 廃棄

2023年度 A 05 02
2023年度国立研究開発法人国立環境研究所
施設整備費補助金補助事業の事業計画変更
承認申請書の提出について

10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 07 01
【秘密保持契約】プラントディビジョンが
実施するバイオメタネーション技術の開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

資源循環基盤技
術研究室

資源循環基盤技
術研究室

廃棄

2023年度 D 02 01
法令等に基づく許可申請(電波法)（UD-
200、UR-200P）

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生態系機能評価

研究室
生態系機能評価

研究室
廃棄

2023年度 A 06 01
【共創の場形成支援プログラム】地域気象
データと先端学術による戦略的社会共創拠
点に関する研究開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 紙

気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動影響評
価研究室

気候変動影響評
価研究室

廃棄

2023年度 A 05 02
2023年度国立研究開発法人国立環境研究所
施設整備費補助金補助事業の事故報告書の
提出について

10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度民間受託（AM0047）水俣病に関す
る総合的研究（生体影響評価研究室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 電子保存

環境リスク・
健康領域長

生体影響評価研
究室

生体影響評価研
究室

廃棄

2023年度 D 02 01
2023年度度法令等に基づく許認可等に関す
る文書

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 電子 衛星観測研究室
地球システム

領域長
衛星観測研究室 衛星観測研究室 廃棄

2023年度 B 07 02 保険仲立人関係 5 0 紙 執務室
総務部長総務

課長
総務係 総務係 廃棄

2023年度 A 12 02
2023年度講演会等の開催及び施設公開に関
する文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子
研究連携・支援

室
連携推進部長

研究連携・支援
室

研究連携・支援
室

廃棄

2023年度 D 02 01
令和5年度法令等に基づく会計検査院への
報告に関する文書

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
総務部長会計

課長
財産管理係 財産管理係 廃棄

2023年度 A 08 01
共同研究（琵琶湖における淡水真珠稚貝育
成に有効な水質改善技術に関する研究）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 混合 領域長室

地域環境保全
領域長

琵琶湖分室（地
域環境保全領

域）

琵琶湖分室（地
域環境保全領

域）
廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度助成金申請、交付決定等に関する
文書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 執務室

福島地域協働
研究拠点

環境影響評価研
究室

環境影響評価研
究室

廃棄

2023年度 A 15 02
2023年度2023年度知的財産_所内整理番号
243

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
研究連携・支援

室
廃棄

2023年度 A 15 02
2023年度2023年度知的財産_所内整理番号
242

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
研究連携・支援

室
廃棄
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2023年度 A 15 02
2023年度2023年度知的財産_所内整理番号
239

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
研究連携・支援

室
廃棄

2023年度 A 03 01 令和5年年度計画案、決裁文書 10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 執務室 企画部長 企画係 企画係 廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度環境省請負(AK0050-23)令和5年度
化学物質環境実態調査に係る保存試料活用
に関する検討調査業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 混合 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境標準研究室 環境標準研究室 廃棄

2023年度 B 01 01 令和7年度事務職員採用関係 30 2026/04/01 2056/03/31 0 電子 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事第一係 廃棄

2023年度 A 14 02
2023年度昇降機の定期検査報告書の提出に
ついて

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 C 01 01
令和5年度放射線管理関係届出等放射線管
理等に関する許可申請、届出、報告に関す
る文書、決裁文書

10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 執務室
総務部長総務

課長
安全管理係 安全管理係 廃棄

2023年度 A 08 01
【共同研究】溶融スラグを地下水領域での
埋戻し材として適用する際の安全性評価に
関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

試験評価・適正
管理研究室

試験評価・適正
管理研究室

廃棄

2023年度 A 08 01
【共同研究】自立溶融分離技術を中核とし
た複層的な資源循環システムの構築

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

試験評価・適正
管理研究室

試験評価・適正
管理研究室

廃棄

2023年度 A 06 01 2023年度助成金応募に関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

資源循環基盤技
術研究室

資源循環基盤技
術研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
（助成金）湧水性生物の生息に着目した水
循環改善効果の定量化

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 電子保存

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動影響観
測研究室

廃棄

2023年度 A 07 01
2023年度ピカルディ・ジュール・ヴェルヌ
大学との協定書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 電子保存

気候変動適応
センター長

気候変動影響観
測研究室

気候変動影響観
測研究室

廃棄

2023年度 A 14 01
2023年度電気事業法第48条に基づく工事計
画書（特高工事）の提出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 08 01
(共同研究)株式会社豊田中央研究所
(気候予測情報の空間詳細化と高度化に関
する研究)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2024/04/01 2034/03/31 0 紙

気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動影響評
価研究室

気候変動影響評
価研究室

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度その他研究協力依頼に関する文書
及び決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 衛星観測研究室
地球システム

領域長
衛星観測研究室 衛星観測研究室 廃棄

2023年度 A 07 01

【秘密保持契約】焼却残渣の炭酸化メカニ
ズムおよびリサイクル・評価方法の検討な
らびに環境中有機フッ素化合物の挙動調査
法および浄化技術の検討

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

試験評価・適正
管理研究室

試験評価・適正
管理研究室

廃棄

2023年度 A 14 01
2023年度労働安全衛生法第88条に基づく機
械等変更届の提出について（動物２棟）

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 06 01
建設分野におけるカーボンニュートラルの
実現に資する循環資源を活用した高含水泥
土リサイクルの実用化研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

試験評価・適正
管理研究室

試験評価・適正
管理研究室

廃棄

2023年度 A 07 01
【秘密保持契約】スラグ、不燃物及び飛灰
等の熱処理残渣の有効利用について

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

試験評価・適正
管理研究室

試験評価・適正
管理研究室

廃棄

2023年度 A 08 01
2023年度共同研究実施計画書、共同研究契
約に関する文書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
研究連携・支援

室
廃棄

2023年度 A 05 02
2023年度国立研究開発法人国立環境研究所
施設整備費補助金補助事業（概算請求分）
の請求について

10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 07 01
【秘密保持契約】SUSスラグを用いた路盤
材の組成の調査試験

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

試験評価・適正
管理研究室

試験評価・適正
管理研究室

廃棄

2023年度 A 07 01
2023年度協定案、覚書案及びその決裁文
書、協定・覚書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

地球システム
領域長

衛星観測セン
ター

衛星観測セン
ター

廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 A 14 01
2023年度環境リスク棟 滅菌器（オートク
レーブ）廃止報告書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 07 01
2023年度協定案、覚書案及びその決裁文
書、協定・覚書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

気候変動適応
センター長

気候変動適応戦
略研究室

気候変動適応戦
略研究室

廃棄

2023年度 A 08 01
【共同研究】ストーカ炉主灰に含まれる金
属類の選別・回収技術に関する研究開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

試験評価・適正
管理研究室

試験評価・適正
管理研究室

廃棄

2023年度 A 15 02 2023年度知的財産_所内整理番号240
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
研究連携・支援

室
廃棄

2023年度 B 06 02 2023年度委員委嘱、派遣依頼に関する文書 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地球システム

領域長
衛星観測セン

ター
衛星観測セン

ター
廃棄

2023年度 A 06 01
【民間受託】資源循環型社会構築に向けた
アルミニウム資源のアップグレードリサイ
クル技術開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

国際資源持続性
研究室

国際資源持続性
研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度民間受託（AM0016）ジフェニルア
ルシン酸等に係る健康影響に関する調査研
究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 電子保存

環境リスク・
健康領域長

生体影響評価研
究室

生体影響評価研
究室

廃棄

2023年度 A 08 01
【共同研究】ダイオキシン類縁化合物の高
感度分析に資する試薬類及び前処理資材の
開発に関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

資源循環基盤技
術研究室

資源循環基盤技
術研究室

廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度委員委嘱、派遣依頼に関する文書
(資源循環基盤技術研究室)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
資源循環領域

長
資源循環基盤技

術研究室
資源循環基盤技

術研究室
廃棄

2023年度 A 06 01
【委託】(AF0004-23)大阪湾プラごみゼロ
を目指す資源循環共創拠点に関する
国立環境研究所による研究開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

資源循環基盤技
術研究室

資源循環基盤技
術研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
【SATREPS】汚染のないプラスチック循環
社会の構築に向けた技術・社会システムの
開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

資源循環基盤技
術研究室

資源循環基盤技
術研究室

廃棄

2023年度 A 08 01 令和6年度地環研等共同研究
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2025/04/01 2035/03/31 0 混合 研究推進室 企画部長 研究推進室 研究推進室 廃棄

2023年度 A 08 01
2023年度起案：経団連自然保護協議会との
共同研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

生物多様性領
域長

生物多様性保全
計画研究室

生物多様性保全
計画研究室

廃棄

2023年度 A 08 01
2023年度共同研究員受入れに関する文書
（資源循環領域）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2023年度 A 02 01
2023年度データ共有規程類制定に関する文
書（エコチル）

30 2024/04/01 2054/03/31 0 電子

エコチル調査コ
アセンター環境
保健研究棟204

室

環境リスク・
健康領域長

エコチル調査コ
アセンター

環境リスク・健
康領域

廃棄

2023年度 A 06 01
（研究寄附金）気候変動影響を考慮した国
立公園の海域の資質の再評価と適応策

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

気候変動適応
センター長

アジア太平洋気
候変動適応研究

室

アジア太平洋気
候変動適応研究

室
廃棄

2023年度 A 15 02 2023年度知的財産_所内整理番号245
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
研究連携・支援

室
廃棄

2023年度 A 16 05
国立環境研究所ネットワークサービス機器
賃貸借一式及びネットワークシステム
運用保守業務　市場化テスト

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 情報システム係 廃棄

2023年度 A 14 02
2023年度昇降機の定期検査報告書の提出に
ついて

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 05 03
2023年度派遣労働者受け入れに係る抵触日
通知等

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2027/04/01 2034/03/31 0 紙 執務室

総務部長会計
課長

契約第一係 契約第一係 廃棄

2023年度 A 14 02
2023年度茨城県地下水の採取の適正化に関
する条例第17条の規定に基づく地下水採取
量等報告について

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 09 01 2023年度ABS研究協力依頼 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2023年度 A 07 01
2023年度協定案、覚書案及びその決裁文
書、協定・覚書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子

地球大気化学研
究室

地球システム
領域長

地球大気化学研
究室

地球大気化学研
究室

廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 A 08 01
【共同研究】生物多様性クレジットの創出
に向けたプロジェクトレベルでの生物多様
性のモニタリング手法に関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

生物多様性領
域長

生物多様性評
価・予測研究室

生物多様性評
価・予測研究室

廃棄

2023年度 A 08 01
2023年度共同研究実施計画書、共同研究契
約に関する文書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子

大気遠隔計測研
究室

地球システム
領域長

大気遠隔計測研
究室

大気遠隔計測研
究室

廃棄

2023年度 D 02 01
2023年度焼却主灰及び焼却飛灰の試料提供
の申込・報告書

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 電子 執務室
資源循環領域

長
試験評価・適正
管理研究室

試験評価・適正
管理研究室

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度客員研究員調査研究依頼（生態系
影響評価研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
環境リスク・
健康領域長

生態系影響評価
研究室

生態系影響評価
研究室

廃棄

2023年度 A 12 02
2023年度国際シンポジウム等開催（曝露動
態研究室）

10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 電子保存
環境リスク・
健康領域長

曝露動態研究室 曝露動態研究室 廃棄

2023年度 A 15 01 2023年度研究推進 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地球システム

領域長
地球大気化学研

究室
地球大気化学研

究室
廃棄

2023年度 A 08 01
共同研究（短寿命気候強制因子の変化に伴
う気候・地域環境への影響評価に関する研
究）早稲田大学

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 電子保存

地域環境保全
領域長

大気モデリング
研究室

地域環境保全領
域

廃棄

2023年度 A 15 01 2023年度外部プロジェクトへの参画 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
社会システム

領域長
脱炭素対策評価

研究室
社会システム領

域
廃棄

2023年度 A 08 01 JSPS特別研究員資料（令和4年度採用）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2025/04/01 2035/03/31 0 電子 研究推進室 企画部長 研究推進室 研究推進室 廃棄

2023年度 A 08 01
2023年度共同研究実施計画書、共同研究契
約に関する文書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

地域環境創生研
究室

地域環境創生研
究室

廃棄

2023年度 B 06 02 2023年度委員委嘱、派遣依頼に関する文書 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 衛星観測研究室
地球システム

領域長
衛星観測研究室 衛星観測研究室 廃棄

2023年度 A 12 01
2023年度研究所後援名義使用許可に関する
文書及び決裁文書

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 執務室
資源循環領域

長
資源循環基盤技

術研究室
資源循環基盤技

術研究室
廃棄

2023年度 A 06 01

【民間受託】令和5年度脱炭素型循環経済
システム構築実証事業（うち、プラスチッ
ク等資源循環システム構築実証事業）
（PHA系バイオプラスチックのライフサイ
クル実証と用途展開システム解析事業）委
託業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

資源循環基盤技
術研究室

資源循環基盤技
術研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
【民間受託】未利用食品廃棄物のメタン資
源化マッチング基盤AI&評価システムの開
発委託業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

資源循環基盤技
術研究室

資源循環基盤技
術研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
気候変動や災害に強靭な廃棄物最終処分と
超長期管理に備えたナレッジ循環ネット
ワーク

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

廃棄物処理処分
技術研究室

廃棄物処理処分
技術研究室

廃棄

2023年度 C 01 01
2023年度高周波利用設備変更許可許可申請
に関する文書

10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 執務室
資源循環領域

長
資源循環基盤技

術研究室
資源循環基盤技

術研究室
廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度研究協力及び会議等開催(資源循
環・廃棄物研究国際支援オフィス)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
資源循環領域

長
資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2023年度 A 15 02 2023年度知的財産_所内整理番号238
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
研究連携・支援

室
廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度JSPS外国人研究者受入に関する文
書

5 0 電子 執務室
資源循環領域

長
資源循環基盤技

術研究室
資源循環基盤技

術研究室
廃棄

2023年度 A 07 01
【秘密保持契約】バイオメタネーション技
術の可能性を検討

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

資源循環基盤技
術研究室

資源循環基盤技
術研究室

廃棄

2023年度 A 07 01
【秘密保持契約】プラントディビジョンが
実施するバイオメタネーション技術の開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

資源循環基盤技
術研究室

資源循環基盤技
術研究室

廃棄

2023年度 A 08 01
（共同研究）ゼブラフィッシュの腸内細菌
叢を用いた環境モニタリングに関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 電子保存

環境リスク・
健康領域長

環境リスク科学
研究推進室

環境リスク科学
研究推進室

廃棄

2023年度 A 07 01
【MoU】National Institute of
Environmental Research（NIER/韓国）と
の覚書の締結

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

試験評価・適正
管理研究室

試験評価・適正
管理研究室

廃棄

5/196



大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 A 14 01
2023年度工事の設計に係る仕様書、設計図
書、完成図面、積算書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 電子 電子保存
地球システム

領域長
地球大気化学研

究室
地球大気化学研

究室
廃棄

2023年度 D 02 01
2023年度法令等に基づく許可申請（環境標
準研究室）

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
環境リスク・
健康領域長

環境標準研究室 環境標準研究室 廃棄

2023年度 A 08 01
2023年度「定期航空便を活用した地表のリ
モートセンシングに関する業務」に関する
機密保持契約

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2023年度 A 12 01
令和5年度新聞記事情報等提供サービス利
用申込に関する資料

5 2024/04/01 2029/03/31 0 混合 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄

2023年度 A 12 01 令和5年度広報研修資料 5 2024/04/01 2029/03/31 0 混合 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄

2023年度 A 15 02 2023年度知的財産_所内整理番号234-1
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
研究連携・支援

室
廃棄

2023年度 A 15 02 2023年度知的財産_所内整理番号204‐1
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
研究連携・支援

室
廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度客員研究員調査研究依頼（エコチ
ル）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
環境リスク・
健康領域長

エコチル調査コ
アセンター

エコチル調査コ
アセンター

廃棄

2023年度 A 08 01
2023年度共同研究・共同研究拠点申請に係
わるサポートレター

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室 企画部長 研究推進室 研究推進室 廃棄

2023年度 A 08 01 2024年度共同研究員に関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子

気候モデリン
グ・解析研究室

地球システム
領域長

気候モデリン
グ・解析研究室

気候モデリン
グ・解析研究室

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度研究生の受入に関する文書及び決
裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子
地球大気化学研

究室
地球システム

領域長
地球大気化学研

究室
地球大気化学研

究室
廃棄

2023年度 A 05 03
令和5年度一般競争入札【総合評価】（自
動車契約等について）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係 契約係 廃棄

2023年度 A 08 01
2023年度共同研究実施計画書、共同研究契
約に関する文書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子

地球環境研究セ
ンター長室

地球システム
領域長

大気遠隔計測研
究室

大気遠隔計測研
究室

廃棄

2023年度 A 08 01
2023年度共同研究実施計画書、共同研究契
約に関する文書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子

大気遠隔計測研
究室

地球システム
領域長

大気遠隔計測研
究室

大気遠隔計測研
究室

廃棄

2023年度 A 08 01
2023年度共同研究実施計画書、共同研究契
約に関する文書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子

大気遠隔計測研
究室

地球システム
領域長

大気遠隔計測研
究室

大気遠隔計測研
究室

廃棄

2023年度 A 08 01
2023年度共同研究実施計画書、共同研究契
約に関する文書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子

大気遠隔計測研
究室

地球システム
領域長

大気遠隔計測研
究室

大気遠隔計測研
究室

廃棄

2023年度 A 05 03 2023年度契約関係書類（エコチル）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2025/04/01 2032/03/31 0 電子 執務室

環境リスク・
健康領域長

エコチル調査コ
アセンター

エコチル調査コ
アセンター

廃棄

2023年度 A 08 01
2023年度共同研究実施計画書、共同研究契
約に関する文書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子

地球大気化学研
究室

地球システム
領域長

地球大気化学研
究室

地球大気化学研
究室

廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度兼業許可申請に関する文書(生態
系影響評価研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
環境リスク・
健康領域長

生態系影響評価
研究室

生態系影響評価
研究室

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度研究生・インターンシップ受入れ
に関する文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 衛星観測研究室
地球システム

領域長
衛星観測研究室 衛星観測研究室 廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度委員委嘱・派遣依頼に関する文書
(生態系影響評価研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
環境リスク・
健康領域長

生態系影響評価
研究室

生態系影響評価
研究室

廃棄

2023年度 A 08 01
【共同研究】浮遊型人工湿地とその応用技
術の開発に関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

試験評価・適正
管理研究室

試験評価・適正
管理研究室

廃棄

2023年度 B 06 01
2024年度兼業許可申請に関する文書（生態
系影響評価研究室）

5 2025/04/01 2030/03/31 0 電子 執務室
環境リスク・
健康領域長

生態系影響評価
研究室

生態系影響評価
研究室

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度研究生・インターンシップ受入れ
に関する文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
気候変動適応
センター長

気候変動適応戦
略研究室

気候変動適応戦
略研究室

廃棄

2023年度 A 09 01 令和6年度滞在証明書発行資料 5 2025/04/01 2030/03/31 0 混合 研究推進室 企画部長 研究推進室 研究推進室 廃棄
2023年度 A 09 01 令和6年度インターンシップ生資料 5 2025/04/01 2030/03/31 0 混合 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄
2023年度 A 09 01 令和6年度研究生資料 5 2025/04/01 2030/03/31 0 混合 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 A 09 01 令和6年度客員研究員資料 5 2025/04/01 2030/03/31 0 混合 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄
2023年度 A 13 01 令和6年度震災放射線安全委員会資料 10 2025/04/01 2035/03/31 0 電子 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄

2023年度 A 12 02
2023年度国際シンポジウム等重要な行事等
に関する文書（開催要領、実施要領、開催
案内)

10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 執務室
資源循環領域

長
試験評価・適正
管理研究室

試験評価・適正
管理研究室

廃棄

2023年度 A 14 02
2023年度昇降機の定期検査報告書の提出に
ついて

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 08 01
2024年度共同研究員に関する文書（曝露影
響計測研究室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2025/04/01 2035/03/31 0 電子 執務室

環境リスク・
健康領域長

曝露影響計測研
究室

曝露影響計測研
究室

廃棄

2023年度 A 08 01 令和6年度共同研究員資料
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2025/04/01 2035/03/31 0 混合 研究推進室 企画部長 研究推進室 研究推進室 廃棄

2023年度 A 08 01
2023年度共同利用・共同研究拠点「化学汚
染・沿岸環境研究拠点」共同研究（2024年
度）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

環境リスク・
健康領域長

曝露影響計測研
究室

曝露影響計測研
究室

廃棄

2023年度 C 01 01 2023年度麻薬及び向精神薬関係届出・報告 10 2024/04/01 2034/03/31 0 紙 執務室
総務部長総務

課長
安全管理係 安全管理係 廃棄

2023年度 A 08 01 2024年度統計数理研究所公募型共同利用
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2025/04/01 2035/03/31 0 電子 領域長室

環境リスク・
健康領域長

計測化学研究室 計測化学研究室 廃棄

2023年度 A 08 01
【共同研究】軟弱土の鉄鋼スラグによる混
合改質土のアルカリ溶出に関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

試験評価・適正
管理研究室

試験評価・適正
管理研究室

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度客員研究員調査研究依頼(資源循
環基盤技術研究室)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
資源循環領域

長
資源循環基盤技

術研究室
資源循環基盤技

術研究室
廃棄

2023年度 A 06 01 2023年度その他の外部資金等に関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2025/04/01 2032/03/31 0 電子 執務室 連携推進部長

社会対話・協働
推進室

社会対話・協働
推進室

廃棄

2023年度 D 02 01
2023年度法令等に基づく許認可等に関する
文書（計測化学研究室）

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2024/04/01 2029/03/31 0 電子 領域長室
環境リスク・
健康領域長

計測化学研究室 計測化学研究室 廃棄

2023年度 A 07 01
2023年度ESCAPとの気候変動適応に係る覚
書案及びその決裁文書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

気候変動適応
センター長

アジア太平洋気
候変動適応研究

室

アジア太平洋気
候変動適応研究

室
廃棄

2023年度 A 05 03 インボイス制度対応契約関係書類
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 契約第二係 廃棄

2023年度 A 08 01 2023年度共同研究（適応型）に関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 電子保存

気候変動適応
センター長

気候変動適応推
進室

気候変動適応推
進室

廃棄

2023年度 D 02 01
令和5年度法令等に基づく許認可等に関す
る文書

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
総務部長会計

課長
財産管理係 財産管理係 廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度起案(外部資金：鳥類の鉛汚染に
関する分析業務)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性資源
保全研究推進室

生態リスク評
価・対策研究室

廃棄

2023年度 A 08 01
（共同研究）「気候変動の社会経済活動へ
の影響評価に基づく季節予報の利活用促
進」に係る応募申請について

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 電子保存

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2023年度 A 08 01
（共同研究）令和６年度ビール麦の気候変
動影響評価に関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

気候変動適応
センター長

アジア太平洋気
候変動適応研究

室

アジア太平洋気
候変動適応研究

室
廃棄

2023年度 A 08 01

共同研究(栄養塩類管理を支援する海域水
質予測シミュレーションモデルとそのユー
ザーインターフェース構築に関する研究)
いであ(株)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2024/04/01 2034/03/31 0 電子 執務室

地域環境保全
領域長

海域環境研究室 海域環境研究室 廃棄

2023年度 A 06 01
環境研究総合推進費【S-19-3】点源からの
マイクロプラスチック排出量の評価と流出
抑制技術の開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

資源循環基盤技
術研究室

資源循環基盤技
術研究室

廃棄

2023年度 A 07 01
【MoU】マレーシア国サラワク州とのMoU締
結

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2028/04/01 2038/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性評
価・予測研究室

生物多様性領域 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 D 02 01 2024法令等に基づく許認可等に関する文書

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生態リスク評
価・対策研究室

生態リスク評
価・対策研究室

廃棄

2023年度 A 14 02
2023年度土壌汚染対策法に基づく確認申請
書について

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 D 02 01
2023年度法令等に基づく許可申請（地域：
琵琶湖分室）

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地域環境保全

領域長

琵琶湖分室（地
域環境保全領

域）

琵琶湖分室（地
域環境保全領

域）
廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度研究協力依頼及び会議等開催（環
境疫学研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 混合 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境疫学研究室 環境疫学研究室 廃棄

2023年度 A 08 01
共同研究員受入れに関する文書（気候変動
影響評価研究室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 電子保存

気候変動適応
センター長

気候変動影響評
価研究室

気候変動影響評
価研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度(研究寄付金 B220010)令和4年度
公益財団法人セコム科学技術振興財団一般
研究助成

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 執務室

環境リスク・
健康領域長

生態系影響評価
研究室

生態系影響評価
研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
令和５年度科学研究費助成事業繰越・期間
延長書類

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 外部資金室 廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度研究協力依頼および会議開催（統
合化健康リスク研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
環境リスク・
健康領域長

統合化健康リス
ク研究室

統合化健康リス
ク研究室

廃棄

2023年度 D 02 01
2023年度法令等に基づく許認可等に関する
文書（エコチル）

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 電子

エコチル調査コ
アセンター環境
保健研究棟204

室

環境リスク・
健康領域長

エコチル調査コ
アセンター

エコチル調査コ
アセンター

廃棄

2023年度 A 15 02 2023年度国立環境研究所著作物使用料
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
研究連携・支援

室
廃棄

2023年度 A 12 02
2023年度講演会等の開催(資源循環社会シ
ステム研究室)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
資源循環領域

長
資源循環社会シ
ステム研究室

資源循環社会シ
ステム研究室

廃棄

2023年度 A 05 03
令和5年度高額随意契約（請負契約等につ
いて）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係 契約係 廃棄

2023年度 A 05 02
2023年度国立研究開発法人国立環境研究所
施設整備費補助金補助事業（令和5年度事
業分）の交付申請について

10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度委員委嘱、派遣依頼に関する文書
（廃棄物処理処分技術研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
資源循環領域

長
廃棄物処理処分
技術研究室

廃棄物処理処分
技術研究室

廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度派遣依頼及び回答に関する文書、
決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地球システム

領域長
陸域モニタリン

グ推進室
陸域モニタリン

グ推進室
廃棄

2023年度 A 15 01 2023年度公募型外部資金への申請承認 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
環境リスク・
健康領域長

統合化健康リス
ク研究室

統合化健康リス
ク研究室

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度客員研究員の委嘱及び研究協力依
頼に関する文書並びにその決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子
大気・海洋モニ
タリング推進室

204室

地球システム
領域長

大気・海洋モニ
タリング推進室

大気・海洋モニ
タリング推進室

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度客員研究員への調査研究依頼（地
域環境保全領域）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境保全領

域
廃棄

2023年度 A 05 03
令和5年度高額随意契約（物品購入等につ
いて）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係 契約係 廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度2023年度　セミナー講演の依頼に
ついて

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2023年度 A 06 01
食品健康影響評価技術研究：最新のベンチ
マーク手法をリスク評価に実装するための
課題に関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 電子保存

社会システム
領域長

経済・政策研究
室

社会システム領
域

廃棄

2023年度 A 08 01
共同研究(理想的なテレワークの実施によ
る CO2 排出量への影響に関する研究）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2024/04/01 2034/03/31 0 電子 電子保存

社会システム
領域長

脱炭素対策評価
研究室

社会システム領
域

廃棄

2023年度 D 02 01
2023年度法令等に基づく許認可等に関する
文書

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 電子 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境保全領

域
廃棄

2023年度 A 08 01
【共同研究】カーボンフットプリント計測
アプリの利用データ分析と効果検証に関す
る研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

国際資源持続性
研究室

国際資源持続性
研究室

廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 B 01 01 令和5年度クロスアポイントメント関係 30 0 電子 執務室
総務部長人事

課長
人事第一係 人事第一係 廃棄

2023年度 A 02 01
2023年度規程等制定案又は改正案、理由、
新旧対照表、参照条文、決裁文書

30 2024/04/01 2054/03/31 0 電子 執務室 連携推進部長 外部資金室 外部資金室 廃棄

2023年度 D 01 03 令和5年度個別労働関係紛争
訴訟が終結する
日に係る特定日

以後１０年
2024/04/01 2034/03/31 0 紙 執務室

総務部長人事
課長

人事第一係 人事第一係 廃棄

2023年度 A 06 01
【寄附金】PFAS等含有水の処理に関する研
究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

試験評価・適正
管理研究室

試験評価・適正
管理研究室

廃棄

2023年度 A 12 02
2023年度講演会等の開催及び施設公開に関
する文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子
研究連携・支援

室
連携推進部長 連携推進部 連携推進部 廃棄

2023年度 A 15 02 2023年度知的財産_所内整理番号244
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
研究連携・支援

室
廃棄

2023年度 A 13 01
2023年度基盤計測センター基盤計測事業助
言委員会

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
環境リスク・
健康領域長

環境標準研究室 環境標準研究室 廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度派遣依頼及び回答に関する文書、
決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生物多様性保全
計画研究室

生物多様性保全
計画研究室

廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度兼業許可申請及び許可に関する文
書、就任依頼及び回答文書、決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
環境ゲノム研究

推進室
環境ゲノム研究

推進室
廃棄

2023年度 A 16 05
第二GSOCの令和6年度経費負担等に係る必
要手続について

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室 環境情報部長 情報システム係
情報システム基

盤室
廃棄

2023年度 A 13 01
2023年度国立環境研究所気候変動適応セン
ター運営委員会等に関する文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
気候変動適応
センター長

気候変動適応推
進室

気候変動適応推
進室

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度客員研究員の委嘱及び研究協力依
頼に関する文書並びにその決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子
研究連携・支援

室
連携推進部長

研究連携・支援
室

研究連携・支援
室

廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度令和5年度～令和10年度「CO2増加
に伴う沿岸生態系遷移リスク検知と予測の
高度化」（CREST）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2023年度 A 06 01

環境研究総合推進費【1MF-2301】(AA0094)
法学および工学的アプローチの連携による
～情報基盤に関する研究（環境標準研究
室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

環境リスク・
健康領域長

環境標準研究室 環境標準研究室 廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度研究協力および会議開催(環境標
準研究室)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
環境リスク・
健康領域長

環境標準研究室 環境標準研究室 廃棄

2023年度 A 08 01 2023年度共同研究員受入れに関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2023年度 B 06 02 令和5年度委員委嘱② 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2023年度 A 07 01
2023年度協定案、覚書案及びその決裁文
書、協定・覚書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 領域長室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球システム領
域

廃棄

2023年度 A 06 01

第３期SIP課題　「スマートインフラマネ
ジメントシステムの構築（e-1　魅力的な
国土・都市・地域づくりを評価するグリー
ンインフラに関する省庁連携基盤）（実施
期間2023～2027年度）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 電子保存

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動影響観
測研究室

廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度委員委嘱・派遣依頼に関する文書
（計測化学研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 領域長室
環境リスク・
健康領域長

計測化学研究室 計測化学研究室 廃棄

2023年度 A 06 01
【COI-NEXT】ネイチャーポジティブ成長社
会実現拠点

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

生物多様性領
域長

生物多様性評
価・予測研究室

生物多様性評
価・予測研究室

廃棄

2023年度 D 02 01
2023年度情報の提供依頼（海域環境研究
室）

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2025/04/01 2030/03/31 0 電子 執務室
地域環境保全

領域長
海域環境研究室 海域環境研究室 廃棄

2023年度 A 14 02
2023年度昇降機の定期検査報告書の提出に
ついて

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 14 02
2023年度水質汚濁防止法第10条に基づく特
定施設の廃止届について

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 07 01
2023年度MoU(サラワク森林局（FDS)、マ
レーシア）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

生物多様性領
域長

生物多様性評
価・予測研究室

生物多様性評
価・予測研究室

廃棄

9/196



大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 A 08 01
スイスとの国際共同研究プログラム
（JRPs）(有機エアロゾルによる大気汚染
の診断に関する研究）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 混合 電子保存

地域環境保全
領域長

大気モデリング
研究室

大気モデリング
研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度2023年度GOSAT-GW TANSO-3高次プ
ロダクト作成・検証の体制強化に向けた準
備委託業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 電子保存

地球システム
領域長

地球大気化学研
究室

地球大気化学研
究室

廃棄

2023年度 A 12 01 国立環境研究所公式LinkedIn 常用 0 電子 Linked in 企画部長 国際室 国際室 廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度兼業許可申請に関する文書（生体
影響評価研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
環境リスク・
健康領域長

生体影響評価研
究室

生体影響評価研
究室

廃棄

2023年度 A 12 02
2023年度講演会等の開催及び施設公開に関
する文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画課 総務企画課 廃棄

2023年度 A 08 01
（共同研究）令和5年度沖縄県におけるオ
ニヒトデ発生統合モデルに関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 電子保存

気候変動適応
センター長

気候変動影響観
測研究室

気候変動影響観
測研究室

廃棄

2023年度 A 06 01 2023年度(環境省請負)日韓共同研究業務
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 執務室

環境リスク・
健康領域長

リスク管理戦略
研究室

リスク管理戦略
研究室

廃棄

2023年度 A 06 01 2023年度環境研究総合推進費（5-2106）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

地球システム
領域長

地球大気化学研
究室

地球大気化学研
究室

廃棄

2023年度 B 06 01 2023年度兼業許可申請 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子
物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球システム
領域長

物質循環モデリ
ング・解析研究

室

物質循環モデリ
ング・解析研究

室
廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度委員委嘱、派遣依頼に関する文書
（エコチル）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
環境リスク・
健康領域長

エコチル調査コ
アセンター

エコチル調査コ
アセンター

廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度令和５年度黄砂ライダー保守管理
業務（環境省請負業務）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 執務室

地域環境保全
領域長

広域大気研究室 広域大気研究室 廃棄

2023年度 D 02 01
2023年度法令等に基づく許認可等に関する
文書

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 電子 執務室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度委員委嘱、派遣依頼に関する文書
（曝露影響計測研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
環境リスク・
健康領域長

曝露影響計測研
究室

曝露影響計測研
究室

廃棄

2023年度 A 09 01 2023年度客員研究員調査研究依頼 5 2024/04/01 2029/03/31 0 混合 執務室
生物多様性領

域長
環境ゲノム研究

推進室
環境ゲノム研究

推進室
廃棄

2023年度 A 05 03 2023年度仮払金 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
総務部長会計

課長
出納係 出納係 廃棄

2023年度 A 12 02 2023年度講演会等の開催(資源循環領域) 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
資源循環領域

長
資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度受託業務：コチ市における低品位
廃棄物の焼却・バイオガスによる蒸気供給
事業FS協力

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 電子保存

社会システム
領域長

システムイノ
ベーション研究

室

社会システム領
域

廃棄

2023年度 A 06 01
2024年度環境研究総合推進費（公募型研
究）への応募に関する文書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 領域長室

地球システム
領域長

地球環境研究セ
ンター

計測化学研究室 廃棄
リスク・健康領域→地球領域へ移管
（2024年4月）

2023年度 D 02 01 2023年度法令に基づく許可申請

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地域環境保全

領域長
湖沼河川研究室 湖沼河川研究室 廃棄

2023年度 A 06 01

2024年度東京大学大気海洋研究所気候シス
テム研究系「特定共同研究」（大気粒子と
短寿命気体及び雲との相互作用に関するモ
デリング研究）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 電子保存

地域環境保全
領域長

大気モデリング
研究室

地域環境保全領
域

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度研究協力及び会議等開催（リスク
管理戦略研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 領域長室
環境リスク・
健康領域長

リスク管理戦略
研究室

リスク管理戦略
研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
令和元年度～令和５年度ケニアの廃棄物埋
立地におけるバイオプラスチックの分解挙
動の評価業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

廃棄物処理処分
技術研究室

廃棄物処理処分
技術研究室

廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度派遣依頼及び回答に関する文書、
決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生態系機能評価

研究室
生態系機能評価

研究室
廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度兼業許可申請及び許可に関する文
書、就任依頼及び回答文書、決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生態系機能評価

研究室
生態系機能評価

研究室
廃棄

2023年度 A 06 01
【マレーシア国サラワク州】UAVデータか
ら算出された指標とPSPデータを用いた森
林含蓄量モデリング

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

生物多様性領
域長

生物多様性評
価・予測研究室

生物多様性評
価・予測研究室

廃棄

10/196



大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 A 06 01
【村田学術振興財団寄付金】研究者海外派
遣援助

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

生物多様性領
域長

生物多様性評
価・予測研究室

生物多様性評
価・予測研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
【ERCA/SIP】バイオマス資源利用の自然資
本への影響評価手法の開発（S323A301）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

生物多様性領
域長

生物多様性評
価・予測研究室

生物多様性評
価・予測研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
【JST/SATREPS】サラワク州の保護区にお
ける熱帯雨林の生物多様性多目的利用のた
めの活用システム開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

生物多様性領
域長

生物多様性評
価・予測研究室

生物多様性評
価・予測研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
環境研究総合推進費【4-2304】TNFDに向け
た生物多様性評価指標の開発とサプライ
チェーン分析ツールの開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

生物多様性領
域長

生物多様性評
価・予測研究室

生物多様性評
価・予測研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
環境研究総合推進費【4-2302】生物多様性
の時間変化をとらえるデータ統合と指標開
発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

生物多様性領
域長

生物多様性評
価・予測研究室

生物多様性評
価・予測研究室

廃棄

2023年度 D 02 01
2023年度法令等に基づく情報提供申請(警
視庁からの鑑定依頼)

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 電子 執務室
生物多様性領

域長
環境ゲノム研究

推進室
環境ゲノム研究

推進室
廃棄

2023年度 A 06 01

環境研究総合推進費【4-2301】ゲノム情報
と正確な同定にもとづく維管束植物の統合
データベース構築と多様性指標・保全対策
優先度の地図化技術の開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

生物多様性領
域長

生物多様性評
価・予測研究室

生物多様性評
価・予測研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
環境研究総合推進費【S-21-4(2)】保護地
域・OECM・自然再生等による生物多様性の
保全効果の評価

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

生物多様性領
域長

生物多様性評
価・予測研究室

生物多様性評
価・予測研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
環境研究総合推進費【4RF-2301】「生物多
様性ビッグデータの持続的創出に資する環
境DNA分析手法の高度化」

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

生物多様性領
域長

生物多様性評
価・予測研究室

生物多様性評
価・予測研究室

廃棄

2023年度 D 02 01 2023年度法令等に基づく情報提供申請

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生物多様性評
価・予測研究室

生物多様性評
価・予測研究室

廃棄

2023年度 D 02 01
2023年度産業廃棄物（廃什器等備品類）収
集運搬および処分業務

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生物多様性評
価・予測研究室

生物多様性評
価・予測研究室

廃棄 媒体の種別：電子、または紙

2023年度 B 06 01 2023年度兼業許可申請に関する文書 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生物多様性評
価・予測研究室

生物多様性評
価・予測研究室

廃棄

2023年度 A 15 01 2023年度公募型外部資金への申請承認 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生物多様性評
価・予測研究室

生物多様性評
価・予測研究室

廃棄

2023年度 A 15 01 2023年度外部機関への許可申請 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生物多様性評
価・予測研究室

生物多様性評
価・予測研究室

廃棄

2023年度 A 14 03 2023年度施設等の利用に関する文書
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
0 電子 執務室

生物多様性領
域長

生物多様性評
価・予測研究室

生物多様性評
価・予測研究室

廃棄

2023年度 A 14 02
2023年度施設・工作物等の運転・保守に関
する文書

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生物多様性評
価・予測研究室

生物多様性評
価・予測研究室

廃棄

2023年度 A 12 02 2023年度国際シンポジウム等開催 10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生物多様性評
価・予測研究室

生物多様性評
価・予測研究室

廃棄

2023年度 A 09 01 2023年度研究協力及び会議等開催 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生物多様性評
価・予測研究室

生物多様性評
価・予測研究室

廃棄

2023年度 A 09 01 2023年度客員研究員調査研究依頼 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生物多様性評
価・予測研究室

生物多様性評
価・予測研究室

廃棄

2023年度 A 12 01 2023年度後援等の名義使用承認 3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生物多様性評
価・予測研究室

生物多様性評
価・予測研究室

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度研究生・インターンシップ受入れ
に関する文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生物多様性評
価・予測研究室

生物多様性評
価・予測研究室

廃棄

2023年度 A 08 01 2023年度共同研究員受入れに関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

生物多様性領
域長

生物多様性評
価・予測研究室

生物多様性評
価・予測研究室

廃棄

2023年度 B 06 02 2023年度委員委嘱、派遣依頼に関する文書 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生物多様性評
価・予測研究室

生物多様性評
価・予測研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度起案：環境研究総合推進費【4-
2203】課題名(国立公園の環境価値と利用
者負担政策の評価手法開発に関する研究）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

生物多様性領
域長

生物多様性保全
計画研究室

生物多様性保全
計画研究室

廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 B 06 01
2023年度兼業許可申請に関する文書、委員
委嘱、派遣依頼に関する文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生態リスク評
価・対策研究室

生態リスク評
価・対策研究室

廃棄

2023年度 A 06 01

SATREPS:気候変動と人間活動に対する草原
とゴビ砂漠のエコシステムレジリエンスの
ための統合モデリングとデジタルネット
ワークプラットフォームの開発
(サブテーマ3　エコシステムのレジリエン
スモデリングとアプリケーション)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

地域環境保全
領域長

環境管理技術研
究室

環境管理技術研
究室

廃棄

2023年度 A 14 01
2023年度水質汚濁防止法第５条に基づく特
定施設の設置届

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 D 02 01
2023年度調査研究関連申請・報告書・契約
書（環境リスク科学研究推進室）

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2025/04/01 2030/03/31 0 電子 電子保存
環境リスク・
健康領域長

環境リスク科学
研究推進室

環境リスク科学
研究推進室

廃棄

2023年度 A 12 02
2023年度講演会等の開催及び施設公開に関
する文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2023年度 A 14 01
建築物除却届（動物２棟（動物実験２棟老
朽化施設他更新工事）について）

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 06 01
環境研究総合推進費【3-2301】プラスチッ
ク循環の推進と調和する化学物質管理に向
けた樹脂添加剤の循環実態の解明

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

試験評価・適正
管理研究室

試験評価・適正
管理研究室

廃棄

2023年度 D 02 01
2023年度法令等に基づく許認可等に関する
文書

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 電子 執務室
資源循環領域

長
資源循環基盤技

術研究室
資源循環基盤技

術研究室
廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度【環境省請負】大気汚染予測シ
ミュレーションモデルの高度化業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 電子保存

地域環境保全
領域長

大気モデリング
研究室

大気モデリング
研究室

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度　地球環境研究センター　交流推
進係出版物起案綴

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地球システム

領域長
地球環境研究セ

ンター
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度兼業許可申請及び許可に関する文
書、就任依頼及び回答文書、決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度派遣依頼及び回答に関する文書、
決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度兼業許可申請に関する文書(資源
循環基盤技術研究室)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
資源循環領域

長
資源循環基盤技

術研究室
資源循環領域 廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度委員委嘱、派遣依頼に関する文書
（国際支援オフィス）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
資源循環領域

長
資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度兼業許可申請に関する文書（災害
マネジメント戦略推進オフィス）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
資源循環領域

長
資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2023年度 A 14 01
2023年度動物２棟 第一種圧力容器設置届
（蒸気発生器）

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度公募型外部資金への申請（広域大
気研究室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 電子保存

地域環境保全
領域長

広域大気研究室 広域大気研究室 廃棄

2023年度 A 08 01 2023年度共同研究（動態化学研究室）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

地球システム
領域長

地球環境データ
統合解析推進室

地球環境データ
統合解析推進室

廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度委員委嘱、派遣依頼に関する文書
(資源循環領域)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
資源循環領域

長
資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度委員委嘱、派遣依頼に関する文書
(領域長室)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地球システム

領域長
【廃止】炭素循

環研究室
炭素循環研究室 廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度兼業許可申請に関する文書(資源
循環領域)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
資源循環領域

長
資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度環境省請負（AK0003-23）令和５
年度POPsモニタリング検討調査業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 混合 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境標準研究室 環境標準研究室 廃棄

2023年度 A 02 01
2023年度規程等制定案又は改正案、理由、
新旧対照表、参照条文、決裁文書

30 2024/04/01 2054/03/31 0 電子
研究連携・支援

室
連携推進部長

研究連携・支援
室

研究連携・支援
室

廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 A 06 01
2023年度起案(外部資金：小笠原希少野生
動植物種生殖器官等保管・管理業務)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 混合 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性資源
保全研究推進室

生態リスク評
価・対策研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
令和5年度【請負費】ツシマヤマネコ配偶
子等の保管・管理業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 混合 執務室

生物多様性領
域長

生物多様性資源
保全研究推進室

生態リスク評
価・対策研究室

廃棄

2023年度 D 02 01
2023年度法令等に基づく許認可等に関する
文書

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 電子
大気・海洋モニ
タリング推進室

204室

地球システム
領域長

大気・海洋モニ
タリング推進室

大気・海洋モニ
タリング推進室

廃棄

2023年度 B 03 01 2023年度贈与等報告書 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
総務部長人事

課長
人事課 人事課 廃棄

2023年度 A 12 02
2023年度講演会等の開催及び施設公開に関
する文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子
陸域モニタリン

グ推進室
地球システム

領域長
陸域モニタリン

グ推進室
陸域モニタリン

グ推進室
廃棄

2023年度 A 12 02
2023年度講演会、セミナー等開催（環境リ
スク科学研究推進室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
環境リスク・
健康領域長

環境リスク科学
研究推進室

環境リスク科学
研究推進室

廃棄

2023年度 A 13 01
2023年度日本学術会議小委員会に関する文
書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地球システム

領域長
地球大気化学研

究室
地球大気化学研

究室
廃棄

2023年度 A 05 03
令和5年度入札可能性調査（請負契約等に
ついて）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係 契約係 廃棄

2023年度 A 08 01
2023年度共同研究実施計画書、共同研究契
約に関する文書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

地球システム
領域長

大気・海洋モニ
タリング推進室

大気・海洋モニ
タリング推進室

廃棄

2023年度 E 02 01 法人文書ファイル管理簿 常用 2024/04/01 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生態系機能評価

研究室
生態系機能評価

研究室
廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度研究生の受入に関する文書（生態
毒性研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
環境リスク・
健康領域長

生態毒性研究室 生態毒性研究室 廃棄

2023年度 A 12 01
2023年度後援等の名義使用承認(システム
イノベーション研究室)

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 電子保存
社会システム

領域長

システムイノ
ベーション研究

室

社会システム領
域

廃棄

2023年度 A 06 01
環境研究総合推進費【2-2301】北極気候に
関わるエアロゾルの長期的変化の把握と放
射・気候影響評価

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 紙 領域長室

地域環境保全
領域長

地域環境保全領
域

地域環境保全領
域

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度その他研究協力依頼に関する文書
及び決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地球システム

領域長
【廃止】動態化

学研究室
動態化学研究室 廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度地球環境モニタリング(洋上観測)
に関する協力依頼について

5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 執務室
地球システム

領域長
地球システム領

域
地球システム領

域
廃棄

2023年度 D 02 01

2023年度行政財産の使用許可申請について
（GOSAT検証事業（FTSによる二酸化炭素と
メタンのカラム量観測）及びフーリエ赤外
分光計モニタリング事業等）

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2024/04/01 2029/03/31 0 紙 執務室
地球システム

領域長
地球システム領

域
地球システム領

域
廃棄

2023年度 B 01 02 令和5年度無期転換申込関係 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事第一係 廃棄

2023年度 A 06 01 2023年度その他の外部資金等に関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

地球システム
領域長

地球環境研究セ
ンター

地球システム領
域

廃棄

2023年度 A 06 01

【JST】リスペクトでつながる「共生アッ
プサイクル社会」共創拠点　地域における
廃棄物・資源循環情報のビジュアライゼー
ションと利活用

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

資源循環社会シ
ステム研究室

資源循環社会シ
ステム研究室

廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度兼業許可申請及び許可に関する文
書、就任依頼及び回答文書、決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地球システム

領域長
【廃止】動態化

学研究室
動態化学研究室 廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度兼業許可申請及び許可に関する文
書、就任依頼及び回答文書、決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地球システム

領域長
【廃止】動態化

学研究室
動態化学研究室 廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度客員研究員調査研究依頼(脱炭素
対策評価研究室)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
社会システム

領域長
脱炭素対策評価

研究室
社会システム領

域
廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度研究協力及び会議等開催(資源循
環社会システム研究室)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
資源循環領域

長
資源循環社会シ
ステム研究室

資源循環社会シ
ステム研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度受託業務：SKKによる熱処理技術
活用並びにCCUに資する先導的な技術獲
得・新規事業創出のための支援業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 電子保存

社会システム
領域長

システムイノ
ベーション研究

室

社会システム領
域

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度外国人の研究協力依頼に関する招
聘について

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
気候変動適応
センター長

アジア太平洋気
候変動適応研究

室

アジア太平洋気
候変動適応研究

室
廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度インターンシップ受入に関する文
書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
資源循環領域

長
資源循環基盤技

術研究室
資源循環基盤技

術研究室
廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 A 09 01
2023年度研究協力（A3フォーサイト事業：
2023年度予算分）

5 0 電子
陸域モニタリン

グ推進室
地球システム

領域長
陸域モニタリン

グ推進室
陸域モニタリン

グ推進室
廃棄

2023年度 A 05 03
2023年度令和5年度委託業務の誘引の結果
通知について

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 契約第二係 廃棄

2023年度 A 05 03 令和5年度一般競争入札【最低価格】物品
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係 契約係 廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度起案(外部資金：環境研究総合推
進費（環境DNA技術を用いたCSFの簡易サー
ベイランスシステムの開発）)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性資源
保全研究推進室

生態リスク評
価・対策研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度環境研究総合推進費（絶滅危惧野
生動物の繁殖に関わる基盤情報の整備）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 執務室

生物多様性領
域長

生物多様性資源
保全研究推進室

生態リスク評
価・対策研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度【民間受託費】傷病個体を用いた
国内野生鳥獣保有病原体把握業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 執務室

生物多様性領
域長

生物多様性資源
保全研究推進室

生態リスク評
価・対策研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
令和5年度【請負費】野生イノシシにおけ
る豚熱・アフリカ豚熱感染状況検査業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 執務室

生物多様性領
域長

生物多様性資源
保全研究推進室

生態リスク評
価・対策研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
令和5年度【請負費】高病原性鳥インフル
エンザウイルス保有状況検査業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 混合 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性資源
保全研究推進室

生態リスク評
価・対策研究室

廃棄

2023年度 D 02 01
2023年度法令等に基づく情報提供申請(地
域計画研究室）

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
社会システム

領域長
地域計画研究室

社会システム領
域

廃棄

2023年度 A 12 02
2023年度国際シンポジウム(COP28ジャパン
パビリオン)開催

10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 電子保存
気候変動適応
センター長

アジア太平洋気
候変動適応研究

室

アジア太平洋気
候変動適応研究

室
廃棄

2023年度 A 09 01 2023年度NBRP　研究協力 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2023年度 B 01 01 令和6年度事務職員採用関係 30 2025/04/01 2055/03/31 0 電子 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事第一係 廃棄

2023年度 A 14 02 2023年度ETCカード 3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 執務室
地域環境保全

領域長
湖沼河川研究室 湖沼河川研究室 廃棄

2023年度 A 14 02
2023年度所用車・ETC・レンタカーカー
ド・船

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 電子保存
総務部長総務

課長
総務係 総務係 廃棄

2023年度 A 06 01

環境研究総合推進費【2MF-2302】「水質・
底質の健全化に資する底生生物の機能評価
と彼らの減少がもたらすリスクの推定」サ
ブテーマ2「底生生物の細菌生産・有機物
分解速度への寄与評価」

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

地域環境保全
領域長

琵琶湖分室（地
域環境保全領

域）

琵琶湖分室（地
域環境保全領

域）
廃棄

2023年度 A 09 01 2023年度研究協力 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
気候変動適応
センター長

気候変動影響観
測研究室

気候変動影響観
測研究室

廃棄

2023年度 B 08 01 2023年度懲戒関係 30 2024/04/01 2054/03/31 0 電子 執務室
総務部長人事

課長
人事課 人事課 廃棄

2023年度 A 08 01
【共同研究】マイクロプラスチックの生成
機構に関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

資源循環基盤技
術研究室

資源循環基盤技
術研究室

廃棄

2023年度 D 02 01
2023年度法令等に基づく情報提供申請(シ
ステムイノベーション研究室）

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
社会システム

領域長

システムイノ
ベーション研究

室

社会システム領
域

廃棄

2023年度 A 05 03 令和5年度令和４年度　決算実務支援業務
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

経理係 経理係 廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度その他研究協力依頼に関する文書
及び決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地球システム

領域長
地球大気化学研

究室
地球大気化学研

究室
廃棄

2023年度 A 09 01 2023年度研究生受入申請書 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地域環境保全

領域長
環境管理技術研

究室
環境管理技術研

究室
廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度兼業許可申請及び許可に関する文
書（リスク管理戦略研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
環境リスク・
健康領域長

リスク管理戦略
研究室

リスク管理戦略
研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
戦略的イノベーション創造プログラム：エ
リアエネルギーマネジメントシステムのプ
ラット フォーム開発と実装

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 電子保存

社会システム
領域長

システムイノ
ベーション研究

室

社会システム領
域

廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 D 02 01
2023年度法令等に基づく許認可等に関する
文書

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 電子 執務室
地球システム

領域長
衛星観測セン

ター
衛星観測セン

ター
廃棄

2023年度 A 06 01

2023年度環境研究総合推進費【2MF-2301】
課題名（長良川流域における森･里･川の気
候変動適応が中山間地域の生業の持続性と
ウェルビーイングに与える影響の研究）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

生物多様性領
域長

琵琶湖分室（生
物多様性領域）

琵琶湖分室（生
物多様性領域）

廃棄

2023年度 A 12 02
2023年度講演会等の開催及び施設公開に関
する文書（エコチル）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
環境リスク・
健康領域長

エコチル調査コ
アセンター

エコチル調査コ
アセンター

廃棄

2023年度 A 12 02 RACC15 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 国際室 企画部長 国際係 国際係 廃棄

2023年度 A 15 01 2023年度公募型外部資金への申請承認 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
社会システム

領域長
社会システム領

域
社会システム領

域
廃棄

2023年度 A 03 01 令和5年度会計監査法人業務 10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
経理係 経理係 廃棄

2023年度 A 09 01 2023年度研究協力及び会議等開催 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子
研究連携・支援

室
連携推進部長

研究連携・支援
室

研究連携・支援
室

廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度科学研究費助成事業に係る研究者
の転入・転出関係綴

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 外部資金室 廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度起案(沖縄島北部における化学的
防除の検討にかかるヤンバルクイナの遺伝
子解析業務)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性資源
保全研究推進室

生態リスク評
価・対策研究室

廃棄

2023年度 A 13 01
2023年度スーパーコンピュータ研究利用専
門委員会等に関する文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地球システム

領域長
地球環境研究セ

ンター
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2023年度 A 12 02
2023年度講演会等の開催及び施設公開に関
する文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
資源循環領域

長
国際資源持続性

研究室
国際資源持続性

研究室
廃棄

2023年度 A 06 01
環境研究総合推進費【S-21-2(2)】シナリ
オと介入策の組合せと評価手法の開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 電子保存

社会システム
領域長

地域計画研究室
社会システム領

域
廃棄

2023年度 A 06 01
環境研究総合推進費【1-2303】（自然外力
の増加に適応する水環境保全に向けた有明
海・八代海等の気候変動影響評価）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 電子保存

地域環境保全
領域長

海域環境研究室 海域環境研究室 廃棄

2023年度 A 07 01
（MOU）中国医薬大学公衆衛生学院 (CMU)
台湾との環境要因と子どもの健康に関する
共同研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 領域長室

環境リスク・
健康領域長

曝露動態研究室 曝露動態研究室 廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度助成金申請、交付決定等に関する
文書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

地球システム
領域長

衛星観測セン
ター

衛星観測セン
ター

廃棄

2023年度 A 06 01
環境研究総合推進費【4-2303(1)】沿岸域
の多重生態系サービス評価による保全優先

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 混合 執務室

気候変動適応
センター長

アジア太平洋気
候変動適応研究

室

アジア太平洋気
候変動適応研究

室
廃棄

2023年度 A 08 01
（共同研究）ネイチャーポジティブソ
リューションに関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 電子保存

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動影響観
測研究室

廃棄

2023年度 B 06 02 2023年度委員委嘱、派遣依頼に関する文書 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
気候変動適応
センター長

気候変動影響評
価研究室

気候変動影響評
価研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度助成金申請、交付決定等に関する
文書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

環境リスク・
健康領域長

生態系影響評価
研究室

生態系影響評価
研究室

廃棄

2023年度 D 02 01 2023年度研究試料提供契約の締結

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生物多様性資源
保全研究推進室

生態リスク評
価・対策研究室

廃棄

2023年度 A 08 01
戦略的イノベーション創造プログラム
（SIP)に関する文書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

気候変動適応
センター長

気候変動影響観
測研究室

気候変動影響観
測研究室

廃棄

2023年度 A 08 01
2023年度共同研究実施計画書、共同研究契
約に関する文書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

地球システム
領域長

地球大気化学研
究室

地球大気化学研
究室

廃棄

2023年度 A 08 01
(共同研究)PFASの健康影響に関する疫学解
析及び既存研究レビューとPFAS規制の国際
動向調査

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2024/04/01 2034/03/31 0 電子 領域長室

環境リスク・
健康領域長

曝露動態研究室 曝露動態研究室 廃棄

2023年度 A 09 01 2023年度客員研究員調査研究依頼 5 2024/04/01 2029/03/31 0 混合 領域長室
環境リスク・
健康領域長

生態毒性研究室 生態毒性研究室 廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度兼業許可申請及び許可に関する文
書、就任依頼及び回答文書、決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子
地球大気化学研

究室
地球システム

領域長
地球大気化学研

究室
地球大気化学研

究室
廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 B 06 01
2023年度委員委嘱、派遣依頼に関する文書
（環境疫学研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
環境リスク・
健康領域長

環境疫学研究室 環境疫学研究室 廃棄

2023年度 A 05 03
令和5年度一般競争入札【最低価格】役務
（請負契約等について）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係 契約係 廃棄

2023年度 A 05 03
令和5年度一般競争入札【総合評価】（請
負契約等について）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係 契約係 廃棄

2023年度 A 05 03
令和5年度公開見積競争（請負契約等につ
いて）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係 契約係 廃棄

2023年度 A 05 01
2023年度2023年度会計責任者の引継につい
て

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
総務部長会計

課長
経理係 経理係 廃棄

2023年度 A 05 03
令和5年度少額随意契約　分割払・単価契
約（請負契約等について）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係 契約係 廃棄

2023年度 A 06 01
【受託】沿岸海域におけるﾏｲｸﾛﾌﾟﾗｽﾁｯｸを
含む漂流ごみ実態把握調査業務に関する委
託業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

資源循環基盤技
術研究室

資源循環基盤技
術研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
【環境省受託】令和5年度河川におけるマ
クロプラスチックごみ材質分析調査業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

資源循環基盤技
術研究室

資源循環基盤技
術研究室

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度その他研究協力依頼に関する文書
及び決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地球システム

領域長
衛星観測セン

ター
衛星観測セン

ター
廃棄

2023年度 A 13 01 2023年度動物実験委員会 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2023年度 A 06 01 令和5年度令和5年度外部資金応募申請概要
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 執務室 連携推進部長 外部資金室 外部資金室 廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度委員委嘱・派遣依頼に関する文書
（リスク管理戦略室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
環境リスク・
健康領域長

リスク管理戦略
研究室

リスク管理戦略
研究室

廃棄

2023年度 A 06 01 令和5年度令和5年度共同研究
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 執務室 連携推進部長 外部資金室 外部資金室 廃棄

2023年度 A 06 01
令和5年度令和5年度内閣府・琵琶湖・国際
交流事業

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 執務室 連携推進部長 外部資金室 外部資金室 廃棄

2023年度 A 06 01 令和5年度令和5年度民間等受託
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 執務室 連携推進部長 外部資金室 外部資金室 廃棄

2023年度 A 08 01
（共同研究）母親の食事バイオマーカーの
子どもの1型糖尿病へのリスクに関する研
究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 領域長室

環境リスク・
健康領域長

曝露動態研究室 曝露動態研究室 廃棄

2023年度 A 06 01
令和5年度令和5年度環境省特別会計(エネ
ルギー対策特別会計補助事業)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 執務室 連携推進部長 外部資金室 外部資金室 廃棄

2023年度 A 06 01 令和5年度令和5年度環境省一般会計
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 執務室 連携推進部長 外部資金室 外部資金室 廃棄

2023年度 A 06 01 令和5年度令和5年度環境省請負業務
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 執務室 連携推進部長 外部資金室 外部資金室 廃棄

2023年度 A 06 01
令和5年度令和5年度環境研究総合推進費
(分担課題：継続)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 執務室 連携推進部長 外部資金室 外部資金室 廃棄

2023年度 A 06 01
令和5年度令和5年度環境研究総合推進費
(分担課題：新規)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 執務室 連携推進部長 外部資金室 外部資金室 廃棄

2023年度 A 06 01
令和5年度令和5年度環境研究総合推進費
(代表課題：継続)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室 連携推進部長 外部資金室 外部資金室 廃棄

2023年度 A 06 01
【Ⅱ型共同研究(B)】河川プラスチックご
みの排出実態把握と排出抑制対策に資する
研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

資源循環基盤技
術研究室

資源循環基盤技
術研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
環境研究総合推進費【SⅡ-10-3】海底プラ
スチックごみの摂食・付着による劣化等、
海底における微細化の実態把握手法の構築

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

資源循環基盤技
術研究室

資源循環基盤技
術研究室

廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 A 12 02 2023年度講演会等の開催 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子
物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球システム
領域長

物質循環モデリ
ング・解析研究

室

物質循環モデリ
ング・解析研究

室
廃棄

2023年度 A 15 01
2023年度研究不正行為防止関連（チェック
リスト・規定等）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室 企画部長 企画係 企画係 廃棄

2023年度 A 05 01 2023年度会計責任者の引継について 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
総務部長会計

課長
会計課 会計課 廃棄

2023年度 E 02 03 2023年度接受簿(大沼研究室) 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生物多様性資源
保全研究推進室

生態リスク評
価・対策研究室

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度研究協力及び会議等開催(資源循
環基盤技術研究室)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
資源循環領域

長
資源循環基盤技

術研究室
資源循環基盤技

術研究室
廃棄

2023年度 A 13 01 2023年度JICA研修受入事業 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子
温室効果ガスイ
ンベントリオ

フィス

地球システム
領域長

地球環境研究セ
ンター

地球システム領
域

廃棄

2023年度 A 14 02

2023年度工事請負契約書第18条及び第19条
による設計変更協議書について（令和４年
度 国立研究開発法人国立環境研究所 消防
設備修繕工事）

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 06 01

環境研究総合推進費【1-2301】（AB0085）
マイクロプラスチックの水及び底質経由の
曝露による海洋生物への影響評価（生態毒
性研究室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 領域長室

環境リスク・
健康領域長

生態毒性研究室 生態毒性研究室 廃棄

2023年度 A 14 02
2023年度省エネ法に基づく中長期計画書、
定期報告書及びエネルギー管理統括者の専
任・解任届出書の提出について

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 12 02 2023年度インターンシップ生受入 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
環境影響評価研

究室
廃棄

2023年度 A 06 01

環境研究総合推進費【1-2305(2)】ICTを用
いた地域のCO2の見える化システムと、そ
れを用いた脱炭素事業拠点事業・脱炭素政
策の評価プロセスの開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 電子保存

社会システム
領域長

脱炭素対策評価
研究室

社会システム領
域

廃棄

2023年度 A 09 01 2023年度研究協力 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子
大気・海洋モニ
タリング推進室

204室

地球システム
領域長

大気・海洋モニ
タリング推進室

大気・海洋モニ
タリング推進室

廃棄

2023年度 C 01 01 2023年度輸入禁止品輸入許可関連 10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 動態化学研究室
地球システム

領域長
【廃止】動態化

学研究室
動態化学研究室 廃棄

2023年度 A 06 01
環境研究総合推進費【3-2201】カーボン
ニュートラル目標と調和する日本の物質フ
ロー構造の解明

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

国際資源持続性
研究室

国際資源持続性
研究室

廃棄

2023年度 A 15 02 2023年度知的財産_所内整理番号241
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
研究連携・支援

室
廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度その他研究協力依頼に関する文書
及び決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地球システム

領域長
地球大気化学研

究室
地球大気化学研

究室
廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度その他研究協力依頼に関する文書
及び決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地球システム

領域長
地球大気化学研

究室
地球大気化学研

究室
廃棄

2023年度 A 12 02
2023年度国立環境研究所創立50周年記念事
業関連

10 2025/04/01 2035/03/31 0 電子 電子保存
総務部長総務

課長
総務課 総務課 廃棄

2023年度 A 08 01
（共同研究）低未利用地のインフラ機能を
高める水のアクティブ制御技術事業に関す
る研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 電子保存

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動影響観
測研究室

廃棄

2023年度 D 02 01
2023年度法令等に基づく許可申請（土壌環
境研究室）

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地域環境保全

領域長
土壌環境研究室 土壌環境研究室 廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度研究協力及び会議等開催(災害環
境マネジメント戦略推進オフィス)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
資源循環領域

長
資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2023年度 A 13 01 令和5年度放射線安全委員会 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 安全管理係 廃棄

2023年度 A 06 01
【戦略的イノベーション創造プログラム
（第３期）】国産大豆等を利用した豊かで
健全な食設計システムの開発（AM0112）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 電子保存

環境リスク・
健康領域長

曝露動態研究室 曝露動態研究室 廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度その他研究協力依頼に関する文書
及び決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地球システム

領域長
地球大気化学研

究室
地球大気化学研

究室
廃棄

2023年度 A 15 02 2023年度知的財産
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
研究連携・支援

室
廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 A 06 01
2023年度令和5年度海洋生物多様性ビッグ
データ汎用化の基盤技術と海の豊かさを守
る応用技術の開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2023年度 A 07 01
2023年度産業技術総合研究所への研究試料
の提供

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

地域環境保全
領域長

環境管理技術研
究室

環境管理技術研
究室

廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度環境省請負(AK0025-23)令和５年
度農薬生態リスクの新たな評価法確立事業
（調査研究）（生態毒性研究室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 領域長室

環境リスク・
健康領域長

生態毒性研究室 生態毒性研究室 廃棄

2023年度 A 08 01
2023年度共同研究実施計画書、共同研究契
約に関する文書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

地球システム
領域長

衛星観測セン
ター

衛星観測セン
ター

廃棄

2023年度 D 02 01
2023年度法令等に基づく情報提供申請(脱
炭素対策評価研究室）

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
社会システム

領域長
脱炭素対策評価

研究室
社会システム領

域
廃棄

2023年度 A 06 01
戦略的イノベーション創造プログラム：
カーボンニュートラルモビリティシステム

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 電子保存

社会システム
領域長

脱炭素対策評価
研究室

社会システム領
域

廃棄

2023年度 A 07 01
（秘密保持契約）つくば適応水田プロジェ
クト

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 電子保存

気候変動適応
センター長

アジア太平洋気
候変動適応研究

室

アジア太平洋気
候変動適応研究

室
廃棄

2023年度 A 14 01
消防設備修繕工事（消防用設備等設置届
（誘導灯））

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 05 01 令和5年度作業依頼 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 経理係 廃棄

2023年度 A 13 01 2023年度微生物等安全管理委員会 10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 執務室
地域環境保全

領域長
土壌環境研究室 土壌環境研究室 廃棄

2023年度 A 07 01
2023年度協定案、覚書案及びその決裁文
書、協定・覚書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

環境リスク・
健康領域長

研究事業室 研究事業室 廃棄

2023年度 A 08 01
【共同研究】多孔質媒体における不均質流
れの実験的、及び解析的評価手法の構築に
関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

廃棄物処理処分
技術研究室

廃棄物処理処分
技術研究室

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度その他研究協力依頼に関する文書
及び決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2023年度 A 03 01 2023年度業務実績報告案、決裁文書 10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 執務室 企画部長 企画係 企画係 廃棄

2023年度 A 14 03 2023年度施設等の利用に関する文書
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2023年度 A 13 01 2023年度MRI研究安全小委員会 5 2024/04/01 2029/03/31 0 混合 領域長室
環境リスク・
健康領域長

計測化学研究室 計測化学研究室 廃棄

2023年度 A 06 01
【SATREPS】ベトナムにおける建設廃棄物
の適正管理と建廃リサイクル資材を活用し
た環境浄化およびインフラ整備技術の開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度客員研究員調査研究依頼(災害環
境マネジメント戦略推進オフィス)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
資源循環領域

長
資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2023年度 A 06 01
環境研究総合推進費【3-2304】浄化槽シス
テムの脱炭素化に向けた維持管理・転換方
策の提案とシナリオ設計

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

廃棄物処理処分
技術研究室

廃棄物処理処分
技術研究室

廃棄

2023年度 A 08 01
2023年度（共同研究）残留性有機汚染物質
のバッタ効果および大気中の化学物質の化
学種別のリスク評価に関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2024/04/01 2034/03/31 0 混合

大気・海洋モニ
タリング推進室

204室

地球システム
領域長

大気・海洋モニ
タリング推進室

大気・海洋モニ
タリング推進室

廃棄

2023年度 A 08 01
2023年度（共同研究）西シベリア湿地帯に
おけるメタンの長期モニタリングに関する
研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2026/04/01 2036/03/31 0 混合

大気・海洋モニ
タリング推進室

204室

地球システム
領域長

大気・海洋モニ
タリング推進室

大気・海洋モニ
タリング推進室

廃棄

2023年度 A 12 02
2023年度職場体験学習の受入れ（曝露影響
計測研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
環境リスク・
健康領域長

曝露影響計測研
究室

曝露影響計測研
究室

廃棄

2023年度 A 14 01
2023年度動物２棟 蒸発器（スチームコン
バーター）廃止報告書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 06 01 2023年度その他の外部資金等に関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球システム領
域

廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 B 06 02
2023年度2023年度委員委嘱、派遣依頼に関
する文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子
研究連携・支援

室
連携推進部長 連携推進部 連携推進部 廃棄

2023年度 A 06 01

環境研究総合推進費【1MF-2301】(AA0094)
法学および工学的アプローチの連携による
～情報基盤に関する研究（曝露影響計測研
究室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 混合 領域長室

環境リスク・
健康領域長

曝露影響計測研
究室

曝露影響計測研
究室

廃棄

2023年度 A 14 01 消防設備修繕工事（消防用設備等設置届）

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 E 02 03 2023年度接受簿 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度客員研究員調査研究依頼（環境標
準研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
環境リスク・
健康領域長

環境標準研究室 環境標準研究室 廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度客員研究員調査研究依頼（病態分
子解析研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 混合 領域長室
環境リスク・
健康領域長

病態分子解析研
究室

病態分子解析研
究室

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度その他研究協力依頼に関する文書
及び決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地球システム

領域長
地球システム領

域
地球システム領

域
廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度その他研究協力依頼に関する文書
及び決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地球システム

領域長
地球システム領

域
地球システム領

域
廃棄

2023年度 A 15 01 2023年度研究推進 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性資源
保全研究推進室

廃棄

2023年度 A 05 03 2023年度契約関係書類
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室 環境情報部長 企画調整係 企画調整係 廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度委員委嘱、派遣依頼に関する文書
（環境標準研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
環境リスク・
健康領域長

環境標準研究室 環境標準研究室 廃棄

2023年度 B 06 02 2023年度委員委嘱、派遣依頼に関する文書 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
琵琶湖分室（生
物多様性領域）

琵琶湖分室（生
物多様性領域）

廃棄

2023年度 A 06 01
（助成金）気候変動影響下における温帯性
海藻の分布移動・回復予測と社会的利用の
実態調査

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 電子保存

気候変動適応
センター長

気候変動影響観
測研究室

気候変動影響観
測研究室

廃棄

2023年度 A 14 02
2023年度ポリ塩化ビフェニル廃棄物等の保
管及び処分状況等届出書の提出について

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 10 02
2023年度監査計画、監査の実施に関する文
書、意見書

30 2024/04/01 2054/03/31 0 混合 執務室 監査室長 監査室 監査室 廃棄

2023年度 A 08 01
2023年度共同研究実施計画書、共同研究契
約に関する文書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度助成金申請、交付決定等に関する
文書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

国際資源持続性
研究室

国際資源持続性
研究室

廃棄

2023年度 A 08 01
（共同研究）令和5年度沖縄県におけるサ
ンゴの白化現象発生環境推定に関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2024/04/01 2034/03/31 0 電子 電子保存

気候変動適応
センター長

アジア太平洋気
候変動適応研究

室

アジア太平洋気
候変動適応研究

室
廃棄

2023年度 A 15 02 2023年度JST新技術説明会
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
研究連携・支援

室
廃棄

2023年度 A 06 01
令和5年度厚生労働科学研究費補助金関係
綴

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 外部資金室 廃棄

2023年度 A 08 01 2023年度共同研究員に関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

地球システム
領域長

地球システムリ
スク解析研究室

地球システムリ
スク解析研究室

廃棄

2023年度 A 06 01 2023年度その他の外部資金等に関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

地球システム
領域長

地球環境研究セ
ンター

地球システム領
域

廃棄

2023年度 A 06 01 2023年度その他の外部資金等に関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

炭素循環研究室 廃棄

2023年度 A 15 02 2022年度知的財産_所内整理番号233-1
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
研究連携・支援

室
廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度その他研究協力依頼に関する文書
及び決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地球システム

領域長
地球システム領

域
地球システム領

域
廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 B 06 01 2023年度兼業許可申請に関する文書 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子
大気・海洋モニ
タリング推進室

204室

地球システム
領域長

大気・海洋モニ
タリング推進室

大気・海洋モニ
タリング推進室

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度研究協力及び会議等開催(国際資
源持続性研究室)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
資源循環領域

長
国際資源持続性

研究室
国際資源持続性

研究室
廃棄

2023年度 A 08 01 （共同研究）国立国際医療研究センター
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境疫学研究室 環境疫学研究室 廃棄

2023年度 A 14 02
2023年度工事施工者決定等届の提出につい
て（令和３年度　特別高圧受変電施設老朽
化緊急対策整備工事）

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度【受託費】課題名（在来魚の生息
状況に関する調査研究業務／滋賀県）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

生物多様性領
域長

琵琶湖分室（生
物多様性領域）

琵琶湖分室（生
物多様性領域）

廃棄

2023年度 A 14 01
建設リサイクル法に基づく届出書（動物２
棟（動物実験２棟）老朽化施設更新他工
事）について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 14 01
特定粉じん排出等作業実施届出書（動物２
棟（動物実験２棟）老朽化施設更新他工
事）について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 14 01
建設工事計画届（動物２棟（動物実験２
棟）老朽化施設更新他工事）について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 14 02
建築基準法第１２条第５項の規定に基づく
報告書の提出について

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 E 02 03 2023年度接受簿 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子
大気・海洋モニ
タリング推進室

204室

地球システム
領域長

大気・海洋モニ
タリング推進室

大気・海洋モニ
タリング推進室

廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度兼業許可申請及び許可に関する文
書、就任依頼及び回答文書、決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
生物多様性領

域長
環境ストレス機

構研究室
環境ストレス機

構研究室
廃棄

2023年度 A 08 01
【共同研究】泡消火薬剤による有機フッ素
化合物(PFAS)汚染土壌の浄化手法に関する
研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

試験評価・適正
管理研究室

試験評価・適正
管理研究室

廃棄

2023年度 A 08 01
【共同研究】塩素化パラフィン製剤の非意
図的生成POPs汚染に関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

試験評価・適正
管理研究室

資源循環領域 廃棄

2023年度 A 08 01
【共同研究】地域循環共生圏構築に資する
資源循環システムの構築

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

試験評価・適正
管理研究室

資源循環領域 廃棄

2023年度 A 08 01
【共同研究】廃棄物系湿潤バイオマスの水
素添加メタン発酵プロセスの開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

資源循環基盤技
術研究室

資源循環領域 廃棄

2023年度 A 08 01
【共同研究】ダイオキシン類縁化合物の高
感度分析に資する試薬類及び前処理資材の
開発に関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

資源循環基盤技
術研究室

資源循環領域 廃棄

2023年度 A 08 01
【共同研究】廃棄物に含まれる有機フッ素
化合物(PFAS)の実態把握の高度化に関する
研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

試験評価・適正
管理研究室

資源循環領域 廃棄

2023年度 A 08 01
【共同研究】無加湿型嫌気性生物膜方式に
よる厨房排水からのバイオガス回収に関す
る研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

資源循環基盤技
術研究室

資源循環領域 廃棄

2023年度 A 08 01
【共同研究】溶解スラグ等を対象とした長
期環境安全性判定手法の開発と適用

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

試験評価・適正
管理研究室

資源循環領域 廃棄

2023年度 A 08 01
【共同研究】大崎町における資源循環・廃
棄物処理システムがもたらす多面的価値の
評価に関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

資源循環社会シ
ステム研究室

資源循環領域 廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度研究協力及び会議等開催(廃棄物
処理処分技術研究室)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
資源循環領域

長
廃棄物処理処分
技術研究室

廃棄物処理処分
技術研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
環境研究総合推進費【1-2204】海洋流出マ
イクロプラスチックの物理・化学的特性に
基づく汚染実態把握と生物影響評価

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

資源循環基盤技
術研究室

資源循環領域 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 A 06 01
環境研究総合推進費【3G-2201】ごみの排
出・収集時における感染防止対策に関する
研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

廃棄物処理処分
技術研究室

資源循環領域 廃棄

2023年度 A 06 01

環境研究総合推進費【IRF-2102】海洋プラ
スチックの劣化・微細化試験法の作成と、
含有化学物質による影響を含めた実態の解
明

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

資源循環基盤技
術研究室

資源循環領域 廃棄

2023年度 A 07 01
2023年度協定案、覚書案及びその決裁文
書、協定・覚書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
研究連携・支援

室
廃棄

2023年度 A 06 01
環境研究総合推進費【3-2101】リチウムイ
オン電池等の循環・廃棄過程における火災
事故実態の解明と適正管理対策提案

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2023年度 B 03 01 2023年度休暇簿・休日の振替簿(契約職員) 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度客員研究員への調査研究依頼（大
気モデリング研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地域環境保全

領域長
大気モデリング

研究室
地域環境保全領

域
廃棄

2023年度 A 14 02
令和5年度第一種指定化学物質の排出量及
び移動量の届出

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 06 01 2023年度研究寄附金に関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
研究連携・支援

室
廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度その他研究協力依頼に関する文書
及び決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
福島地域協働

研究拠点
総務企画課 総務企画課 廃棄

2023年度 B 01 02
2023年度契約職員の採用（特定類型該当性
に関する誓約書）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 執務室
総務部長人事

課長
人事課 人事課 廃棄

2023年度 A 14 01
2023年度特別高圧受変電施設老朽化緊急対
策整備工事　仮設計画承諾願について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 09 01 2023年度研究協力 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子
陸域モニタリン

グ推進室
地球システム

領域長
陸域モニタリン

グ推進室
陸域モニタリン

グ推進室
廃棄

2023年度 A 08 01
2023年度（共同研究）「陸域生態系の生産
量推定等」に関する共同研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子

陸域モニタリン
グ推進室

地球システム
領域長

陸域モニタリン
グ推進室

陸域モニタリン
グ推進室

廃棄

2023年度 A 09 01 2023年度客員研究員調査研究依頼 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子
陸域モニタリン

グ推進室
地球システム

領域長
陸域モニタリン

グ推進室
陸域モニタリン

グ推進室
廃棄

2023年度 A 06 01
環境研究総合推進費【5-2303(2)】酵母
アッセイ及び質量分析計による実環境試料
中のTR 活性物質の同定と構造推定

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 電子保存

環境リスク・
健康領域長

曝露影響計測研
究室

曝露影響計測研
究室

廃棄

2023年度 A 06 01
環境研究総合推進費【5-2302】データ非依
存型取得法による環境汚染物質の定量デジ
タルアーカイブ手法の開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 混合 領域長室

環境リスク・
健康領域長

曝露影響計測研
究室

曝露影響計測研
究室

廃棄

2023年度 B 06 02 2023年度委員委嘱、派遣依頼 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子
物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球システム
領域長

物質循環モデリ
ング・解析研究

室

物質循環モデリ
ング・解析研究

室
廃棄

2023年度 A 07 01
【秘密保持契約】WtEカーボンクレジット
モニタリング調査

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

資源循環社会シ
ステム研究室

資源循環社会シ
ステム研究室

廃棄

2023年度 B 06 01 2023年度委員委嘱等 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地球システム

領域長
【廃止】炭素循

環研究室
炭素循環研究室 廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度委員委嘱・派遣依頼に関する文書
（曝露動態研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
環境リスク・
健康領域長

曝露動態研究室 曝露動態研究室 廃棄

2023年度 A 15 01 2023年度安全保障輸出管理 7 2024/04/01 2031/03/31 0 紙
気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2023年度 A 07 01
2023年度産学連携プラットフォーム参画同
意書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子

研究連携・支援
室

連携推進部長 連携推進部 連携推進部 廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度委員委嘱、派遣依頼（環境リスク
科学研究推進室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
環境リスク・
健康領域長

環境リスク科学
研究推進室

環境リスク科学
研究推進室

廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度兼業許可申請（環境リスク科学研
究推進室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
環境リスク・
健康領域長

環境リスク科学
研究推進室

環境リスク科学
研究推進室

廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度環境省請負(AK0011-23)令和5年度
化学物質の内分泌かく乱作用に関する試験
法開発に係る業務（生態毒性研究室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 混合 領域長室

環境リスク・
健康領域長

生態毒性研究室 生態毒性研究室 廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度その他研究協力依頼に関する文書
及び決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生態系機能評価

研究室
生態系機能評価

研究室
廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 A 09 01
2023年度客員研究員調査研究依頼（環境リ
スク科学研究推進室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
環境リスク・
健康領域長

環境リスク科学
研究推進室

環境リスク科学
研究推進室

廃棄

2023年度 A 06 01

2023年度環境省請負(AK0042-23)令和５年
度OECDにおける生態影響の新規試験法に関
する開発・検討及びGLP監視当局活動への
支援業務（環境リスク科学研究推進室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 混合 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク科学
研究推進室

環境リスク科学
研究推進室

廃棄

2023年度 A 06 01

2023年度環境省請負(AK0039-23)令和５年
度難分解性・高濃縮性化学物質による高次
捕食動物への毒性評価法に係る調査・検討
業務（環境リスク科学研究推

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 混合 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク科学
研究推進室

環境リスク科学
研究推進室

廃棄

2023年度 A 06 01

2023年度環境省請負(AK0036-23)令和５年
度鳥類の被害防止に係る農薬登録基準設定
に関する文献等調査業務（環境リスク科学
研究推進室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 混合 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク科学
研究推進室

環境リスク科学
研究推進室

廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度環境省請負(AK0017-23)令和５年
度複数化学物質に係る生体影響評価手法等
検討業務（環境リスク科学研究推進室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 混合 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク科学
研究推進室

環境リスク科学
研究推進室

廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度環境省請負(AK0014-23)令和５年
度生態毒性予測手法等に関する調査検討業
務（環境リスク科学研究推進室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 混合 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク科学
研究推進室

環境リスク科学
研究推進室

廃棄

2023年度 A 06 01

2023年度環境省請負(AK0008-23)令和５年
度水域の生活環境動植物の被害防止に係る
農薬登録基準設定に関する文献等調査業務
（環境リスク科学研究推進室

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 混合 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク科学
研究推進室

環境リスク科学
研究推進室

廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度環境省請負(AK0007-23)令和５年
度水生生物保全環境基準等検討調査業務
（環境リスク科学研究推進室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 混合 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク科学
研究推進室

環境リスク科学
研究推進室

廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度環境省請負(AK0006-23)令和５年
度化学物質環境リスク初期評価等実施業務
（環境リスク科学研究推進室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 混合 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク科学
研究推進室

環境リスク科学
研究推進室

廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度環境省請負(AK0005-23)令和５年
度化審法に基づく有害性評価等支援業務
（環境リスク科学研究推進室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 混合 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク科学
研究推進室

環境リスク科学
研究推進室

廃棄

2023年度 A 06 01

2023年度環境省委託(AJ0001-23)令和５年
度有害大気汚染物質の健康リスク評価手法
等に関する検討等委託業務（環境リスク科
学研究推進室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 混合 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク科学
研究推進室

環境リスク科学
研究推進室

廃棄

2023年度 A 05 04
2023年度意見又は処置要求（会計検査院検
査結果）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 混合 執務室
総務部長会計

課長
契約第一係 契約第一係 廃棄

2023年度 A 15 01 2023年度公募型外部資金への申請承認 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度客員研究員調査研究依頼（環境疫
学研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
環境リスク・
健康領域長

環境疫学研究室 環境疫学研究室 廃棄

2023年度 A 07 01
2023年度協定案、覚書案及びその決裁文
書、協定・覚書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2024/04/01 2034/03/31 0 電子 執務室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2023年度 D 02 01
2023年度法令等に基づく許認可等に関する
文書

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 電子 執務室
生物多様性領

域長
環境ストレス機

構研究室
環境ストレス機

構研究室
廃棄

2023年度 A 08 01 JSPS特別研究員資料（令和6年度採用）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2027/04/01 2037/03/31 0 電子 研究推進室 企画部長 研究推進室 研究推進室 廃棄

2023年度 B 03 01 2023年度依頼出張報告書 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙
気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度受託業務：放射線の健康管理・健
康不安対策事業(放射線の健康影響に係る
研究調査事業)委託業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 電子保存

社会システム
領域長

脱炭素対策評価
研究室

社会システム領
域

廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度兼業許可申請に関する文書(気候
変動適応センター)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度研究生受入れに関する文書（アジ
ア太平洋気候変動適応研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
気候変動適応
センター長

アジア太平洋気
候変動適応研究

室

アジア太平洋気
候変動適応研究

室
廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度委員委嘱、派遣依頼関する文書
（アジア太平洋気候変動適応研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
気候変動適応
センター長

アジア太平洋気
候変動適応研究

室

アジア太平洋気
候変動適応研究

室
廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 A 09 01
2023年度客員研究員調査研究依頼（アジア
太平洋気候変動適応研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
気候変動適応
センター長

アジア太平洋気
候変動適応研究

室

アジア太平洋気
候変動適応研究

室
廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度研究生・インターンシップ受入に
関する文書（曝露動態研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
環境リスク・
健康領域長

曝露動態研究室 曝露動態研究室 廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度研究協力及び会議等開催（アジア
太平洋気候変動適応研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
気候変動適応
センター長

アジア太平洋気
候変動適応研究

室

アジア太平洋気
候変動適応研究

室
廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度その他研究協力依頼に関する文書
及び決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地球システム

領域長
地球システム領

域
地球システム領

域
廃棄

2023年度 A 06 01 2023年度その他の外部資金等に関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 執務室

地球システム
領域長

地球環境研究セ
ンター

地球システム領
域

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度その他研究協力依頼に関する文書
及び決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地球システム

領域長
地球システム領

域
地球システム領

域
廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度客員研究員の委嘱及び研究協力依
頼に関する文書並びにその決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地球システム

領域長
地球システム領

域
地球システム領

域
廃棄

2023年度 A 13 01
2023年度日本学術会議小委員会他、委員委
嘱に関する文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地球システム

領域長
気候モデリン
グ・解析研究室

気候モデリン
グ・解析研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度環境研究総合推進費【SⅡ-8】温
室効果ガス収支のマルチスケール監視とモ
デル高度化に関する統合的研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子

物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球システム
領域長

物質循環モデリ
ング・解析研究

室

物質循環モデリ
ング・解析研究

室
廃棄

2023年度 A 06 01 2023年度その他の外部資金等に関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子

大気・海洋モニ
タリング推進室

204室

地球システム
領域長

大気・海洋モニ
タリング推進室

大気・海洋モニ
タリング推進室

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度客員研究員調査研究依頼（生態毒
性研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
環境リスク・
健康領域長

生態毒性研究室 生態毒性研究室 廃棄

2023年度 A 12 02 2023年度委員会等に関する文書 5 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
地域環境創生研

究室
廃棄

2023年度 A 07 01 令和5年度確認書、承認書について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2024/04/01 2034/03/31 0 電子 執務室

総務部長人事
課長

人事第一係 人事第一係 廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度客員研究員調査研究依頼に関する
文書（気候変動適応戦略室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
気候変動適応
センター長

気候変動適応戦
略研究室

気候変動適応戦
略研究室

廃棄

2023年度 A 08 01
2023年度共同研究員受入れに関する文書
（気候変動適応戦略室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

気候変動適応
センター長

気候変動適応戦
略研究室

気候変動適応戦
略研究室

廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度委員委嘱、派遣依頼に関する文書
（気候変動適応戦略室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
気候変動適応
センター長

気候変動適応戦
略研究室

気候変動適応戦
略研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度受託業務：長期脱炭素社会シナリ
オ作成のための作業委託業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 電子保存

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度受託業務：我が国の経済・社会的
課題の解決に資する環境省のエネルギー対
策特別会計予算のあり方等検討委託業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 電子保存

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度客員研究員調査研究依頼（地域計
画研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
社会システム

領域長
地域計画研究室

社会システム領
域

廃棄

2023年度 C 01 01
令和5年度衛生管理に関する申請、届出、
報告に関する文書、決裁文書

10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 衛生管理係 廃棄

2023年度 A 13 01
2023年度基盤計測センター基盤計測事業助
言委員会

5 2024/04/01 2029/03/31 0 混合 領域長室
環境リスク・
健康領域長

計測化学研究室 計測化学研究室 廃棄

2023年度 A 12 01 令和5年度環境賞関連資料 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 広報室 企画部長 広報企画係 広報企画係 廃棄
2023年度 A 12 02 令和5年度各種イベント資料 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 広報室 企画部長 広報企画係 広報企画係 廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度兼業許可申請に関する文書（アジ
ア太平洋気候変動適応研究室）

5 2025/04/01 2030/03/31 0 電子 電子保存
気候変動適応
センター長

アジア太平洋気
候変動適応研究

室

アジア太平洋気
候変動適応研究

室
廃棄

2023年度 B 01 02 令和5年度民間企業との出向協定 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 執務室
総務部長人事

課長
人事第一係 人事第一係 廃棄 旧分類B-01-01

2023年度 A 05 04 2023年度計算書（会計検査院に提出） 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
総務部長会計

課長
出納係 出納係 廃棄

2023年度 A 14 02
2023年度冷凍保安規則第41条に基づく保安
検査受検届書の提出について

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 A 08 01

【共同研究】セメント製造プロセスを活用
した一般廃棄物の焼却主灰からの貴金属回
収における温室効果ガス削減効果とその評
価
セメント産業におけるサーキュラーエコノ
ミー(CE)およびカーボンニュートラル(CN)
の両立に関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

資源循環社会シ
ステム研究室

資源循環社会シ
ステム研究室

廃棄

2023年度 B 06 01 2023年度委員等委嘱 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
環境影響評価研

究室
廃棄

2023年度 A 12 02
国際シンポジウム等開催（生態系影響評価
研究室）

10 0 電子 執務室
環境リスク・
健康領域長

生態系影響評価
研究室

生態系影響評価
研究室

廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度委員委嘱、派遣依頼に関する文書
(試験評価・適正管理研究室)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
資源循環領域

長
試験評価・適正
管理研究室

試験評価・適正
管理研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
環境研究総合推進費【5-2202】特定海域の
栄養塩類管理に向けた評価手法開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 混合 領域長室

地域環境保全
領域長

海域環境研究室 海域環境研究室 廃棄

2023年度 A 15 01
2023年度公募型外部資金への申請承認（曝
露動態研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
環境リスク・
健康領域長

曝露動態研究室 曝露動態研究室 廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度派遣依頼及び回答に関する文書、
決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
環境影響評価研

究室
廃棄

2023年度 A 06 01
【寄附金】焼却残渣等の利活用やPFAS浄化
に関する研究助成

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

試験評価・適正
管理研究室

試験評価・適正
管理研究室

廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度兼業許可申請及び許可に関する文
書、就任依頼及び回答文書、決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生態リスク評
価・対策研究室

生態リスク評
価・対策研究室

廃棄

2023年度 D 02 01 令和5年度郵便計器入替に係る文書

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
総務部長総務

課長
総務係 総務係 廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度客員研究員調査研究依頼(廃棄物
処理処分技術研究室)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
資源循環領域

長
廃棄物処理処分
技術研究室

廃棄物処理処分
技術研究室

廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度兼業許可申請に関する文書(資源
循環社会システム研究室)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
資源循環領域

長
資源循環社会シ
ステム研究室

資源循環社会シ
ステム研究室

廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度派遣依頼及び回答に関する文書、
決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生態リスク評
価・対策研究室

生態リスク評
価・対策研究室

廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度委員委嘱、派遣依頼に関する文書
（災害マネジメント戦略推進オフィス）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
資源循環領域

長
資源循環領域

災害環境マネジ
メント戦略推進

オフィス
廃棄

2023年度 B 06 01 2023年度委員委嘱、派遣依頼に関する文書 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 領域長室
地球システム

領域長
地球システム領

域
地球システム領

域
廃棄

2023年度 A 09 01 2023年度客員研究員調査研究依頼 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2023年度 A 08 01
2023年度共同研究実施計画書、共同研究契
約に関する文書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

地球システム
領域長

【廃止】動態化
学研究室

動態化学研究室 廃棄

2023年度 A 08 01
【共同研究】省エネルギー方式コンパクト
型浄化槽の開発に関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

廃棄物処理処分
技術研究室

廃棄物処理処分
技術研究室

廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度委員委嘱・派遣依頼に関する文書
（病態分子解析研究室）

5 2026/04/01 2031/03/31 0 電子 電子保存
環境リスク・
健康領域長

病態分子解析研
究室

病態分子解析研
究室

廃棄

2023年度 A 12 02
2023年度講演会、セミナー等開催（生態毒
性研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
環境リスク・
健康領域長

生態毒性研究室 生態毒性研究室 廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度兼業許可申請に関する文書（曝露
動態研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
環境リスク・
健康領域長

曝露動態研究室 曝露動態研究室 廃棄

2023年度 A 06 01

2023年度査証申請のための書類に係る申請
「第20回アジアにおける温室効果ガスイン
ベントリ整備に関するワークショップ
（WGIA20)」

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 執務室

地球システム
領域長

地球環境研究セ
ンター

地球システム領
域

廃棄

2023年度 A 08 01
共同研究員受入れに関する文書(資源循環
社会システム研究室)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

資源循環社会シ
ステム研究室

資源循環社会シ
ステム研究室

廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度委員委嘱、派遣依頼に関する文書
(国際資源持続性研究室)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
資源循環領域

長
国際資源持続性

研究室
国際資源持続性

研究室
廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度兼業許可申請に関する文書（エコ
チル）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
環境リスク・
健康領域長

エコチル調査コ
アセンター

エコチル調査コ
アセンター

廃棄

24/196



大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 A 06 01
【民間受託】革新的プラスチック資源循環
プロセス技術開発／高度選別システム開発
／高度選別システム開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

資源循環社会シ
ステム研究室

資源循環社会シ
ステム研究室

廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度兼業許可申請及び許可に関する文
書（曝露影響計測研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
環境リスク・
健康領域長

曝露影響計測研
究室

曝露影響計測研
究室

廃棄

2023年度 A 08 01
2023年度共同研究実施計画書、共同研究契
約に関する文書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生態リスク評
価・対策研究室

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度客員研究員の委嘱及び研究協力依
頼に関する文書並びにその決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生態リスク評
価・対策研究室

生態リスク評
価・対策研究室

廃棄

2023年度 A 08 01 2023年度共同研究員に関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生態リスク評
価・対策研究室

廃棄

2023年度 A 14 01
2023年度共通設備棟のボイラーの廃止に伴
う廃止報告書の提出

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度委員委嘱、派遣依頼に関する文書
（統合化健康リスク研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
環境リスク・
健康領域長

統合化健康リス
ク研究室

統合化健康リス
ク研究室

廃棄

2023年度 A 05 02
2023年度運営費交付金、施設費の要求に関
する資料

10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度兼業許可申請に関する文書（統合
化健康リスク研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
環境リスク・
健康領域長

統合化健康リス
ク研究室

統合化健康リス
ク研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度科学研究費補助金等の申請、交付
決定等及び実績報告に関する文書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

気候変動適応
センター長

気候変動適応戦
略研究室

気候変動適応戦
略研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
環境研究総合推進費【5-2304】(AA0101)魚
類急性毒性試験の動物福祉に配慮した試験
への転換に向けた研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 混合 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク科学
研究推進室

環境リスク科学
研究推進室

廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度兼業許可申請に関する文書（気候
変動影響評価研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
気候変動適応
センター長

気候変動影響評
価研究室

気候変動影響評
価研究室

廃棄

2023年度 A 06 01 2023年度その他の外部資金等に関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 執務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球システム領
域

廃棄

2023年度 B 02 01
2023年度共済組合関係（職員：長期組合
員）

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2023年度 A 14 02
2023年度エネルギー管理企画推進者の選
任・解任届出書の提出

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 08 01
（共同研究）都内大気環境測定データの疫
学研究利用に向けた曝露検証研究_東邦大
学・東京環境科学研究所

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 領域長室

地域環境保全
領域長

地域環境保全領
域

地域環境保全領
域

廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度2023年度環境研究総合推進費（2-
2201）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子

地球大気化学研
究室

地球システム
領域長

地球大気化学研
究室

地球大気化学研
究室

廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度GOSATシリーズ観測プロダクト検
証・大都市圏排出量監視委託業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 執務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球システム領
域

廃棄

2023年度 A 05 03 令和5年度収入関係書類 7 2024/04/01 2031/03/31 0 電子 執務室
総務部長会計

課長
出納係 出納係 廃棄

2023年度 A 05 03 2023年度収入（寄付金）関係書類 7 2024/04/01 2031/03/31 0 電子 執務室
総務部長会計

課長
出納係 出納係 廃棄

2023年度 A 06 01 2023年度その他の外部資金等に関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 執務室

生物多様性領
域長

生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性資源
保全研究推進室

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度その他研究協力依頼に関する文書
及び決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子
研究連携・支援

室
連携推進部長 連携推進部 連携推進部 廃棄

2023年度 A 07 01
2023年度協定案、覚書案及びその決裁文
書、協定・覚書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

生物多様性領
域長

生態系機能評価
研究室

生態系機能評価
研究室

廃棄

2023年度 A 14 02
2023年度（つくば市）事業系一般廃棄物減
量化等計画書の提出について

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 12 01 2023年度後援等名義使用許可（エコチル） 3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 執務室
環境リスク・
健康領域長

エコチル調査コ
アセンター

エコチル調査コ
アセンター

廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 A 06 01
2023年度環境研究総合推進費等の申請、委
託契約に関する文書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子

研究連携・支援
室

連携推進部長 連携推進部 連携推進部 廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度兼業許可申請に関する文書（国際
支援オフィス）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
資源循環領域

長
資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2023年度 A 06 01

環境研究総合推進費【1MF-2301】(AA0094)
法学および工学的アプローチの連携による
～情報基盤に関する研究（リスク管理戦略
研究室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 混合 執務室

環境リスク・
健康領域長

リスク管理戦略
研究室

リスク管理戦略
研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
令和5年度令和5年度環境研究総合推進費
(代表課題：新規)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 外部資金室 廃棄

2023年度 A 06 01 2023年度その他の外部資金等に関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

地球システム
領域長

衛星観測セン
ター

衛星観測セン
ター

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度連携グループ長への調査研究依頼
について

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地域環境保全

領域長
広域大気研究室 広域大気研究室 廃棄

2023年度 A 06 01 2023年度その他の外部資金等に関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子

地球大気化学研
究室

地球システム
領域長

地球大気化学研
究室

地球大気化学研
究室

廃棄

2023年度 A 08 01
【共同研究】建設工事で使用される副産物
材料の環境安全性に関するパラメータの調
査と環境拡散予測解析技術の研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

試験評価・適正
管理研究室

試験評価・適正
管理研究室

廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度兼業許可申請に関する文書(試験
評価・適正管理研究室)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
資源循環領域

長
試験評価・適正
管理研究室

試験評価・適正
管理研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
外部資金（JAMSTEC）海洋開発サイトにお
ける水質健全性評価システムの開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 電子保存

地域環境保全
領域長

海域環境研究室 海域環境研究室 廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度委員委嘱・派遣依頼に関する文書
（生態毒性研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
環境リスク・
健康領域長

生態毒性研究室 生態毒性研究室 廃棄

2023年度 A 15 01
2023年度公募型外部資金への申請承認(シ
ステムイノベーション研究室)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
社会システム

領域長

システムイノ
ベーション研究

室

社会システム領
域

廃棄

2023年度 D 02 01
2023年度法令等に基づく許認可等に関する
文書

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 電子 電子保存 企画部長 企画係 企画係 廃棄

2023年度 E 02 01 2023年度法人文書ファイル管理簿 常用 0 電子 執務室
地球システム

領域長
地球システムリ
スク解析研究室

地球システムリ
スク解析研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度環境省請負(AK0033-23)令和5年度
影響指向型解析を用いた化学物質のリスク
評価検討業務（生態毒性研究室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 混合 領域長室

環境リスク・
健康領域長

生態毒性研究室 生態毒性研究室 廃棄

2023年度 D 02 01 法令等に基づく許認可等に関する文書

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
気候変動適応
センター長

気候変動影響観
測研究室

気候変動影響観
測研究室

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度客員研究員への調査研究依頼（環
境管理技術研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地域環境保全

領域長
環境管理技術研

究室
環境管理技術研

究室
廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度その他研究協力依頼に関する文書
及び決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地球システム

領域長
地球環境研究セ

ンター
地球システム領

域
廃棄

2023年度 A 02 01
2023年度規程等制定案又は改正案、理由、
新旧対照表、参照条文、決裁文書

30 2024/04/01 2054/03/31 0 電子 執務室 環境情報部長 企画調整係 企画調整係 廃棄

2023年度 A 09 01 2023年度会議・イベント開催及び研究協力 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室 連携推進部長
社会対話・協働

推進室
社会対話・協働

推進室
廃棄

2023年度 D 02 01
2023年度法令等に基づく許可申請（機器・
観測器設置等に関する許可申請）

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 電子 執務室
生物多様性領

域長
琵琶湖分室（生
物多様性領域）

琵琶湖分室（生
物多様性領域）

廃棄 届出を含む

2023年度 A 06 01 2023年度その他の外部資金等に関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 執務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球システム領
域

廃棄

2023年度 A 06 01

2023年度「EarthCARE衛星搭載ライダーお
よびイメージャーを用いたエアロゾル・雲
推定手法の開発および地上検証
（EarthCARE）」委託研究業務（民間受
託）に係る契約締結手続き(AM0012)（継
続）に関する文書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子

大気遠隔計測研
究室

地球システム
領域長

大気遠隔計測研
究室

大気遠隔計測研
究室

廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 B 01 04
2023年度在職証明等各種証明に関する文書
（職員）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 混合 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 給与厚生係 廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度客員研究員調査研究依頼（リスク
健康領域長室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2023年度 E 02 03 2023年度接受簿 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生態系機能評価

研究室
生態系機能評価

研究室
廃棄

2023年度 A 06 01
環境研究総合推進費【課題番号5RL-2302】
（AA0104）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

環境リスク・
健康領域長

病態分子解析研
究室

病態分子解析研
究室

廃棄

2023年度 A 07 01
2023年度協定案、覚書案及びその決裁文
書、協定・覚書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

生物多様性領
域長

生態系機能評価
研究室

生態系機能評価
研究室

廃棄

2023年度 A 12 01
2023年度後援等の名義使用承認(地域計画
研究室)

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 電子保存
社会システム

領域長
地域計画研究室

社会システム領
域

廃棄

2023年度 A 08 01
2023年度共同研究実施計画書、共同研究契
約に関する文書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

地球システム
領域長

地球大気化学研
究室

地球大気化学研
究室

廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度委員委嘱、派遣依頼に関する文書
(気候変動適応センター)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2023年度 A 06 01

【JST国際科学技術協力プログラム
(SATREPS)】タイ国・生物循環グリーン経
済実現に向けたウキクサホロビオント資源
価値の包括的開拓

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

廃棄物処理処分
技術研究室

廃棄物処理処分
技術研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度環境研究総合推進費等の申請、委
託契約に関する文書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子

大気・海洋モニ
タリング推進室

204室

地球システム
領域長

大気・海洋モニ
タリング推進室

大気・海洋モニ
タリング推進室

廃棄

2023年度 A 15 01
2023年度起案綴り(大気・海洋モニタリン
グ推進室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地球システム

領域長
地球環境研究セ

ンター
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2023年度 B 03 01 2023年特別休暇簿・振替簿（職員） 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度兼業許可申請及び許可に関する文
書、就任依頼及び回答文書、決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
福島地域協働

研究拠点
廃棄物・資源循

環研究室
廃棄物・資源循

環研究室
廃棄

2023年度 A 06 01
【筑波大学AMED「橋渡し研究プログラ
ム」】（AM0105）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2025/04/01 2032/03/31 0 電子 電子保存

環境リスク・
健康領域長

曝露動態研究室 曝露動態研究室 廃棄

2023年度 A 06 01 2023年度その他の外部資金等に関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 領域長室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球システム領
域

廃棄

2023年度 A 06 01
環境研究総合推進費【1-2302】わが国の脱
炭素社会実現に向けた都道府県の脱炭素計
画に係る課題の統合的分析

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 電子保存

社会システム
領域長

脱炭素対策評価
研究室

社会システム領
域

廃棄

2023年度 A 06 01
環境研究総合推進費【SⅡ-11-2】都市のレ
ジリエンスに係る気候変動影響統合評価

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 電子保存

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2023年度 A 06 01
【環境研究総合推進費】日本人成人および
小児の曝露係数データベースの構築に関す
る研究（5RL-2301）（AA0103）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 混合 電子保存

環境リスク・
健康領域長

曝露動態研究室 曝露動態研究室 廃棄

2023年度 A 06 01

環境研究総合推進費【5MF-2301】2050カー
ボンニュートラル環境での国内地表オゾン
の予測と低オゾン・脱炭素コベネフィット
戦略の提示

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 電子保存

地域環境保全
領域長

大気モデリング
研究室

地域環境保全領
域

廃棄

2023年度 A 08 01
2023年度共同研究員に関する文書（曝露動
態研究室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2024/04/01 2034/03/31 0 電子 電子保存

環境リスク・
健康領域長

曝露動態研究室 曝露動態研究室 廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度兼業許可申請に関する文書(廃棄
物処理処分技術研究室)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
資源循環領域

長
廃棄物処理処分
技術研究室

廃棄物処理処分
技術研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
環境研究総合推進費【2-2302】気候変動適
応と緩和に貢献するNbS－流域スケールで
の研究－

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 電子保存

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動影響観
測研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
環境研究総合推進費【1-2307】極端高温等
が暑熱健康に及ぼす影響と適応策に関する
研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 電子保存

気候変動適応
センター長

気候変動影響観
測研究室

気候変動影響観
測研究室

廃棄

2023年度 B 07 02 令和5年度損害保険 5 2024/04/01 2029/03/31 0 混合 執務室
総務部長総務

課長
総務係 総務係 廃棄

2023年度 A 05 03 令和5年度分譲請求書発行起案 7 2024/04/01 2031/03/31 0 電子 執務室
総務部長会計

課長
出納係 出納係 廃棄

2023年度 A 05 03 2023年度その他予算執行 5 2024/04/01 2029/03/31 0 混合 執務室 企画部長 企画係 企画係 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 A 05 03 令和5年度分譲収入 7 2024/04/01 2031/03/31 0 電子 執務室
総務部長会計

課長
出納係 出納係 廃棄

2023年度 A 05 03 2023年度契約関係書類
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

総務部長会計
課長

会計課 会計課 廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度その他の外部資金等に関する文書
３

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

炭素循環研究室 廃棄

2023年度 A 06 01 2023年度その他の外部資金等に関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

炭素循環研究室 廃棄

2023年度 B 06 01 2023年度委員委嘱綴り（動態化学研究室） 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地球システム

領域長
地球環境データ
統合解析推進室

地球環境データ
統合解析推進室

廃棄

2023年度 A 15 01 2023年度研究推進（動態化学研究室） 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地球システム

領域長
地球環境データ
統合解析推進室

地球環境データ
統合解析推進室

廃棄

2023年度 B 01 04 2023年度在職証明等各種証明に関する文書 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室 企画部長 企画係 企画係 廃棄

2023年度 A 06 01
【未来社会創造事業】鉱物資源のサプライ
チェーンリスク最小化に向けたリソースロ
ジスティックス解析システムの構築

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2023年度 B 05 01 2023年度研修計画、研修関係資料 3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 執務室
総務部長人事

課長
人事課 人事課 廃棄

2023年度 A 06 01
環境研究総合推進費【S-21-1】社会・生態
システムの統合評価モデル構築

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2023年度 A 08 01
共同研究（森林土壌の交換性カチオンの再
評価）総合地球環境学研究所

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2024/04/01 2034/03/31 0 電子 執務室

地域環境保全
領域長

土壌環境研究室 土壌環境研究室 廃棄

2023年度 A 05 03 2023年度その他予算執行 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
総務部長会計

課長
出納係 出納係 廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度委員委嘱、派遣依頼に関する文書
(資源循環社会システム研究室)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
資源循環領域

長
資源循環社会シ
ステム研究室

資源循環社会シ
ステム研究室

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度客員研究員への調査研究依頼（湖
沼河川研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地域環境保全

領域長
湖沼河川研究室 湖沼河川研究室 廃棄

2023年度 A 15 01
2023年度外部機関への許可申請（システム
イノベーション研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
社会システム

領域長

システムイノ
ベーション研究

室

社会システム領
域

廃棄

2023年度 A 14 02
2023年度高圧ガス保安法に基づく保安検査
について

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度委員委嘱、派遣依頼に関する文書
(資源循環基盤技術研究室)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
資源循環領域

長
資源循環基盤技

術研究室
資源循環基盤技

術研究室
廃棄

2023年度 A 14 01
2023年度建設リサイクル法に基づく届け出
書（特別高圧受変電設備）

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度客員研究員の委嘱及び研究協力依
頼に関する文書並びにその決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地球システム

領域長
衛星観測セン

ター
衛星観測セン

ター
廃棄

2023年度 C 01 03 2023年度労働災害補償関係 30 2024/04/01 2054/03/31 0 電子 執務室
総務部長総務

課長
安全管理係 安全管理係 廃棄

2023年度 A 05 03 2023年度再委託の承認について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 会計課

総務部長会計
課長

会計課 会計課 廃棄

2023年度 A 09 01 2023年度研究生 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地球システム

領域長
地球環境データ
統合解析推進室

地球環境データ
統合解析推進室

廃棄

2023年度 B 06 01 2023年度委員委嘱綴り 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地球システム

領域長
地球環境データ
統合解析推進室

地球環境データ
統合解析推進室

廃棄

2023年度 A 08 01
2023年度微生物株分譲・培地提供依頼書兼
同意書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2024/04/01 2034/03/31 0 混合 執務室

生物多様性領
域長

生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性資源
保全研究推進室

廃棄

2023年度 E 01 01 2023年度受賞候補者推薦関係 5 2024/04/01 2029/03/31 0 混合 研究推進室 企画部長 研究推進室 研究推進室 廃棄

2023年度 A 13 01
2023年度GOSATシリーズ委員委嘱・委員会
に関する文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地球システム

領域長
衛星観測セン

ター
衛星観測セン

ター
廃棄

2023年度 B 03 01 2023年度依頼出張報告書 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室
社会システム

領域長
社会システム領

域
社会システム領

域
廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度研究生・インターンシップ受入れ
に関する文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
社会システム

領域長
社会システム領

域
社会システム領

域
廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 A 08 01 2023年度共同研究員受入れに関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2024/04/01 2034/03/31 0 電子 電子保存

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度客員研究員の委嘱及び研究協力依
頼に関する文書並びにその決裁文書（地域
協働推進室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画課 総務企画課 廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度客員研究員調査研究依頼(システ
ムイノベーション研究室)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
社会システム

領域長

システムイノ
ベーション研究

室

社会システム領
域

廃棄

2023年度 A 09 01 2023年度客員研究員調査研究依頼 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
社会システム

領域長
社会システム領

域
社会システム領

域
廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度研究生・インターンシップ受入れ
に関する文書(システムイノベーション研
究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
社会システム

領域長

システムイノ
ベーション研究

室

社会システム領
域

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度研究生・インターンシップ受入れ
に関する文書

5 0 電子
陸域モニタリン

グ推進室
地球システム

領域長
陸域モニタリン

グ推進室
陸域モニタリン

グ推進室
廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度兼業許可申請に関する文書（気候
変動影響観測研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
気候変動適応
センター長

気候変動影響観
測研究室

気候変動影響観
測研究室

廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度委員委嘱、派遣依頼に関する文書
（気候変動影響観測研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
気候変動適応
センター長

気候変動影響観
測研究室

気候変動影響観
測研究室

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度研究協力（A3フォーサイト事業：
2022年度予算分）

5 0 電子
陸域モニタリン

グ推進室
地球システム

領域長
陸域モニタリン

グ推進室
陸域モニタリン

グ推進室
廃棄

2023年度 A 08 01
2023年度共同研究員受入れに関する文書
(システムイノベーション研究室)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2024/04/01 2034/03/31 0 電子 電子保存

社会システム
領域長

システムイノ
ベーション研究

室

社会システム領
域

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度客員研究員への調査研究依頼（広
域大気研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地域環境保全

領域長
広域大気研究室 広域大気研究室 廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度兼業許可申請に関する文書(国際
資源持続性研究室)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
資源循環領域

長
国際資源持続性

研究室
国際資源持続性

研究室
廃棄

2023年度 A 14 02 2023年度福島拠点清掃業務日誌 3 2024/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課 総務企画課 廃棄

2023年度 A 05 03 2023年度立替払い（総務企画課） 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課 総務企画課 廃棄

2023年度 A 12 01 2023年度各種依頼（総務企画課） 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課 総務企画課 廃棄

2023年度 A 09 01 2023年度客員研究員 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地球システム

領域長
地球環境データ
統合解析推進室

地球環境データ
統合解析推進室

廃棄

2023年度 B 06 02 2023年度委員委嘱、派遣依頼に関する文書 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
気候変動適応
センター長

気候変動適応推
進室

気候変動適応推
進室

廃棄

2023年度 A 05 03 2023年度分譲収入 7 2024/04/01 2031/03/31 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
出納係 出納係 廃棄

2023年度 A 05 03 2023年度収入関係書類 7 2024/04/01 2031/03/31 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
出納係 出納係 廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度客員研究員調査研究依頼（計測化
学研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 混合 領域長室
環境リスク・
健康領域長

計測化学研究室 計測化学研究室 廃棄

2023年度 A 05 05
令和5年度国有・公有財産等の使用・占用
許可申請について

7 2024/04/01 2031/03/31 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度客員研究員調査研究依頼（廃棄
物・資源循環研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
廃棄物・資源循

環研究室
廃棄物・資源循

環研究室
廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度客員研究員の委嘱及び研究協力依
頼に関する文書並びにその決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子
大気遠隔計測研

究室
地球システム

領域長
大気遠隔計測研

究室
大気遠隔計測研

究室
廃棄

2023年度 A 09 01 令和5年度滞在証明書発行資料 5 2024/04/01 2029/03/31 0 混合 研究推進室 企画部長 研究推進室 研究推進室 廃棄

2023年度 A 15 01 令和5年度研究推進 5 0 電子 研究推進室
生物多様性領

域長
生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性資源
保全研究推進室

廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度兼業許可申請に関する文書(経
済・政策研究室)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
社会システム

領域長
経済・政策研究

室
社会システム領

域
廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度兼業許可申請に関する文書(地域
計画研究室)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
社会システム

領域長
地域計画研究室

社会システム領
域

廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度兼業許可申請に関する文書(シス
テムイノベーション研究室)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
社会システム

領域長

システムイノ
ベーション研究

室

社会システム領
域

廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度兼業許可申請に関する文書(脱炭
素対策評価研究室)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
社会システム

領域長
脱炭素対策評価

研究室
社会システム領

域
廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度兼業許可申請に関する文書(地球
持続性統合評価研究室)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
社会システム

領域長
地球持続性統合
評価研究室

社会システム領
域

廃棄

2023年度 B 06 01 2023年度兼業許可申請に関する文書 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
社会システム

領域長
社会システム領

域
社会システム領

域
廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 B 06 02
2023年度委員委嘱、派遣依頼に関する文書
(地域計画研究室)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
社会システム

領域長
地域計画研究室

社会システム領
域

廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度委員委嘱、派遣依頼に関する文書
(システムイノベーション研究室)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 混合 電子保存
社会システム

領域長

システムイノ
ベーション研究

室

社会システム領
域

廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度委員委嘱、派遣依頼に関する文書
(脱炭素対策評価研究室)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
社会システム

領域長
脱炭素対策評価

研究室
社会システム領

域
廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度委員委嘱、派遣依頼に関する文書
(地球持続性統合評価研究室)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
社会システム

領域長
地球持続性統合
評価研究室

社会システム領
域

廃棄

2023年度 B 06 02 2023年度委員委嘱、派遣依頼に関する文書 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
社会システム

領域長
社会システム領

域
社会システム領

域
廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度兼業許可申請（環境管理技術研究
室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地域環境保全

領域長
環境管理技術研

究室
環境管理技術研

究室
廃棄

2023年度 B 06 01 2023年度兼業許可申請（土壌環境研究室） 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地域環境保全

領域長
土壌環境研究室 土壌環境研究室 廃棄

2023年度 B 06 01 2023年度兼業許可申請（海域環境研究室） 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地域環境保全

領域長
海域環境研究室 海域環境研究室 廃棄

2023年度 B 06 01 2023年度兼業許可申請（湖沼河川研究室） 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地域環境保全

領域長
湖沼河川研究室 湖沼河川研究室 廃棄

2023年度 B 06 01 2023年度兼業許可申請（広域大気研究室） 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地域環境保全

領域長
広域大気研究室 広域大気研究室 廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度兼業許可申請（地域環境保全領
域）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境保全領

域
廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度委員委嘱・派遣依頼（地域環境保
全領域）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境保全領

域
廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度委員委嘱・派遣依頼（琵琶湖分
室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地域環境保全

領域長

琵琶湖分室（地
域環境保全領

域）

琵琶湖分室（地
域環境保全領

域）
廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度委員委嘱・派遣依頼（環境管理技
術研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地域環境保全

領域長
環境管理技術研

究室
環境管理技術研

究室
廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度委員委嘱・派遣出張（土壌環境研
究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地域環境保全

領域長
土壌環境研究室 土壌環境研究室 廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度委員委嘱・派遣依頼（海域環境研
究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地域環境保全

領域長
海域環境研究室 海域環境研究室 廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度委員委嘱・派遣出張（湖沼河川研
究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地域環境保全

領域長
湖沼河川研究室 湖沼河川研究室 廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度委員委嘱・派遣依頼（広域大気研
究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地域環境保全

領域長
広域大気研究室 広域大気研究室 廃棄

2023年度 B 06 02
2023年度委員委嘱・派遣依頼（大気モデリ
ング研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
地域環境保全

領域長
大気モデリング

研究室
地域環境保全領

域
廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度客員研究員の委嘱及び研究協力依
頼に関する文書並びにその決裁文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子
気候モデリン
グ・解析研究室

地球システム
領域長

気候モデリン
グ・解析研究室

気候モデリン
グ・解析研究室

廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度兼業許可申請に関する文書（気候
変動適応戦略室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
気候変動適応
センター長

気候変動適応戦
略研究室

気候変動適応戦
略研究室

廃棄

2023年度 A 07 01
令和5年度2023(R5)年度外部機関との協定
等

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

国際資源持続性
研究室

国際資源持続性
研究室

廃棄

2023年度 A 06 01
令和5年度その他の外部資金等に関する文
書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 執務室

地球システム
領域長

地球環境研究セ
ンター

地球システム領
域

廃棄

2023年度 B 03 01 2023年度出張報告書（依頼出張） 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2023年度 B 03 01 2023年休暇簿・休日の振替簿 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙
研究連携・支援

室
連携推進部長 連携推進部 連携推進部 廃棄

2023年度 B 03 01 2023年度休暇簿・休日の振替簿 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙
研究連携・支援

室
連携推進部長 連携推進部 連携推進部 廃棄

2023年度 B 02 01 2023年度超過勤務命令簿・欠勤管理簿

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2024/04/01 2029/03/31 0 紙
研究連携・支援

室
連携推進部長 連携推進部 連携推進部 廃棄

2023年度 A 06 01 令和6年度環境研究総合推進費応募関係綴
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 連携推進部 廃棄

2023年度 A 06 01
令和5年度令和５年度地球環境保全試験研
究費関係綴

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 連携推進部 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 A 06 01 令和5年度令和５年度受託業務申請概要
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 連携推進部 廃棄

2023年度 A 06 01 2023年外部資金応募申請概要
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
連携推進部 廃棄

2023年度 A 06 01 2023年寄附金
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
連携推進部 廃棄 　

2023年度 A 13 01 2023年利益相反マネジメント関係綴り 10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子
研究連携・支援

室
連携推進部長

研究連携・支援
室

連携推進部 廃棄 　

2023年度 A 14 03 2023年度セキュリティーカード貸出簿
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2024/04/01 2029/03/31 0 電子 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

総務企画係
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2023年度 A 05 03 令和5年度検査職員の委託について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2023年度 A 05 03 令和5年度請負契約等について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2023年度 A 14 01
2023年度産業廃棄物（廃プラスチック類・
ライシメーター廃水）収集・運搬及び処分
業務

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

2024/04/01 2034/03/31 0 電子 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 C 01 03 2023年度作業環境測定（特別管理物質） 30 2024/04/01 2054/03/31 0 電子 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 A 14 02 2023年度高圧ガス供給設備点検報告書 3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度客員研究員旅費・謝金（協働推進
室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域協働推進室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 B 03 01 2023年度外勤伺・報告書（協働推進室） 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域協働推進室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 B 03 01 2023年度出張伺・報告書（協働推進室） 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域協働推進室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 A 09 01 2023年度研究協力依頼（協働推進室） 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域協働推進室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 A 05 03 2023年度立替払い（協働推進室） 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域協働推進室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 B 03 01
2023年度超過勤務命令簿（地域協働推進
室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域協働推進室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 B 03 01 2023年度特別休暇簿（地域協働推進室） 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域協働推進室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 B 03 01 2023年度休日の振替簿（地域協働推進室） 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域協働推進室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 A 15 01 2023年度輸出入台帳 7 2024/04/01 2031/03/31 0 電子 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 A 10 02 2023年度内部監査関係書類 30 2024/04/01 2054/03/31 0 電子 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 A 14 02 2023年度クレーン点検報告書 3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 E 02 03 2023年度特殊法人文書接受簿 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 E 02 03 2023年度法人文書接受簿 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 A 15 01 2023年度安全保障輸出管理確認書 7 2024/04/01 2031/03/31 0 電子 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 D 02 01 2023年度許可申請等（総務企画課）

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2024/04/01 2029/03/31 0 電子 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 C 01 03 2023年度特殊健康診断 30 2024/04/01 2054/03/31 0 電子 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 C 01 03 2023年度電離放射線健康診断（RI） 30 2024/04/01 2054/03/31 0 電子 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 C 01 03
2023年度電離放射線健康診断（震災放射線
研究）

30 2024/04/01 2054/03/31 0 電子 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 C 01 03 2023年度一般健康診断（契約職員） 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 C 01 03 2023年度一般健康診断（職員） 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 C 01 03 2023年度ストレスチェック 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 C 01 03 2023年度VDT健康診断 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 C 01 03 2023年度個人被ばく線量管理表 30 2024/04/01 2054/03/31 0 電子 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 C 01 02 2023年度福島拠点衛生委員会 10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 C 01 01
2023年度安全衛生に係る許可申請、報告等
（総務企画課）

10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 B 03 01
2023年度休日の振替簿（地域環境創生研究
室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2023年度 B 03 01
2023年度休日の振替簿（環境影響評価研究
室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2023年度 B 03 01
2023年度休日の振替簿(廃棄物・資源循環
研究室)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
廃棄物・資源循

環研究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2023年度 B 03 01 2023年度休日の振替簿（総務企画課） 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 B 03 01
2023年度特別休暇簿（地域環境創生研究
室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2023年度 B 03 01
2023年度特別休暇簿（環境影響評価研究
室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2023年度 B 03 01
2023年度特別休暇簿(廃棄物・資源循環研
究室)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
廃棄物・資源循

環研究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2023年度 B 03 01 2023年度特別休暇簿（総務企画課） 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 B 03 01
2023年度超過勤務命令簿（地域環境創生研
究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2023年度 B 03 01
2023年度超過勤務命令簿（環境影響評価研
究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2023年度 B 03 01
2023年度超過勤務命令簿（廃棄物・資源循
環研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
廃棄物・資源循

環研究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2023年度 B 03 01 2023年度超過勤務命令簿（総務企画課） 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 A 14 02
2023年度福島支部における排水分析業務報
告書

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 A 14 02 2023年度福島拠点所用車使用報告書 3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 A 14 01
2023年度産業廃棄物　収集・運搬及び処分
業務

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

2024/04/01 2034/03/31 0 電子 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 A 13 01 2023年度福島拠点定例会議 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 B 03 01 2023年度外勤伺（総務企画課） 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 B 03 01 2023年度出張伺・報告書（総務企画課） 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 A 06 01 2023年度外部資金(環境影響評価研究室)
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

環境影響評価研
究室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 A 12 01 2023年度各種依頼（環境影響評価研究室） 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2023年度 A 05 03 2023年度立替払（環境影響評価研究室） 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2023年度 D 02 01
2023年度許可申請等（環境影響評価研究
室）

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2024/04/01 2029/03/31 0 電子 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2023年度 B 03 01
2023年度外勤伺・報告書（環境影響評価研
究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2023年度 B 03 01
2023年度出張伺・報告書（環境影響評価研
究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 A 09 01
2023年度研究協力依頼（環境影響評価研究
室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2023年度 D 02 01
2023年度許可申請等（廃棄物・資源循環研
究室）

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2024/04/01 2029/03/31 0 電子 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
廃棄物・資源循

環研究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2023年度 B 03 01
2023年度外勤伺・報告書(廃棄物・資源循
環研究室)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
廃棄物・資源循

環研究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2023年度 B 03 01
2023年度出張伺・報告書(廃棄物・資源循
環研究室)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
廃棄物・資源循

環研究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度研究協力依頼（廃棄物・資源循環
研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
廃棄物・資源循

環研究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2023年度 A 07 01
2023年度協定、覚書（廃棄物・資源循環研
究室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

廃棄物・資源循
環研究室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度外部資金(廃棄物・資源循環研究
室)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

廃棄物・資源循
環研究室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 A 12 01 2023年度各種依頼（地域環境創生研究室） 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2023年度 D 02 01
2023年度許可申請等（地域環境創生研究
室）

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2024/04/01 2029/03/31 0 電子 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2023年度 B 03 01
2023年度外勤伺・報告書（地域環境創生研
究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2023年度 B 03 01
2023年度出張伺・報告書（地域環境創生研
究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度研究協力依頼（地域環境創生研究
室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2023年度 A 07 01
2023年度協定、覚書（地域環境創生研究
室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

地域環境創生研
究室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度外部資金等（その他）(地域環境
創生研究室)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

地域環境創生研
究室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度外部資金等（推進費）(地域環境
創生研究室)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

地域環境創生研
究室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 A 14 02
2023年度排気ダクト点検業務作業完了報告
書

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 A 07 01 2023年度協定、覚書（総務企画課）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

総務企画係
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2023年度 A 12 02 2023年度開催通知について（総務企画課） 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 C 01 01
2023年度放射線管理委託業務関連（放射線
測定）

10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2023年度 B 03 01
2023年度特別休暇簿/休日の振替簿(契約職
員)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙
気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2023年度 B 03 01
2023年特別休暇簿/休日の振替簿(職員)
暦年

5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙
気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2023年度 B 02 01 2023年度超過勤務命令簿/欠勤管理簿

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2024/04/01 2029/03/31 0 紙
気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2023年度 A 12 02
2023年度講演会等の開催（気候変動適応戦
略室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
気候変動適応
センター長

気候変動適応戦
略研究室

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2023年度 A 12 02
2023年度講演会等の開催（気候変動適応推
進室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子
気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動適応推
進室

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2023年度 A 12 02
2023年度講演会等の開催(気候変動適応セ
ンター)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2023年度 A 09 01 2023年度研究協力（気候変動適応戦略室） 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
気候変動適応
センター長

気候変動適応戦
略研究室

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2023年度 A 09 01 2023年度研究協力（気候変動適応推進室） 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
気候変動適応
センター長

気候変動適応推
進室

気候変動適応セ
ンター

廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 A 09 01 2023年度研究協力(気候変動適応センター) 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2023年度 A 15 01 2023年度安全保障輸出管理 7 2024/04/01 2031/03/31 0 紙 領域長室
社会システム

領域長
社会システム領

域
社会システム領

域
廃棄

2023年度 B 03 01
2023年度休日の振替簿/特別休暇簿(契約職
員)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室
社会システム

領域長
社会システム領

域
社会システム領

域
廃棄

2023年度 B 03 01
2023年休日の振替簿/特別休暇簿(職員)
暦年

5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室
社会システム

領域長
社会システム領

域
社会システム領

域
廃棄

2023年度 B 02 01 2023年度欠勤報告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2024/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室
社会システム

領域長
社会システム領

域
社会システム領

域
廃棄

2023年度 B 02 01 2023年度超過勤務命令簿

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2024/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室
社会システム

領域長
社会システム領

域
社会システム領

域
廃棄

2023年度 A 13 01
2023年度人を対象とする研究（生命科学・
医学を除く）に関する倫理審査委員会

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
社会システム

領域長
社会システム領

域
社会システム領

域
廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度研究協力及び会議等開催(経済・
政策研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
社会システム

領域長
経済・政策研究

室
社会システム領

域
廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度研究協力及び会議等開催(地域計
画研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
社会システム

領域長
地域計画研究室

社会システム領
域

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度研究協力及び会議等開催(システ
ムイノベーション研究室)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
社会システム

領域長

システムイノ
ベーション研究

室

社会システム領
域

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度研究協力及び会議等開催(脱炭素
対策評価研究室)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
社会システム

領域長
脱炭素対策評価

研究室
社会システム領

域
廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度研究協力及び会議等開催(地球持
続性統合評価研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
社会システム

領域長
地球持続性統合
評価研究室

社会システム領
域

廃棄

2023年度 A 09 01 2023年度研究協力及び会議等開催 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
社会システム

領域長
社会システム領

域
社会システム領

域
廃棄

2023年度 A 06 01

2023年度受託業務：脱炭素化・先導的廃棄
物処理システム実証事業（地域の熱利用
マッチングによる焼却施設からのエネル
ギー回収高度化実証）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 混合 電子保存

社会システム
領域長

システムイノ
ベーション研究

室

社会システム領
域

廃棄

2023年度 D 02 01
法令等に基づく許可申請(鑑定)(警視庁か
らの鑑定依頼)

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 電子 執務室
生物多様性領

域長
環境ゲノム研究

推進室
生物多様性領域 廃棄

2023年度 A 15 01
2023年度起案(調査に関する許可申請)　資
源保全室

7 2024/04/01 2031/03/31 0 電子 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性領域 廃棄

2023年度 A 15 01
2023年度起案：公募型外部資金への申請承
認

5 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生物多様性保全
計画研究室

生物多様性領域 廃棄

2023年度 A 15 01
2023年度起案(調査に関する許可申請)　機
能評価室

7 2024/04/01 2031/03/31 0 電子 領域長室
生物多様性領

域長
生態系機能評価

研究室
生物多様性領域 廃棄

2023年度 A 15 01
2023年度起案(調査に関する許可申請)　環
境ストレス室

7 2024/04/01 2031/03/31 0 電子 領域長室
生物多様性領

域長
環境ストレス機

構研究室
生物多様性領域 廃棄

2023年度 A 15 01
2023年度起案(調査に関する許可申請)　生
態リスク室

7 2024/04/01 2031/03/31 0 電子 領域長室
生物多様性領

域長
生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2023年度 A 15 01
2023年度外為法関連書類(安全保障輸出管
理確認書)　資源保全室

7 2024/04/01 2031/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性領域 廃棄

2023年度 B 06 02 2023年度委員委嘱、派遣依頼に関する文書 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
環境ゲノム研究

推進室
生物多様性領域 廃棄

2023年度 B 06 01 2023年度起案(委員委嘱)　資源保全室 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性領域 廃棄

2023年度 B 06 02 2023年度委員委嘱、派遣依頼に関する文書 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生物多様性保全
計画研究室

生物多様性領域 廃棄

2023年度 B 06 01 2023年度起案(委員委嘱)　機能評価室 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生態系機能評価

研究室
生物多様性領域 廃棄

2023年度 B 06 01 2023年度起案(委員委嘱)　環境ストレス室 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
環境ストレス機

構研究室
生物多様性領域 廃棄

2023年度 B 06 01 2023年度起案(委員委嘱)　生態リスク室 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2023年度 B 03 01 2023年休暇簿・休日の振替簿(職員) 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 B 02 01 2023年度超過勤務命令簿・欠勤管理簿

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2024/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2023年度 A 09 01 2023年度研究協力及び会議等開催 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
琵琶湖分室（生
物多様性領域）

琵琶湖分室（生
物多様性領域）

廃棄

2023年度 A 09 01 2023年度研究協力及び会議等開催 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
環境ゲノム研究

推進室
生物多様性領域 廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度起案(研究協力及びセミナー講
演）　資源保全室

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性領域 廃棄

2023年度 A 09 01 2023年度起案：研究協力及び会議等開催 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生物多様性保全
計画研究室

生物多様性領域 廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度起案(研究協力及びセミナー講
演）　機能評価室

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 領域長室
生物多様性領

域長
生態系機能評価

研究室
生物多様性領域 廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度起案(研究協力及びセミナー講
演）　環境ストレス室

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 領域長室
生物多様性領

域長
環境ストレス機

構研究室
生物多様性領域 廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度起案(研究協力及びセミナー講
演）　生態リスク室

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 領域長室
生物多様性領

域長
生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2023年度 A 09 01 2023年度研究協力及び会議等開催 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2023年度 A 08 01 2023年度起案(共同研究）　資源保全室
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2024/04/01 2034/03/31 0 電子 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性領域 廃棄

2023年度 A 08 01
2023年度起案：(共同研究)鳥害対策バー
チャルネットの効果検証を迅速化する技術
の開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2024/04/01 2034/03/31 0 電子 執務室

生物多様性領
域長

生物多様性保全
計画研究室

生物多様性領域 廃棄

2023年度 A 08 01 2023年度起案(共同研究）　機能評価室
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2024/04/01 2034/03/31 0 電子 領域長室

生物多様性領
域長

生態系機能評価
研究室

生物多様性領域 廃棄

2023年度 A 08 01
2023年度起案(共同研究）　環境ストレス
室

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2024/04/01 2034/03/31 0 電子 領域長室

生物多様性領
域長

環境ストレス機
構研究室

生物多様性領域 廃棄

2023年度 A 08 01 2023年度起案(共同研究）　生態リスク室
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2024/04/01 2034/03/31 0 電子 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2023年度 A 15 01 2023年度公募型外部資金への申請承認 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
環境ゲノム研究

推進室
生物多様性領域 廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度起案(外部資金：寄付金応募)　資
源保全室

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性領域 廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度起案：研究生・インターンシップ
受入れに関する文書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生物多様性保全
計画研究室

生物多様性領域 廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度起案(外部資金：寄付金応募)　機
能評価室

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 領域長室

生物多様性領
域長

生態系機能評価
研究室

生物多様性領域 廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度起案(外部資金：寄付金応募)　環
境ストレス室

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 領域長室

生物多様性領
域長

環境ストレス機
構研究室

生物多様性領域 廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度起案(外部資金：寄付金応募)　生
態リスク室

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性領域 廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度会議等開催及び研究協力（環境管
理技術研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 領域長室
地域環境保全

領域長
環境管理技術研

究室
地域環境保全領

域
廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度会議等開催及び研究協力（海域環
境研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 領域長室
地域環境保全

領域長
海域環境研究室

地域環境保全領
域

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度会議等開催及び研究協力（湖沼河
川研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 領域長室
地域環境保全

領域長
湖沼河川研究室

地域環境保全領
域

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度会議等開催及び研究協力（広域大
気研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 領域長室
地域環境保全

領域長
広域大気研究室

地域環境保全領
域

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度会議等開催及び研究協力（大気モ
デリング研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 領域長室
地域環境保全

領域長
大気モデリング

研究室
地域環境保全領

域
廃棄

2023年度 A 09 01 2023年度会議等開催及び研究協力 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境保全領

域
廃棄

2023年度 A 13 01 2023年度遺伝子組換え実験安全委員会 10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 執務室
地域環境保全

領域長
土壌環境研究室

地域環境保全領
域

廃棄

2023年度 A 15 01 2023年度安全保障輸出管理確認書 7 2024/04/01 2031/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境保全領

域
廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 B 03 01 2023年度休暇簿・振替簿 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境保全領

域
廃棄

2023年度 B 03 01 2023年度依頼出張報告書 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境保全領

域
廃棄

2023年度 B 02 01 2023年度欠勤管理簿

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2024/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境保全領

域
廃棄

2023年度 B 02 01 2023年度超過勤務命令簿

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2024/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境保全領

域
廃棄

2023年度 A 15 01
2023年度人口動態調査の調査票情報の提供
依頼(エコチル)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子

エコチル調査コ
アセンター環境
保健研究棟204

室

環境リスク・
健康領域長

エコチル調査コ
アセンター

環境リスク・健
康領域

廃棄

2023年度 A 12 02 2023年度第13回エコチル調査シンポジウム 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子

エコチル調査コ
アセンター環境
保健研究棟204

室

環境リスク・
健康領域長

エコチル調査コ
アセンター

環境リスク・健
康領域

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度研究協力及び会議開催等（エコチ
ル）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 混合

エコチル調査コ
アセンター環境
保健研究棟204

室

環境リスク・
健康領域長

エコチル調査コ
アセンター

環境リスク・健
康領域

廃棄

2023年度 D 02 01
2023年度調査研究関連申請・報告書・契約
書（生体影響評価研究室）

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
環境リスク・
健康領域長

生体影響評価研
究室

環境リスク・健
康領域

廃棄

2023年度 D 02 01
2023年度法令等に基づく許認可等に関する
文書（生態系影響評価研究室）

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 電子 領域長室
環境リスク・
健康領域長

生態系影響評価
研究室

環境リスク・健
康領域

廃棄

2023年度 A 09 01 2023年度研究協力依頼（曝露動態研究室） 5 2024/04/01 2029/03/31 0 混合 領域長室
環境リスク・
健康領域長

曝露動態研究室
環境リスク・健

康領域
廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度研究協力依頼（生体影響評価研究
室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 領域長室
環境リスク・
健康領域長

生体影響評価研
究室

環境リスク・健
康領域

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度客員研究員調査研究依頼（統合化
健康リスク研究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 領域長室
環境リスク・
健康領域長

統合化健康リス
ク研究室

環境リスク・健
康領域

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度研究協力依頼（リスク管理戦略研
究室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 領域長室
環境リスク・
健康領域長

リスク管理戦略
研究室

環境リスク・健
康領域

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度研究協力依頼（曝露影響計測研究
室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 混合 領域長室
環境リスク・
健康領域長

曝露影響計測研
究室

環境リスク・健
康領域

廃棄

2023年度 A 09 01 2023年度研究協力依頼（生態毒性研究室） 5 2024/04/01 2029/03/31 0 混合 領域長室
環境リスク・
健康領域長

生態毒性研究室
環境リスク・健

康領域
廃棄

2023年度 A 09 01 2023年度客員研究員調査研究依頼 5 2024/04/01 2029/03/31 0 混合 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2023年度 A 13 01 2023年度医学研究倫理審査委員会 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境疫学研究室
環境リスク・健

康領域
廃棄

2023年度 A 06 01

2023年度環境省請負(AK0042-23)令和5年度
OECDにおける生態影響の新規試験法に関す
る開発・検討
及びGLP監視当局活動への支援業務（生態
毒性研究室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 混合 領域長室

環境リスク・
健康領域長

生態毒性研究室
環境リスク・健

康領域
廃棄

2023年度 A 15 01 2023年度安全保障輸出管理確認書・誓約書 7 2024/04/01 2031/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2023年度 B 03 01
2023年度特別休暇簿・振替簿・育児部分休
業取消簿（契約職員）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2023年度 B 03 01 2023年度欠勤管理簿 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2023年度 B 03 01 2023年度超過勤務命令簿 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2023年度 A 15 01 2023年度安全保障輸出管理確認書・誓約書 7 2024/04/01 2031/03/31 0 電子 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2023年度 A 16 05 2023年度登録USBメモリ台帳 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2023年度 B 03 01 2023年度超過勤務命令簿 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域 資源循環領域 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 B 03 01 2023年休暇簿・休日の振替簿(職員) 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2023年度 B 03 01 2023年度出張報告書(依頼出張) 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2023年度 B 03 01 2023年度外勤伺書・外勤報告書 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度研究協力及び会議等開催(資源循
環領域)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
資源循環領域

長
資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度客員研究員調査研究依頼(災害マ
ネジメント戦略推進オフィス)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
資源循環領域

長
資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2023年度 A 06 01 2023年度起案(外部資金：寄付金応募)
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度起案(外部資金：令和5年度低密度
汚染廃棄物等処理技術実証業務)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度起案(外部資金：令和5年度海面処
分場における安定化評価手法調査ならびに
廃止に向けた検討業務)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2023年度 A 08 01
【共同研究】水温等の環境条件が浄化槽の
性能に与える影響に関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

廃棄物処理処分
技術研究室

資源循環領域 廃棄

2023年度 A 06 01
【受託】途上国/新興国の再生プラスチッ
クペレットに含まれる残留性有機汚染物質
(POPs)に関する研究と能力開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

試験評価・適正
管理研究室

資源循環領域 廃棄

2023年度 A 06 01
環境研究総合推進費【S-19-2】プラスチッ
ク資源循環・排出抑制のための社会システ
ム・経済学的研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2023年度 A 06 01

環境研究総合推進費【3-2103】先が読めな
い廃止期間を、半物理・半統計的に評価す
るための最終処分場エミッションモデルの
構築

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

廃棄物処理処分
技術研究室

資源循環領域 廃棄

2023年度 A 06 01

環境研究総合推進費【3-2102】新規・次期
フッ素化合物POPsの適正管理を目的とした
廃棄物発生実態と処理分解挙動の解明業
務)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

試験評価・適正
管理研究室

資源循環領域 廃棄

2023年度 A 06 01

環境研究総合推進費【1-2102】脱炭素化を
目指した汚染バイオマスの先進的エネル
ギー変換技術システムの開発と実装シナリ
オの設計及び評価

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

資源循環領域
長

資源循環基盤技
術研究室

資源循環領域 廃棄

2023年度 A 15 01 2023年度安全保障輸出管理確認書（運送） 7 2024/04/01 2031/03/31 0 電子
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球システム領
域

廃棄

2023年度 A 15 01
2023年度安全保障輸出管理確認書（海外出
張）

7 2024/04/01 2031/03/31 0 電子
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球システム領
域

廃棄

2023年度 B 03 01 2023年度欠勤報告書・超過勤務時間報告書 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球システム領
域

廃棄

2023年度 A 05 03 2023年度学会等参加伺・請求書 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球システム領
域

廃棄

2023年度 A 05 03 2023年度立替払伺・請求書 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球システム領
域

廃棄

2023年度 B 03 01 2023年度契約職員休暇簿・振休簿 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球システム領
域

廃棄

2023年度 B 03 01 2023年度職員休暇簿・休日の振替簿 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球システム領
域

廃棄

2023年度 B 03 01 2023年度外勤伺書 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球システム領
域

廃棄

2023年度 B 03 01 2023年度出張伺書・復命書 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球システム領
域

廃棄

2023年度 A 09 01 2023年度研究協力（物モデ） 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子
物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球システム
領域長

物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球システム領
域

廃棄

2023年度 A 08 01 2023年度共同研究（物モデ）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2024/04/01 2034/03/31 0 電子

物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球システム
領域長

物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球システム領
域

廃棄

2023年度 A 06 01 2023年度外部資金委託・受託業務
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子

物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球システム
領域長

物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球システム領
域

廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 A 09 01
2023年度研究協力　起案綴り(研究推進
係）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

研究推進係
地球システム領

域
廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度委員委嘱綴り（上級主席研究員
室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙
地球システムリ
スク解析研究室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球システム領
域

廃棄

2023年度 A 15 01
2023年度起案綴り（研究協力等）（上級主
席研究員室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子
地球システムリ
スク解析研究室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球システム領
域

廃棄

2023年度 B 06 01 2023年度委員委嘱綴り 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙
地球システムリ
スク解析研究室

地球システム
領域長

地球システムリ
スク解析研究室

地球システム領
域

廃棄

2023年度 A 15 01 2023年度起案綴り（研究協力等） 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子
地球システムリ
スク解析研究室

地球システム
領域長

地球システムリ
スク解析研究室

地球システム領
域

廃棄

2023年度 D 02 01
2023年度自然公園法土地借申請（富士北
麓）起案綴

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2024/04/01 2029/03/31 0 電子
陸域モニタリン

グ推進室
地球システム

領域長
陸域モニタリン

グ推進室
地球システム領

域
廃棄

2023年度 A 15 01
2023年度起案綴り(陸域モニタリング推進
室）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子
陸域モニタリン

グ推進室
地球システム

領域長
陸域モニタリン

グ推進室
地球システム領

域
廃棄

2023年度 E 02 03 2023年度取得文書の管理簿〈文書接受等〉 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子
大気遠隔計測研

究室
地球システム

領域長
大気遠隔計測研

究室
地球システム領

域
廃棄

2023年度 A 09 01 2023年度研究協力 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子
大気遠隔計測研

究室
地球システム

領域長
大気遠隔計測研

究室
地球システム領

域
廃棄

2023年度 A 08 01 2023年度共同研究
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2024/04/01 2034/03/31 0 電子

大気遠隔計測研
究室

地球システム
領域長

大気遠隔計測研
究室

地球システム領
域

廃棄

2023年度 A 06 01 2023年度外部資金　受託業務
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子

大気遠隔計測研
究室

地球システム
領域長

大気遠隔計測研
究室

地球システム領
域

廃棄

2023年度 A 15 01 2023年度調査研究（乗船）等 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 炭素循環研究室
地球システム

領域長
地球システム領

域
地球システム領

域
廃棄

2023年度 A 07 01 2023年度度協定関連文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2024/04/01 2034/03/31 0 電子 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球システム領
域

廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度JST国際科学技術共同研究推進事
業　SATREPS　関連

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球システム領
域

廃棄

2023年度 A 06 01

2023年度推進費　2-2006　メタン吸収能を
含めたアジア域の森林における土壌炭素動
態の統括的観測に基いた気候変動影響の将
来予測 関連

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球システム領
域

廃棄

2023年度 A 09 01 2023年度研究協力 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 炭素循環研究室
地球システム

領域長
【廃止】炭素循

環研究室
地球システム領

域
廃棄

2023年度 A 08 01 2023年度共同研究関連
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2024/04/01 2034/03/31 0 電子 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球システム領
域

廃棄

2023年度 A 15 01
2023年度研究生　地球システム領域動態化
学研究室

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 動態化学研究室
地球システム

領域長
地球システム領

域
地球システム領

域
廃棄

2023年度 B 06 01
2023年度委員等委嘱　地球システム領域動
態化学研究室

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 動態化学研究室
地球システム

領域長
【廃止】動態化

学研究室
地球システム領

域
廃棄

2023年度 A 15 01
2023年度起案　地球システム領域動態化学
研究室

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 動態化学研究室
地球システム

領域長
地球システム領

域
地球システム領

域
廃棄

2023年度 A 07 01 2023年度協力研究員受入契約
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2024/04/01 2034/03/31 0 電子

地球大気化学研
究室

地球システム
領域長

地球大気化学研
究室

地球システム領
域

廃棄

2023年度 A 15 01 2023年度ATAカルネ 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子
地球大気化学研

究室
地球システム

領域長
地球大気化学研

究室
地球システム領

域
廃棄

2023年度 A 06 01 2023年度環境研究総合推進費（5-2106）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子

地球大気化学研
究室

地球システム
領域長

地球大気化学研
究室

地球システム領
域

廃棄

2023年度 A 06 01 2023年度環境研究総合推進費（2-1803）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子

地球大気化学研
究室

地球システム
領域長

地球大気化学研
究室

地球システム領
域

廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度起案文書　温室効果ガスインベン
トリオフィス

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子

温室効果ガスイ
ンベントリオ

フィス

地球システム
領域長

地球環境研究セ
ンター

地球システム領
域

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度研究協力依頼（全環研酸性雨部会
打合せ）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球システム領
域

廃棄

2023年度 A 15 01 2023年度輸出入台帳（炭素JCM） 7 2024/04/01 2031/03/31 0 電子
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球システム領
域

廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 D 02 01 2023年度行政財産使用許可申請起案

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2024/04/01 2029/03/31 0 電子
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球システム領
域

廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度環境省委託業務「GOSATシリーズ
観測プロダクト検証・大都市圏排出量監視
委託業務」起案綴

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子

地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球システム領
域

廃棄

2023年度 A 09 01 2023年度研究協力起案 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球システム領
域

廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度環境省請負業務「光化学オキシダ
ント自動測定器精度管理業務」起案綴

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子

地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球システム領
域

廃棄

2023年度 A 08 01 2023年度起案［共同研究］
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2024/04/01 2034/03/31 0 電子 衛星観測研究室

地球システム
領域長

衛星観測研究室
地球システム領

域
廃棄

2023年度 A 15 01 2023年度起案（交付金） 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 衛星観測研究室
地球システム

領域長
衛星観測研究室

地球システム領
域

廃棄

2023年度 A 15 01 2023年度起案（外部資金） 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 衛星観測研究室
地球システム

領域長
衛星観測研究室

地球システム領
域

廃棄

2023年度 A 06 01 第3回地球観測研究公募（JAXA）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子

大気・海洋モニ
タリング推進室

204室

地球システム
領域長

大気・海洋モニ
タリング推進室

地球システム領
域

廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度二酸化炭素濃度等に係る航空機観
測体制強化委託業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子

大気・海洋モニ
タリング推進室

204室

地球システム
領域長

大気・海洋モニ
タリング推進室

地球システム領
域

廃棄

2023年度 A 06 01
2023年度地球環境保全試験研究費による研
究委託業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子

大気・海洋モニ
タリング推進室

204室

地球システム
領域長

大気・海洋モニ
タリング推進室

地球システム領
域

廃棄

2023年度 A 09 01 2023年度講演会等開催・研究協力 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子
GCP国際オフィ

ス
地球システム

領域長
地球環境研究セ

ンター
地球システム領

域
廃棄

2023年度 A 06 01 2023年度先端プログラム（起案）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子

気候モデリン
グ・解析研究室

地球システム
領域長

気候モデリン
グ・解析研究室

地球システム領
域

廃棄

2023年度 A 06 01 2023年度民間受託起案
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子

気候モデリン
グ・解析研究室

地球システム
領域長

気候モデリン
グ・解析研究室

地球システム領
域

廃棄

2023年度 A 09 01
2023年度温室効果ガス・水循環観測技術衛
星温室効果ガス観測ミッション有識者会
議・WG（委員委嘱・出席依頼）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

観測係
地球システム領

域
廃棄

2023年度 A 15 01 2023年度地球　領域長室起案綴り 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子
地球環境研究セ

ンター長室
地球システム

領域長
地球システム領

域
地球システム領

域
廃棄

2023年度 A 13 01
2023年度地球システム領域地球環境研究セ
ンター運営委員会

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 領域長室
地球システム

領域長
地球システム領

域
地球システム領

域
廃棄

2023年度 A 10 02 令和4年事業年度内部監査 30 2024/04/01 2054/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄
2023年度 A 10 01 令和4年事業年度監事監査 30 2024/04/01 2054/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄
2023年度 A 13 01 令和5年度独立行政法人等監事連絡会 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄

2023年度 A 16 05
令和5年度国立環境研究所最高情報セキュ
リティ責任者等に対する支援・助言等業務
報告書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2023年度 A 13 01 令和5年度情報セキュリティ委員会資料 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2023年度 A 02 01
令和5年度情報セキュリティポリシーに係
る実施手順書の改定等

30 2024/04/01 2054/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2023年度 A 16 01
令和5年度大気環境時間値データ貸出し関
係

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 情報整備室 環境情報部長 環境情報係 環境情報部 廃棄

2023年度 A 13 01 令和5年度図書委員会資料 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 研究情報支援係 環境情報部 廃棄
2023年度 B 03 01 令和5年度外勤費・出張旅費 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 企画調整係 環境情報部 廃棄
2023年度 B 03 01 令和5年度休暇簿・休日振替簿(契約職員) 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 企画調整係 環境情報部 廃棄
2023年度 B 03 01 令和5年休暇簿・休日振替簿(職員) 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 企画調整係 環境情報部 廃棄
2023年度 B 03 01 令和5年度超過勤務命令簿(欠勤報告書) 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 企画調整係 環境情報部 廃棄

2023年度 A 16 05
令和5年度ネットワークシステム運用打合
せ会資料

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2023年度 A 16 05
令和5年度ネットワーク関係依頼作業報告
書

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2023年度 A 16 05
令和5年度基幹ネットワークシステム運用
報告書

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2023年度 A 16 05
令和5年度基幹ネットワークシステム要員
業務報告書

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 A 16 05 令和5年度ネットワーク統計情報 3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄
2023年度 A 16 05 令和5年度ホームページアクセス統計情報 3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2023年度 A 16 05
令和5年度ネットワーク連絡事項及び処理
記録（その３）

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2023年度 A 16 05
令和5年度ネットワーク連絡事項及び処理
記録（その２）

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2023年度 A 16 05
令和5年度ネットワーク連絡事項及び処理
記録（その１）

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2023年度 A 16 04
令和5年度コンピュータシステム運用打合
せ会資料

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 研究情報基盤係 環境情報部 廃棄

2023年度 A 16 04
令和5年度コンピュータシステム運用報告
書

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 研究情報基盤係 環境情報部 廃棄

2023年度 A 16 04
令和5年度コンピュータシステム関係依頼
作業報告書

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 研究情報基盤係 環境情報部 廃棄

2023年度 A 16 04
令和5年度コンピュータシステムオペレー
タ業務作業依頼書

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 研究情報基盤係 環境情報部 廃棄

2023年度 A 16 04 令和5年度コンピュータシステム統計情報 3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 研究情報基盤係 環境情報部 廃棄

2023年度 A 16 04
令和5年度コンピュータシステム要員業務
報告書

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 研究情報基盤係 環境情報部 廃棄

2023年度 A 16 05
令和5年度第2回標的型攻撃メール訓練実施
業務報告書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2023年度 A 16 05
令和5年度第1回標的型攻撃メール訓練実施
業務報告書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2023年度 A 16 05
令和5年度セキュリティ運用サービス報告
書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2023年度 A 16 05
令和5年度国立環境研究所情報化統括責任
者等に対する支援・助言等業務報告書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2023年度 A 16 05
令和5年度（令和4年度分）情報セキュリ
ティ監査実施支援業務報告書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2023年度 B 03 01
令和5年度出張伺書・出張復命書・外勤伺
書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 14 02
令和5年度計量・測定・分析等業務(年間契
約を除く)報告書

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 14 02
令和5年度廃棄物・廃水処理施設等におけ
る排水・排ガス等測定業務報告書

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 14 02
令和5年度廃棄物・廃水処理施設運転管理
業務報告書

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 14 02 令和5年度水処理装置保守業務報告書 3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 14 02 令和5年度クレーン保守報告書 3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 14 02 令和5年度第1種圧力容器等点検整備報告書 3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 14 02 令和5年度エレベータ点検作業報告書 3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 14 02
令和5年度管理業務日報（空調自動制御機
器及び中央監視装置の管理業務）

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子
エネルギーセン

ター
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 14 02
令和5年度水環境保全再生研究ステーショ
ン設備管理日報

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 14 02 令和5年度エネルギーセンター管理報告書 3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子
エネルギーセン

ター
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 14 02
令和5年度木工、プラスチック室業務報告
書

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子
金工室・木工室

事務所
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 14 02 令和5年度金工室業務報告書 3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子
金工室・木工室

事務所
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 14 02
令和5年度国立研究開発法人国立環境研究
所　受変電監視用中央監視設備改修業務報
告書

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 14 02
令和5年度国立研究開発法人国立環境研究
所　局所排気設備点検業務報告書

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 14 02
令和5年度国立研究開発法人国立環境研究
所　特別管理産業廃棄物等（廃酸等）収
集・運搬及び処分業務報告書

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 14 02
令和5年度国立研究開発法人国立環境研究
所　事業系一般廃棄物（可燃ごみ）収集・
運搬及び処分業務報告書

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 A 14 02
令和5年度国立研究開発法人国立環境研究
所　高圧ガス設備定期点検業務（2023年4
月～2024年3月）報告書

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 D 02 01
サステナスクエア搬入予定事業所届出書に
ついて

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 電子 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 14 01
消防用設備等（特殊消防用設備等）設置届
出書について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 電子 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 D 02 01
令和4年度実績に基づく、令和5年度第一種
指定化学物質の排出量及び移動量の届出に
ついて

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 電子 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 D 02 01
省エネ法に基づく中長期計画書及び定期報
告書の提出について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 電子 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 D 02 01
建設工事にかかる再資源化棟に関する届出
について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 電子 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 D 02 01 水質汚物質排出量総合調査への報告

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 電子 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 D 02 01 大気汚物質排出量総合調査への報告

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 電子 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 14 02 高圧ガス保安法に基づく保安検査について 3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 D 02 01
エネルギー管理統括者の選任・解任届出書
の提出について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 電子 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 14 02 高圧ガス保安検査受検届書の提出について 3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 14 02
消防用設備等(特殊消防用設備等)設置届出
書について

3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 D 02 01
水質汚濁防止法第5条に基づく特定施設設
置届について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 電子 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 D 02 01
水質汚濁防止法第10条に基づく特定施設の
廃止届出について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 電子 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 D 02 01
土壌汚染対策法に基づく確認申請書につい
て

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 電子 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 D 02 01
茨城県地下水の採取の適正化に関する条例
第17条の規定に基づく地下水採取量等報告
について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 電子 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 14 02 昇降機の整備完了届の提出について 3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 14 02 昇降機の定期検査報告書の提出について 3 2024/04/01 2027/03/31 0 電子 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 07 01
緊急ガスしゃ断装置の操作および維持管理
等に関する東京ガス株式会社との覚書につ
いて

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 施設課書棚

総務部長施設
課長

施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 05 02
令和5年度国立研究開発法人国立環境研究
所施設整備費補助金（当初）

10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 A 05 02
令和5年度国立研究開発法人国立環境研究
所施設整備費補助金（補正）

10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2023年度 A 05 03 令和5年度決算実務支援業務
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 会計課

総務部長会計
課長

経理係 会計課 廃棄

2023年度 A 05 06 令和5年度残高照会 7 2024/04/01 2031/03/31 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2023年度 A 05 04 会計検査院関係 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2023年度 A 05 01 令和4年度会計監査法人業務 10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2023年度 A 05 06 令和5年度消費税 7 2024/04/01 2031/03/31 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2023年度 A 04 02 令和5年度予算実施計画 10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2023年度 A 05 02 令和5年度運営費交付金申請・請求関係 10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2023年度 A 05 01 令和4年度期末決算 無期限 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2023年度 A 05 05 令和5年度固定資産等の除却について 7 2024/04/01 2031/03/31 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2023年度 A 05 05 令和5年度期末棚卸資産調査について 7 2024/04/01 2031/03/31 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2023年度 A 03 01
令和5年度施設整備費補助金 償却資産指定
申請

10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2023年度 A 05 05 令和5年度物品の借受について 7 2024/04/01 2031/03/31 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2023年度 A 05 05 令和5年度物品の寄附受入について 7 2024/04/01 2031/03/31 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2023年度 A 05 05 令和5年度物品の無償譲渡について 7 2024/04/01 2031/03/31 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2023年度 A 05 05 令和5年度物品の貸付について 7 2024/04/01 2031/03/31 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2023年度 A 05 05 令和5年度不動産賃貸借契約について 7 2024/04/01 2031/03/31 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2023年度 A 05 03 令和5年度請負契約等について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 混合 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2023年度 A 05 03
令和5年度環境配慮契約締結実績（令和元
年度分）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 混合 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2023年度 A 05 03
令和5年度環境物品等の調達の推進を図る
ための方針等

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 混合 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2023年度 A 13 01 令和5年度契約監視委員会 10 2024/04/01 2034/03/31 0 混合 会計課
総務部長会計

課長
契約第一係 会計課 廃棄

2023年度 A 13 01 令和5年度契約審査委員会 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
契約第一係 会計課 廃棄

2023年度 A 05 03
令和5年度中小企業者に関する契約の方針
等

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 混合 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2023年度 A 05 03 令和5年度監督・検査職員の任命
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2023年度 A 05 03 令和5年度検査職員の委嘱
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 混合 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2023年度 A 05 03 令和5年度調達等合理化計画の策定等
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 混合 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2023年度 A 05 03
令和5年度障害者就労施設等からの物品等
の調達の推進を図るための方針等

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 混合 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2023年度 A 05 03 令和5年源泉報告 7 2024/04/01 2031/03/31 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2023年度 A 05 03 令和5年諸謝金等源泉徴収 7 2024/04/01 2031/03/31 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 A 05 04 令和5年度計算証明 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2023年度 A 05 03 令和5年度請求書・領収書発行決裁 7 2024/04/01 2031/03/31 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2023年度 A 05 03 令和5年度請求書発行／決裁綴（No.1） 7 2024/04/01 2031/03/31 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2023年度 A 05 03 令和5年度請求書発行／決裁綴（No.2） 7 2024/04/01 2031/03/31 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2023年度 A 05 03 令和5年度請求書発行／決裁綴（No.3） 7 2024/04/01 2031/03/31 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2023年度 A 05 03 令和5年度請求書発行／決裁綴（No.4） 7 2024/04/01 2031/03/31 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2023年度 A 05 03 令和5年度証拠書類 7 2024/04/01 2031/03/31 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
会計課 会計課 廃棄

2023年度 A 05 03 令和5年度マイナンバー業務関連資料 7 2024/04/01 2031/03/31 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2023年度 A 06 01
令和5年度令和5年度物品継続貸付　物品返
還・廃棄申請

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 外部資金室 廃棄

2023年度 A 05 03 令和5年度経費の請求について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 会計課 廃棄

2023年度 A 05 03
令和5年度委託業務の委託額の確定につい
て

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2023年度 A 05 03
令和5年度委託業務の提案書の審査結果通
知について

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2023年度 A 05 03
令和5年度委託業務の予定価格調書につい
て

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2023年度 A 05 03 令和5年度委託業務の入札公告について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2023年度 A 05 03 令和5年度委託業務の契約締結について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2023年度 A 05 03 令和5年度委託業務の変更契約について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2023年度 A 05 03 令和5年度委託業務の誘引について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2023年度 A 05 03
令和5年度委託業務の監督職員の変更につ
いて

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2023年度 A 05 03
令和5年度委託業務の検査職員の変更につ
いて

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2023年度 E 01 01 令和5年度ＮＩＥＳ賞及び永年勤続表彰 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 人事課
総務部長人事

課長
人事課 人事課 廃棄

2023年度 B 03 01 令和5年度贈与等報告書 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事課 人事課 廃棄

2023年度 B 01 01 令和5年度事務職員採用関係 30 2024/04/01 2054/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2023年度 B 02 01 令和5年度各種依頼

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2023年度 B 04 01 令和5年度職務業績評価 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2023年度 B 01 02 令和5年度契約職員雇用契約書 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2023年度 B 01 02 令和5年度への更新決裁 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2023年度 B 01 02 令和5年度採用・退職関係 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 A 02 01 令和5年度規程類改正等 30 2024/04/01 2054/03/31 0 電子 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2023年度 B 01 01 令和5年度人事異動 30 2024/04/01 2054/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2023年度 A 13 01 令和5年度人事委員会 10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2023年度 B 06 02 令和5年度委員委嘱① 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2023年度 B 06 02 令和5年度派遣出張 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2023年度 B 05 01 令和5年度研修関係 3 2024/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第二係 人事課 廃棄

2023年度 B 02 01
契約職員　令和5年分　扶養控除等申告書
保険料控除申告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2023年度 B 02 01 新規採用者　令和5年分扶養控除等申告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2023年度 B 03 01 令和5年度育児・介護休業・早出遅出勤務 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2023年度 B 02 01 令和5年度給与関係事前連絡票

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2023年度 B 01 04
2023年度在職証明等各種証明に関する文書
（契約職員）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2023年度 B 02 01 令和5年度給与等支払

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2023年度 B 02 01 令和5年度給与振込口座申出書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2023年度 B 02 01 令和5年度欠勤報告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2023年度 B 02 01 令和5年度雇用保険取得喪失手続き

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2023年度 B 02 01 令和5年度住民税異動関係手続き（職員）

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2023年度 B 01 03 令和5年度退職手当

支給制限その他
の支給に関する
処分を行うこと
ができる期間又
は５年のうちい
ずれか長い期間

2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2023年度 B 02 01 令和5年度特殊勤務手当

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2023年度 B 02 01 令和5年度年末調整

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2023年度 B 02 01 令和5年度扶養控除申告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 B 03 01 令和5年度介護・育児休業 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2023年度 B 01 02 令和5年度外国人雇用関係 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2023年度 B 07 01 令和5年度組合員証関係 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2023年度 B 02 01
令和5年度帰還困難区域立入手当支給簿総
括表

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2023年度 B 02 01 令和5年度契約職員給与

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2023年度 B 01 02 令和5年度契約職員雇用要求書 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2023年度 A 05 06 令和5年度給与振替伝票 7 2024/04/01 2031/03/31 0 電子 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2023年度 B 02 01 令和5年度雇用保険関係

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2023年度 B 02 01 令和5年度社会保険関係

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2023年度 B 02 01 令和5年度社会保険料

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2023年度 B 02 01 令和5年度社保・雇保給付

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2023年度 B 02 01
令和5年度住民税異動関係手続（契約職
員）

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2023年度 B 03 01 令和5年度住民税特別徴収決定通知書 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2023年度 B 01 04 令和5年度証明書等発行申請書 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2023年度 B 02 01 令和5年度超過勤務手当支給報告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2023年度 B 02 01 令和5年度調査（給与関係）

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2023年度 B 02 01 令和5年度賃金伝票・振替

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2023年度 B 07 01 令和5年度年金関係 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2023年度 B 01 02
令和5年度変更雇用要求書　※予算コード
※

5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2023年度 B 02 01 令和5年度毎月勤労統計調査

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2024/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2023年度 C 01 02 令和5年度バイオセイフティ委員会 10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2023年度 C 01 03
令和5年度作業環境測定結果（放射線業
務）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 C 01 03
令和5年度作業環境測定結果（空気環境測
定）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄 法令上は3年保存

2023年度 C 01 03
令和5年度作業環境測定結果（特定化学物
質（特別管理物質以外）、有機溶剤等）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄 法令上は3年保存

2023年度 C 01 03
令和5年度作業環境測定結果（特定化学物
質のうち特別管理物質）

30 2024/04/01 2054/03/31 0 電子 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2023年度 C 01 03
令和5年度生体試料取扱者ワクチン接種記
録

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

ヒト生体試料安全管理規程第17条に
基づき保存期間10年とする。

2023年度 C 01 03
令和5年度震災放射線研究に係る個人被ば
く線量測定結果

30 2024/04/01 2054/03/31 0 電子 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2023年度 C 01 03
令和5年度長時間労働者面接指導結果報告
書

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2023年度 D 02 01 令和5年度簡易無線局 許可証等綴

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2024/04/01 2029/03/31 0 電子 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2023年度 C 01 03 令和5年度労働災害補償関係 30 2024/04/01 2054/03/31 0 電子 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2023年度 C 01 03 令和5年度健康管理・各種セミナー関係 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2023年度 C 01 03 令和5年度ストレスチェック 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2023年度 C 01 03
令和5年度有機溶剤取扱業務、特定化学物
質取扱業務、石綿、電離放射線取扱業務、
指導勧奨による特殊健康診断の結果報告書

30 2024/04/01 2054/03/31 0 電子 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄 法令に基づき40年保存

2023年度 C 01 03 令和5年度一般定期健康診断 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

ヒト生体試料安全管理規程第17条に
基づき保存期間10年とする。
二次健康診断結果を含む。

2023年度 C 01 03 令和5年度個人被ばく線量管理表 30 2024/04/01 2054/03/31 0 電子 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

放射線障害予防規程に基づき永久保
存

2023年度 C 01 02 令和5年度衛生委員会 10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2023年度 C 01 02 令和5年度安全管理委員会 10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2023年度 C 01 01 令和5年度防火・防災管理維持台帳 10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2023年度 C 01 01 令和5年度国際規制物資に係る報告書等 10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2023年度 C 01 01 令和5年度放射線管理関係届出等 10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2023年度 C 01 03 令和5年度放射線管理状況報告書 30 2024/04/01 2054/03/31 0 電子 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2023年度 A 14 03 令和5年度臨時火気使用者承認申請
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2024/04/01 2029/03/31 0 電子 総務課

総務部長総務
課長

安全管理係 総務課 廃棄

2023年度 A 13 01 令和5年度防火・防災管理小委員会 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2023年度 A 13 01 令和5年度構内緑地等管理小委員会 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2023年度 A 13 01 令和5年度環境管理システム専門委員会 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2023年度 A 13 01 令和5年度環境管理委員会 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2023年度 E 02 04 令和5年度法人文書移管・廃棄簿 30 2024/04/01 2054/03/31 0 電子 電子保存
総務部長総務

課長
総務係 総務課 移管

2023年度 E 02 03 令和5年度特殊法人文書接受簿 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2023年度 E 02 02 令和5年文書原簿 30 2024/04/01 2054/03/31 0 電子 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2023年度 E 02 03 令和5年度文書接受簿 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2023年度 D 02 01 2023年度郵便・設備その他届出等

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 D 02 01
2023年度法人文書管理・個人情報保護（調
査等）

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2023年度 D 01 01
令和5年度情報公開法・個人情報保護法関
係

5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 総務課入口棚
総務部長総務

課長
総務課 総務課 廃棄

2023年度 B 07 04
令和5年度食堂経営・自動販売機・理容室
契約関係関連ファイル

5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 執務室
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2023年度 B 07 03 令和5年度宿舎関係 5 2024/04/01 2029/03/31 0 混合 総務課書庫室２
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2023年度 B 07 02 令和5年度団体扱生命保険 5 2024/04/01 2029/03/31 0 混合 執務室
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2023年度 B 07 02 令和5年度財形貯蓄 5 2024/04/01 2029/03/31 0 混合 執務室
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2023年度 B 07 02 令和5年度終了者　財形関係書類 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 総務課書庫室２
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2023年度 B 03 01 令和5年度超過勤務命令簿 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 総務課補佐席
総務部長総務

課長
総務課 総務課 廃棄

2023年度 B 03 01
令和5年度旅費関係（外勤伺書・出張伺
書、諸謝金・委員等旅費、赴任旅費）

5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 総務課入口棚
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2023年度 A 14 03 令和5年度電話工事・関係書類
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2024/04/01 2029/03/31 0 混合 総務課入口棚

総務部長総務
課長

総務係 総務課 廃棄

2023年度 A 14 03 令和5年度安全運転管理者届出等
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
0 電子 総務課書庫室２

総務部長総務
課長

総務係 総務課 廃棄

2023年度 A 14 03 令和5年度所用車等運転報告書等
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2024/04/01 2029/03/31 0 紙 総務課入口棚

総務部長総務
課長

総務係 総務課 廃棄

2023年度 A 14 03 令和5年度臨時運転手名簿
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存

総務部長総務
課長

総務係 総務課 廃棄

2023年度 A 14 03 令和5年度短期入構許可
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存

総務部長総務
課長

総務係 総務課 廃棄

2023年度 A 14 03
令和5年度建物等使用許可・物品販売許
可・仮設物等設置許可

利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存

総務部長総務
課長

総務係 総務課 廃棄

2023年度 A 14 03 令和5年度入退所記録簿（臨湖）
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2024/04/01 2029/03/31 0 紙 総務課書庫室１

総務部長総務
課長

総務係 総務課 廃棄

2023年度 A 14 03 令和5年度入退所記録簿
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2024/04/01 2029/03/31 0 紙 総務課書庫室１

総務部長総務
課長

総務係 総務課 廃棄

2023年度 A 13 01 令和5年度リスク管理委員会 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2023年度 A 13 01 令和5年度コンプライアンス委員会 10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 電子保存
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2023年度 A 13 01 令和5年度業務主任等会議 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 電子保存
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2023年度 A 05 03 令和5年度清掃業務日誌（臨湖） 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2023年度 A 05 03 令和5年度清掃業務日誌 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2023年度 A 05 03 令和5年度所用車運転日誌 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 総務課入口棚
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2023年度 A 05 03 令和5年度警備報告書（臨湖） 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2023年度 A 05 03 令和5年度警備報告書 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2023年度 A 02 01 令和5年度規程決裁 30 2024/04/01 2054/03/31 0 電子 電子保存
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2023年度 A 06 01
令和5年度科学研究費助成事業研究分担者
承諾書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 A 06 01
令和5年度科学研究費助成事業実績報告
書・研究成果報告書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2023年度 A 06 01 令和5年度補助金関係証拠書類綴
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 外部資金室 廃棄

2023年度 A 06 01 令和5年度その他補助金関係綴
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2023年度 A 06 01 令和5年度科学研究費助成事業関係綴
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2023年度 A 09 01 令和5年度インターンシップ生資料 5 2024/04/01 2029/03/31 0 混合 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄
2023年度 A 09 01 令和5年度研究生資料 5 2024/04/01 2029/03/31 0 混合 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄

2023年度 A 08 01 令和5年度共同研究員資料
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 混合 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄

2023年度 A 09 01 令和5年度客員研究員資料 5 2024/04/01 2029/03/31 0 混合 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄
2023年度 A 13 01 令和5年度震災放射線安全委員会資料 10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄
2023年度 A 11 01 令和5年度外部研究評価委員会資料 10 2024/04/01 2034/03/31 0 混合 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄

2023年度 A 08 01 令和5年度地環研等共同研究
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 混合 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄

2023年度 A 11 01 令和5年度研究評価委員会資料 10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄
2023年度 A 13 01 令和5年度編集分科会資料 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 広報室 企画部長 広報発信係 企画部 廃棄
2023年度 A 12 02 令和5年度つくば市関連資料 5 2024/04/01 2029/03/31 0 混合 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2023年度 A 12 02 令和5年度一般公開分科会資料 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2023年度 A 12 02 令和5年度広報・環境情報委員会資料 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2023年度 A 12 02 令和5年度夏の大公開資料 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2023年度 A 12 01 令和5年度見学者資料(国内・国外) 5 2024/04/01 2029/03/31 0 混合 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2023年度 A 12 01 令和5年度ロゴマーク使用申請資料 5 2024/04/01 2029/03/31 0 混合 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2023年度 A 12 01 令和5年度後援名義文書 3 2024/04/01 2027/03/31 0 混合 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2023年度 A 12 01 令和5年度報道発表資料 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 広報室 企画部長 広報企画係 広報企画係 廃棄
2023年度 A 13 01 令和5年度企画分科会資料 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2023年度 A 15 01 令和5年度外為規制に関する書類 7 2024/04/01 2031/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2023年度 B 03 01 令和5年度超過勤務命令簿 5 2024/04/01 2029/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2023年度 B 03 01 令和5年休暇簿・休日の振替簿(職員) 5 2024/04/01 2029/03/31 0 混合 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄 R5年9月以降はP3システムにて管理

2023年度 B 03 01
令和5年度休暇簿・休日の振替簿(契約職
員)

5 2024/04/01 2029/03/31 0 混合 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄 R5年9月以降はP3システムにて管理

2023年度 A 05 03 令和5年度予備費執行関係資料 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2023年度 A 05 03 令和5年度企画調整費執行関係資料 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2023年度 A 03 01
令和5年度環境省国立研究開発法人審議会
資料

10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2023年度 A 03 01
令和4年度業務実績等報告書の提出につい
て（決裁原義）

10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2023年度 A 03 01
令和6(2024)年度　年度計画について（決
裁原義）

10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2023年度 A 13 01 令和5年度運営協議会資料 5 2024/04/01 2029/03/31 0 電子 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2023年度 A 04 02 令和5年度幹部会資料 10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2023年度 A 02 01 令和5年度理事会資料 30 2024/04/01 2054/03/31 0 電子 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄 休会：第2回、第8回
2023年度 B 05 01 実践的英語論文執筆等講座 3 2024/04/01 2027/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際係 企画部 廃棄

2023年度 A 07 01 国際協定（MoU等）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2024/04/01 2034/03/31 0 電子 国際室 企画部長 国際係 企画部 廃棄

2023年度 A 08 01 JSPS関連
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2024/04/01 2034/03/31 0 電子 国際室 企画部長 国際係 企画部 廃棄

2023年度 A 12 02 UNFCCC関連 10 2024/04/01 2034/03/31 0 電子 国際室 企画部長 国際係 企画部 廃棄

2023年度 A 07 01
第20回日韓中三カ国環境研究機関長会合
(TPM20)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2024/04/01 2034/03/31 0 電子 国際室 企画部長 国際係 企画部 廃棄

2023年度 A 06 01

2023年度受託業務：地域の脱炭素社会の将
来目標とソリューション計画システムの開
発と自治体との連携を通じた環境イノベー
ションの社会実装ネットワークの構築

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 電子保存

社会システム
領域長

脱炭素対策評価
研究室

社会システム領
域

廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2023年度 A 06 01 令和5年度　科学研究費助成事業応募書類
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2022年度 A 06 01
微細藻類培養株の形成観察及びDNA解析・
系統解析に基づく種同定業務受託業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 06 01
令和4年度【請負費】農薬の野生ハナバチ
類に対する環境影響調査等事業（実地調査
業務）)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 06 01
令和4年度【請負費】生物多様性条約関連
会合の情報収集業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

環境ストレス機
構研究室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 06 01
令和4年度【請負費】ツシマヤマネコ配偶
子等の保管・管理業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 06 01
令和4年度【請負費】高病原性鳥インフル
エンザウイルス保有状況検査業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生態リスク評
価・対策研究室

廃棄

2022年度 A 06 01
令和4年度【請負費】野生イノシシにおけ
る豚熱・アフリカ豚熱感染状況検査業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 06 01 2022年度公募型外部資金への申請承認
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 07 01
【秘密保持契約】露地野菜における高度生
育センシング技術の開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2024/04/01 2034/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 06 01
令和4年度【請負費】除草剤耐性遺伝子の
流動に関する調査・研究業務)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

環境ストレス機
構研究室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 15 01 2022年度安全保障輸出管理確認書 7 2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2022年度 B 03 01 2022年度休暇簿・休日の振替簿(契約職員) 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 13 01
ナショナルバイオリソースプロジェクト運
営委員会

5 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性資源
保全研究推進室

廃棄

2022年度 B 07 04 2022年度食堂公募関係 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務係 廃棄

2022年度 A 07 01
【外部機関との契約締結】変異株に関する
合意書の締結

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 D 02 01 研究試料提供契約の締結

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 07 01 【秘密保持契約】微細藻類株の同定の検討
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 14 02
2022年度落石岬モニタリングステーション
における天然記念物の現状変更等の終了報
告について

3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙 執務室
地球システム

領域長
地球システム領

域
地球システム領

域
廃棄

2022年度 A 12 02
2022年度「地球環境モニタリングステー
ションー波照間30周年記念イベント」に係
る感謝状の贈呈について

10 2023/04/01 2033/03/31 0 紙 執務室
地球システム

領域長
地球システム領

域
地球システム領

域
廃棄

2022年度 A 06 01
2022年度GOSATシリーズ観測プロダクト検
証・大都市圏排出量監視委託業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 執務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球システム領
域

廃棄

2022年度 A 05 03
令和4年度公開見積競争（請負契約等につ
いて）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係 契約係 廃棄

2022年度 A 05 03
令和4年度一般競争入札【総合評価】（請
負契約等について）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係 契約係 廃棄

2022年度 A 06 01 令和4年度令和4年度共同研究
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 電子 執務室 連携推進部長 外部資金室 外部資金室 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2022年度 A 06 01 令和4年度令和4年度環境省一般会計
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 電子 執務室 連携推進部長 外部資金室 外部資金室 廃棄

2022年度 A 06 01
令和4年度令和4年度環境省特別会計(エネ
ルギー対策特別会計補助事業)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 電子 執務室 連携推進部長 外部資金室 外部資金室 廃棄

2022年度 A 06 01 令和4年度令和4年度環境省請負業務(４冊)
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 電子 執務室 連携推進部長 外部資金室 外部資金室 廃棄

2022年度 A 06 01
令和4年度令和4年度内閣府・琵琶湖・国際
交流事業

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 電子 執務室 連携推進部長 外部資金室 外部資金室 廃棄

2022年度 A 06 01 令和4年度令和4年度民間等受託業務(７冊)
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 電子 執務室 連携推進部長 外部資金室 外部資金室 廃棄

2022年度 A 06 01
令和4年度令和4年度　環境研究総合推進費
(分担課題：継続)(2冊)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 電子 執務室 連携推進部長 外部資金室 外部資金室 廃棄

2022年度 A 06 01
令和4年度令和4年度環境研究総合推進費
(分担課題：新規)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 電子 執務室 連携推進部長 外部資金室 外部資金室 廃棄

2022年度 A 06 01
令和4年度令和4年度環境研究総合推進費
(代表：継続)(3冊)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 電子 執務室 連携推進部長 外部資金室 外部資金室 廃棄

2022年度 E 02 03 2022年度接受簿(大沼研究室) 5 2023/04/01 2028/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生物多様性資源
保全研究推進室

生態リスク評
価・対策研究室

廃棄

2022年度 D 02 01
2022年度産業廃棄物（廃什器備品類）収集
運搬及び処分業務

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 執務室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2022年度 A 15 02 2022年度知的財産
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
連携推進部 廃棄

2022年度 A 06 01
2022年度科学研究費助成事業分担金受領書
類

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 外部資金室 廃棄

2022年度 E 02 03 2022年度接受簿 5 2023/04/01 2028/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 06 01
令和4年度令和4年度物品継続貸付　物品返
還・廃棄申請

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 会計課 廃棄

2022年度 B 06 02
2022年度2022年度委員委嘱、派遣依頼に関
する文書

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙
研究連携・支援

室
連携推進部長 連携推進部 連携推進部 廃棄

2022年度 A 15 01 2022年度安全保障輸出管理 7 2023/04/01 2030/03/31 0 紙
研究連携・支援

室
連携推進部長 連携推進部 連携推進部 廃棄

2022年度 D 02 01
2022年度法令等に基づく許認可等に関する
文書

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2023/04/01 2028/03/31 0 混合
大気・海洋モニ
タリング推進室

204室

地球システム
領域長

大気・海洋モニ
タリング推進室

大気・海洋モニ
タリング推進室

廃棄

2022年度 A 09 01 2022年度研究協力 5 2023/04/01 2028/03/31 0 混合
大気・海洋モニ
タリング推進室

204室

地球システム
領域長

大気・海洋モニ
タリング推進室

大気・海洋モニ
タリング推進室

廃棄

2022年度 A 08 01
(共同研究)市民参加による生物季節モニタ
リングプログラムの開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 混合

気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動影響観
測研究室

廃棄

2022年度 A 08 01
2022年度（共同研究）北半球における対流
圏一酸化二窒素の長期モニタリングに関す
る研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2026/04/01 2036/03/31 0 混合

大気・海洋モニ
タリング推進室

204室

地球システム
領域長

大気・海洋モニ
タリング推進室

大気・海洋モニ
タリング推進室

廃棄

2022年度 A 08 01
【共同研究】国内の離島に生息する希少鳥
類の保全単位の策定に向けた基礎的研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2026/04/01 2036/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態系機能評価
研究室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 08 01
【共同研究】令和4年度カモ等によるレン
コン被害軽減のための技術実証業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性保全
計画研究室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 08 01
【共同研究】野外一般環境に自生するナタ
ネ類等での除草剤耐性遺伝子流動の調査手
法の開発・高度化

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

環境ストレス機
構研究室

生物多様性領域 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
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媒体の
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文書管理者 管理部署
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保存期間満了
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※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2022年度 A 08 01
【共同研究】絶滅のおそれのある野生動物
種を対象とする遺伝資源保存

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 混合 執務室

生物多様性領
域長

生物多様性資源
保全研究推進室

生態リスク評
価・対策研究室

廃棄

2022年度 A 08 01
【共同研究】ヘビ真菌症Ophidiomycosisの
PCR検査に関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 08 01
【共同研究】ハダニ類の遺伝的多様性に関
する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 08 01
【共同研究】衛星画像を用いた生物多様性
の推定手法に関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性評
価・予測研究室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 08 01
【共同研究】階層ベイズモデルによる深海
底生生物の分布要因の解明

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2024/04/01 2034/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性評
価・予測研究室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 08 01
【共同研究】離島地域における住民参加型
社会シナリオ構築と自然資源活用に関する
研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2026/04/01 2036/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 07 01
【外部機関との契約締結】微生物株　商用
利用合意書の締結

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 07 01
【秘密保持契約】「鳥害対策バーチャル
ネットの開発」に関する秘密保持契約書の
締結

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性保全
計画研究室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 07 01
【外部機関との覚書】一般財団法人沖縄美
ら島財団との覚書締結

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2028/04/01 2038/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 07 01
【外部機関との覚書】ベトナム微生物保存
機関と生物多様性領域の合意覚書(MOA)の
締結

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 07 01
【外部機関との覚書】「全国アカマツ林の
核SSR遺伝子型データ提供に関する覚書」
の締結

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2026/04/01 2036/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性評
価・予測研究室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 06 01
環境研究総合推進費【1FS-2201】生物多様
性と社会経済的要因の統合評価モデルの構
築と社会適用に関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 06 01
令和4年度【請負費】オガサワラシジミ生
殖器官等の保管・管理業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 06 01
【民間受託費】鳥類の鉛中毒に関する分析
業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 06 01
【民間受託費】イノシシ尾部皮膚の豚熱
ウィルス解析業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 06 01
【民間受託費】傷病個体を用いた国内野生
鳥獣保有病原体把握業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 08 01
共同研究(泡消火薬剤による有機フッ素化
合物(PFAS)汚染土壌の浄化手法に関する研
究)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2022年度 A 08 01
共同研究(塩素化パラフィン製剤の非意図
的生成POPs汚染に関する研究)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2022年度 A 08 01
共同研究(廃棄物系湿潤バイオマスの水素
添加メタン発酵プロセスの開発)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2022年度 A 08 01
共同研究(多孔質媒体における不均質流れ
の実験的、及び解析的評価手法の構築に関
する研究)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2022年度 A 08 01
共同研究(水温等の環境条件が浄化槽の性
能に与える影響に関する研究)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2022年度 A 08 01
共同研究(飛派洗浄技術実証事前確認試験
等に関する共同研究)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2022年度 A 08 01
共同研究(ダイオキシン類縁化合物の高感
度分析に資する試薬類及び前処理資材の開
発に関する研究)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2022年度 A 08 01
共同研究(廃棄物に含まれる有機フッ素化
合物(PFAS)の実態把握の高度化に関する研
究)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2022年度 A 08 01
共同研究(無加湿型嫌気性生物膜方式によ
る厨房排水からのバイオガス回収に関する
研究)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2022年度 A 08 01
共同研究(セメント製造プロセスにおける
廃プラのエネルギーリカバリーによる温室
効果ガス削減効果とその評価)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2022年度 A 15 01
愛媛県指定天然記念物現状変更許可申請書
の提出、報告

5 2025/04/01 2030/03/31 0 混合
気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動影響観
測研究室

気候変動影響観
測研究室

廃棄

2022年度 A 08 01
共同研究(大崎町における資源循環・廃棄
物処理システムがもたらす多面的価値の評
価に関する研究)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2022年度 A 06 01
2022年度環境省委託(AJ0001-22)令和4年度
有害大気汚染物質の健康リスク評価手法等
に関する検討等委託業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク科学
研究推進室

環境リスク科学
研究推進室

廃棄

2022年度 A 06 01
2022年度環境省請負業務（AK0019、
AK0017、AK0025、AK0011）（生態毒性毒性
研究室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

生態毒性研究室 生態毒性研究室 廃棄

2022年度 A 15 02 2022年度知的財産_所内整理番号237
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
研究連携・支援

室
廃棄

2022年度 A 06 01
2022年度民間受託(AM0047-22)令和4年度水
俣病に関する総合的研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2022年度 A 06 01 2022年度環境省請負業務
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2022年度 A 08 01 共同研究（日本電子（株））
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

計測化学研究室 計測化学研究室 廃棄

2022年度 A 08 01

共同研究(石灰・セメント改良土及び一般
廃棄物焼却灰からのアルカリ溶出が周辺環
境へ与える影響と溶出低減・CO2吸収量の
評価)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2022年度 A 08 01
共同研究(溶解スラグ等を対象とした長期
環境安全性判定手法の開発と適用)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2022年度 A 06 01
環境研究総合推進費【SⅡ-6-2】有効性評
価に資するシナリオ分析モデルの開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2022年度 A 06 01
環境研究総合推進費【1-2204】海洋流出マ
イクロプラスチックの物理・化学的特性に
基づく汚染実態把握と生物影響評価

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2022年度 A 06 01
環境研究総合推進費【3G-2201】ごみの排
出・収集時における感染防止対策に関する
研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2022年度 A 06 01

環境研究総合推進費【IRF-2102】海洋プラ
スチックの劣化・微細化試験法の作成と、
含有化学物質による影響を含めた実態の解
明

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2022年度 A 06 01
環境研究総合推進費【S-19-3(1)】点源か
らのマイクロプラスチック排出量の評価と
流出抑制技術の開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2022年度 A 06 01
環境研究総合推進費【3-2101】リチウムイ
オン電池等の循環・廃棄過程における火災
事故実態の解明と適正管理対策提案

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2022年度 B 03 01 2022年度休暇簿・休日の振替簿(契約職員) 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2022年度 D 02 01 令和4年度学認参加・IdP設置申請書

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 情報管理室 環境情報部長 企画調整係 企画調整係 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2022年度 A 12 02 2022年度国際シンポジウム等開催 10 2023/04/01 2033/03/31 0 紙 執務室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境保全領

域
廃棄

2022年度 B 01 02
2022年度契約職員の採用（特定類型該当性
に関する誓約書）

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 執務室
総務部長人事

課長
人事課 人事課 廃棄

2022年度 A 06 01
2022年度助成金申請、交付決定等に関する
文書（リスク健康領域長室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 執務室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2022年度 A 13 01
2022年度基盤計測センター基盤計測事業助
言委員会

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

計測化学研究室 計測化学研究室 廃棄

2022年度 B 02 01
2022年度～給与計算アウトソーシング設計
資料

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

0 混合 執務室
総務部長人事

課長
給与厚生係 給与厚生係 廃棄

2022年度 A 06 01

環境研究総合推進費【1CN-2207】
(AB0060）林地へのバイオ炭施用による
CO2 放出の削減と生態系サービスの強化に
関する研究(2) バイオ炭施用に伴う中長期
的な生態系の応答性と炭素隔離機能の定量
的評価

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 混合 領域長室

環境リスク・
健康領域長

計測化学研究室 計測化学研究室 廃棄

2022年度 A 16 01 2022年度資料提供依頼 3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境保全領

域
廃棄

2022年度 A 06 01
環境研究総合推進費【2G-2201】適応の効
果と限界を考慮した地域別気候変動適応策
立案支援システムの開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 混合

気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2022年度 A 06 01

東京大学大気海洋研究所気候システム研究
系「特定共同研究」（大気粒子と短寿命気
体及び雲との相互作用に関するモデリング
研究）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 紙 領域長室

地域環境保全
領域長

大気モデリング
研究室

大気モデリング
研究室

廃棄

2022年度 A 08 01
共同研究（燃料用重油・潤滑油類の主要炭
化水素の網羅的分析とデータベース化に関
する研究）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 領域長室

地域環境保全
領域長

海域環境研究室 海域環境研究室 廃棄

2022年度 A 06 01
2022年度受託業務：都市地域炭素マッピン
グ調査等委託業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

社会システム
領域長

システムイノ
ベーション研究

室

社会システム領
域

廃棄

2022年度 A 06 01

2022年度受託業務：脱炭素化・先導的廃棄
物システム実証事業（地域の熱利用マッチ
ングによる焼却施設からのエネルギー回収
高度化実証）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

社会システム
領域長

システムイノ
ベーション研究

室

社会システム領
域

廃棄

2022年度 A 06 01
2022年度受託業務：長期脱炭素社会シナリ
オ作成のための作業委託業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2022年度 D 02 01
2022年度産業廃棄物（廃什器備品類）収集
運搬及び処分業務

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2023/04/01 2028/03/31 0 紙
気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2022年度 D 02 01
2022年度産業廃棄物（廃什器備品類）収集
運搬及び処分業務

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2024/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室
社会システム

領域長
社会システム領

域
社会システム領

域
廃棄

2022年度 A 05 03 契約関係書類
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 総務課書庫室１

総務部長会計
課長

契約第二係 契約第二係 廃棄

2022年度 A 05 03 その他予算執行 5 0 電子 総務課書庫室１
総務部長会計

課長
会計課 会計課 廃棄

2022年度 A 06 01
【JST未来社会創造事業】ネイチャーポジ
ティブを実現する技術的・社会的基盤構築

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 執務室

気候変動適応
センター長

気候変動影響観
測研究室

気候変動影響観
測研究室

廃棄

2022年度 A 06 01
環境研究総合推進費【5-1951】多環芳香族
炭化水素類を含む粒子状物質が関与する新
しい慢性咳嗽疾患に関する環境疫学的研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

地域環境保全
領域長

地域環境保全領
域

地域環境保全領
域

廃棄

2022年度 A 15 01 気象庁保有情報の提供申請書 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙
気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2022年度 A 08 01
(共同研究)株式会社豊田中央研究所
(気候予測情報の空間詳細化と高度化に関
する研究)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 紙

気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動影響評
価研究室

気候変動影響評
価研究室

廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2022年度 D 02 01 2022年度情報提供依頼

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 執務室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境保全領

域
廃棄

2022年度 A 08 01
共同研究（Sr同位体比を用いた植物の塩基
カチオン吸収深度の推定）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 紙 領域長室

地域環境保全
領域長

地域環境保全領
域

地域環境保全領
域

廃棄

2022年度 B 03 01 2022年度出張に伴う申請 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
社会システム

領域長
社会システム領

域
社会システム領

域
廃棄

2022年度 A 06 01 2022年度その他の外部資金等に関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 執務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球システム領
域

廃棄

2022年度 A 06 01
2022年度(寄附金)気候変動影響に適応した
沿岸域の生態系サービスに基づく地域循環
共生圏の持続性評価

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 紙

気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

アジア太平洋気
候変動適応研究

室

アジア太平洋気
候変動適応研究

室
廃棄

2022年度 A 08 01
2022年度（共同研究）令和4年度沖縄県に
おけるサンゴの白化現象発生環境推定に関
する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2024/04/01 2034/03/31 0 紙

気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

アジア太平洋気
候変動適応研究

室

アジア太平洋気
候変動適応研究

室
廃棄

2022年度 A 07 01
(協定等)低未利用地のインフラ機能を高め
るアクティブ制御技術の開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 紙

気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動影響観
測研究室

廃棄

2022年度 A 06 01
(寄附金)気候変動など環境変化が大型海
藻・サンゴ群落・魚類等にもたら影響の研
究活動に対する助成

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 紙

気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動影響観
測研究室

気候変動影響観
測研究室

廃棄

2022年度 A 06 01 (寄附金)音の生物季節観測プログラム
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 紙

気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動影響観
測研究室

廃棄

2022年度 A 14 02
2022年度令和4年度国立研究開発法人国立
環境研究所水生生物実験棟他防災受信機更
新工事（消防用設備等設置届）

3 2023/04/01 2026/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02
2022年度土壌汚染対策法に基づく確認申請
書について

3 2023/04/01 2026/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02
2022年度水質汚濁防止法第5条に基づく特
定施設の設置届について

3 2023/04/01 2026/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02
2022年度水質汚濁防止法第10条に基づく特
定施設の廃止届について

3 2023/04/01 2026/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 03
2022年度仮設計画承諾願について（令和3
年度国立研究開発法人国立環境研究所特別
高圧銃変電施設老朽化緊急対策整備工事）

利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
0 電子 執務室

総務部長施設
課長

施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02
2022年度令和4年度国立研究開発法人国立
環境研究所水生生物実験棟他防災受信機更
新工事（消防用設備等設置届）

3 2023/04/01 2026/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 03
2022年度仮設計画承諾願について（令和3
年度国立研究開発法人国立環境研究所動物
2棟（動物実験2棟）老朽化施設更新工事）

利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
0 電子 執務室

総務部長施設
課長

施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02
2022年度昇降機の定期検査報告書の提出に
ついて

3 2023/04/01 2026/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 01

2022年度建築基準法第6条第1項又は第6条
の2第1項の規程に基づく確認申請書、およ
び第15条第1項の規程に基づく建築工事届
について（特高受変電設備棟増築）

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 01
2022年度都市計画法第58条の2第1項の規程
に基づく届出書の提出について（特高受変
電設備棟増築）

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02
2022年度茨城県地下水の採取の適正化に関
する条例第17条の規程に基づく地下水採取
量等報告について

3 2023/04/01 2026/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02
2022年度令和4年度国立研究開発法人国立
環境研究所大気化学実験棟他蓄電池設備更
新工事

3 2023/04/01 2026/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02
2022年度昇降機の定期検査報告書の提出に
ついて

3 2023/04/01 2026/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 01
2022年度建築基準法第48条第6項の規程に
基づく許可申請の提出について（特高受変
電設備棟増築）

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2022年度 A 14 02
2022年度昇降機の定期検査報告書の提出に
ついて

3 2023/04/01 2026/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02
2022年度ﾎﾟﾘ塩化ﾋﾞﾌｪﾆﾙ廃棄物の処分終了
又は高濃度ﾎﾟﾘ塩化ﾋﾞﾌｪﾆﾙ使用製品のhaiki
終了届出書の提出について

3 2023/04/01 2026/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02
2022年度昇降機の定期検査報告書の提出に
ついて

3 2023/04/01 2026/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 01
2022年度特高受変電設備棟増築に関する建
築物許可申請事前協議申出書の提出につい
て

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02
2022年度省エネ法に基づく中長期計画書及
び定期報告書の提出について

3 2023/04/01 2026/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02
2022年度動物実験棟の第一種圧力容器の廃
止に伴う、廃止報告書の提出及び検査証の
返還について

3 2023/04/01 2026/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02
2022年度一級ボイラー技士免許交付申請に
必要となる実務経験十時証明書について

3 2023/04/01 2026/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02
2022年度令和3年度実績に基づく、令和4年
度第一種指定化学物質排出量及び移動量の
届出について

3 2023/04/01 2026/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02
2022年度土壌汚染対策法に基づく確認申請
書について

3 2023/04/01 2026/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02
2022年度水質汚濁防止法第10条に基づく特
定施設の廃止届について

3 2023/04/01 2026/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02
2022年度（つくば市）事業系一般廃棄物減
量化等計画書の提出について

3 2023/04/01 2026/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02
2022年度高濃度ﾎﾟﾘ塩化ﾋﾞﾌｪﾆﾙ廃棄物の処
分に係る搬入荷姿登録申込書の提出

3 2023/04/01 2026/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02
2022年度ﾎﾟﾘ塩化ﾋﾞﾌｪﾆﾙ廃棄物等の保管及
び処分状況等届出書の提出について

3 2023/04/01 2026/03/31 0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 D 02 01
2022年度全国デジタル道路地図サンプル
データ貸与申請

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2024/04/01 2029/03/31 0 紙
物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球システム
領域長

物質循環モデリ
ング・解析研究

室

物質循環モデリ
ング・解析研究

室
廃棄

2022年度 A 06 01
環境研究総合推進費【3CN-2202(1)】プラ
スチック等脱炭素広域循環経済と食品廃棄
物地域循環による環境・経済効果の最大化

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 混合 領域長室

社会システム
領域長

システムイノ
ベーション研究

室

社会システム領
域

廃棄

2022年度 A 06 01
2022年度民間受託(AM0016-22)令和4年度ジ
フェニルアルシン酸等の健康影響に関する
調査研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 混合 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2022年度 A 06 01 2022年度その他の外部資金等に関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 電子 執務室

生物多様性領
域長

生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性資源
保全研究推進室

廃棄

2022年度 A 06 01

AMED(AM0089) 統合的な試験と評価のアプ
ローチによる新医薬品の環境リスク評価フ
レームワークの開発に関する研究(生態毒
性研究室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 混合 領域長室

環境リスク・
健康領域長

生態毒性研究室 生態毒性研究室 廃棄

2022年度 A 06 01
環境研究総合推進費【5MF-2203（2)】バッ
クグラウンド観測データによるモデルシ
ミュレーションの高精度化

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 混合 電子保存

地域環境保全
領域長

大気モデリング
研究室

大気モデリング
研究室

廃棄

2022年度 A 06 01
環境研究総合推進費【5MF-2201】機械学習
によって観測データと統合された新しい大
気汚染予測システムの開発と実働実験

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 混合 電子保存

地域環境保全
領域長

大気モデリング
研究室

大気モデリング
研究室

廃棄

2022年度 D 02 01 2022年度法令等に基づく情報提供申請

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
社会システム

領域長
社会システム領

域
社会システム領

域
廃棄

2022年度 A 09 01
2022年度研究生・インターンシップ受入れ
に関する文書

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
社会システム

領域長
社会システム領

域
社会システム領

域
廃棄

2022年度 A 08 01 2022年度共同研究員受入れに関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 紙 領域長室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2022年度 A 15 01 2022年度外部機関への許可申請 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
社会システム

領域長
社会システム領

域
社会システム領

域
廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2022年度 A 06 01
環境研究総合推進費【5MF-2202】PM2.5成
分の短期変動による健康影響を定量化する
全国規模の環境疫学研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 混合 領域長室

地域環境保全
領域長

地域環境保全領
域

地域環境保全領
域

廃棄

2022年度 B 06 02 2022年度令和4年度委員委嘱・派遣 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 執務室 企画部長 企画係 企画係 廃棄

2022年度 D 02 01
東京都石神井公園占用廃止届の提出につい
て

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2023/04/01 2028/03/31 0 電子
気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動影響観
測研究室

廃棄

2022年度 A 06 01

【食品健康影響評価技術研究】(AN0002）
国内の鉛ばく露の実態と小児の神経発達へ
の影響に関する研究（課題番号：
JPCAFSC20222201）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 領域長室

環境リスク・
健康領域長

曝露動態研究室 曝露動態研究室 廃棄

2022年度 A 06 01
【食品健康影響評価技術研究】(AN0001)新
生児期から乳幼児期におけるメチル水銀の
曝露評価

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 混合 領域長室

環境リスク・
健康領域長

曝露動態研究室 曝露動態研究室 廃棄

2022年度 A 08 01
(共同研究)谷津の湿地再生と生態系機能評
価に関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 混合

気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動影響観
測研究室

廃棄

2022年度 B 06 01
2022年度兼業許可申請に関する文書(資源
循環社会システム研究室)

5 2023/04/01 2028/03/31 0 電子 執務室
資源循環領域

長
資源循環社会シ
ステム研究室

資源循環社会シ
ステム研究室

廃棄

2022年度 A 06 01 2022年度その他の外部資金等に関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 電子 執務室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 12 01 令和4年度環境賞関連資料 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 広報室 企画部長 広報企画係 広報室 廃棄
2022年度 A 12 02 令和4年度各種イベント資料 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 広報室 企画部長 広報企画係 広報室 廃棄

2022年度 E 02 03 2022年度接受簿 5 2023/04/01 2028/03/31 0 電子
大気・海洋モニ
タリング推進室

204室

地球システム
領域長

大気・海洋モニ
タリング推進室

大気・海洋モニ
タリング推進室

廃棄

2022年度 A 06 01 2022年度その他の外部資金等に関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

炭素循環研究室 廃棄

2022年度 A 06 01 2022年度その他の外部資金等に関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

炭素循環研究室 廃棄

2022年度 B 06 02
2022年度委員委嘱、派遣依頼に関する文書
(気候変動適応センター)

5 2023/04/01 2028/03/31 0 電子 電子保存
気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2022年度 A 06 01 2022年度その他の外部資金等に関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 電子保存 連携推進部長 連携推進部 連携推進部 廃棄

2022年度 A 06 01 2022年度その他の外部資金等に関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

炭素循環研究室 廃棄

2022年度 A 06 01 2022年度その他の外部資金等に関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

炭素循環研究室 廃棄

2022年度 A 14 02 2022年度空調設備保守点検報告書 3 2023/04/01 2026/03/31 0 電子 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 総務企画係 廃棄

2022年度 A 15 01 2022年度安全保障輸出管理 7 2023/04/01 2030/03/31 0 紙
気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2022年度 B 06 02
2022年度委員委嘱・派遣依頼（環境管理技
術研究室）

5 2023/04/01 2028/03/31 0 電子 執務室
地域環境保全

領域長
環境管理技術研

究室
環境管理技術研

究室
廃棄

2022年度 A 06 01 2022年度その他の外部資金等に関する文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

炭素循環研究室 廃棄

2022年度 A 09 01
2022年度客員研究員調査研究依頼（計測化
学研究室）

5 2023/04/01 2028/03/31 0 混合 領域長室
環境リスク・
健康領域長

計測化学研究室 計測化学研究室 廃棄

2022年度 A 09 01 2022年度客員研究員調査研究依頼 5 2023/04/01 2028/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 09 01 2022年度研究協力（物モデ） 5 2023/04/01 2028/03/31 0 電子
物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球システム
領域長

物質循環モデリ
ング・解析研究

室

物質循環モデリ
ング・解析研究

室
廃棄

2022年度 A 09 01
2022年度客員研究員の委嘱及び研究協力依
頼に関する文書並びにその決裁文書

5 2023/04/01 2028/03/31 0 電子 執務室
地球システム

領域長
【廃止】炭素循

環研究室
炭素循環研究室 廃棄

2022年度 A 15 01 2022年度研究推進 5 2023/04/01 2028/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性資源
保全研究推進室

廃棄

2022年度 C 01 01
2022年度労働管理に関する申請、届出、報
告に関する文書、決裁文書

10 2023/04/01 2033/03/31 0 電子 執務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画課 総務企画課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2022年度 A 09 01 令和4年度滞在証明書発行資料 5 2023/04/01 2028/03/31 0 電子 研究推進室 企画部長 研究推進室 研究推進室 廃棄

2022年度 A 09 01
2022年度研究協力及び会議等開催(国際資
源持続性研究室)

5 2023/04/01 2028/03/31 0 電子 執務室
資源循環領域

長
国際資源持続性

研究室
国際資源持続性

研究室
廃棄

2022年度 A 09 01 2022年度会議・イベント開催及び研究協力 5 2023/04/01 2028/03/31 0 電子 執務室 連携推進部長
社会対話・協働

推進室
社会対話・協働

推進室
廃棄

2022年度 A 06 01
2022年度その他の外部資金等に関する文書
（受託業務）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子 執務室

福島地域協働
研究拠点

環境影響評価研
究室

環境影響評価研
究室

廃棄

2022年度 A 06 01

2022年度環境省請負(AK0042-22)令和4年度
OECDにおける生態影響の新規試験法に関す
る開発・検討
及びGLP監視当局活動への支援業務（生態
毒性研究室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 電子 領域長室

環境リスク・
健康領域長

生態毒性研究室 生態毒性研究室 廃棄

2022年度 A 06 01 2022年度寄附金
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 電子

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
連携推進部 廃棄

2022年度 E 02 03 2022年度接受簿 5 2023/04/01 2028/03/31 0 電子
研究連携・支援

室
連携推進部長 連携推進部 連携推進部 廃棄

2022年度 A 06 01

戦略的創造研究推進事業：信頼されるAIシ
ステムを実現するための因果探索基盤技術
の確立と応用（生態毒性評価に関する因果
分析）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 混合 領域長室

社会システム
領域長

経済・政策研究
室

社会システム領
域

廃棄

2022年度 A 06 01
環境研究総合推進費【1-2202】アジア途上
国における気候中立社会の実現に向けた
ロードマップの定量化に関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 混合 領域長室

社会システム
領域長

脱炭素対策評価
研究室

社会システム領
域

廃棄

2022年度 B 06 01
2022年度兼業許可申請に関する文書(地域
計画研究室)

5 2023/04/01 2028/03/31 0 電子 領域長室
社会システム

領域長
地域計画研究室

社会システム領
域

廃棄

2022年度 B 06 01
2022年度兼業許可申請に関する文書(シス
テムイノベーション研究室)

5 2023/04/01 2028/03/31 0 電子 領域長室
社会システム

領域長

システムイノ
ベーション研究

室

社会システム領
域

廃棄

2022年度 B 06 01
2022年度兼業許可申請に関する文書(脱炭
素対策評価研究室)

5 2023/04/01 2028/03/31 0 電子 領域長室
社会システム

領域長
脱炭素対策評価

研究室
社会システム領

域
廃棄

2022年度 A 05 03 2022年度その他予算執行 5 2023/04/01 2028/03/31 0 電子 倉庫
総務部長会計

課長
出納係 出納係 廃棄

2022年度 A 05 04 2022年度計算書（会計検査院に提出） 5 2023/04/01 2028/03/31 0 電子 執務室
総務部長会計

課長
出納係 出納係 廃棄

2022年度 A 09 01
2022年度客員研究員の委嘱及び研究協力依
頼に関する文書並びにその決裁文書

5 2023/04/01 2028/03/31 0 電子 執務室
生物多様性領

域長
生態リスク評
価・対策研究室

生態リスク評
価・対策研究室

廃棄

2022年度 B 06 01 2022年度兼業許可申請に関する文書 5 2023/04/01 2028/03/31 0 電子 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2022年度 A 12 01
研究所後援名義使用許可に関する文書及び
決裁文書

3 2023/04/01 2026/03/31 0 混合 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 08 01
2022年度共同研究実施計画書、共同研究契
約に関する文書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 電子 執務室

福島地域協働
研究拠点

環境影響評価研
究室

環境影響評価研
究室

廃棄

2022年度 A 05 03 2022年度収入関係書類 7 2023/04/01 2030/03/31 0 電子 倉庫
総務部長会計

課長
出納係 出納係 廃棄

2022年度 A 08 01
2022年度共同研究実施計画書、共同研究契
約に関する文書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 執務室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生態リスク評
価・対策研究室

廃棄

2022年度 D 02 01
令和4年度法令等に基づく許認可等に関す
る文書

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2024/04/01 2029/03/31 0 電子 執務室
総務部長会計

課長
財産管理係 財産管理係 廃棄

2022年度 B 06 02
2022年度委員委嘱・派遣依頼に関する文書
（環境標準研究室）

5 2023/04/01 2028/03/31 0 電子 執務室
環境リスク・
健康領域長

環境標準研究室 環境標準研究室 廃棄

2022年度 A 12 02
2022年度講演会等の開催及び施設公開に関
する文書

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2022年度 A 14 01
令和4年度工事の設計に係る仕様書、設計
図書、完成図面、積算書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 電子 執務室
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 05 03 令和4年度分譲収入 7 2023/04/01 2030/03/31 0 電子 倉庫
総務部長会計

課長
出納係 出納係 廃棄

2022年度 B 07 02 令和4年度損害保険 5 2023/04/01 2028/03/31 0 混合 総務課書庫室２
総務部長総務

課長
総務係 総務係 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2022年度 B 06 02 2022年度委員委嘱・派遣依頼に関する文書 5 2023/04/01 2028/03/31 0 電子 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2022年度 B 03 01 2022年度出張報告書（依頼出張） 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2022年度 A 08 01
共同研究（米国国立環境保健科学研究所
（NIEHS)）MOU

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

エコチル調査コ
アセンター環境
保健研究棟204

室

環境リスク・
健康領域長

エコチル調査コ
アセンター

環境リスク・健
康領域

廃棄

2022年度 A 08 01
共同研究（大韓民国国立環境研究所
（NIER)）MOU

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

エコチル調査コ
アセンター環境
保健研究棟204

室

環境リスク・
健康領域長

エコチル調査コ
アセンター

環境リスク・健
康領域

廃棄

2022年度 A 08 01
共同研究（農業・食品産業技術総合研究機
構）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

曝露動態研究室
環境リスク・健

康領域
廃棄

2022年度 A 08 01
共同研究（公立大阪大学・クミアイ化学工
業（株））

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

生態毒性研究室
環境リスク・健

康領域
廃棄

2022年度 A 08 01 共同研究（鹿児島大学水産学部）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

生態毒性研究室
環境リスク・健

康領域
廃棄

2022年度 A 08 01
共同研究（スルタンザイナルアビディン大
学・マレーシア）MOA

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

病態分子解析研
究室

環境リスク・健
康領域

廃棄

2022年度 A 06 01

2022年度受託業務：地域の脱炭素社会の将
来目標とソリューション計画システムの開
発と自治体との連携を通じた環境イノベー
ションの社会実装ネットワークの構築

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 混合 領域長室

社会システム
領域長

脱炭素対策評価
研究室

社会システム領
域

廃棄

2022年度 A 08 01
共同研究(溶解スラグを地下水領域での埋
戻し材として適用する際の安全性評価に関
する研究)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2022年度 B 03 01 2022年休暇簿・休日の振替簿 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙
研究連携・支援

室
連携推進部長 連携推進部 連携推進部 廃棄

2022年度 B 03 01 2022年度休暇簿・休日の振替簿 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙
研究連携・支援

室
連携推進部長 連携推進部 連携推進部 廃棄

2022年度 B 02 01 2022年度超過勤務命令簿・欠勤管理簿

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2023/04/01 2028/03/31 0 紙
研究連携・支援

室
連携推進部長 連携推進部 連携推進部 廃棄

2022年度 A 15 01 2022年度決裁原簿 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙
研究連携・支援

室
連携推進部長 連携推進部 連携推進部 廃棄

2022年度 A 06 01 令和5年度環境研究総合推進費応募関係綴
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 連携推進部 廃棄

2022年度 A 06 01
令和4年度令和4年度地球環境保全試験研究
費関係綴

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 連携推進部 廃棄

2022年度 A 06 01 令和4年度令和4年度受託業務申請概要
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 連携推進部 廃棄

2022年度 A 06 01 令和4年度令和4年度外部資金応募申請概要
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 連携推進部 廃棄

2022年度 A 13 01 2022年利益相反マネジメント関係綴り 10 2023/04/01 2033/03/31 0 紙
研究連携・支援

室
連携推進部長

研究連携・支援
室

連携推進部 廃棄 　

2022年度 A 14 03 2022年度セキュリティーカード貸出簿
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

総務企画係
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2022年度 A 05 03 令和4年度検査職員の委託について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2022年度 A 05 03 令和4年度請負契約等について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係
福島地域協働研

究拠点
廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2022年度 A 14 01
2022年度産業廃棄物（廃プラスチック類・
ライシメーター廃水）収集・運搬及び処分
業務

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

2023/04/01 2033/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 C 01 03 2022年度作業環境測定（特別管理物質） 30 2023/04/01 2053/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 A 14 02 2022年度高圧ガス供給設備点検報告書 3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 A 09 01
2022年度客員研究員旅費・謝金（協働推進
室）

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域協働推進室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 B 03 01 2022年度外勤伺・報告書（協働推進室） 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域協働推進室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 B 03 01 2022年度出張伺・報告書（協働推進室） 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域協働推進室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 A 09 01 2022年度研究協力依頼（協働推進室） 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域協働推進室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 A 05 03 2022年度立替払い（協働推進室） 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域協働推進室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 B 03 01
2022年度超過勤務命令簿（地域協働推進
室）

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域協働推進室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 B 03 01 2022年度特別休暇簿（地域協働推進室） 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域協働推進室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 B 03 01 2022年度休日の振替簿（地域協働推進室） 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域協働推進室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 A 15 01 2022年度輸出入台帳 7 2023/04/01 2030/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 A 10 02 2022年度内部監査関係書類 30 2023/04/01 2053/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 A 14 02 2022年度クレーン点検報告書 3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 E 02 03 2022年度特殊法人文書接受簿 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 E 02 03 2022年度法人文書接受簿 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 A 15 01 2022年度安全保障輸出管理確認書 7 2023/04/01 2030/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 D 02 01 2022年度許可申請等（総務企画課）

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 C 01 03 2022年度特殊健康診断 30 2023/04/01 2053/03/31 0 紙 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 C 01 03 2022年度電離放射線健康診断（RI） 30 2023/04/01 2053/03/31 0 紙 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 C 01 03
2022年度電離放射線健康診断（震災放射線
研究）

30 2023/04/01 2053/03/31 0 紙 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 C 01 03 2022年度一般健康診断（契約職員） 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 C 01 03 2022年度一般健康診断（職員） 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 C 01 03 2022年度ストレスチェック 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 C 01 03 2022年度VDT健康診断 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 C 01 03 2022年度個人被ばく線量管理表 30 2023/04/01 2053/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 C 01 02 2022年度福島拠点衛生委員会 10 2023/04/01 2033/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 C 01 01
2022年度安全衛生に係る許可申請、報告等
（総務企画課）

10 2023/04/01 2033/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 B 03 01
2022年度休日の振替簿（地域環境創生研究
室）

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2022年度 B 03 01
2022年度休日の振替簿（環境影響評価研究
室）

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2022年度 B 03 01
2022年度休日の振替簿(廃棄物・資源循環
研究室)

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
廃棄物・資源循

環研究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

59/196



大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2022年度 B 03 01 2022年度休日の振替簿（総務企画課） 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 B 03 01
2022年度特別休暇簿（地域環境創生研究
室）

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2022年度 B 03 01
2022年度特別休暇簿（環境影響評価研究
室）

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2022年度 B 03 01
2022年度特別休暇簿(廃棄物・資源循環研
究室)

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
廃棄物・資源循

環研究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2022年度 B 03 01 2022年度特別休暇簿（総務企画課） 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 B 03 01
2022年度超過勤務命令簿（地域環境創生研
究室）

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2022年度 B 03 01
2022年度超過勤務命令簿（環境影響評価研
究室）

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2022年度 B 03 01
2022年度超過勤務命令簿（廃棄物・資源循
環研究室）

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
廃棄物・資源循

環研究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2022年度 B 03 01 2022年度超過勤務命令簿（総務企画課） 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 A 14 02
2022年度福島支部における排水分析業務報
告書

3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 A 14 02 2022年度福島拠点所用車使用報告書 3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 A 14 01
2022年度産業廃棄物　収集・運搬及び処分
業務

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

2023/04/01 2033/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 A 13 01 2022年度福島拠点定例会議 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 B 03 01 2022年度外勤伺（総務企画課） 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 B 03 01 2022年度出張伺・報告書（総務企画課） 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 A 06 01 2022年度外部資金(環境影響評価研究室)
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

環境影響評価研
究室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 A 12 01 2022年度各種依頼（環境影響評価研究室） 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2022年度 A 05 03 2022年度立替払（環境影響評価研究室） 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2022年度 D 02 01
2022年度許可申請等（環境影響評価研究
室）

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2022年度 B 03 01
2022年度外勤伺・報告書（環境影響評価研
究室）

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2022年度 B 03 01
2022年度出張伺・報告書（環境影響評価研
究室）

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2022年度 A 09 01
2022年度研究協力依頼（環境影響評価研究
室）

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2022年度 D 02 01
2022年度許可申請等（廃棄物・資源循環研
究室）

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
廃棄物・資源循

環研究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2022年度 B 03 01
2022年度外勤伺・報告書(廃棄物・資源循
環研究室)

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
廃棄物・資源循

環研究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2022年度 B 03 01
2022年度出張伺・報告書(廃棄物・資源循
環研究室)

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
廃棄物・資源循

環研究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2022年度 A 09 01
2022年度研究協力依頼（廃棄物・資源循環
研究室）

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
廃棄物・資源循

環研究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2022年度 A 07 01
2022年度協定、覚書（廃棄物・資源循環研
究室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

廃棄物・資源循
環研究室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 A 06 01
2022年度外部資金(廃棄物・資源循環研究
室)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

廃棄物・資源循
環研究室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 A 12 01 2022年度各種依頼（地域環境創生研究室） 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2022年度 D 02 01
2022年度許可申請等（地域環境創生研究
室）

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2022年度 B 03 01
2022年度外勤伺・報告書（地域環境創生研
究室）

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2022年度 B 03 01
2022年度出張伺・報告書（地域環境創生研
究室）

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2022年度 A 09 01
2022年度研究協力依頼（地域環境創生研究
室）

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2022年度 A 07 01
2022年度協定、覚書（地域環境創生研究
室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

地域環境創生研
究室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 A 06 01
2022年度外部資金等（その他）(地域環境
創生研究室)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

地域環境創生研
究室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 A 06 01
2022年度外部資金等（推進費）(地域環境
創生研究室)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

地域環境創生研
究室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 A 14 02
2022年度排気ダクト点検業務作業完了報告
書

3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 A 07 01 2022年度協定、覚書（総務企画課）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

総務企画係
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2022年度 A 12 02 2022年度開催通知について（総務企画課） 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 C 01 01
2022年度放射線管理委託業務関連（放射線
測定）

10 2023/04/01 2033/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2022年度 B 03 01 2022年度出張/外勤　出張報告書 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙
気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2022年度 B 03 01 2022年度休暇簿/休日の振替簿(契約職員) 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙
気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2022年度 B 03 01 2022年休暇簿/休日の振替簿(職員)　暦年 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙
気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2022年度 B 02 01 2022年度超過勤務命令簿/欠勤管理簿

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2023/04/01 2028/03/31 0 紙
気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2022年度 A 12 02 2022年度講演会等の開催 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙
気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2022年度 A 09 01 2022年度研究協力 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙
気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2022年度 A 15 01 2022年度安全保障輸出管理 7 2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室
社会システム

領域長
社会システム領

域
社会システム領

域
廃棄

2022年度 B 03 01 2022年度依頼出張報告書 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
社会システム

領域長
社会システム領

域
社会システム領

域
廃棄

2022年度 B 03 01
2022年度休日の振替簿/特別休暇簿(契約職
員)

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
社会システム

領域長
社会システム領

域
社会システム領

域
廃棄

2022年度 B 03 01
2022年休日の振替簿/特別休暇簿(職員)
暦年

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
社会システム

領域長
社会システム領

域
社会システム領

域
廃棄

2022年度 B 02 01 2022年度欠勤報告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
社会システム

領域長
社会システム領

域
社会システム領

域
廃棄

2022年度 B 02 01 2022年度超過勤務命令簿

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
社会システム

領域長
社会システム領

域
社会システム領

域
廃棄

2022年度 A 15 01 2022年度公募型外部資金への申請承認 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
社会システム

領域長
社会システム領

域
社会システム領

域
廃棄

2022年度 A 13 01
2022年度人を対象とする研究（生命科学・
医学を除く）に関する倫理審査委員会

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
社会システム

領域長
社会システム領

域
社会システム領

域
廃棄

2022年度 A 12 01 2022年度後援等の名義使用承認 3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
社会システム

領域長
社会システム領

域
社会システム領

域
廃棄

2022年度 A 09 01 2022年度会議等開催及び研究協力 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
社会システム

領域長
社会システム領

域
社会システム領

域
廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2022年度 A 06 01
受託業務：グリーンイノベーション基金事
業／CO2を用いたコンクリート等製造技術
開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 混合 領域長室

社会システム
領域長

システムイノ
ベーション研究

室

社会システム領
域

廃棄

2022年度 A 06 01
2022年度受託業務：エネルギー起源CO2排
出抑制対策の方向性検討等支援業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2022年度 A 15 01
2022年度起案(調査に関する許可申請)　資
源保全室

7 2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 15 01
2022年度起案(調査に関する許可申請)　保
全計画室

7 2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性保全
計画研究室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 15 01
2022年度起案(調査に関する許可申請)　機
能評価室

7 2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生態系機能評価

研究室
生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 15 01
2022年度起案(調査に関する許可申請)　環
境ストレス室

7 2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
環境ストレス機

構研究室
生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 15 01
2022年度起案(調査に関する許可申請)　生
態リスク室

7 2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 15 01 2022年度外部機関への許可申請 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 15 01
2022年度外為法関連書類(安全保障輸出管
理確認書)　資源保全室

7 2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 B 06 02 2022年度委員委嘱、派遣依頼に関する文書 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
環境ゲノム研究

推進室
生物多様性領域 廃棄

2022年度 B 06 01 2022年度起案(委員委嘱)　資源保全室 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 B 06 01 2022年度起案(委員委嘱)　保全計画室 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性保全
計画研究室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 B 06 01 2022年度起案(委員委嘱)　機能評価室 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生態系機能評価

研究室
生物多様性領域 廃棄

2022年度 B 06 01 2022年度起案(委員委嘱)　環境ストレス室 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
環境ストレス機

構研究室
生物多様性領域 廃棄

2022年度 B 06 01 2022年度起案(委員委嘱)　生態リスク室 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 B 03 01 2022年休暇簿・休日の振替簿(職員) 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2022年度 B 02 01 2022年度超過勤務命令簿・欠勤管理簿

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 09 01 2022年度研究協力及び会議等開催 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
環境ゲノム研究

推進室
生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 09 01
2022年度起案(研究協力及びセミナー講
演）　資源保全室

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 09 01
2022年度起案(研究協力及びセミナー講
演）　保全計画室

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性保全
計画研究室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 09 01
2022年度起案(研究協力及びセミナー講
演）　機能評価室

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生態系機能評価

研究室
生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 09 01
2022年度起案(研究協力及びセミナー講
演）　環境ストレス室

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
環境ストレス機

構研究室
生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 09 01
2022年度起案(研究協力及びセミナー講
演）　生態リスク室

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 09 01 2022年度研究協力及び会議等開催 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2022年度 D 02 01
2022年度法令等に基づく情報提供申請(警
視庁からの鑑定依頼)

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 執務室
生物多様性領

域長
環境ゲノム研究

推進室
環境ゲノム研究

推進室
廃棄 研究室で保管

2022年度 A 08 01 2022年度起案(共同研究）　資源保全室
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 08 01 2022年度起案(共同研究）　保全計画室
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性保全
計画研究室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 08 01 2022年度起案(共同研究）　機能評価室
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態系機能評価
研究室

生物多様性領域 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2022年度 A 08 01
2022年度起案(共同研究）　環境ストレス
室

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

環境ストレス機
構研究室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 15 01 2022年度公募型外部資金への申請承認 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
環境ゲノム研究

推進室
生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 06 01
2022年度起案(外部資金：寄付金応募)　資
源保全室

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 06 01
2022年度起案(外部資金：寄付金応募)　保
全計画室

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性保全
計画研究室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 06 01
2022年度起案(外部資金：寄付金応募)　機
能評価室

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態系機能評価
研究室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 06 01
2022年度起案(外部資金：寄付金応募)　環
境ストレス室

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

環境ストレス機
構研究室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 06 01

【環境研究総合推進費】4G-2101(2)マイク
ロカプセル化わさび成分によるヒアリのコ
ンテナ貨物侵入防止とシリコン樹脂充填に
よるコンテナヤードでのヒアリ営巣阻止技
術の確立と応用(2)マイクロカプセル化わ
さび成分によるヒアリのコンテナ貨物侵入
阻止技術の確立と応用

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 電子 執務室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生態リスク評
価・対策研究室

廃棄

2022年度 A 06 01

環境研究総合推進費【4G-2101(2)】マイク
ロカプセル化わさび成分によるヒアリのコ
ンテナ貨物侵入阻止とシリコン樹脂充填に
よるコンテナヤードでのヒアリ営巣阻止技
術の確立と応用業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2022年度 A 06 01 2022年度公募型外部資金への申請
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

地域環境保全
領域長

地域環境保全領
域

地域環境保全領
域

廃棄

2022年度 A 06 01 2022年度受託契約
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

地域環境保全
領域長

地域環境保全領
域

地域環境保全領
域

廃棄

2022年度 A 06 01 2022年度請負契約
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

地域環境保全
領域長

地域環境保全領
域

地域環境保全領
域

廃棄

2022年度 A 09 01 2022年度会議等開催及び研究協力 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境保全領

域
廃棄

2022年度 A 07 01
バンコク首都圏庁（タイ）と国立環境研究
所との共同研究覚書（MoU）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 混合 領域長室

地域環境保全
領域長

環境管理技術研
究室

地域環境保全領
域

廃棄

2022年度 D 02 01 2022年度法令に基づく許可申請

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境保全領

域
廃棄

2022年度 A 13 01 2022年度遺伝子組換え実験安全委員会 10 2023/04/01 2033/03/31 0 紙 執務室
地域環境保全

領域長
土壌環境研究室

地域環境保全領
域

廃棄

2022年度 A 15 01 2022年度安全保障輸出管理確認書 7 2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境保全領

域
廃棄

2022年度 B 03 01 2022年度休暇簿・振替簿 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境保全領

域
廃棄

2022年度 B 03 01 2022年度依頼出張報告書 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境保全領

域
廃棄

2022年度 B 02 01 2022年度欠勤管理簿

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境保全領

域
廃棄

2022年度 B 02 01 2022年度超過勤務命令簿

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境保全領

域
廃棄

2022年度 A 15 01
2022年度人口動態調査の調査票情報の提供
依頼(エコチル)

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙

エコチル調査コ
アセンター環境
保健研究棟204

室

環境リスク・
健康領域長

エコチル調査コ
アセンター

環境リスク・健
康領域

廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2022年度 A 12 02 2022年度第12回エコチル調査シンポジウム 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙

エコチル調査コ
アセンター環境
保健研究棟204

室

環境リスク・
健康領域長

エコチル調査コ
アセンター

環境リスク・健
康領域

廃棄

2022年度 A 09 01 2022年度研究協力依頼（エコチル） 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙

エコチル調査コ
アセンター環境
保健研究棟204

室

環境リスク・
健康領域長

エコチル調査コ
アセンター

環境リスク・健
康領域

廃棄

2022年度 D 02 01
2022年度調査研究関連申請・報告書・契約
書（リスク管理戦略研究室）

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2024/04/01 2029/03/31 0 電子 領域長室
環境リスク・
健康領域長

リスク管理戦略
研究室

環境リスク・健
康領域

廃棄

2022年度 D 02 01
2022年度調査研究関連申請・報告書・契約
書

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2024/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2022年度 A 09 01 2022年度研究協力依頼（生態毒性研究室） 5 2023/04/01 2028/03/31 0 混合 領域長室
環境リスク・
健康領域長

生態毒性研究室
環境リスク・健

康領域
廃棄

2022年度 A 09 01 2022年度研究協力依頼 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2022年度 A 13 01 2022年度動物実験委員会 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2022年度 A 13 01 2022年度医学研究倫理審査委員会 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境疫学研究室
環境リスク・健

康領域
廃棄

2022年度 A 06 01

環境研究総合推進費【5-2205】(AA0087)作
用・構造や曝露プロファイルの類似性に基
づく複数化学物質の生態リスク評価手法の
開発（生態毒性研究室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 混合 領域長室

環境リスク・
健康領域長

生態毒性研究室
環境リスク・健

康領域
廃棄

2022年度 A 06 01

環境研究総合推進費【5-2201】(AA0086)化
学物質の鳥類卵内投与による性分化異常評
価手法の開発とテストガイドライン化に向
けた提案

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 混合 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク科学
研究推進室

環境リスク・健
康領域

廃棄

2022年度 A 06 01

環境研究総合推進費【S-17-3(2)】
(AB0010)災害・事故等で懸念される物質群
のうち中揮発性物質に対する網羅的分析技
術の開発と拡充

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 混合 領域長室

環境リスク・
健康領域長

曝露影響計測研
究室

環境リスク・健
康領域

廃棄

2022年度 A 06 01
2022年度外部資金（民間等受託・環境省委
託）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2022年度 A 06 01
2022年度環境省請負(AK0033-22)令和4年度
影響指向型解析を用いた化学物質のリスク
評価検討業務（生態毒性研究室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 電子 領域長室

環境リスク・
健康領域長

生態毒性研究室
環境リスク・健

康領域
廃棄

2022年度 A 15 01 2022年度安全保障輸出管理確認書・誓約書 7 2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2022年度 B 03 01 2022年度特別休暇簿・振替簿 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2022年度 B 03 01 2022年度欠勤管理簿 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2022年度 B 03 01 2022年度超過勤務命令簿 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2022年度 A 15 01 2022年度安全保障輸出管理確認書 7 2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2022年度 A 16 05 2022年度登録USBメモリ台帳 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2022年度 B 03 01 2022年度超過勤務命令簿 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2022年度 B 03 01 2022年休暇簿・休日の振替簿(職員) 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2022年度 B 03 01 2022年度出張伺書・出張報告書 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2022年度 B 03 01 2022年度外勤伺書・外勤報告書 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2022年度 A 09 01 2022年度研究協力依頼 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2022年度 A 15 01 2022年度起案 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域 資源循環領域 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2022年度 A 08 01 2022年度起案（共同研究）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2022年度 A 06 01 2022年度起案(外部資金：寄付金応募)
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2022年度 A 06 01
2022年度起案(外部資金：令和4年度低密度
汚染廃棄物等処理技術実証業務)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2022年度 A 06 01
2022年度起案(外部資金：令和4年度海面処
分場における安定化評価手法調査ならびに
廃止に向けた検討業務)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2022年度 A 06 01
2022年度起案(外部資金：生物循環グリー
ン経済実現に向けたウキクサホロビオント
資源価値の包括的開拓業務)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2022年度 A 06 01
環境研究総合推進費【S-19-2】プラスチッ
ク資源循環・排出抑制のための社会システ
ム・経済学的研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2022年度 A 06 01

環境研究総合推進費【3-2103】先が読めな
い廃止期間を、半物理・半統計的に評価す
るための最終処分場エミッションモデルの
構築

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2022年度 A 06 01
環境研究総合推進費【3-2102】新規・次期
フッ素化合物POPsの適正管理を目的とした
廃棄物発生実態と処理分解挙動の解明

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2022年度 A 06 01

環境研究総合推進費【1-2102】脱炭素化を
目指した汚染バイオマスの先進的エネル
ギー変換技術システムの開発と実装シナリ
オの設計及び評価

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2022年度 A 15 01 2022年度安全保障輸出管理確認書（運送） 7 2023/04/01 2030/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球システム領
域

廃棄

2022年度 A 15 01
2022年度安全保障輸出管理確認書（海外出
張）

7 2023/04/01 2030/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球システム領
域

廃棄

2022年度 B 03 01 2022年度欠勤報告書・超過勤務時間報告書 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球システム領
域

廃棄

2022年度 A 05 03 2022年度学会等参加伺・請求書 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球システム領
域

廃棄

2022年度 A 05 03 2022年度立替払伺・請求書 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球システム領
域

廃棄

2022年度 B 03 01 2022年度契約職員休暇簿・振休簿 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球システム領
域

廃棄

2022年度 B 03 01 2022年度職員休暇簿・休日の振替簿 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球システム領
域

廃棄

2022年度 B 03 01 2022年度外勤伺書 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球システム領
域

廃棄

2022年度 B 03 01 2022年度出張伺書・復命書 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球システム領
域

廃棄

2022年度 A 12 01 2022年度後援等名義使用承認 3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙
物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球システム
領域長

物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球システム領
域

廃棄

2022年度 A 06 01 2022年度外部資金委託・受託業務
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙

物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球システム
領域長

物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球システム領
域

廃棄

2022年度 A 09 01
2022年度研究協力　起案綴り(研究推進
係）

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

研究推進係
地球システム領

域
廃棄

2022年度 B 06 01
2022年度委員委嘱綴り（上級主席研究員
室）

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙
地球システムリ
スク解析研究室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球システム領
域

廃棄

2022年度 A 15 01
2022年度起案綴り（研究協力等）（上級主
席研究員室）

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙
地球システムリ
スク解析研究室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球システム領
域

廃棄

2022年度 B 06 01 2022年度委員委嘱綴り 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙
地球システムリ
スク解析研究室

地球システム
領域長

地球システムリ
スク解析研究室

地球システム領
域

廃棄

2022年度 A 15 01 2022年度起案綴り（研究協力等） 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙
地球システムリ
スク解析研究室

地球システム
領域長

地球システムリ
スク解析研究室

地球システム領
域

廃棄

2022年度 D 02 01
2022年度自然公園法土地借申請（富士北
麓）起案綴

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2023/04/01 2028/03/31 0 紙
陸域モニタリン

グ推進室
地球システム

領域長
陸域モニタリン

グ推進室
地球システム領

域
廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2022年度 A 15 01
2022年度起案綴り(陸域モニタリング推進
室）

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙
陸域モニタリン

グ推進室
地球システム

領域長
陸域モニタリン

グ推進室
地球システム領

域
廃棄

2022年度 E 02 03 2022年度取得文書の管理簿〈文書接受等〉 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙
大気遠隔計測研

究室
地球システム

領域長
大気遠隔計測研

究室
地球システム領

域
廃棄

2022年度 A 09 01 2022年度研究協力 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙
大気遠隔計測研

究室
地球システム

領域長
大気遠隔計測研

究室
地球システム領

域
廃棄

2022年度 A 08 01 2022年度共同研究
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 紙

大気遠隔計測研
究室

地球システム
領域長

大気遠隔計測研
究室

地球システム領
域

廃棄

2022年度 A 06 01 2022年度外部資金　受託業務
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙

大気遠隔計測研
究室

地球システム
領域長

大気遠隔計測研
究室

地球システム領
域

廃棄

2022年度 A 15 01 2022年度調査研究（乗船）等 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 炭素循環研究室
地球システム

領域長
地球システム領

域
地球システム領

域
廃棄

2022年度 A 07 01 2022年度度協定関連文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 紙 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球システム領
域

廃棄

2022年度 A 06 01
2022年度JST国際科学技術共同研究推進事
業　SATREPS　関連

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球システム領
域

廃棄

2022年度 A 06 01

2022年度推進費　2-2006　メタン吸収能を
含めたアジア域の森林における土壌炭素動
態の統括的観測に基いた気候変動影響の将
来予測 関連

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球システム領
域

廃棄

2022年度 A 09 01 2022年度研究協力 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 炭素循環研究室
地球システム

領域長
【廃止】炭素循

環研究室
地球システム領

域
廃棄

2022年度 A 08 01 2022年度共同研究関連
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 紙 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球システム領
域

廃棄

2022年度 A 15 01
2022年度研究生　地球システム領域動態化
学研究室

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 動態化学研究室
地球システム

領域長
地球システム領

域
地球システム領

域
廃棄

2022年度 B 06 01
2022年度委員等委嘱　地球システム領域動
態化学研究室

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 動態化学研究室
地球システム

領域長
地球システム領

域
地球システム領

域
廃棄

2022年度 A 15 01
2022年度起案　地球システム領域動態化学
研究室

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 動態化学研究室
地球システム

領域長
地球システム領

域
地球システム領

域
廃棄

2022年度 A 07 01 2022年度協力研究員受入契約
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 紙

地球大気化学研
究室

地球システム
領域長

地球大気化学研
究室

地球システム領
域

廃棄

2022年度 A 15 01 2022年度ATAカルネ 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙
地球大気化学研

究室
地球システム

領域長
地球大気化学研

究室
地球システム領

域
廃棄

2022年度 A 06 01 2022年度環境研究総合推進費（5-2106）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙

地球大気化学研
究室

地球システム
領域長

地球大気化学研
究室

地球システム領
域

廃棄

2022年度 A 06 01 2022年度環境研究総合推進費（2-1803）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙

地球大気化学研
究室

地球システム
領域長

地球大気化学研
究室

地球システム領
域

廃棄

2022年度 A 06 01
2022年度起案文書　温室効果ガスインベン
トリオフィス

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙

温室効果ガスイ
ンベントリオ

フィス

地球システム
領域長

地球環境研究セ
ンター

地球システム領
域

廃棄

2022年度 A 09 01
2022年度研究協力依頼（全環研酸性雨部会
打合せ）

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球システム領
域

廃棄

2022年度 A 15 01 2022年度輸出入台帳（炭素JCM） 7 2023/04/01 2030/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球システム領
域

廃棄

2022年度 D 02 01 2022年度行政財産使用許可申請起案

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2023/04/01 2028/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球システム領
域

廃棄

2022年度 A 06 01
2022年度環境省委託業務「GOSATシリーズ
観測プロダクト検証・大都市圏排出量監視
委託業務」起案綴

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙

地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球システム領
域

廃棄

2022年度 A 09 01 2022年度研究協力起案 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球システム領
域

廃棄

2022年度 A 06 01
2022年度環境省請負業務「光化学オキシダ
ント自動測定器精度管理業務」起案綴

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙

地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球システム領
域

廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2022年度 A 08 01 2022年度起案（その他[共同研究])
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 紙 衛星観測研究室

地球システム
領域長

衛星観測研究室
地球システム領

域
廃棄

2022年度 A 15 01 2022年度起案（その他） 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 衛星観測研究室
地球システム

領域長
衛星観測研究室

地球システム領
域

廃棄

2022年度 A 15 01 2022年度起案（交付金） 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 衛星観測研究室
地球システム

領域長
衛星観測研究室

地球システム領
域

廃棄

2022年度 A 15 01 2022年度起案（委託費） 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 衛星観測研究室
地球システム

領域長
衛星観測研究室

地球システム領
域

廃棄

2022年度 A 06 01 第3回地球観測研究公募（JAXA）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙

大気・海洋モニ
タリング推進室

204室

地球システム
領域長

大気・海洋モニ
タリング推進室

地球システム領
域

廃棄

2022年度 A 06 01
2020年度二酸化炭素濃度等に係る航空機観
測体制強化委託業務（契約変更）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙

大気・海洋モニ
タリング推進室

204室

地球システム
領域長

大気・海洋モニ
タリング推進室

地球システム領
域

廃棄

2022年度 A 06 01
2022年度地球環境保全試験研究費による研
究委託業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙

大気・海洋モニ
タリング推進室

204室

地球システム
領域長

大気・海洋モニ
タリング推進室

地球システム領
域

廃棄

2022年度 A 09 01 2022年度講演会等開催・研究協力 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙
GCP国際オフィ

ス
地球システム

領域長
地球環境研究セ

ンター
地球システム領

域
廃棄

2022年度 A 06 01 2022年度先端プログラム（起案）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙

気候モデリン
グ・解析研究室

地球システム
領域長

気候モデリン
グ・解析研究室

地球システム領
域

廃棄

2022年度 A 06 01 2022年度民間受託起案
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙

気候モデリン
グ・解析研究室

地球システム
領域長

気候モデリン
グ・解析研究室

地球システム領
域

廃棄

2022年度 A 09 01
2022年度温室効果ガス・水循環観測技術衛
星温室効果ガス観測ミッション有識者会
議・WG（委員委嘱・出席依頼）

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

観測係
地球システム領

域
廃棄

2022年度 A 15 01 2022年度地球　領域長室起案綴り 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙
地球環境研究セ

ンター長室
地球システム

領域長
地球システム領

域
地球システム領

域
廃棄

2022年度 A 13 01
2022年度地球システム領域地球環境研究セ
ンター運営委員会

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙
地球環境研究セ

ンター長室
地球システム

領域長
地球システム領

域
地球システム領

域
廃棄

2022年度 A 10 02 令和3年事業年度内部監査 30 2023/04/01 2053/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄
2022年度 A 10 01 令和3年事業年度監事監査 30 2023/04/01 2053/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄
2022年度 A 13 01 令和4年度独立行政法人等監事連絡会 5 2023/04/01 2028/03/31 0 電子 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄

2022年度 A 16 05
令和4年度国立環境研究所最高情報セキュ
リティ責任者等に対する支援・助言等業務
報告書

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2022年度 A 13 01 令和4年度情報セキュリティ委員会資料 5 2023/04/01 2028/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2022年度 A 02 01
令和4年度情報セキュリティポリシーに係
る実施手順書の改定等

30 2023/04/01 2053/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2022年度 A 16 01
令和4年度大気環境時間値データ貸出し関
係

3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙 情報整備室 環境情報部長 環境情報係 環境情報部 廃棄

2022年度 A 06 01 令和4年度環境省請負案件関係
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 情報整備室 環境情報部長 環境情報係 環境情報部 廃棄

2022年度 A 13 01 令和4年度図書委員会資料 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 研究情報支援係 環境情報部 廃棄
2022年度 B 03 01 令和4年度外勤費・出張旅費 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 企画調整係 環境情報部 廃棄
2022年度 B 03 01 令和4年度休暇簿・休日振替簿(契約職員) 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 企画調整係 環境情報部 廃棄
2022年度 B 03 01 令和4年休暇簿・休日振替簿(職員) 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 企画調整係 環境情報部 廃棄
2022年度 B 03 01 令和4年度超過勤務命令簿(欠勤報告書) 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 企画調整係 環境情報部 廃棄

2022年度 A 16 05
令和4年度ネットワークシステム運用打合
せ会資料

3 2023/04/01 2026/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2022年度 A 16 05
令和4年度ネットワーク関係依頼作業報告
書

3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2022年度 A 16 05
令和4年度基幹ネットワークシステム運用
報告書

3 2023/04/01 2026/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2022年度 A 16 05
令和4年度基幹ネットワークシステム要員
業務報告書

3 2023/04/01 2026/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2022年度 A 16 05 令和4年度ネットワーク統計情報 3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄
2022年度 A 16 05 令和4年度ホームページアクセス統計情報 3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2022年度 A 16 05
令和4年度ネットワーク連絡事項及び処理
記録（その３）

3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2022年度 A 16 05
令和4年度ネットワーク連絡事項及び処理
記録（その２）

3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2022年度 A 16 05
令和4年度ネットワーク連絡事項及び処理
記録（その１）

3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2022年度 A 16 04
令和4年度コンピュータシステム運用打合
せ会資料

3 2023/04/01 2026/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 研究情報基盤係 環境情報部 廃棄

2022年度 A 16 04
令和4年度コンピュータシステム運用報告
書

3 2023/04/01 2026/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 研究情報基盤係 環境情報部 廃棄

2022年度 A 16 04
令和4年度コンピュータシステム関係依頼
作業報告書

3 2023/04/01 2026/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 研究情報基盤係 環境情報部 廃棄

2022年度 A 16 04
令和4年度コンピュータシステムオペレー
タ業務作業依頼書

3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 研究情報基盤係 環境情報部 廃棄

2022年度 A 16 04 令和4年度コンピュータシステム統計情報 3 2023/04/01 2026/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 研究情報基盤係 環境情報部 廃棄

2022年度 A 16 04
令和4年度コンピュータシステム要員業務
報告書

3 2023/04/01 2026/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 研究情報基盤係 環境情報部 廃棄

2022年度 A 16 05
令和4年度第2回標的型攻撃メール訓練実施
業務報告書

5 2023/04/01 2028/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2022年度 A 16 05
令和4年度第1回標的型攻撃メール訓練実施
業務報告書

5 2023/04/01 2028/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2022年度 A 16 05
令和4年度セキュリティ運用サービス報告
書

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2022年度 A 16 05
令和4年度国立環境研究所情報化統括責任
者等に対する支援・助言等業務報告書

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2022年度 A 16 05
令和4年度（令和3年度分）情報セキュリ
ティ監査実施支援業務報告書

5 2023/04/01 2028/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2022年度 B 03 01
令和4年度出張伺書・出張復命書・外勤伺
書

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02
令和4年度計量・測定・分析等業務(年間契
約を除く)報告書

3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02
令和4年度廃棄物・廃水処理施設等におけ
る排水・排ガス等測定業務報告書

3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02
令和4年度廃棄物・廃水処理施設運転管理
業務報告書

3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02 令和4年度水処理装置保守業務報告書 3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02 令和4年度クレーン保守報告書 3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02 令和4年度第1種圧力容器等点検整備報告書 3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02 令和4年度エレベータ点検作業報告書 3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02
令和4年度管理業務日報（空調自動制御機
器及び中央監視装置の管理業務）

3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙
エネルギーセン

ター
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02
令和4年度水環境保全再生研究ステーショ
ン設備管理日報

3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02 令和4年度エネルギーセンター管理報告書 3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙
エネルギーセン

ター
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02
令和4年度木工、プラスチック室業務報告
書

3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙
金工室・木工室

事務所
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02 令和4年度金工室業務報告書 3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙
金工室・木工室

事務所
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02
令和4年度国立研究開発法人国立環境研究
所　受変電監視用中央監視設備改修業務報
告書

3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02
令和4年度国立研究開発法人国立環境研究
所　局所排気設備点検業務報告書

3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02
令和4年度国立研究開発法人国立環境研究
所　特別管理産業廃棄物等（廃酸等）収
集・運搬及び処分業務報告書

3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02
令和4年度国立研究開発法人国立環境研究
所　事業系一般廃棄物（可燃ごみ）収集・
運搬及び処分業務報告書

3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02
令和4年度国立研究開発法人国立環境研究
所　高圧ガス設備定期点検業務（2022年4
月～2023年3月）報告書

3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 D 02 01
サステナスクエア搬入予定事業所届出書に
ついて

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2022年度 A 14 01
消防用設備等（特殊消防用設備等）設置届
出書について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 D 02 01
令和3年度実績に基づく、令和4年度第一種
指定化学物質の排出量及び移動量の届出に
ついて

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 D 02 01
省エネ法に基づく中長期計画書及び定期報
告書の提出について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 D 02 01
建設工事にかかる再資源化棟に関する届出
について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 D 02 01 水質汚物質排出量総合調査への報告

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 D 02 01 大気汚物質排出量総合調査への報告

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02 高圧ガス保安法に基づく保安検査について 3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 D 02 01
エネルギー管理統括者の選任・解任届出書
の提出について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02 高圧ガス保安検査受検届書の提出について 3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02
消防用設備等(特殊消防用設備等)設置届出
書について

3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 D 02 01
水質汚濁防止法第5条に基づく特定施設設
置届について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 D 02 01
水質汚濁防止法第10条に基づく特定施設の
廃止届出について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 D 02 01
土壌汚染対策法に基づく確認申請書につい
て

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 D 02 01
茨城県地下水の採取の適正化に関する条例
第17条の規定に基づく地下水採取量等報告
について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02 昇降機の整備完了届の提出について 3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 14 02 昇降機の定期検査報告書の提出について 3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 07 01
緊急ガスしゃ断装置の操作および維持管理
等に関する東京ガス株式会社との覚書につ
いて

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 施設課書棚

総務部長施設
課長

施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 05 02
令和4年度国立研究開発法人国立環境研究
所施設整備費補助金（当初）

10 2023/04/01 2033/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 05 02
令和4年度国立研究開発法人国立環境研究
所施設整備費補助金（補正）

10 2023/04/01 2033/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2022年度 A 05 03 令和4年度決算実務支援業務
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

経理係 会計課 廃棄

2022年度 A 05 06 令和4年度残高照会 7 2023/04/01 2030/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2022年度 A 05 04 会計検査院関係 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2022年度 A 05 01 令和3年度会計監査法人業務 10 2023/04/01 2033/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2022年度 A 05 06 令和4年度消費税 7 2023/04/01 2030/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2022年度 A 04 02 令和4年度予算実施計画 10 2023/04/01 2033/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2022年度 A 05 02 令和4年度運営費交付金申請・請求関係 10 2023/04/01 2033/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2022年度 A 05 01 令和3年度期末決算 無期限 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 移管

2022年度 A 05 05 令和4年度固定資産等の除却について 7 2023/04/01 2030/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2022年度 A 05 05 令和4年度期末棚卸資産調査について 7 2023/04/01 2030/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2022年度 A 03 01
令和4年度施設整備費補助金 償却資産指定
申請

10 2023/04/01 2033/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2022年度 A 05 05 令和4年度物品の借受について 7 2023/04/01 2030/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2022年度 A 05 05 令和4年度物品の寄附受入について 7 2023/04/01 2030/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2022年度 A 05 05 令和4年度物品の無償譲渡について 7 2023/04/01 2030/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2022年度 A 05 05 令和4年度物品の貸付について 7 2023/04/01 2030/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2022年度 A 05 05 令和4年度不動産賃貸借契約について 7 2023/04/01 2030/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2022年度 A 05 03 令和4年度請負契約等について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2022年度 A 05 03
令和4年度環境配慮契約締結実績（令和元
年度分）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2022年度 A 05 03
令和4年度環境物品等の調達の推進を図る
ための方針等

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2022年度 A 13 01 令和4年度契約監視委員会 10 2023/04/01 2033/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
契約第一係 会計課 廃棄

2022年度 A 13 01 令和4年度契約審査委員会 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
契約第一係 会計課 廃棄

2022年度 A 05 03
令和4年度中小企業者に関する契約の方針
等

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2022年度 A 05 03 令和4年度監督・検査職員の任命
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2022年度 A 05 03 令和4年度検査職員の委嘱
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2022年度 A 05 03 令和4年度調達等合理化計画の策定等
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2022年度 A 05 03
令和4年度障害者就労施設等からの物品等
の調達の推進を図るための方針等

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2022年度 A 05 03 令和4年源泉報告 7 2023/04/01 2030/03/31 0 紙 集中管理倉庫
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2022年度 A 05 03 令和4年諸謝金等源泉徴収 7 2023/04/01 2030/03/31 0 紙 集中管理倉庫
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2022年度 A 05 04 令和4年度計算証明 5 2023/04/01 2028/03/31 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2022年度 A 05 03 令和4年度請求書・領収書発行決裁 7 2023/04/01 2030/03/31 0 紙 倉庫
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2022年度 A 05 03 令和4年度請求書発行／決裁綴（No.1） 7 2023/04/01 2030/03/31 0 紙 倉庫
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2022年度 A 05 03 令和4年度請求書発行／決裁綴（No.2） 7 2023/04/01 2030/03/31 0 紙 倉庫
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2022年度 A 05 03 令和4年度請求書発行／決裁綴（No.3） 7 2023/04/01 2030/03/31 0 紙 倉庫
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2022年度 A 05 03 令和4年度請求書発行／決裁綴（No.4） 7 2023/04/01 2030/03/31 0 紙 倉庫
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2022年度 A 05 03 令和4年度証拠書類 7 2023/04/01 2030/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
会計課 会計課 廃棄

2022年度 A 05 03
令和4年度委託業務の委託額の確定につい
て

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2022年度 A 05 03
令和4年度委託業務の提案書の審査結果通
知について

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2022年度 A 05 03
令和4年度委託業務の予定価格調書につい
て

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2022年度 A 05 03 令和4年度委託業務の入札公告について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2022年度 A 05 03 令和4年度委託業務の契約締結について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2022年度 A 05 03 令和4年度委託業務の変更契約について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2022年度 A 05 03 令和4年度委託業務の誘引について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2022年度 A 05 03
令和4年度委託業務の監督職員の変更につ
いて

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2022年度 A 05 03
令和4年度委託業務の検査職員の変更につ
いて

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2022年度 E 01 01 令和4年度ＮＩＥＳ賞及び永年勤続表彰 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事課 人事課 廃棄

2022年度 B 03 01 令和4年度贈与等報告書 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事課 人事課 廃棄

2022年度 B 01 01 令和4年度事務職員採用関係 30 2023/04/01 2053/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2022年度 B 02 01 令和4年度各種依頼

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2022年度 B 04 01 令和4年度職務業績評価 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2022年度 B 01 02 令和4年度契約職員雇用契約書 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2022年度 B 01 02 令和4年度への更新決裁 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2022年度 B 01 02 令和4年度採用・退職関係 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2022年度 A 02 01 令和4年度規程類改正等 30 2023/04/01 2053/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2022年度 B 01 01 令和4年度人事異動 30 2023/04/01 2053/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2022年度 A 13 01 令和4年度人事委員会 10 2023/04/01 2033/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2022年度 B 06 02 令和4年度委員委嘱 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2022年度 B 06 02 令和4年度派遣出張 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2022年度 B 05 01 令和4年度研修関係 3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第二係 人事課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2022年度 B 02 01
契約職員　令和4年分　扶養控除等申告書
保険料控除申告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2022年度 B 02 01 新規採用者　令和4年分扶養控除等申告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2022年度 B 03 01 令和4年度育児・介護休業・早出遅出勤務 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2022年度 B 02 01 令和4年度給与関係事前連絡票

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2022年度 B 01 04 令和4年度給与在職証明書等 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2022年度 B 02 01 令和4年度給与等支払

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2022年度 B 02 01 令和4年度給与振込口座申出書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2022年度 B 02 01 令和4年度欠勤報告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2022年度 B 02 01 令和4年度雇用保険取得喪失手続き

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2022年度 B 02 01 令和4年度住民税

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2022年度 B 01 03 令和4年度退職手当

支給制限その他
の支給に関する
処分を行うこと
ができる期間又
は５年のうちい
ずれか長い期間

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2022年度 B 02 01 令和4年度特殊勤務手当

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2022年度 B 02 01 令和4年度年末調整

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2022年度 B 02 01 令和4年度扶養控除申告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2022年度 B 03 01 令和4年度介護・育児休業 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2022年度 B 01 02 令和4年度外国人雇用関係 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2022年度 B 07 01 令和4年度組合員証関係 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2022年度 B 02 01
令和4年度帰還困難区域立入手当支給簿総
括表

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2022年度 B 02 01 令和4年度契約職員給与

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2022年度 B 01 02 令和4年度契約職員雇用要求書 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2022年度 A 05 06 令和4年度給与振替伝票 7 2023/04/01 2030/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2022年度 B 02 01 令和4年度雇用保険関係

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2022年度 B 02 01 令和4年度社会保険関係

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2022年度 B 02 01 令和4年度社会保険料

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2022年度 B 02 01 令和4年度社保・雇保給付

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2022年度 B 02 01 令和4年度住民税関係

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2022年度 B 03 01 令和4年度住民税特別徴収決定通知書 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2022年度 B 01 04 令和4年度証明書等発行申請書 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2022年度 B 02 01 令和4年度超過勤務手当支給報告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2022年度 B 02 01 令和4年度調査（給与関係）

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2022年度 B 02 01 令和4年度賃金伝票・振替

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2022年度 B 07 01 令和4年度年金関係 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2022年度 B 01 02
令和4年度変更雇用要求書　※予算コード
※

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2022年度 B 02 01 令和4年度毎月勤労統計調査

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2022年度 C 01 02 令和4年度バイオセイフティ委員会 10 2023/04/01 2033/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2022年度 C 01 03
令和4年度作業環境測定結果（放射線業
務）

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2022年度 C 01 03
令和4年度作業環境測定結果（空気環境測
定）

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄 法令上は3年保存

2022年度 C 01 03
令和4年度作業環境測定結果（特定化学物
質（特別管理物質以外）、有機溶剤等）

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄 法令上は3年保存

2022年度 C 01 03
令和4年度作業環境測定結果（特定化学物
質のうち特別管理物質）

30 2023/04/01 2053/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2022年度 C 01 03
令和4年度生体試料取扱者ワクチン接種記
録

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

ヒト生体試料安全管理規程第17条に
基づき保存期間10年とする。

2022年度 C 01 03
令和4年度震災放射線研究に係る個人被ば
く線量測定結果

30 2023/04/01 2053/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2022年度 C 01 03
令和4年度長時間労働者面接指導結果報告
書

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2022年度 D 02 01 令和4年度簡易無線局 許可証等綴

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2022年度 C 01 03 令和4年度労働災害補償関係 30 2023/04/01 2053/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2022年度 C 01 03 令和4年度健康管理・各種セミナー関係 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2022年度 C 01 03 令和4年度ストレスチェック 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2022年度 C 01 03
令和4年度有機溶剤取扱業務、特定化学物
質取扱業務、石綿、電離放射線取扱業務、
指導勧奨による特殊健康診断の結果報告書

30 2023/04/01 2053/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄 法令に基づき40年保存

2022年度 C 01 03 令和4年度一般定期健康診断 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

ヒト生体試料安全管理規程第17条に
基づき保存期間10年とする。
二次健康診断結果を含む。

2022年度 C 01 03 令和4年度個人被ばく線量管理表 30 2023/04/01 2053/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

放射線障害予防規程に基づき永久保
存

2022年度 C 01 02 令和4年度衛生委員会 10 2023/04/01 2033/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2022年度 C 01 02 令和4年度安全管理委員会 10 2023/04/01 2033/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2022年度 C 01 01 令和4年度防火・防災管理維持台帳 10 2023/04/01 2033/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2022年度 C 01 01 令和4年度国際規制物資に係る報告書等 10 2023/04/01 2033/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2022年度 C 01 01 令和4年度放射線管理関係届出等 10 2023/04/01 2033/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2022年度 C 01 03 令和4年度放射線管理状況報告書 30 2023/04/01 2053/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2022年度 A 14 03 令和4年度臨時火気使用者承認申請
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課

総務部長総務
課長

安全管理係 総務課 廃棄

2022年度 A 13 01 令和4年度防火・防災管理小委員会 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2022年度 A 13 01 令和4年度構内緑地等管理小委員会 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2022年度 A 13 01 令和4年度環境管理システム専門委員会 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2022年度 A 13 01 令和4年度環境管理委員会 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2022年度 E 02 04 令和4年度法人文書移管・廃棄簿 30 2023/04/01 2053/03/31 0 電子 電子保存
総務部長総務

課長
総務係 総務課 移管

2022年度 A 15 01 令和4年度特殊法人文書接受簿 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2022年度 E 02 02 令和4年文書原簿 30 2023/04/01 2053/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2022年度 A 15 01 令和4年度文書接受簿 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課入口棚
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2022年度 D 02 01 令和4年度起案文書(総務課)

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2022年度 D 02 01 令和4年度法人文書管理状況調査

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課入口棚
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2022年度 D 01 01
令和4年度情報公開法・個人情報保護法関
係

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課入口棚
総務部長総務

課長
総務課 総務課 廃棄

2022年度 B 07 04
令和4年度食堂経営・自動販売機・理容室
契約関係関連ファイル

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2022年度 B 07 03 令和4年度宿舎関係 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課書庫室２
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2022年度 B 07 02 令和4年度団体扱生命保険 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課書庫室２
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2022年度 B 07 02 令和4年度財形貯蓄 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課書庫室２
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2022年度 B 07 02 令和4年度終了者　財形関係書類 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課書庫室２
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2022年度 B 03 01 令和4年度超過勤務命令簿 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課補佐席
総務部長総務

課長
総務課 総務課 廃棄

2022年度 B 03 01
令和4年度旅費関係（外勤伺書・出張伺
書、諸謝金・委員等旅費、赴任旅費）

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課入口棚
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2022年度 A 14 03 令和4年度電話工事・関係書類
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課入口棚

総務部長総務
課長

総務係 総務課 廃棄

2022年度 A 14 03 令和4年度安全運転管理者届出等
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
0 紙 総務課入口棚

総務部長総務
課長

総務係 総務課 廃棄

2022年度 A 14 03 令和4年度所用車等運転報告書等
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課入口棚

総務部長総務
課長

総務係 総務課 廃棄

2022年度 A 14 03 令和4年度臨時運転手名簿
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2023/04/01 2028/03/31 0 電子 電子保存

総務部長総務
課長

総務係 総務課 廃棄

2022年度 A 14 03 令和4年度短期入構許可
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2023/04/01 2028/03/31 0 電子 電子保存

総務部長総務
課長

総務係 総務課 廃棄

2022年度 A 14 03
令和4年度建物等使用許可・物品販売許
可・仮設物等設置許可

利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2023/04/01 2028/03/31 0 電子 電子保存

総務部長総務
課長

総務係 総務課 廃棄

2022年度 A 14 03 令和4年度入退所記録簿（臨湖）
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課書庫室１

総務部長総務
課長

総務係 総務課 廃棄

2022年度 A 14 03 令和4年度入退所記録簿
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課書庫室１

総務部長総務
課長

総務係 総務課 廃棄

2022年度 A 13 01 令和4年度リスク管理委員会 5 2023/04/01 2028/03/31 0 電子 電子保存
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2022年度 A 13 01 令和4年度コンプライアンス委員会 10 2023/04/01 2033/03/31 0 電子 電子保存
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2022年度 A 13 01 令和4年度業務主任等会議 5 2023/04/01 2028/03/31 0 電子 電子保存
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2022年度 A 05 03 令和4年度清掃業務日誌（臨湖） 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2022年度 A 05 03 令和4年度清掃業務日誌 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2022年度 A 05 03 令和4年度所用車運転日誌 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課入口棚
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2022年度 A 05 03 令和4年度警備報告書（臨湖） 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2022年度 A 05 03 令和4年度警備報告書 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2022年度 A 02 01 令和4年度規程決裁 30 2023/04/01 2053/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2022年度 A 06 01
令和4年度科学研究費助成事業研究分担者
承諾書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2022年度 A 06 01
令和4年度科学研究費助成事業実績報告
書・研究成果報告書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2022年度 A 06 01 令和4年度補助金関係証拠書類綴
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2022年度 A 06 01 令和4年度その他補助金関係綴
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2022年度 A 06 01 令和4年度科学研究費助成事業関係綴
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2022年度 A 09 01 令和4年度インターンシップ生資料 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄
2022年度 A 09 01 令和4年度研究生資料 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2022年度 A 08 01 令和4年度共同研究員資料
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄

2022年度 A 09 01 令和4年度客員研究員資料 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄
2022年度 A 13 01 令和4年度震災放射線安全委員会資料 10 2023/04/01 2033/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄
2022年度 A 11 01 令和4年度外部研究評価委員会資料 10 2023/04/01 2033/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄

2022年度 A 08 01 令和4年度地環研等共同研究
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄

2022年度 A 11 01 令和4年度研究評価委員会資料 10 2023/04/01 2033/03/31 0 電子 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄
2022年度 A 13 01 令和4年度編集分科会資料 5 2023/04/01 2028/03/31 0 電子 広報室 企画部長 広報発信係 企画部 廃棄
2022年度 A 12 02 令和4年度つくば市関連資料 5 2023/04/01 2028/03/31 0 混合 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2022年度 A 12 02 令和4年度一般公開分科会資料 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2022年度 A 12 02 令和4年度広報・環境情報委員会資料 5 2023/04/01 2028/03/31 0 電子 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2022年度 A 12 02 令和4年度夏の大公開資料 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2022年度 A 12 01 令和4年度見学者資料(国内・国外) 5 2023/04/01 2028/03/31 0 混合 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2022年度 A 12 01 令和4年度ロゴマーク使用申請資料 5 2023/04/01 2028/03/31 0 混合 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2022年度 A 12 01 令和4年度後援名義文書 3 2023/04/01 2026/03/31 0 混合 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2022年度 A 12 01 令和4年度記者発表資料 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2022年度 A 13 01 令和4年度企画分科会資料 5 2023/04/01 2028/03/31 0 電子 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2022年度 A 15 01 令和4年度外為規制に関する書類 7 2023/04/01 2030/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2022年度 B 03 01 令和4年度超過勤務命令簿 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2022年度 B 03 01 令和4年休暇簿・休日の振替簿(職員) 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2022年度 B 03 01
令和4年度休暇簿・休日の振替簿(契約職
員)

5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2022年度 A 07 01 令和4年度環境研究機関連絡会関係資料
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 電子 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2022年度 A 05 03 令和4年度予備費執行関係資料 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2022年度 A 05 03 令和4年度企画調整費執行関係資料 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2022年度 A 03 01
令和4年度環境省国立研究開発法人審議会
資料

10 2023/04/01 2033/03/31 0 電子 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2022年度 A 03 01
令和3年度業務実績等報告書の提出につい
て（決裁原義）

10 2023/04/01 2033/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2022年度 A 03 01
令和5(2023)年度　年度計画について（決
裁原義）

10 2023/04/01 2033/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2022年度 E 02 03 令和4年度接受原義 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2022年度 A 15 01 令和4年度決裁原義 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2022年度 A 13 01 令和4年度運営協議会資料 5 2023/04/01 2028/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2022年度 A 04 02 令和4年度幹部会資料 10 2023/04/01 2033/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2022年度 A 02 01 令和4年度理事会資料 30 2023/04/01 2053/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2022年度 B 05 01 実践的英語論文執筆等講座 3 2023/04/01 2026/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際係 企画部 廃棄

2022年度 A 07 01 国際協定（MoU等）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際係 企画部 廃棄

2022年度 A 08 01 JSPS関連
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際係 企画部 廃棄

2022年度 A 12 02 UNFCCC関連 10 2023/04/01 2033/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際係 企画部 廃棄

2022年度 A 07 01
第19回日韓中三カ国環境研究機関長会合
(TPM19)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際係 企画部 廃棄

2022年度 A 12 02 第8回NIES国際フォーラム 10 2023/04/01 2033/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際係 企画部 廃棄

2022年度 A 06 01 令和4年度　科学研究費助成事業応募書類
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2021年度 A 06 01
令和3年度【請負費】ツシマヤマネコ配偶
子等の保管・管理業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2021年度 A 06 01
令和3年度【請負費】高病原性鳥インフル
エンザウイルス保有状況検査業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2021年度 A 06 01
令和3年度【請負費】野生イノシシにおけ
るCSF・ASF感染状況検査業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生態リスク評
価・対策研究室

廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2021年度 A 06 01 2021年度公募型外部資金への申請承認
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2021年度 A 06 01
令和3年度【請負費】除草剤耐性遺伝子の
流動に関する調査・研究業務)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

環境ストレス機
構研究室

生物多様性領域 廃棄

2021年度 B 03 01 2021年度休暇簿・休日の振替簿(契約職員) 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2021年度 A 07 01
【外部機関との契約締結】ロシア産鳥類の
羽毛およびDNAの輸送に関する合意書の締
結

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態系機能評価
研究室

生物多様性領域 廃棄

2021年度 A 07 01
【外部機関との覚書】東京大学新領域科学
研究科(FS-UT)との覚書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2021年度 A 07 01
【外部機関との覚書】マダニ類の薬剤防除
に関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2021年度 A 08 01
【共同研究】高山帯に生育する植生を対象
とした気候変動影響検出の研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性保全
計画研究室

生物多様性領域 廃棄

2021年度 A 06 01
環境研究総合推進費【4RF-2102】野生動物
への環境汚染物質の影響評価を実現する培
養細胞を用いた新規評価技術の構築

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 混合 執務室

生物多様性領
域長

環境ゲノム研究
推進室

環境ゲノム研究
推進室

廃棄 紙媒体は研究室で保管。

2021年度 D 02 01
2021年度産業廃棄物（廃什器備品類）収集
運搬及び処分業務

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 執務室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2021年度 A 05 03
令和3年度令和3年度物品継続貸付　物品変
換・廃棄申請

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 会計課 廃棄

2021年度 A 07 01
【外部機関との覚書】ツマアカスズメバチ
対策に関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2021年度 A 08 01
【共同研究】GPS発信機によるカラスバト
の移動経路の解明

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2026/04/01 2036/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態系機能評価
研究室

生物多様性領域 廃棄

2021年度 A 08 01
共同研究(浄化槽処理性能の高度化および
安定化に関する研究)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2022/04/01 2032/03/31 0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2021年度 A 08 01
共同研究(省エネルギー方式コンパクト型
浄化槽の開発に関する研究)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2022/04/01 2032/03/31 0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2021年度 A 08 01
共同研究(多孔質媒体における不均質流れ
の実験的、及び解析的評価手法の構築に関
する研究)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2022/04/01 2032/03/31 0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2021年度 A 08 01
共同研究(水温等の環境条件が浄化槽の性
能に与える影響に関する研究)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2022/04/01 2032/03/31 0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2021年度 A 08 01
共同研究(飛派洗浄技術実証事前確認試験
等に関する共同研究)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2022/04/01 2032/03/31 0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2021年度 A 08 01
共同研究(ダイオキシン類縁化合物の高感
度分析に資する試薬類及び前処理資材の開
発に関する研究)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2021年度 A 08 01
共同研究(無加湿型嫌気性生物膜方式によ
る厨房排水からのバイオガス回収に関する
研究)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2022/04/01 2032/03/31 0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2021年度 A 08 01
共同研究(オンサイトシステムにおける厨
芥・厨房排水からの一体的バイオガス回収
に関する研究)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2022/04/01 2032/03/31 0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2021年度 A 08 01
共同研究(セメント製造プロセスにおける
廃プラのエネルギーリカバリーによる温室
効果ガス削減効果とその評価)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2021年度 A 08 01
共同研究(大崎町における資源循環・廃棄
物処理システムがもたらす多面的価値の評
価に関する研究)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2021年度 A 06 01

環境研究総合推進費【IRF-2102】海洋プラ
スチックの劣化・微細化試験法の作成と、
含有化学物質による影響を含めた実態の解
明

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2021年度 A 06 01
環境研究総合推進費【S-19-3(1)】点源か
らのマイクロプラスチック排出量の評価と
流出抑制技術の開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2021年度 D 02 01 2021年度在留資格変更許可申請

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 執務室
地域環境保全

領域長
環境管理技術研

究室
環境管理技術研

究室
廃棄

2021年度 A 06 01
環境研究総合推進費【SⅡ-6-2】有効性評
価に資するシナリオ分析モデルの開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2021年度 A 06 01
環境研究総合推進費【3-1907】人口減少・
高齢化地域における一般廃棄物の持続可能
な処理システムの提案

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2021年度 A 06 01
環境研究総合推進費【SⅡ-4-1】PRTRデー
タを活用した化学物質の排出管理手法の構
築

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2021年度 A 06 01
環境研究総合推進費【3-2101】リチウムイ
オン電池等の循環・廃棄過程における火災
事故実態の解明と適正管理対策提案

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2021年度 B 03 01 2021年度休暇簿・休日の振替簿(契約職員) 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2021年度 A 06 01

環境研究総合推進費【5ｰ2004(2)】
(AB0041）国際民間航空機関の規制に対応
した航空機排出粒子状物質の健康リスク評
価と対策提案(2）国際民間航空機関の規制
に対応した航空機排出粒子状物質の健康リ
スク評価と対策提案

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 混合 領域長室

環境リスク・
健康領域長

計測化学研究室 計測化学研究室 廃棄

2021年度 A 06 01

環境研究総合推進費【S-17-4(2)】
(AB0011）災害・事故への対応力強化に関
する研究(2)災害・事故発生後に環境中に
残留する化学物質への対応実施と継続監視
のためのモニタリング手法開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 混合 領域長室

環境リスク・
健康領域長

計測化学研究室 計測化学研究室 廃棄

2021年度 A 07 01
共同研究（地域共創型スマートな移動手段
（スマートモビリティ）への転換に関する
研究）秘密保持契約含

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 混合 執務室

地域環境保全
領域長

広域大気研究室 広域大気研究室 廃棄

2021年度 A 15 01 令和3年度公募型外部資金への申請承認 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

アジア太平洋気
候変動適応研究

室

アジア太平洋気
候変動適応研究

室
廃棄

2021年度 D 02 01
令和3年度産業廃棄物（廃什器備品類）収
集運搬及び処分業務

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2023/04/01 2028/03/31 0 紙
社会システム領
域セミナー室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄 2023/05/10追加登録

2021年度 A 08 01
(共同研究)株式会社豊田中央研究所
(気候予測情報の高度化に関する研究)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2022/04/01 2032/03/31 0 紙

気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動影響評
価研究室

気候変動影響評
価研究室

廃棄

2021年度 A 06 01
【JST共創の場形成支援プログラム】
(AF0003)つくば型デジタルバイオエコノ
ミー社会形成の国際拠点

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 混合 領域長室

環境リスク・
健康領域長

曝露動態研究室 曝露動態研究室 廃棄

2021年度 A 06 01

環境研究総合推進費【1-2101(3)】世界全
域を対象とした技術・経済・社会的な実現
可能性を考慮した脱炭素社会への道筋に関
する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 混合 領域長室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2021年度 A 06 01
環境研究総合推進費【2RF-1802】企業の温
暖化適応策検討支援を目的とした公開型世
界水リスク評価ツールの開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙

気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動影響評
価研究室

気候変動影響評
価研究室

廃棄

2021年度 A 06 01
環境研究総合推進費【S-20-2(3)】短寿命
気候強制因子による農作物影響の定量的評
価

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 混合

気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

アジア太平洋気
候変動適応研究

室

アジア太平洋気
候変動適応研究

室
廃棄

2021年度 A 06 01

環境研究総合推進費【SⅡ-6-1(2)】人為的
活動下での水銀制御・管理技術と健康リス
ク予測に関する研究（２）ヒトへの水銀曝
露リスク及びその推移の予測

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 混合 領域長室

社会システム
領域長

経済・政策研究
室

社会システム領
域

廃棄

2021年度 A 12 02 令和3年度各種イベント資料 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 広報室 企画部長 広報企画係 広報室 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2021年度 A 15 01 2021年度安全保障輸出管理 7 2022/04/01 2029/03/31 0 紙
気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2021年度 A 06 01

【戦略的国際共同研究プログラム
（SICORP）】アジアにおける気候変動と人
間の健康：現在の影響、将来リスク、およ
び緩和政策の健康便益

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 混合 執務室

気候変動適応
センター長

気候変動適応戦
略研究室

気候変動適応戦
略研究室

廃棄

2021年度 A 08 01
（共同研究）「生物季節観測」の発展的な
活用に向けた調査研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 混合

気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2021年度 A 06 01
(寄附金)放棄水田の湿地化による多面的機
能評価

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 紙

気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2021年度 A 06 01
(民間受託)緑地の雨水浸透能力と生物多様
性の関係に関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙

気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2021年度 A 06 01
(受託)オニヒトデ発生・駆除効率統計モデ
リング

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙

気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動影響観
測研究室

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2021年度 A 06 01
(環境省請負)生態系を活用した適応策調査
検討業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙

気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2021年度 A 06 01
【共創の場形成支援プログラム】地域気象
データと先端学術による戦略的社会共創拠
点に関する研究開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙

気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動影響評
価研究室

気候変動影響評
価研究室

廃棄

2021年度 A 06 01
環境研究総合推進費【2-2005(3)】気候政
策とSDGsの同時達成における水環境のシナ
ジーとトレードオフ

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 混合

気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動影響評
価研究室

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2021年度 A 07 01
【MoU】台湾Monster’s AgrotechとのMoU
締結

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2021年度 A 06 01
【科研費】外来種管理における実現可能性
と侵入段階を考慮した指標開発業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性保全
計画研究室

生物多様性領域 廃棄

2021年度 A 06 01
【科研費】深層学習とビッグデータを用い
た環境価値評価手法の開発業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性保全
計画研究室

生物多様性領域 廃棄

2021年度 A 06 01
【受託費】在来魚の生息状況に関する調査
研究業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

琵琶湖分室（生
物多様性領域）

生物多様性領域 廃棄

2021年度 A 06 01
【民間受託費】海洋生物多様性ビッグデー
タ汎用化の基盤技術と海の豊かさを守る応
用技術の開発業務)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2021年度 A 06 01
令和3年度【請負費】生物多様性条約関連
会合の情報収集業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

環境ストレス機
構研究室

生物多様性領域 廃棄

2021年度 A 06 01
令和3年度【請負費】網羅的サーベイラン
スによる国内野生鳥獣保有病原体把握業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2021年度 A 06 01
令和3年度【請負費】希少種保全のための
細胞の凍結等に関する情報収集業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2021年度 A 06 01
令和3年度【請負費】農薬の野生ハナバチ
類に対する環境影響調査等事業（実地調査
業務）)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2021年度 B 03 01 2021年休暇簿・休日の振替簿 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
研究連携・支援

室
連携推進部長 連携推進部 連携推進部 廃棄

2021年度 B 03 01 2021年度休暇簿・休日の振替簿 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
研究連携・支援

室
連携推進部長 連携推進部 連携推進部 廃棄

2021年度 B 03 01 2021年度外勤伺い書・報告書 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
研究連携・支援

室
連携推進部長 連携推進部 連携推進部 廃棄

2021年度 B 02 01 2021年度超過勤務命令簿・欠勤管理簿

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2022/04/01 2027/03/31 0 紙
研究連携・支援

室
連携推進部長 連携推進部 連携推進部 廃棄

2021年度 A 15 01 2021年度決裁原簿 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
研究連携・支援

室
連携推進部長 連携推進部 連携推進部 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2021年度 A 07 01 連携大学院　学校法人聖路加国際大学
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
連携推進部 廃棄

2021年度 A 07 01 連携大学院　大阪大学大学院工学研究科
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
連携推進部 廃棄

2021年度 A 07 01
協定　三井住友銀行および常陽銀行との遺
贈協定

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
連携推進部 廃棄

2021年度 A 06 01
令和4年度環境研究総合推進費(代表課題：
新規課題)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 連携推進部 廃棄

2021年度 A 06 01 令和3年度地球環境保全試験研究費関係綴
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 連携推進部 廃棄

2021年度 A 06 01 令和3年度受託業務申請概要
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 連携推進部 廃棄

2021年度 A 06 01 令和3年度外部資金応募申請概要
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 連携推進部 廃棄

2021年度 A 06 01 2021年寄附金
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
連携推進部 廃棄 　

2021年度 A 13 01 2021年利益相反マネジメント関係綴り 10 2022/04/01 2032/03/31 0 紙
研究連携・支援

室
連携推進部長

研究連携・支援
室

連携推進部 廃棄 　

2021年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号233
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
連携推進部 廃棄

2021年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号232
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
連携推進部 廃棄

2021年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号231
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2022/04/01 2032/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
連携推進部 廃棄

2021年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号230
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
連携推進部 廃棄

2021年度 A 12 01 国立環境研 対話オフィスTwitter 常用 0 電子 Twitter 連携推進部長
社会対話・協働

推進室
連携推進部 廃棄

2021年度 A 12 01 国立環境研 対話オフィスFacebook 常用 0 電子 Facebook 連携推進部長
社会対話・協働

推進室
連携推進部 廃棄

2021年度 A 12 01 国立環境研究所連携推進部Twitter 常用 0 電子 Twitter 連携推進部長
研究連携・支援

室
連携推進部 廃棄

2021年度 A 14 03 2021年度セキュリティーカード貸出簿
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

総務企画係
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2021年度 A 05 03 令和3年度検査職員の委託について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2021年度 A 05 03 令和3年度請負契約等について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2021年度 A 14 01
2021年度産業廃棄物（廃プラスチック類・
ライシメーター廃水）収集・運搬及び処分
業務

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

2022/04/01 2032/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 C 01 03 2021年度作業環境測定（特別管理物質） 30 2022/04/01 2052/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 A 14 02 2021年度高圧ガス供給設備点検報告書 3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 A 09 01
2021年度客員研究員旅費・謝金（協働推進
室）

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域協働推進室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 B 03 01 2021年度外勤伺・報告書（協働推進室） 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域協働推進室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 B 03 01 2021年度出張伺・報告書（協働推進室） 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域協働推進室

福島地域協働研
究拠点

廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2021年度 A 09 01 2021年度研究協力依頼（協働推進室） 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域協働推進室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 A 05 03 2021年度立替払い（協働推進室） 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域協働推進室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 B 03 01
2021年度超過勤務命令簿（地域協働推進
室）

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域協働推進室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 B 03 01 2021年度特別休暇簿（地域協働推進室） 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域協働推進室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 B 03 01 2021年度休日の振替簿（地域協働推進室） 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域協働推進室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 A 15 01 2021年度輸出入台帳 7 2022/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 A 10 02 2021年度内部監査関係書類 30 2022/04/01 2052/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 A 14 02 2021年度クレーン点検報告書 3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 E 02 03 2021年度特殊法人文書接受簿 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 E 02 03 2021年度法人文書接受簿 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 A 15 01 2021年度安全保障輸出管理確認書 7 2022/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 D 02 01 2021年度許可申請等（総務企画課）

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 C 01 03 2021年度特殊健康診断 30 2022/04/01 2052/03/31 0 紙 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 C 01 03 2021年度電離放射線健康診断（RI） 30 2022/04/01 2052/03/31 0 紙 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 C 01 03
2021年度電離放射線健康診断（震災放射線
研究）

30 2022/04/01 2052/03/31 0 紙 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 C 01 03 2021年度一般健康診断（契約職員） 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 C 01 03 2021年度一般健康診断（職員） 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 C 01 03 2021年度ストレスチェック 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 C 01 03 2021年度VDT健康診断 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 C 01 03 2021年度個人被ばく線量管理表 30 2022/04/01 2052/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 C 01 02 2021年度福島拠点衛生委員会 10 2022/04/01 2032/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 C 01 01
2021年度安全衛生に係る許可申請、報告等
（総務企画課）

10 2022/04/01 2032/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 B 03 01
2021年度休日の振替簿（地域環境創生研究
室）

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2021年度 B 03 01
2021年度休日の振替簿（環境影響評価研究
室）

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2021年度 B 03 01
2021年度休日の振替簿(廃棄物・資源循環
研究室)

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
廃棄物・資源循

環研究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2021年度 B 03 01 2021年度休日の振替簿（総務企画課） 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働
研究拠点

総務企画課
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2021年度 B 03 01
2021年度特別休暇簿（地域環境創生研究
室）

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2021年度 B 03 01
2021年度特別休暇簿（環境影響評価研究
室）

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2021年度 B 03 01
2021年度特別休暇簿(廃棄物・資源循環研
究室)

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
廃棄物・資源循

環研究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2021年度 B 03 01 2021年度特別休暇簿（総務企画課） 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 B 03 01
2021年度超過勤務命令簿（地域環境創生研
究室）

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2021年度 B 03 01
2021年度超過勤務命令簿（環境影響評価研
究室）

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2021年度 B 03 01
2021年度超過勤務命令簿（廃棄物・資源循
環研究室）

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
廃棄物・資源循

環研究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2021年度 B 03 01 2021年度超過勤務命令簿（総務企画課） 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 A 14 02
2021年度福島支部における排水分析業務報
告書

3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 A 14 02 2021年度福島拠点所用車使用報告書 3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 A 14 01
2021年度産業廃棄物　収集・運搬及び処分
業務

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

2022/04/01 2032/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 A 13 01 2021年度福島拠点定例会議 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 B 03 01 2021年度外勤伺（総務企画課） 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 B 03 01 2021年度出張伺・報告書（総務企画課） 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 A 06 01 2021年度外部資金(環境影響評価研究室)
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

環境影響評価研
究室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 A 12 01 2021年度各種依頼（環境影響評価研究室） 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2021年度 A 05 03 2021年度立替払（環境影響評価研究室） 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2021年度 D 02 01
2021年度許可申請等（環境影響評価研究
室）

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2021年度 B 03 01
2021年度外勤伺・報告書（環境影響評価研
究室）

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2021年度 B 03 01
2021年度出張伺・報告書（環境影響評価研
究室）

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2021年度 A 09 01
2021年度研究協力依頼（環境影響評価研究
室）

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2021年度 D 02 01
2021年度許可申請等（廃棄物・資源循環研
究室）

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
廃棄物・資源循

環研究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2021年度 B 03 01
2021年度外勤伺・報告書(廃棄物・資源循
環研究室)

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
廃棄物・資源循

環研究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2021年度 B 03 01
2021年度出張伺・報告書(廃棄物・資源循
環研究室)

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
廃棄物・資源循

環研究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2021年度 A 09 01
2021年度研究協力依頼（廃棄物・資源循環
研究室）

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
廃棄物・資源循

環研究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2021年度 A 07 01
2021年度協定、覚書（廃棄物・資源循環研
究室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

廃棄物・資源循
環研究室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 A 06 01
2021年度外部資金(廃棄物・資源循環研究
室)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

廃棄物・資源循
環研究室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 A 12 01 2021年度各種依頼（地域環境創生研究室） 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2021年度 D 02 01
2021年度許可申請等（地域環境創生研究
室）

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2021年度 B 03 01
2021年度外勤伺・報告書（地域環境創生研
究室）

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2021年度 B 03 01
2021年度出張伺・報告書（地域環境創生研
究室）

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2021年度 A 09 01
2021年度研究協力依頼（地域環境創生研究
室）

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2021年度 A 07 01
2021年度協定、覚書（地域環境創生研究
室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

地域環境創生研
究室

福島地域協働研
究拠点

廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2021年度 A 06 01
2021年度外部資金等（その他）(地域環境
創生研究室)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

地域環境創生研
究室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 A 06 01
2021年度外部資金等（推進費）(地域環境
創生研究室)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

地域環境創生研
究室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 A 14 02
2021年度排気ダクト点検業務作業完了報告
書

3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 A 07 01 2021年度協定、覚書（総務企画課）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

総務企画係
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2021年度 A 12 02 2021年度開催通知について（総務企画課） 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 C 01 01
2021年度放射線管理委託業務関連（放射線
測定）

10 2022/04/01 2032/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2021年度 A 12 01
AP-PLAT（気候変動適応情報プラット
フォーム） Linked in

常用 0 電子 Linked in
気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2021年度 A 12 01
気候変動適応センター
Instagram(aplat.jp)

常用 0 電子 Instagram
気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2021年度 A 12 01 気候変動適応センター（CCCA）YouTube 常用 0 電子 Youtube
気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2021年度 A 12 01
気候変動適応情報プラットフォーム
Facebook

常用 0 電子 Facebook
気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2021年度 A 12 01
AP-PLAT（アジア太平洋気候変動適応情報
プラットフォーム） Twitter

常用 0 電子 Twitter
気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2021年度 A 12 01
気候変動適応情報プラットフォーム
Twitter

常用 0 電子 Twitter
気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2021年度 B 03 01 2021年度出張/外勤伺書・出張報告書　2/2 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2021年度 B 03 01 2021年度出張/外勤伺書・出張報告書　1/2 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2021年度 B 03 01 2021年度休暇簿/休日の振替簿(契約職員) 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2021年度 B 03 01 2021年休暇簿/休日の振替簿(職員)　暦年 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2021年度 B 02 01 2021年度超過勤務命令簿/管理簿

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2022/04/01 2027/03/31 0 紙
気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2021年度 D 02 01 北の丸公園における便宜供与願い

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2022/04/01 2027/03/31 0 紙
気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2021年度 D 02 01
東京都石神井池内におきる水質(溶存酸素
濃度)の連続測定のための石神井池使用許
可願い

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2023/04/01 2028/03/31 0 混合
気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2021年度 A 15 01
受講者個人情報の取扱いに関する書類の提
出

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2021年度 A 15 01 航空レーザ測量データの利用申請 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動影響観
測研究室

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2021年度 A 15 01 レンタカー法人カード発行申請 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動影響観
測研究室

気候変動影響観
測研究室

廃棄

2021年度 A 15 01 著作物利用許諾申請書の提出 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2021年度 A 13 01 2021年度適応センター運営委員会の開催 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2021年度 A 12 02 2021年度講演会等の開催 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2021年度 A 12 01 2021年度後援等の名義使用の承認 3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙
気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2021年度 A 09 01 2021年度研究協力 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動適応セ
ンター

気候変動適応セ
ンター

廃棄

2021年度 A 06 01

【地球規模課題対応国際科学技術協力プロ
グラム（SATREPS）】「タイ国における統
合的な気候変動適応戦略の共創推進に関す
る研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙

気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動影響評
価研究室

気候変動影響評
価研究室

廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2021年度 A 06 01

環境研究総合推進費【S-18-1(2)】総合的
な気候変動影響予測・適応評価フレーム
ワークの開発（２）適応計画策定支援のた
めの統合データベースとツールの開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 混合 執務室

気候変動適応
センター長

気候変動適応戦
略研究室

気候変動適応戦
略研究室

廃棄

2021年度 A 06 01
環境研究総合推進費【4-1907(4)】高CO2時
代に対応した技術開発と適応策の提案

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙

気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動影響観
測研究室

気候変動影響観
測研究室

廃棄

2021年度 A 06 01
環境研究総合推進費【2-2001】気候変動に
対応した持続的な流域生態系管理に関する
研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 紙

気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動影響観
測研究室

気候変動影響観
測研究室

廃棄

2021年度 D 02 01 令和3年度法律に基づくデータ開示請求

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2022/04/01 2027/03/31 0 紙
社会システム領
域セミナー室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2021年度 A 15 01 令和3年度安全保障輸出管理 7 2022/04/01 2029/03/31 0 紙
社会システム領
域セミナー室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2021年度 B 03 01 令和3年度外勤伺書・報告書 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
社会システム領
域セミナー室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2021年度 B 03 01 令和3年度出張伺書・報告書 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
社会システム領
域セミナー室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2021年度 B 03 01
令和3年度休日の振替簿/特別休暇簿(契約
職員)

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
社会システム領
域セミナー室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2021年度 B 03 01
令和3年休日の振替簿/特別休暇簿(職員)
暦年

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
社会システム領
域セミナー室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2021年度 B 02 01 令和3年度欠勤報告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2022/04/01 2027/03/31 0 紙
社会システム領
域セミナー室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2021年度 B 02 01 令和3年度超過勤務命令簿

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2022/04/01 2027/03/31 0 紙
社会システム領
域セミナー室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2021年度 A 15 01 令和3年度公募型外部資金への申請承認 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
社会システム領
域セミナー室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2021年度 A 13 01
令和3年度人を対象とする研究（医学を除
く）に関する倫理審査委員会

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
社会システム領
域セミナー室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2021年度 A 12 01 令和3年度後援等の名義使用承認 3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙
社会システム領
域セミナー室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2021年度 A 09 01 令和3年度会議等開催及び研究協力 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
社会システム領
域セミナー室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2021年度 A 07 01 令和3年度外部機関との覚書等
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2022/04/01 2032/03/31 0 紙

社会システム領
域セミナー室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2021年度 A 07 01 検討会における秘密保持契約
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2026/04/01 2036/03/31 0 混合 領域長室

社会システム
領域長

システムイノ
ベーション研究

室

社会システム領
域

廃棄

2021年度 A 07 01
中国科学院広州能源研究所と国立環境研究
所の間における研究協力覚書（MOU）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 領域長室

社会システム
領域長

脱炭素対策評価
研究室

社会システム領
域

廃棄

2021年度 A 08 01
共同研究(働き方が社会と環境に与える影
響に関する研究）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 紙 領域長室

社会システム
領域長

脱炭素対策評価
研究室

社会システム領
域

廃棄

2021年度 A 08 01
共同研究(脱炭素社会・持続可能な社会の
実現を目指す企業の戦略に必要な情報とそ
の定量化関する研究）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 紙 領域長室

社会システム
領域長

脱炭素対策評価
研究室

社会システム領
域

廃棄

2021年度 A 08 01
共同研究(世界における気候変動の影響と
緩和政策による食料需要と栄養への影響予
測）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 領域長室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2021年度 A 06 01 令和3年度受託業務契約
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙

社会システム領
域セミナー室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2021年度 A 06 01

環境研究総合推進費【1-2101(1)】世界全
域を対象とした技術・経済・社会的な実現
可能性を考慮した脱炭素社会への道筋に関
する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 混合 領域長室

社会システム
領域長

経済・政策研究
室

社会システム領
域

廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2021年度 A 06 01
環境研究総合推進費【S-20-3】短寿命気候
強制因子による環境影響の緩和シナリオの
定量化

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 混合 領域長室

社会システム
領域長

地球持続性統合
評価研究室

社会システム領
域

廃棄

2021年度 A 06 01
環境研究総合推進費【2-2102】気候変動の
複合的リスクへの対応に関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 混合 領域長室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2021年度 A 06 01
環境研究総合推進費【1G-2001(4)】モビリ
ティ革命が脱炭素化を実現するための条件

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 紙 領域長室

社会システム
領域長

地域計画研究室
社会システム領

域
廃棄

2021年度 A 06 01
環境研究総合推進費【2-2002】世界を対象
としたネットゼロ排出達成のための気候緩
和策及び持続可能な開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 紙 領域長室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2021年度 A 06 01

環境研究総合推進費【1-2003】地域資源と
地域間連携を活用した地域循環共生圏の計
画とその社会・経済効果の統合評価に関す
る研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 紙 領域長室

社会システム
領域長

脱炭素対策評価
研究室

社会システム領
域

廃棄

2021年度 A 06 01
環境研究総合推進費【1-2002】社会と消費
行動の変化がわが国の脱炭素社会の実現に
及ぼす影響

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 紙 領域長室

社会システム
領域長

脱炭素対策評価
研究室

社会システム領
域

廃棄

2021年度 A 06 01
環境研究総合推進費【3-1905(2)】静脈系
サプライチェーンマネジメントのための情
報通信技術の導入可能性と効果分析

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

社会システム
領域長

システムイノ
ベーション研究

室

社会システム領
域

廃棄

2021年度 A 06 01
環境研究総合推進費【3-1903(1)】我が国
の食品ロス削減による環境・経済・社会へ
の影響評価に関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

社会システム
領域長

脱炭素対策評価
研究室

社会システム領
域

廃棄

2021年度 A 06 01
環境研究総合推進費【2-1908】アジアにお
ける温室効果ガス排出削減の深掘りとその
支援による日本への裨益に関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

社会システム
領域長

脱炭素対策評価
研究室

社会システム領
域

廃棄

2021年度 A 06 01

環境研究総合推進費【2FS-2001(3)】短寿
命気候強制因子による気候変動・環境影響
に対応する適応・緩和策推進のための調査
研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2021年度 A 06 01
環境研究総合推進費【2-1805】気候変動影
響・適応評価のための日本版社会経済シナ
リオの構築

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2021年度 A 06 01
環境研究総合推進費【2-1801】世界の気候
変動影響が日本の社会・経済活動にもたら
すリスクに関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2021年度 A 06 01
環境研究総合推進費【1-1801】SDGs 目標
達成に向けた統合的実施方法の包括的検討

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2021年度 A 06 01
環境研究総合推進費【S-15-1(3)】社会・
生態システムの統合モデルの構築と科学ー
政策インターフェースの強化

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2021年度 A 15 01 2021年度外部機関への許可申請 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2021年度 D 02 01
【法令等に基づく許可申請】家畜伝染病予
防法に基づく許可申請

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2021年度 A 15 01 2021年度安全保障輸出管理確認書 7 2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2021年度 B 03 01 2021年休暇簿・休日の振替簿(職員) 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2021年度 B 02 01 2021年度超過勤務命令簿・欠勤管理簿

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2021年度 A 12 01
国立環境研究所 ミツバチ研究チーム
Twitter

常用 0 電子 Twitter
生物多様性領

域長
生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2021年度 A 12 01
国立環境研究所 微生物系統保存施設
Instagram

常用 0 電子 Instagram
生物多様性領

域長
生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性領域 廃棄

2021年度 A 12 01
国立環境研究所 微生物系統保存施設
Twitter

常用 0 電子 Twitter
生物多様性領

域長
生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性領域 廃棄

2021年度 A 09 01 2021年度研究協力及び会議等開催 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2021年度 A 08 01
【共同研究】高地湖沼における気候変動影
響の検出に関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2024/04/01 2034/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性保全
計画研究室

生物多様性領域 廃棄

2021年度 A 06 01
滋賀県　琵琶湖の水・湖底環境の健全性評
価に関する調査研究業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 紙 領域長室

地域環境保全
領域長

琵琶湖分室（地
域環境保全領

域）

地域環境保全領
域

廃棄

2021年度 A 06 01
SATREPS　微細藻類の大量培養技術の確立
による持続可能な熱帯水産資源生産システ
ムの構築（天然成長促進物質の探索）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

地域環境保全
領域長

琵琶湖分室（地
域環境保全領

域）

地域環境保全領
域

廃棄

2021年度 A 07 01
SATREPS　天然ゴムを用いるグローバル炭
素循環プロセスの科学技術イノベーション

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 混合 領域長室

地域環境保全
領域長

環境管理技術研
究室

環境管理技術研
究室

廃棄

2021年度 A 06 01
地球観測研究（JAXA）（複数のエアロゾル
衛星成果物を同化した大気汚染予測に関す
る研究）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 混合 領域長室

地域環境保全
領域長

大気モデリング
研究室

地域環境保全領
域

廃棄

2021年度 A 06 01
地球観測研究（JAXA）【21RT000184】SGLI
等によるエアロゾルデータ同化を活用した
大気汚染予測システムの構築

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

地域環境保全
領域長

大気モデリング
研究室

地域環境保全領
域

廃棄

2021年度 A 06 01
環境研究総合推進費【1-1802(6)】メソス
ケール物質輸送モデルの高度化

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

地域環境保全
領域長

大気モデリング
研究室

地域環境保全領
域

廃棄

2021年度 A 06 01
環境研究総合推進費【S-20-1】短寿命気候
強制因子による地域規模の気候変動評価

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2025/04/01 2032/03/31 0 混合 領域長室

地域環境保全
領域長

大気モデリング
研究室

地域環境保全領
域

廃棄

2021年度 A 06 01
環境研究総合推進費【5-2102(2)】オゾン
生成機構の再評価と地球特性に基づくオキ
シダント制御に向けた科学的基礎の提案

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 混合 電子保存

地域環境保全
領域長

広域大気研究室
地域環境保全領

域
廃棄

2021年度 A 06 01
環境研究総合推進費【5-1801】革新的モデ
ルと観測・室内実験による有機エアロゾル
の生成機構と起源の解明

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

地域環境保全
領域長

大気モデリング
研究室

地域環境保全領
域

廃棄

2021年度 A 06 01

環境研究総合推進費【5RF-2103】新規水相
パッシブサンプラーを用いた底泥リン溶出
速度推定法の開発（サブテーマ2：底泥埋
込型サンプラーの開発とリン溶出モデルの
構築）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 紙 領域長室

地域環境保全
領域長

湖沼河川研究室
地域環境保全領

域
廃棄

2021年度 A 06 01
環境研究総合推進費【2-2003(1)】地球温
暖化に関わる北極エアロゾルの動態解明と
放射影響評価

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 紙 領域長室

地域環境保全
領域長

地域環境保全領
域

地域環境保全領
域

廃棄

2021年度 A 06 01
環境研究総合推進費【5-2105】対策による
オゾン濃度低減効果の裏付けと標準的な将
来予測手法の開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 混合 領域長室

地域環境保全
領域長

大気モデリング
研究室

地域環境保全領
域

廃棄

2021年度 A 06 01
環境研究総合推進費【5-2001】気候変動に
伴う黄砂の発生・輸送に関する変動予測と
その検出方法に関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

地域環境保全
領域長

広域大気研究室
地域環境保全領

域
廃棄

2021年度 A 06 01
環境研究総合推進費【5-1903】大気汚染対
策効果評価のためのシミュレーション支援
システムの研究開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

地域環境保全
領域長

大気モデリング
研究室

地域環境保全領
域

廃棄

2021年度 A 16 01 2021年度資料提供依頼 3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境保全領

域
廃棄

2021年度 A 06 01 令和3年度公募型外部資金への申請
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

地域環境保全
領域長

地域環境保全領
域

地域環境保全領
域

廃棄

2021年度 A 06 01 令和3年度受託契約
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

地域環境保全
領域長

地域環境保全領
域

地域環境保全領
域

廃棄

2021年度 A 06 01 2021年度請負契約
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

地域環境保全
領域長

地域環境保全領
域

地域環境保全領
域

廃棄

2021年度 A 09 01 2021年度会議等開催及び研究協力 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境保全領

域
廃棄

2021年度 A 08 01
共同研究（火山灰による森林生態系へのカ
ルシウム供給の普遍性の評価）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2022/04/01 2032/03/31 0 紙 領域長室

地域環境保全
領域長

土壌環境研究室
地域環境保全領

域
廃棄

2021年度 A 08 01
共同研究（流域から流出する窒素の起源及
びその流出プロセスの解明）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 領域長室

地域環境保全
領域長

湖沼河川研究室
地域環境保全領

域
廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
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保存期間の
満了する日

保存期間
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作成（取得）
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保存期間満了
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※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2021年度 A 08 01
共同研究（琵琶湖水中の難分解性溶存有機
物生成機構におけるウイルスの役割に関す
る研究）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 領域長室

地域環境保全
領域長

琵琶湖分室（地
域環境保全領

域）

地域環境保全領
域

廃棄

2021年度 A 07 01 日本学術振興会外国人特別研究員
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2022/04/01 2032/03/31 0 紙 領域長室

地域環境保全
領域長

地域環境保全領
域

地域環境保全領
域

廃棄

2021年度 A 07 01
バンコク首都圏庁（タイ）と国立環境研究
所との共同研究覚書（MoU）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 領域長室

地域環境保全
領域長

地域環境保全領
域

地域環境保全領
域

廃棄

2021年度 A 07 01
中国科学院と国立環境研究所との間の共同
研究の覚書（MoU）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 領域長室

地域環境保全
領域長

大気モデリング
研究室

地域環境保全領
域

廃棄

2021年度 D 02 01 令和3年度法令に基づく許可申請

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境保全領

域
廃棄

2021年度 A 13 01 令和3年度遺伝子組換え実験安全委員会 10 2022/04/01 2032/03/31 0 紙 管理分析棟2Ｆ
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境保全領

域
廃棄

2021年度 A 15 01 令和3年度安全保障輸出管理確認書 7 2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境保全領

域
廃棄

2021年度 B 03 01 令和3年度休暇簿・振替簿 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境保全領

域
廃棄

2021年度 B 03 01 令和3年度外勤伺書・報告書 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境保全領

域
廃棄

2021年度 B 03 01 令和3年度出張伺書・報告書 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境保全領

域
廃棄

2021年度 B 02 01 令和3年度欠勤管理簿

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境保全領

域
廃棄

2021年度 B 02 01 令和3年度超過勤務命令簿

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境保全領

域
廃棄

2021年度 A 08 01 共同研究（エコチル）（島津製作所）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

エコチル調査コ
アセンター環境
保健研究棟204

室

環境リスク・
健康領域長

エコチル調査コ
アセンター

環境リスク・健
康領域

廃棄

2021年度 A 15 01
2021年度人口動態調査の調査票情報の提供
依頼(エコチル)

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙

エコチル調査コ
アセンター環境
保健研究棟204

室

環境リスク・
健康領域長

エコチル調査コ
アセンター

環境リスク・健
康領域

廃棄

2021年度 A 12 02 2021年度第11回エコチル調査シンポジウム 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙

エコチル調査コ
アセンター環境
保健研究棟204

室

環境リスク・
健康領域長

エコチル調査コ
アセンター

環境リスク・健
康領域

廃棄

2021年度 A 09 01 2021年度研究協力依頼（エコチル） 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙

エコチル調査コ
アセンター環境
保健研究棟204

室

環境リスク・
健康領域長

エコチル調査コ
アセンター

環境リスク・健
康領域

廃棄

2021年度 A 15 01
2021年度調査研究関連申請・報告書・契約
書

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2021年度 A 09 01 2021年度研究協力依頼 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2021年度 A 13 01 2021年度動物実験委員会 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2021年度 A 13 01 2021年度医学研究倫理審査委員会 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2021年度 A 08 01 共同研究（名古屋市環境科学調査C）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

リスク管理戦略
研究室

環境リスク・健
康領域

廃棄

2021年度 A 08 01
共同研究（産総研生物プロセス研究部門生
物共生進化機構研究G）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 電子 電子保存

環境リスク・
健康領域長

環境リスク科学
研究推進室

環境リスク・健
康領域

廃棄

2021年度 A 08 01
共同研究（欧州における研究プロジェクト
参画）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2022/04/01 2032/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
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媒体の
種別

保存
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文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2021年度 A 08 01 共同研究（埼玉大学大学院）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 電子 電子保存

環境リスク・
健康領域長

環境リスク科学
研究推進室

環境リスク・健
康領域

廃棄

2021年度 A 08 01 共同研究（京都大学・宇都宮大学）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

生態毒性研究室
環境リスク・健

康領域
廃棄

2021年度 A 08 01
共同研究（神奈川県水産技術センター栽培
推進部）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

生態系影響評価
研究室

環境リスク・健
康領域

廃棄

2021年度 A 06 01 2021年度外部資金公募・寄付金受入書類
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2021年度 A 06 01

環境研究総合推進費【5-2004(2)】
(AB0041)国際連携による航空機ジェットエ
ンジン排ガス測定と粒子生成メカニズムの
解明

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2021年度 A 06 01
環境研究総合推進費【1-1905(１)】
(AB0032)高齢化社会における暑熱環境の変
化が循環器病に与える影響評価

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2021年度 A 06 01

環境研究総合推進費【5-1902(1,2,3)】
(AB0022,AB0023,AB0024)底生生物に対する
暴露経路と生物利用性を考慮した包括的な
底質リスク評価手法の構築

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2021年度 A 06 01

環境研究総合推進費【5-1953(2)】
(AB0018)甲状腺ホルモン受容体結合化学物
質の精密質量と整理活性に関するデータ
ベースの作成

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2021年度 A 06 01
環境研究総合推進費【S-17-4(2)】
(AB0011)災害・事故への対応力強化に関す
る研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2021年度 A 06 01

環境研究総合推進費【S-17-3(2)】
(AB0010)災害・事故等で懸念される物質群
のうち中揮発性物質に対する網羅的分析技
術の開発と拡充

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2021年度 A 06 01
環境研究総合推進費【S11-6-3】(AA0060)
全球モデルを利用した水銀の生物蓄積及び
生物曝露評価手法に関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2021年度 A 06 01
環境研究総合推進費【5-2003】(AA0057)化
学物質体内動態モデル及び曝露逆推計モデ
ル構築システムの開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2021年度 A 06 01
環境研究総合推進費【S-17-1】(AA0023)災
害・事故に対する化学物質リスク管理基盤
の構築

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2021年度 A 06 01
2021年度外部資金（民間等受託・環境省委
託）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2021年度 A 06 01 2021年度外部資金（環境省請負）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2021年度 A 15 01 2021年度安全保障輸出管理確認書 7 2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2021年度 B 03 01 2021年度特別休暇簿・振替簿 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2021年度 B 03 01 2021年度欠勤管理簿 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2021年度 B 03 01 2021年度超過勤務命令簿 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2021年度 B 03 01 2021年度出張伺書・復命書 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2021年度 B 03 01 2021年度外勤伺書 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2021年度 A 15 01 2021年度安全保障輸出管理確認書等 7 2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2021年度 A 16 05 2021年度登録USBメモリ台帳 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2021年度 B 03 01 2021年度超過勤務命令簿 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域 資源循環領域 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2021年度 B 03 01 2021年休暇簿・休日の振替簿(職員) 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2021年度 B 03 01 2021年度出張伺書・出張報告書 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2021年度 B 03 01 2021年度外勤伺書・外勤報告書 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2021年度 A 09 01 2021年度研究協力依頼 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2021年度 A 15 01 2021年度起案 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2021年度 A 08 01 2021年度起案（共同研究）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2022/04/01 2032/03/31 0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2021年度 A 06 01 2021年度起案(外部資金：寄付金応募)
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2021年度 A 06 01
2021年度起案(外部資金：令和３年度低密
度汚染廃棄物等処理技術実証業務)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2021年度 A 06 01
2021年度起案(外部資金：令和３年度海面
処分場における安定化評価手法調査ならび
に廃止に向けた検討業務)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2021年度 A 06 01
2021年度起案(外部資金：生物循環グリー
ン経済実現に向けたウキクサホロビオント
資源価値の包括的開拓業務)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2021年度 A 06 01

2021年度起案(外部資金：ベトナムにおけ
る建設廃棄物の適正管理と建廃リサイクル
資材を活用した環境浄化およびインフラ整
備技術の開発業務)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2021年度 A 06 01
環境研究総合推進費【S-19-2】プラスチッ
ク資源循環・排出抑制のための社会システ
ム・経済学的研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2021年度 A 06 01

環境研究総合推進費【3-2103】先が読めな
い廃止期間を、半物理・半統計的に評価す
るための最終処分場エミッションモデルの
構築

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2021年度 A 06 01
環境研究総合推進費【3-2102】新規・次期
フッ素化合物POPsの適正管理を目的とした
廃棄物発生実態と処理分解挙動の解明

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2021年度 A 06 01

環境研究総合推進費【1-2102】脱炭素化を
目指した汚染バイオマスの先進的エネル
ギー変換技術システムの開発と実装シナリ
オの設計及び評価

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域 資源循環領域 廃棄

2021年度 A 15 01 2021年度安全保障輸出管理確認書（運送） 7 2022/04/01 2029/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球システム領
域

廃棄

2021年度 A 15 01
2021年度安全保障輸出管理確認書（海外出
張）

7 2022/04/01 2029/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球システム領
域

廃棄

2021年度 B 03 01 2021年度欠勤報告書・超過勤務時間報告書 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球システム領
域

廃棄

2021年度 A 05 03 2021年度学会等参加伺・請求書 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球システム領
域

廃棄

2021年度 A 05 03 2021年度立替払伺・請求書 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球システム領
域

廃棄

2021年度 B 03 01 2021年度契約職員休暇簿・振休簿 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球システム領
域

廃棄

2021年度 B 03 01 2021年度職員休暇簿・休日の振替簿 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球システム領
域

廃棄

2021年度 B 03 01 2021年度外勤伺書 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球システム領
域

廃棄

2021年度 B 03 01 2021年度出張伺書・復命書 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球システム領
域

廃棄

2021年度 A 12 01 2021年度後援等名義使用承認 3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙
物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球システム
領域長

物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球システム領
域

廃棄

2021年度 A 09 01 2021年度研究協力（物モデ） 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球システム
領域長

物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球システム領
域

廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2021年度 A 08 01 2021年度共同研究（物モデ）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2022/04/01 2032/03/31 0 紙

物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球システム
領域長

物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球システム領
域

廃棄

2021年度 A 06 01 2021年度外部資金委託・受託業務
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙

物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球システム
領域長

物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球システム領
域

廃棄

2021年度 A 09 01
2021年度研究協力　起案綴り(研究推進
係）

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

研究推進係
地球システム領

域
廃棄

2021年度 B 06 01 2021年度委員委嘱綴り 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
地球システムリ
スク解析研究室

地球システム
領域長

地球システムリ
スク解析研究室

地球システム領
域

廃棄

2021年度 A 15 01 2021年度起案綴り（研究協力等） 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
地球システムリ
スク解析研究室

地球システム
領域長

地球システムリ
スク解析研究室

地球システム領
域

廃棄

2021年度 D 02 01
2021年度自然公園法土地借申請（富士北
麓）起案綴

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2022/04/01 2027/03/31 0 紙
陸域モニタリン

グ推進室
地球システム

領域長
陸域モニタリン

グ推進室
地球システム領

域
廃棄

2021年度 A 15 01
2021年度起案綴り(陸域モニタリング推進
室）

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
陸域モニタリン

グ推進室
地球システム

領域長
陸域モニタリン

グ推進室
地球システム領

域
廃棄

2021年度 E 02 03 2021年度取得文書の管理簿〈文書接受等〉 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
大気遠隔計測研

究室
地球システム

領域長
大気遠隔計測研

究室
地球システム領

域
廃棄

2021年度 A 09 01 2021年度研究協力 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
大気遠隔計測研

究室
地球システム

領域長
大気遠隔計測研

究室
地球システム領

域
廃棄

2021年度 A 08 01 2021年度共同研究
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2022/04/01 2032/03/31 0 紙

大気遠隔計測研
究室

地球システム
領域長

大気遠隔計測研
究室

地球システム領
域

廃棄

2021年度 A 06 01 2021年度外部資金　受託業務
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙

大気遠隔計測研
究室

地球システム
領域長

大気遠隔計測研
究室

地球システム領
域

廃棄

2021年度 A 15 01 2021年度調査研究（乗船）等 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 炭素循環研究室
地球システム

領域長
地球システム領

域
地球システム領

域
廃棄

2021年度 A 07 01 2021年度度協定関連文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2022/04/01 2032/03/31 0 紙 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球システム領
域

廃棄

2021年度 A 06 01
2021年度JST国際科学技術共同研究推進事
業　SATREPS　関連

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球システム領
域

廃棄

2021年度 A 06 01

2021年度推進費　2-2006　メタン吸収能を
含めたアジア域の森林における土壌炭素動
態の統括的観測に基いた気候変動影響の将
来予測 関連

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球システム領
域

廃棄

2021年度 A 09 01 2021年度研究協力 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 炭素循環研究室
地球システム

領域長
【廃止】炭素循

環研究室
地球システム領

域
廃棄

2021年度 A 08 01 2021年度共同研究関連
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2022/04/01 2032/03/31 0 紙 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球システム領
域

廃棄

2021年度 A 06 01
2021年度環境総合推進費（ＡＢ００１４・
ＡＢ００１９）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球システム領
域

廃棄

2021年度 A 15 01
2021年度研究生　地球システム領域動態化
学研究室

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 動態化学研究室
地球システム

領域長
地球システム領

域
地球システム領

域
廃棄

2021年度 B 06 01
2021年度委員等委嘱　地球システム領域動
態化学研究室

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 動態化学研究室
地球システム

領域長
地球システム領

域
地球システム領

域
廃棄

2021年度 A 15 01
2021年度起案　地球システム領域動態化学
研究室

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 動態化学研究室
地球システム

領域長
地球システム領

域
地球システム領

域
廃棄

2021年度 A 07 01 2021年度協力研究員受入契約
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2022/04/01 2032/03/31 0 紙

地球大気化学研
究室

地球システム
領域長

地球大気化学研
究室

地球システム領
域

廃棄

2021年度 A 15 01 2021年度ATAカルネ 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
地球大気化学研

究室
地球システム

領域長
地球大気化学研

究室
地球システム領

域
廃棄

2021年度 A 06 01 2021年度環境研究総合推進費（5-2106）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙

地球大気化学研
究室

地球システム
領域長

地球大気化学研
究室

地球システム領
域

廃棄

2021年度 A 06 01 2021年度環境研究総合推進費（2-1803）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙

地球大気化学研
究室

地球システム
領域長

地球大気化学研
究室

地球システム領
域

廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2021年度 A 06 01
2021年度起案文書　温室効果ガスインベン
トリオフィス

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙

温室効果ガスイ
ンベントリオ

フィス

地球システム
領域長

地球環境研究セ
ンター

地球システム領
域

廃棄

2021年度 A 09 01
2021年度研究協力依頼（全環研酸性雨部会
打合せ）

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球システム領
域

廃棄

2021年度 A 15 01 2021年度輸出入台帳（炭素JCM） 7 2022/04/01 2029/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球システム領
域

廃棄

2021年度 D 02 01 2021年度行政財産使用許可申請起案

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2022/04/01 2027/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球システム領
域

廃棄

2021年度 A 06 01
2021年度環境省委託業務「GOSATシリーズ
観測プロダクト検証・大都市圏排出量監視
委託業務」起案綴

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙

地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球システム領
域

廃棄

2021年度 A 09 01 2021年度研究協力起案 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球システム領
域

廃棄

2021年度 A 06 01
2021年度環境省請負業務「光化学オキシダ
ント自動測定器精度管理業務」起案綴

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙

地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球システム領
域

廃棄

2021年度 A 08 01 2021年度起案（その他[共同研究])
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2022/04/01 2032/03/31 0 紙 衛星観測研究室

地球システム
領域長

衛星観測研究室
地球システム領

域
廃棄

2021年度 A 15 01 2021年度起案（その他） 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 衛星観測研究室
地球システム

領域長
衛星観測研究室

地球システム領
域

廃棄

2021年度 A 15 01 2021年度起案（交付金） 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 衛星観測研究室
地球システム

領域長
衛星観測研究室

地球システム領
域

廃棄

2021年度 A 15 01 2021年度起案（委託費） 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 衛星観測研究室
地球システム

領域長
衛星観測研究室

地球システム領
域

廃棄

2021年度 A 06 01 第3回地球観測研究公募（JAXA）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙

大気・海洋モニ
タリング推進室

204室

地球システム
領域長

大気・海洋モニ
タリング推進室

地球システム領
域

廃棄

2021年度 A 06 01
2020年度二酸化炭素濃度等に係る航空機観
測体制強化委託業務（契約変更）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙

大気・海洋モニ
タリング推進室

204室

地球システム
領域長

大気・海洋モニ
タリング推進室

地球システム領
域

廃棄

2021年度 A 06 01
2021年度地球環境保全試験研究費による研
究委託業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙

大気・海洋モニ
タリング推進室

204室

地球システム
領域長

大気・海洋モニ
タリング推進室

地球システム領
域

廃棄

2021年度 A 09 01 2021年度講演会等開催・研究協力 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
GCP国際オフィ

ス
地球システム

領域長
地球環境研究セ

ンター
地球システム領

域
廃棄

2021年度 A 06 01 2021年度統合プログラム（起案）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙

気候モデリン
グ・解析研究室

地球システム
領域長

気候モデリン
グ・解析研究室

地球システム領
域

廃棄

2021年度 A 06 01 2021年度民間受託起案
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙

気候モデリン
グ・解析研究室

地球システム
領域長

気候モデリン
グ・解析研究室

地球システム領
域

廃棄

2021年度 A 09 01
2021年度温室効果ガス・水循環観測技術衛
星温室効果ガス観測ミッション有識者会
議・WG（委員委嘱・出席依頼）

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

観測係
地球システム領

域
廃棄

2021年度 A 15 01 2021年度地球　領域長室起案綴り 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
地球環境研究セ

ンター長室
地球システム

領域長
地球システム領

域
地球システム領

域
廃棄

2021年度 A 13 01
2021年度地球システム領域地球環境研究セ
ンター運営委員会

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙
地球環境研究セ

ンター長室
地球システム

領域長
地球システム領

域
地球システム領

域
廃棄

2021年度 A 10 02 令和２年事業年度内部監査 30 2022/04/01 2052/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄
2021年度 A 10 01 令和２年事業年度監事監査 30 2022/04/01 2052/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄
2021年度 A 13 01 令和3年度独立行政法人等監事連絡会 5 2022/04/01 2027/03/31 0 電子 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄

2021年度 A 16 05
令和3年度国立環境研究所最高情報セキュ
リティ責任者等に対する支援・助言等業務
報告書

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2021年度 A 13 01 令和3年度情報セキュリティ委員会資料 5 2022/04/01 2027/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2021年度 A 02 01
令和3年度情報セキュリティポリシーに係
る実施手順書の改定等

30 2022/04/01 2052/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2021年度 A 16 01
令和3年度大気環境時間値データ貸出し関
係

3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙 情報整備室 環境情報部長 環境情報係 環境情報部 廃棄

2021年度 A 06 01 令和3年度環境省請負案件関係
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 情報整備室 環境情報部長 環境情報係 環境情報部 廃棄

2021年度 A 13 01 令和3年度図書委員会資料 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 研究情報支援係 環境情報部 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2021年度 B 03 01 令和3年度外勤費・出張旅費 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 企画調整係 環境情報部 廃棄
2021年度 B 03 01 令和3年度休暇簿・休日振替簿(契約職員) 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 企画調整係 環境情報部 廃棄
2021年度 B 03 01 令和3年休暇簿・休日振替簿(職員) 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 企画調整係 環境情報部 廃棄
2021年度 B 03 01 令和3年度超過勤務命令簿(欠勤報告書) 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 企画調整係 環境情報部 廃棄

2021年度 A 16 05
令和3年度ネットワークシステム運用打合
せ会資料

3 2022/04/01 2025/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2021年度 A 16 05
令和3年度ネットワーク関係依頼作業報告
書

3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2021年度 A 16 05
令和3年度基幹ネットワークシステム運用
報告書

3 2022/04/01 2025/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2021年度 A 16 05
令和3年度基幹ネットワークシステム要員
業務報告書

3 2022/04/01 2025/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2021年度 A 16 05 令和3年度ネットワーク統計情報 3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄
2021年度 A 16 05 令和3年度ホームページアクセス統計情報 3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2021年度 A 16 05
令和3年度ネットワーク連絡事項及び処理
記録（その３）

3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2021年度 A 16 05
令和3年度ネットワーク連絡事項及び処理
記録（その２）

3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2021年度 A 16 05
令和3年度ネットワーク連絡事項及び処理
記録（その１）

3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2021年度 A 16 04
令和3年度コンピュータシステム運用打合
せ会資料

3 2022/04/01 2025/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 研究情報基盤係 環境情報部 廃棄

2021年度 A 16 04
令和3年度コンピュータシステム運用報告
書

3 2022/04/01 2025/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 研究情報基盤係 環境情報部 廃棄

2021年度 A 16 04
令和3年度コンピュータシステム関係依頼
作業報告書

3 2022/04/01 2025/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 研究情報基盤係 環境情報部 廃棄

2021年度 A 16 04
令和3年度コンピュータシステムオペレー
タ業務作業依頼書

3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 研究情報基盤係 環境情報部 廃棄

2021年度 A 16 04 令和3年度コンピュータシステム統計情報 3 2022/04/01 2025/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 研究情報基盤係 環境情報部 廃棄

2021年度 A 16 04
令和3年度コンピュータシステム要員業務
報告書

3 2022/04/01 2025/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 研究情報基盤係 環境情報部 廃棄

2021年度 A 16 05
令和3年度第2回標的型攻撃メール訓練実施
業務報告書

5 2022/04/01 2027/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2021年度 A 16 05
令和3年度第1回標的型攻撃メール訓練実施
業務報告書

5 2022/04/01 2027/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2021年度 A 16 05
令和3年度セキュリティ運用サービス報告
書

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2021年度 A 16 05
令和3年度国立環境研究所情報化統括責任
者等に対する支援・助言等業務報告書

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2021年度 A 16 05
令和3年度（令和2年度分）情報セキュリ
ティ監査実施支援業務報告書

5 2022/04/01 2027/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2021年度 B 03 01
令和3年度出張伺書・出張復命書・外勤伺
書

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 A 14 02
令和3年度計量・測定・分析等業務(年間契
約を除く)報告書

3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 A 14 02
令和3年度廃棄物・廃水処理施設等におけ
る排水・排ガス等測定業務報告書

3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 A 14 02
令和3年度廃棄物・廃水処理施設運転管理
業務報告書

3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 A 14 02 令和3年度水処理装置保守業務報告書 3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 A 14 02 令和3年度クレーン保守報告書 3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 A 14 02 令和3年度第1種圧力容器等点検整備報告書 3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 A 14 02 令和3年度エレベータ点検作業報告書 3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 A 14 02
令和3年度管理業務日報（空調自動制御機
器及び中央監視装置の管理業務）

3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙
エネルギーセン

ター
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 A 14 02
令和3年度水環境保全再生研究ステーショ
ン設備管理日報

3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 A 14 02 令和3年度エネルギーセンター管理報告書 3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙
エネルギーセン

ター
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 A 14 02
令和3年度木工、プラスチック室業務報告
書

3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙
金工室・木工室

事務所
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 A 14 02 令和3年度金工室業務報告書 3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙
金工室・木工室

事務所
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2021年度 A 14 01
令和3年度国立研究開発法人国立環境研究
所　研究本館Ⅰ適応センター関連居室改修
工事完成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 A 14 02
令和3年度国立研究開発法人国立環境研究
所　動物2棟（動物実験2棟）老朽化施設更
新工事基本設計・実施設計業務報告書

3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 A 14 01
令和3年度国立研究開発法人国立環境研究
所　動物実験棟屋上防水・外壁改修工事完
成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 A 14 02
令和3年度国立研究開発法人国立環境研究
所　受変電監視用中央監視設備改修業務報
告書

3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 A 14 02
令和3年度国立研究開発法人国立環境研究
所　局所排気設備点検業務報告書

3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 A 14 02
令和3年度国立研究開発法人国立環境研究
所　特別管理産業廃棄物等（廃酸等）収
集・運搬及び処分業務報告書

3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 A 14 02
令和3年度国立研究開発法人国立環境研究
所　事業系一般廃棄物（可燃ごみ）収集・
運搬及び処分業務報告書

3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 A 14 02
令和3年度国立研究開発法人国立環境研究
所　高圧ガス設備定期点検業務（2021年4
月～2022年3月）報告書

3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 D 02 01
サステナスクエア搬入予定事業所届出書に
ついて

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 A 02 01 スペース課金制度実施規程の改正について 30 2022/04/01 2052/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 C 01 01
ポリ塩化ビフェニル廃棄物の処分終了又は
高濃度ポリ塩化ビフェニル使用製品の廃棄
終了届出書の提出について

10 2022/04/01 2032/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 A 14 01
消防用設備等（特殊消防用設備等）設置届
出書について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 D 02 01
令和２年度実績に基づく、令和３年度第一
種指定化学物質の排出量及び移動量の届出
について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 D 02 01
日光森林管理署との瑕疵担保協定に基づく
完了届について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 D 02 01
研究本館Ⅲ(研究本館Ⅲ(共同実験2棟))第
一種圧力容器の一部廃止に伴う検査証返還
について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 A 14 01
工事請負契約書第18条及び第19条による設
計変更協議書について(水環境保全再生研
究ステーション外灯改修工事)

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 A 14 01
仮設計画承諾願について
(本館空調設備更新その他工事)

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 D 02 01
省エネ法に基づく中長期計画書及び定期報
告書の提出について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 A 14 01
仮設計画承諾願について
(研究本館Ⅰ適応センター関連居室改修工
事)

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2021年度 A 14 01
仮設計画承諾願について
(動物実験棟屋上防水・外壁改修工事)

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 D 02 01
建設工事にかかる再資源化棟に関する届出
について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 D 02 01 水質汚物質排出量総合調査への報告

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 D 02 01
環境遺伝子工学実験棟　第一種圧力容器の
一部廃止に伴う検査書返還について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 D 02 01 大気汚物質排出量総合調査への報告

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 A 14 02 高圧ガス保安法に基づく保安検査について 3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 D 02 01
エネルギー管理統括者の選任・解任届出書
の提出について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 A 14 02 高圧ガス保安検査受検届書の提出について 3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 A 14 02
消防用設備等(特殊消防用設備等)設置届出
書について

3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 D 02 01
水質汚濁防止法第5条に基づく特定施設設
置届について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 D 02 01
水質汚濁防止法第10条に基づく特定施設の
廃止届出について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 D 02 01
土壌汚染対策法に基づく確認申請書につい
て

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 D 02 01
茨城県地下水の採取の適正化に関する条例
第17条の規定に基づく地下水採取量等報告
について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 A 14 02 昇降機の整備完了届の提出について 3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 A 14 02 昇降機の定期検査報告書の提出について 3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 A 07 01
緊急ガスしゃ断装置の操作および維持管理
等に関する東京ガス株式会社との覚書につ
いて

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 施設課書棚

総務部長施設
課長

施設課 施設課 廃棄

2021年度 A 05 02
令和3年度国立研究開発法人国立環境研究
所施設整備費補助金（当初）

10 2022/04/01 2032/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 A 05 02
令和3年度国立研究開発法人国立環境研究
所施設整備費補助金（補正）

10 2022/04/01 2032/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2021年度 A 05 03 令和3年度決算実務支援業務
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

経理係 会計課 廃棄

2021年度 A 05 06 令和3年度残高照会 7 2022/04/01 2029/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2021年度 A 05 04 会計検査院関係 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2021年度 A 05 01 令和2年度会計監査法人業務 10 2022/04/01 2032/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2021年度 A 05 06 令和3年度消費税 7 2022/04/01 2029/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2021年度 A 04 02 令和3年度予算実施計画 10 2022/04/01 2032/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2021年度 A 05 02 令和3年度運営費交付金申請・請求関係 10 2022/04/01 2032/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2021年度 A 05 01 令和2年度期末決算 無期限 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 移管

2021年度 A 05 05 令和3年度固定資産等の除却について 7 2022/04/01 2029/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2021年度 A 05 05 令和3年度期末棚卸資産調査について 7 2022/04/01 2029/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2021年度 A 03 01
令和3年度施設整備費補助金 償却資産指定
申請

10 2022/04/01 2032/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2021年度 A 05 05 令和3年度物品の借受について 7 2022/04/01 2029/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2021年度 A 05 05 令和3年度物品の寄附受入について 7 2022/04/01 2029/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2021年度 A 05 05 令和3年度物品の無償譲渡について 7 2022/04/01 2029/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2021年度 A 05 05 令和3年度物品の貸付について 7 2022/04/01 2029/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2021年度 A 05 05 令和3年度不動産賃貸借契約について 7 2022/04/01 2029/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2021年度 A 05 03 令和3年度請負契約等について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2021年度 A 05 03
令和3年度環境配慮契約締結実績（令和元
年度分）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2021年度 A 05 03
令和3年度環境物品等の調達の推進を図る
ための方針等

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2021年度 A 13 01 令和3年度契約監視委員会 10 2022/04/01 2032/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
契約第一係 会計課 廃棄

2021年度 A 13 01 令和3年度契約審査委員会 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
契約第一係 会計課 廃棄

2021年度 A 05 03
令和3年度中小企業者に関する契約の方針
等

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2021年度 A 05 03 令和3年度監督・検査職員の任命
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2021年度 A 05 03 令和3年度検査職員の委嘱
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2021年度 A 05 03 令和3年度調達等合理化計画の策定等
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2021年度 A 05 03
令和3年度障害者就労施設等からの物品等
の調達の推進を図るための方針等

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2021年度 A 05 03 令和3年源泉報告 7 2022/04/01 2029/03/31 0 紙 集中管理倉庫
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2021年度 A 05 03 令和3年諸謝金等源泉徴収 7 2022/04/01 2029/03/31 0 紙 集中管理倉庫
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2021年度 A 05 04 令和3年度計算証明 5 2022/04/01 2027/03/31 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2021年度 A 05 03 令和3年度請求書・領収書発行決裁 7 2022/04/01 2029/03/31 0 紙 集中管理倉庫
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2021年度 A 05 03 令和3年度請求書発行／決裁綴（No.1） 7 2022/04/01 2029/03/31 0 紙 倉庫
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2021年度 A 05 03 令和3年度請求書発行／決裁綴（No.2） 7 2022/04/01 2029/03/31 0 紙 倉庫
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2021年度 A 05 03 令和3年度請求書発行／決裁綴（No.3） 7 2022/04/01 2029/03/31 0 紙 倉庫
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2021年度 A 05 03 令和3年度請求書発行／決裁綴（No.4） 7 2022/04/01 2029/03/31 0 紙 倉庫
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2021年度 A 05 03 令和3年度証拠書類 7 2022/04/01 2029/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
会計課 会計課 廃棄

2021年度 A 05 03
令和3年度環境省受託業務の取得物品に係
る取得物品報告書及び継続使用許可申請書
の提出について

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 会計課 廃棄

2021年度 A 05 03
令和3年度環境省受託業務において取得し
た物品に係る返還届の提出について

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 会計課 廃棄

2021年度 A 05 03
令和3年度環境省受託業務において取得し
た物品に係る無償借受申請書の提出につい
て

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 会計課 廃棄

2021年度 A 05 03
令和3年度環境省受託業務において取得し
た物品に係る無償借受契約の締結及び借受
書の提出について

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 会計課 廃棄

2021年度 A 05 03 令和3年度経費の請求について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 会計課 廃棄

2021年度 A 05 03
令和3年度委託業務の委託額の確定につい
て

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2021年度 A 05 03
令和3年度委託業務の提案書の審査結果通
知について

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2021年度 A 05 03
令和3年度委託業務の予定価格調書につい
て

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2021年度 A 05 03 令和3年度委託業務の入札公告について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2021年度 A 05 03 令和3年度委託業務の契約締結について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2021年度 A 05 03 令和3年度委託業務の変更契約について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2021年度 A 05 03 令和3年度委託業務の誘引について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2021年度 A 05 03
令和3年度委託業務の監督職員の変更につ
いて

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2021年度 A 05 03
令和3年度委託業務の検査職員の変更につ
いて

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2021年度 E 01 01 令和3年度ＮＩＥＳ賞及び永年勤続表彰 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事課 人事課 廃棄

2021年度 B 03 01 令和3年度贈与等報告書 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事課 人事課 廃棄

2021年度 B 01 01 令和3年度事務職員採用関係 30 2022/04/01 2052/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2021年度 B 02 01 令和3年度各種依頼

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2021年度 B 04 01 令和3年度職務業績評価 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2021年度 B 01 02 令和3年度契約職員雇用契約書 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2021年度 B 01 02 令和3年度への更新決裁 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2021年度 B 01 02 令和3年度採用・退職関係 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2021年度 A 02 01 令和3年度規程類改正等 30 2022/04/01 2052/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2021年度 B 01 01 令和3年度人事異動 30 2022/04/01 2052/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2021年度 A 13 01 令和3年度人事委員会 10 2022/04/01 2032/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2021年度 B 06 02 令和3年度委員委嘱 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2021年度 B 06 02 令和3年度派遣出張 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2021年度 B 05 01 令和3年度研修関係 3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第二係 人事課 廃棄

2021年度 B 02 01
契約職員　令和３年分　扶養控除等申告書
保険料控除申告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2021年度 B 02 01 新規採用者　令和３年分扶養控除等申告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2021年度 B 03 01 令和3年度育児・介護休業・早出遅出勤務 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2021年度 B 02 01 令和3年度給与関係事前連絡票

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2021年度 B 01 04 令和3年度給与在職証明書等 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2021年度 B 02 01 令和3年度給与等支払

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2021年度 B 02 01 令和3年度給与振込口座申出書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2021年度 B 02 01 令和3年度欠勤報告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2021年度 B 02 01 令和3年度雇用保険取得喪失手続き

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2021年度 B 02 01 令和3年度住民税

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2021年度 B 01 03 令和3年度退職手当

支給制限その他
の支給に関する
処分を行うこと
ができる期間又
は５年のうちい
ずれか長い期間

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2021年度 B 02 01 令和3年度特殊勤務手当

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2021年度 B 02 01 令和3年度年末調整

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2021年度 B 02 01 令和3年度扶養控除申告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2021年度 B 03 01 令和3年度介護・育児休業 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2021年度 B 01 02 令和3年度外国人雇用関係 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2021年度 B 07 01 令和3年度組合員証関係 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2021年度 B 02 01
令和3年度帰還困難区域立入手当支給簿総
括表

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2021年度 B 02 01 令和3年度契約職員給与

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2021年度 B 01 02 令和3年度契約職員雇用要求書 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2021年度 A 05 06 令和3年度給与振替伝票 7 2022/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2021年度 B 02 01 令和3年度雇用保険関係

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2021年度 B 02 01 令和3年度社会保険関係

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2021年度 B 02 01 令和3年度社会保険料

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2021年度 B 02 01 令和3年度社保・雇保給付

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2021年度 B 02 01 令和3年度住民税関係

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2021年度 B 03 01 令和3年度住民税特別徴収決定通知書 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2021年度 B 01 04 令和3年度証明書等発行申請書 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2021年度 B 02 01 令和3年度超過勤務手当支給報告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2021年度 B 02 01 令和3年度調査（給与関係）

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2021年度 B 02 01 令和3年度賃金伝票・振替

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2021年度 B 07 01 令和3年度年金関係 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2021年度 B 01 02
令和3年度変更雇用要求書　※予算コード
※

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2021年度 B 02 01 令和3年度毎月勤労統計調査

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2021年度 C 01 02 令和3年度バイオセイフティ委員会 10 2022/04/01 2032/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2021年度 C 01 03
令和3年度作業環境測定結果（放射線業
務）

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2021年度 C 01 03
令和3年度作業環境測定結果（空気環境測
定）

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄 法令上は3年保存
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2021年度 C 01 03
令和3年度作業環境測定結果（特定化学物
質（特別管理物質以外）、有機溶剤等）

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄 法令上は3年保存

2021年度 C 01 03
令和3年度作業環境測定結果（特定化学物
質のうち特別管理物質）

30 2022/04/01 2052/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2021年度 C 01 03
令和3年度生体試料取扱者ワクチン接種記
録

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

ヒト生体試料安全管理規程第17条に
基づき保存期間10年とする。

2021年度 C 01 03
令和3年度震災放射線研究に係る個人被ば
く線量測定結果

30 2022/04/01 2052/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2021年度 C 01 03
令和3年度長時間労働者面接指導結果報告
書

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2021年度 D 02 01 令和3年度簡易無線局 許可証等綴

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2021年度 C 01 03 令和3年度労働災害補償関係 30 2022/04/01 2052/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2021年度 C 01 03 令和3年度健康管理・各種セミナー関係 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2021年度 C 01 03 令和3年度ストレスチェック 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2021年度 C 01 03
令和3年度有機溶剤取扱業務、特定化学物
質取扱業務、石綿、電離放射線取扱業務、
指導勧奨による特殊健康診断の結果報告書

30 2022/04/01 2052/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄 法令に基づき40年保存

2021年度 C 01 03 令和3年度一般定期健康診断 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

ヒト生体試料安全管理規程第17条に
基づき保存期間10年とする。
二次健康診断結果を含む。

2021年度 C 01 03 令和3年度個人被ばく線量管理表 30 2022/04/01 2052/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

放射線障害予防規程に基づき永久保
存

2021年度 C 01 02 令和3年度衛生委員会 10 2022/04/01 2032/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2021年度 C 01 02 令和3年度安全管理委員会 10 2022/04/01 2032/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2021年度 C 01 01 令和3年度防火・防災管理維持台帳 10 2022/04/01 2032/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2021年度 C 01 01 令和3年度国際規制物資に係る報告書等 10 2022/04/01 2032/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2021年度 C 01 01 令和3年度放射線管理関係届出等 10 2022/04/01 2032/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2021年度 C 01 03 令和3年度放射線管理状況報告書 30 2022/04/01 2052/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2021年度 A 14 03 令和3年度臨時火気使用者承認申請
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課

総務部長総務
課長

安全管理係 総務課 廃棄

2021年度 A 13 01 令和3年度防火・防災管理小委員会 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2021年度 A 13 01 令和3年度構内緑地等管理小委員会 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2021年度 A 13 01 令和3年度環境管理システム専門委員会 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2021年度 A 13 01 令和3年度環境管理委員会 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2021年度 E 02 04 令和3年度法人文書移管・廃棄簿 30 2022/04/01 2052/03/31 0 電子 電子保存
総務部長総務

課長
総務係 総務課 移管

2021年度 A 15 01 令和3年度特殊法人文書接受簿 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2021年度 E 02 02 令和3年文書原簿 30 2022/04/01 2052/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2021年度 A 15 01 令和3年度文書接受簿 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課入口棚
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2021年度 D 02 01 令和3年度起案文書(総務課)秘密

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2021年度 D 02 01 令和3年度起案文書(総務課)

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2021年度 D 02 01 令和3年度法人文書管理状況調査

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課入口棚
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2021年度 D 01 01
令和3年度情報公開法・個人情報保護法関
係

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課入口棚
総務部長総務

課長
総務課 総務課 廃棄

2021年度 B 07 04
令和3年度食堂経営・自動販売機・理容室
契約関係関連ファイル

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2021年度 B 07 03 令和3年度宿舎関係 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課書庫室２
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2021年度 B 07 02 令和3年度団体扱生命保険 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課書庫室２
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2021年度 B 07 02 令和3年度財形貯蓄 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課書庫室２
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2021年度 B 07 02 令和3年度終了者　財形関係書類 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課書庫室２
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2021年度 B 07 02 財形関係書類 5 0 紙 総務課書庫室２
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2021年度 B 03 01 令和3年度超過勤務命令簿 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課補佐席
総務部長総務

課長
総務課 総務課 廃棄

2021年度 B 03 01
令和3年度旅費関係（外勤伺書・出張伺
書、諸謝金・委員等旅費、赴任旅費）

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課入口棚
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2021年度 A 14 03 令和3年度電話工事・関係書類
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課書庫室１

総務部長総務
課長

総務係 総務課 廃棄

2021年度 A 14 03 令和3年度安全運転管理者届出等
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
0 紙 総務課入口棚

総務部長総務
課長

総務係 総務課 廃棄

2021年度 A 14 03 令和3年度所用車等運転報告書等
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課入口棚

総務部長総務
課長

総務係 総務課 廃棄

2021年度 A 14 03 令和3年度臨時運転手名簿
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2022/04/01 2027/03/31 0 電子 電子保存

総務部長総務
課長

総務係 総務課 廃棄

2021年度 A 14 03 令和3年度短期入構許可
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2022/04/01 2027/03/31 0 電子 電子保存

総務部長総務
課長

総務係 総務課 廃棄

2021年度 A 14 03
令和3年度建物等使用許可・物品販売許
可・仮設物等設置許可

利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2022/04/01 2027/03/31 0 電子 電子保存

総務部長総務
課長

総務係 総務課 廃棄

2021年度 A 14 03 令和3年度入退所記録簿（臨湖）
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課3階倉庫

総務部長総務
課長

総務係 総務課 廃棄

2021年度 A 14 03 令和3年度入退所記録簿
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課3階倉庫

総務部長総務
課長

総務係 総務課 廃棄

2021年度 A 13 01 令和3年度リスク管理委員会 5 2022/04/01 2027/03/31 0 電子 電子保存
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2021年度 A 13 01 令和3年度コンプライアンス委員会 10 2022/04/01 2032/03/31 0 電子 電子保存
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2021年度 A 13 01 令和3年度業務主任等会議 5 2022/04/01 2027/03/31 0 電子 電子保存
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2021年度 A 05 03 令和3年度清掃業務日誌（臨湖） 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課3階倉庫
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2021年度 A 05 03 令和3年度清掃業務日誌 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課3階倉庫
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2021年度 A 05 03 令和3年度所用車運転日誌 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課入口棚
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2021年度 A 05 03 令和3年度警備報告書（臨湖） 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課3階倉庫
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2021年度 A 05 03 令和3年度警備報告書 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課3階倉庫
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2021年度 A 05 03 令和3年度法律顧問契約書 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2021年度 A 05 03 令和3年度立替払い 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課入口棚
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2021年度 A 05 03 令和3年度 購入依頼書等 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課入口棚
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2021年度 A 02 01 令和3年度 規程決裁 30 2022/04/01 2052/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2021年度 A 06 01 令和3年度　科学研究費助成事業応募書類
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2021年度 A 06 01
令和3年度科学研究費助成事業研究分担者
承諾書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2021年度 A 06 01
令和3年度科学研究費助成事業実績報告
書・研究成果報告書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2021年度 A 06 01 令和3年度補助金関係証拠書類綴
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2021年度 A 06 01 令和3年度その他補助金関係綴
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2021年度 A 06 01 令和3年度科学研究費助成事業関係綴
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2021年度 A 09 01 令和3年度インターンシップ生資料 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄
2021年度 A 09 01 令和3年度研究生資料 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄

2021年度 A 08 01 令和3年度共同研究員資料
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2022/04/01 2032/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄

2021年度 A 09 01 令和3年度客員研究員資料 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄
2021年度 A 13 01 令和3年度震災放射線安全委員会資料 10 2022/04/01 2032/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄
2021年度 A 11 01 令和3年度外部研究評価委員会資料 10 2022/04/01 2032/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄

2021年度 A 08 01 令和3年度地環研等共同研究
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2024/04/01 2034/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄

2021年度 A 11 01 令和3年度研究評価委員会資料 10 2022/04/01 2032/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄

2021年度 A 12 01
国立環境研究所動画チャンネル
（Youtube）

常用 0 電子 Youtube 企画部長 広報発信係 企画部 廃棄

2021年度 A 12 01 国立環境研究所公式Facebook 常用 0 電子 Facebook 企画部長 広報発信係 企画部 廃棄
2021年度 A 12 01 国立環境研究所公式Twitter 常用 0 電子 Twitter 企画部長 広報発信係 企画部 廃棄

2021年度 A 12 01 国立環境研究所ウェブサイト 常用 0 電子
国立環境研究所
ウェブサイト

企画部長 広報発信係 企画部 廃棄

2021年度 A 13 01 令和3年度編集分科会資料 5 2022/04/01 2027/03/31 0 電子 広報室 企画部長 広報発信係 企画部 廃棄
2021年度 A 13 01 令和3年度ホームページ分科会 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 広報室 企画部長 広報発信係 企画部 廃棄
2021年度 A 12 02 令和3年度つくば市関連資料 5 2022/04/01 2027/03/31 0 混合 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2021年度 A 12 02 令和3年度一般公開分科会資料 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2021年度 A 12 02 令和3年度広報・環境情報委員会資料 5 2022/04/01 2027/03/31 0 電子 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2021年度 A 12 02 令和3年度所内行事資料 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2021年度 A 12 02 令和3年度夏の大公開資料 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2021年度 A 12 01 令和3年度春のオープンキャンパス 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2021年度 A 12 01 令和3年度見学者資料(国内・国外) 5 2022/04/01 2027/03/31 0 混合 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2021年度 A 12 01 令和3年度ロゴマーク使用申請資料 5 2022/04/01 2027/03/31 0 混合 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2021年度 A 12 01 令和3年度後援名義文書 3 2022/04/01 2025/03/31 0 混合 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2021年度 A 12 01 令和3年度記者発表資料 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2021年度 A 13 01 令和3年度企画分科会資料 5 2022/04/01 2027/03/31 0 電子 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2021年度 A 15 01 令和3年度外為規制に関する書類 7 2022/04/01 2029/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2021年度 B 03 01 令和3年度超過勤務命令簿 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2021年度 B 03 01 令和3年休暇簿・休日の振替簿(職員) 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2021年度 B 03 01
令和3年度休暇簿・休日の振替簿(契約職
員)

5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2021年度 B 03 01 令和3年度外勤伺書 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2021年度 B 03 01 令和3年度出張伺書・出張復命書 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2021年度 A 05 03 令和3年度立替払い 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2021年度 A 07 01 令和3年度環境研究機関連絡会関係資料
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2022/04/01 2032/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2021年度 A 05 03 令和3年度予備費執行関係資料 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2021年度 A 05 03 令和3年度企画調整費執行関係資料 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2021年度 A 03 01
令和3年度環境省国立研究開発法人審議会
資料

10 2022/04/01 2032/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2021年度 A 03 01
令和2年度業務実績等報告書の提出につい
て（決裁原義）

10 2022/04/01 2032/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2021年度 A 03 01
令和4(2022)年度　年度計画について（決
裁原義）

10 2022/04/01 2032/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2021年度 E 02 03 令和3年度接受原義 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2021年度 A 15 01 令和3年度決裁原義 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2021年度 A 13 01 令和3年度運営協議会資料 5 2022/04/01 2027/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2021年度 A 04 02 令和3年度幹部会資料 10 2022/04/01 2032/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2021年度 A 02 01 令和3年度理事会資料 30 2022/04/01 2052/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2021年度 B 05 01 実践的英語論文執筆等講座 3 2022/04/01 2025/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2021年度 A 07 01 国際協定（MoU等）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2022/04/01 2032/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2021年度 A 08 01 JSPS関連
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2022/04/01 2032/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2021年度 A 13 01 カルネ関連 10 2022/04/01 2032/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄
2021年度 A 12 02 UNFCCC関連 10 2022/04/01 2032/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2021年度 A 07 01
第18回日韓中三カ国環境研究機関長会合
(TPM18)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2022/04/01 2032/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2021年度 A 12 02 第7回NIES国際フォーラム 10 2022/04/01 2032/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2021年度 A 07 01 H2 Twin Cities Initiativeへの協力
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2022/04/01 2032/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2020年度 A 08 01
【共同研究】絶滅危惧野生動物の遺伝資源
を活用した生息域外保全高度化に関する研
究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2022/04/01 2032/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2020年度 A 15 01 2020年度外部機関への許可申請 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2020年度 A 06 01 2020年度公募型外部資金への申請承認
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2020年度 A 09 01 2020年度研究協力及び会議等開催 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2020年度 B 03 01 2020年度休暇簿・休日の振替簿(契約職員) 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2020年度 D 02 01
2020年度産業廃棄物（廃什器備品類）収集
運搬及び処分業務

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 執務室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2020年度 A 06 01
【環境経済の政策研究委託業務】我が国に
おける自然環境施策への効果的な資源動員
に向けた研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性保全
計画研究室

生物多様性領域 廃棄

2020年度 A 06 01
【民間受託費】オニヒトデ発生・駆除効率
統計モデリング業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2020年度 A 06 01
【民間受託費】緑地の雨水浸透能力と生物
多様性の関係に関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2020年度 A 06 01
【民間受託費】白化現象発生環境推定モデ
リング委託業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2020年度 A 06 01
【民間受託費】我が国における自然環境施
策への効果的な資源動員に向けた研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2020年度 A 06 01
令和2年度【請負費】自立分散型社会の構
築に向けた新型コロナウイルス感染症収束
後の社会を考える勉強会開催業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2020年度 A 06 01
環境研究総合推進費【2－2001】気候変動
に対応した持続的な流域生態系管理に関す
る研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄
2021年度以降は適応センターで管
理。

2020年度 A 06 01
令和2年度【請負費】生態系を活用した適
応策調査検討業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2020年度 A 06 01
環境研究総合推進費【SII-7-1(2)】深海生
物相の画像解析によるモニタリング法及び
サンプリング法の開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性領域 廃棄

2020年度 A 06 01
環境研究総合推進費【S-15-3（3)】海域に
おける自然資本・生態系サービスがもたら
す自然的価値の予測評価

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2020年度 A 12 01
研究所後援名義使用許可に関する文書及び
決裁文書(日本地学オリンピック)

3 0 混合 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2020年度 A 07 01
【MoU】タイ王国・CHULABHORN ROYAL
ACADEMY(CRA)との締結

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2025/04/01 2035/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2020年度 A 08 01 【共同研究】ヒアリ対策に関する研究
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2022/04/01 2032/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2020年度 A 08 01
【共同研究】ツマアカスズメバチ対策に関
する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2022/04/01 2032/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2020年度 A 08 01
【共同研究】マダニ類の薬剤防除に関する
研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2021/04/01 2031/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2020年度 A 08 01
【共同研究】森林群集動態の定量的解析と
駆動要因の解明に関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2026/04/01 2036/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性評
価・予測研究室

生物多様性領域 廃棄

2020年度 A 07 01
【秘密保持契約】ヒアリベイトおよびスズ
メバチベイトの検討

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2024/04/01 2034/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2020年度 A 07 01
【外部機関との覚書】国際マングローブ生
態系協会と国立環境研究所との連携・協力
に関する基本協定書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2025/04/01 2035/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2020年度 A 08 01
共同研究（琵琶湖流域におけるTOC計測方
法に関する研究）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2021/04/01 2031/03/31 0 紙 執務室

地域環境保全
領域長

地域環境保全領
域

地域環境保全領
域

廃棄

2020年度 A 08 01
共同研究（多様な農地環境・有機物特性に
対応した有機物分解由来窒素無機化予測技
術の開発）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 紙 執務室

地域環境保全
領域長

地域環境保全領
域

地域環境保全領
域

廃棄

2020年度 A 07 01
協定：一般財団法人日本環境衛生センター
アジア大気汚染研究センター

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 執務室

地域環境保全
領域長

地域環境保全領
域

地域環境保全領
域

廃棄

2020年度 D 02 02
2020年度国立環境研究所ホームページ使用
キャラクターの権利に関する事案対応資料

訴訟が終結する
日に係る特定日

以後１０年
2021/04/01 2031/03/31 0 紙 広報室 企画部長 広報発信係 広報発信係 廃棄

2020年度 A 13 01 令和2年度ホームページ分科会 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 広報室 企画部長 広報発信係 広報発信係 廃棄
2020年度 A 13 01 令和2年度編集分科会資料 5 2021/04/01 2026/03/31 0 電子 広報室 企画部長 広報発信係 広報発信係 廃棄

2020年度 A 06 01
環境研究総合推進費【2-2003】地球温暖化
に関わる北極エアロゾルの動態解明と放射
影響評価

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

地域環境保全
領域長

地域環境保全領
域

地域環境保全領
域

廃棄

2020年度 A 06 01
Korean National Research Foundation（A
study on the ～　）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 混合 執務室

地域環境保全
領域長

大気モデリング
研究室

大気モデリング
研究室

廃棄

2020年度 A 07 01
秘密保持契約-DHS法を用いた排水処理技術
の開発と社会実装の検討

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 混合 執務室

地域環境保全
領域長

環境管理技術研
究室

環境管理技術研
究室

廃棄

2020年度 A 07 01 【MoU】ベトナム科学大学とのMoU締結
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2026/04/01 2036/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性評
価・予測研究室

生物多様性領域 廃棄

2020年度 A 06 01
【民間受託費】野生鳥獣の感染症にかかる
国内調査・研究等情報の収集業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2020年度 A 06 01
令和2年度【請負費】サンゴ礁生態系保全
行動計画2016-2020最終評価及び改定検討
業務に係る実施業務)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2020年度 A 06 01
令和2年度【請負費】野生イノシシにおけ
るCSF・ASF感染状況検査業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2020年度 A 06 01
令和2年度【請負費】ツシマヤマネコ配偶
子等の保管・管理業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2020年度 A 06 01
令和2年度【請負費】高病原性鳥インフル
エンザウイルス保有状況検査業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2020年度 A 06 01
令和2年度【請負費】除草剤耐性遺伝子の
流動に関する調査・研究業務)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

環境ストレス機
構研究室

生物多様性領域 廃棄

2020年度 A 06 01
環境研究総合推進費【4G-2001(2)】環境
DNA技術を用いたCSFの簡易サーベイランス
システムの開発業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2020年度 A 06 01

環境研究総合推進費【4-2005(2)】SFTSに
代表される人獣共通感染症対策における生
態学的アプローチ（２）マダニの密度管理
に関する研究業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2020年度 A 13 01 令和2年度利益相反マネジメント関係綴り 10 2021/04/01 2031/03/31 0 紙
研究連携・支援

室
連携推進部長

研究連携・支援
室

企画部 廃棄 　

2020年度 A 06 01 令和3年度環境研究総合推進費関係綴
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2020年度 A 06 01 令和2年度地球環境保全試験研究費関係綴
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2020年度 A 06 01 令和2年度受託業務申請概要
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2020年度 A 06 01 令和2年度外部資金応募関係綴り
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2020年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号229
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2020年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号228
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2020年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号227
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2020年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号226
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2020年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号225
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2020年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号221
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2020年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号220
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2020年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号219
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2020年度 A 07 01 協定　国立大学法人長崎大学
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2020年度 A 14 03 令和2年度セキュリティーカード貸出簿
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

総務企画係
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2020年度 A 05 03 令和2年度検査職員の委託について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2020年度 A 05 03 令和2年度請負契約等について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2020年度 A 10 02 令和2年度内部監査関係書類 30 2021/04/01 2051/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2020年度 C 01 03 令和2年度個人被ばく線量管理表 30 2021/04/01 2051/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2020年度 E 02 03 令和2年度特殊法人文書接受簿 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2020年度 E 02 03 令和2年度法人文書接受簿 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2020年度 A 15 01 令和2年度安全保障輸出管理確認書 7 2021/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2020年度 D 02 01
令和2年度許可申請等（廃棄物・資源循環
研究室）

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
廃棄物・資源循

環研究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2020年度 D 02 01
令和2年度許可申請等（地域環境創生研究
室）

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2020年度 D 02 01
令和2年度許可申請等（環境影響評価研究
室）

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2020年度 D 02 01 令和2年度許可申請等（総務企画課）

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2020年度 C 01 03 令和2年度特殊健康診断 30 2021/04/01 2051/03/31 0 紙 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2020年度 C 01 03 令和2年度電離放射線健康診断（RI） 30 2021/04/01 2051/03/31 0 紙 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2020年度 C 01 03
令和2年度電離放射線健康診断（震災放射
線研究）

30 2021/04/01 2051/03/31 0 紙 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2020年度 C 01 03 令和2年度一般健康診断（契約職員） 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2020年度 C 01 03 令和2年度一般健康診断（職員） 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2020年度 C 01 03 令和2年度ストレスチェック 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2020年度 C 01 03 令和2年度VDT健康診断 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2020年度 C 01 03 令和2年度個人被ばく線量管理表 30 2021/04/01 2051/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2020年度 C 01 02 令和2年度福島支部衛生委員会 10 2021/04/01 2031/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2020年度 C 01 01 2020年度安全衛生に係る許可申請、報告等 10 2021/04/01 2031/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2020年度 B 03 01
令和2年度休日の振替簿（地域環境創生研
究室）

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2020年度 B 03 01
令和2年度休日の振替簿（環境影響評価研
究室）

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2020年度 B 03 01
令和2年度休日の振替簿(廃棄物・資源循環
研究室)

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
廃棄物・資源循

環研究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2020年度 B 03 01 令和2年度休日の振替簿（総務企画課） 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2020年度 B 03 01
令和2年度特別休暇簿（地域環境創生研究
室）

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2020年度 B 03 01
令和2年度特別休暇簿（環境影響評価研究
室）

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2020年度 B 03 01
令和2年度特別休暇簿(廃棄物・資源循環研
究室)

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
廃棄物・資源循

環研究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2020年度 B 03 01 令和2年度特別休暇簿（総務企画課） 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2020年度 B 03 01 令和2年度外勤伺（地域環境創生研究室） 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2020年度 B 03 01 令和2年度外勤伺（環境影響評価研究室） 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2020年度 B 03 01
令和2年度外勤伺(廃棄物・資源循環研究
室)

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
廃棄物・資源循

環研究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2020年度 B 03 01 令和2年度外勤伺（総務企画課） 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

105/196



大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2020年度 B 03 01
令和2年度出張伺・復命書（地域環境創生
研究室）

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2020年度 B 03 01
令和2年度出張伺・復命書（環境影響評価
研究室）

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2020年度 B 03 01
令和2年度出張伺・復命書(廃棄物・資源循
環研究室)

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
廃棄物・資源循

環研究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2020年度 B 03 01 令和2年度出張伺・復命書（総務企画課） 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2020年度 B 03 01
令和2年度超過勤務命令簿（地域環境創生
研究室）

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2020年度 B 03 01
令和2年度超過勤務命令簿（環境影響評価
研究室）

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2020年度 B 03 01
令和2年度超過勤務命令簿（廃棄物・資源
循環研究室）

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
廃棄物・資源循

環研究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2020年度 B 03 01 令和2年度超過勤務命令簿（総務企画課） 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2020年度 A 16 05 令和2年度USB管理簿 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2020年度 A 13 01 令和2年度福島支部定例会議 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2020年度 A 09 01
令和2年度研究協力依頼（地域環境創生研
究室）

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2020年度 A 09 01
令和2年度研究協力依頼（環境影響評価研
究室）

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2020年度 A 09 01
令和2年度研究協力依頼（廃棄物・資源循
環研究室）

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
廃棄物・資源循

環研究室
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2020年度 A 07 01
令和2年度協定、覚書（廃棄物・資源循環
研究室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2024/04/01 2034/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

廃棄物・資源循
環研究室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2020年度 A 07 01
令和2年度協定、覚書（地域環境創生研究
室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

地域環境創生研
究室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2020年度 A 07 01 令和2年度協定、覚書（総務企画課）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2024/04/01 2034/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

総務企画係
福島地域協働研

究拠点
廃棄

2020年度 A 06 01
令和2年度外部資金（推進費）(廃棄物・資
源循環研究室)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

廃棄物・資源循
環研究室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2020年度 A 06 01
令和2年度外部資金（その他）(地域環境創
生研究室)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

地域環境創生研
究室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2020年度 A 06 01
令和2年度外部資金（推進費）(地域環境創
生研究室)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

地域環境創生研
究室

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2020年度 A 12 02 令和2年度開催通知等について 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2020年度 A 14 01
令和2年度産業廃棄物　収集・運搬及び処
分業務

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

2021/04/01 2031/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2020年度 C 01 01
令和2年度放射線管理委託業務関連（業務
日報・勤務表）

10 2021/04/01 2031/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2020年度 C 01 01
令和2年度放射線管理委託業務関連（放射
線測定）

10 2021/04/01 2031/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2020年度 C 01 01
令和2年度放射線管理委託業務関連（点検
表・車両管理表等）

10 2021/04/01 2031/03/31 0 紙 試料保管庫
福島地域協働

研究拠点
総務企画係

福島地域協働研
究拠点

廃棄

2020年度 A 06 01

環境研究総合推進費【S-18-1(4)】総合的
な気候変動影響予測・適応評価フレーム
ワークの開発（４）適応策のシナジー・ト
レードオフを考慮した気候変動適応計画の
評価に関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 紙

気候変動適応セ
ンター推進室

気候変動適応
センター長

気候変動影響評
価研究室

気候変動影響評
価研究室

廃棄

2020年度 A 15 01 令和2年度外為規制に関する書類 7 2021/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
社会システム

領域長
社会システム領

域
社会システム領

域
廃棄

2020年度 B 03 01
令和2年度出張/外勤伺書・出張報告書
2/2

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
社会システム

領域長
社会システム領

域
社会システム領

域
廃棄

2020年度 B 03 01
令和2年度出張/外勤伺書・出張報告書
1/2

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
社会システム

領域長
社会システム領

域
社会システム領

域
廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2020年度 B 03 01 令和2年度休日の振替簿(契約職員) 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
社会システム

領域長
社会システム領

域
社会システム領

域
廃棄

2020年度 B 03 01 令和2年度特別休暇簿(契約職員) 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
社会システム

領域長
社会システム領

域
社会システム領

域
廃棄

2020年度 B 03 01
令和2年休日の振替簿/特別休暇簿(職員)
暦年

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
社会システム

領域長
社会システム領

域
社会システム領

域
廃棄

2020年度 B 02 01 令和2年度欠勤報告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
社会システム

領域長
社会システム領

域
社会システム領

域
廃棄

2020年度 B 02 01 令和2年度超過勤務命令簿

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
社会システム

領域長
社会システム領

域
社会システム領

域
廃棄

2020年度 A 15 01 令和2年度決裁文書 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
社会システム

領域長
社会システム領

域
社会システム領

域
廃棄

2020年度 A 15 01 2020年度外為法輸出判定 7 2021/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域

生物・生態系環
境研究センター

廃棄

2020年度 B 02 01 2020年度欠勤管理簿

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域

生物・生態系環
境研究センター

廃棄

2020年度 B 02 01 2020年度超過勤務命令簿

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域

生物・生態系環
境研究センター

廃棄

2020年度 B 03 01 2020年休暇簿・休日の振替簿(職員) 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域

生物・生態系環
境研究センター

廃棄

2020年度 B 03 01 2020年度外勤伺 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域

生物・生態系環
境研究センター

廃棄

2020年度 B 03 01 2020年度出張伺・復命書 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域

生物・生態系環
境研究センター

廃棄

2020年度 A 06 01

【ムーンショット型農林水産研究開発事
業】フードチェーン全体を通じた食品ロス
低減とそれに伴う環境負荷削減に関する研
究業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性評
価・予測研究室

生物多様性領域 廃棄

2020年度 A 06 01

【国際科学技術共同研究推進事業】マレー
シア国サラワク州の保護区における熱帯雨
林の生物多様性多目的利用のための活用シ
ステム開発業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2023/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性評
価・予測研究室

生物多様性領域 廃棄

2020年度 A 06 01
【民間受託費】低CO2と低環境負荷を実現
する微細藻バイオリファイナリーの創出業
務)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2024/04/01 2031/03/31 0 混合 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性領域 廃棄

2020年度 A 06 01
環境研究総合推進費【4G-2001(2)】環境
DNA技術を用いたCSFの簡易サーベイランス
システムの開発業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2020年度 A 13 01 令和2年度遺伝子組換え実験安全委員会 10 2021/04/01 2031/03/31 0 紙 管理分析棟2Ｆ
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境研究セ

ンター
廃棄

2020年度 A 08 01 令和2年度起案文書(共同研究等)
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2021/04/01 2031/03/31 0 紙 領域長室

地域環境保全
領域長

地域環境保全領
域

地域環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 A 15 01 令和2年輸出入関連書類 7 2021/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境研究セ

ンター
廃棄

2020年度 B 03 01 令和2年度東日本大震災関連 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境研究セ

ンター
廃棄

2020年度 A 09 01 令和2年度起案文書 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境研究セ

ンター
廃棄

2020年度 B 03 01 令和2年度休暇簿・振替簿 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境研究セ

ンター
廃棄

2020年度 B 03 01 令和2年度外勤伺書・報告書 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境研究セ

ンター
廃棄

2020年度 B 03 01 令和2年度出張伺書・報告書 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境研究セ

ンター
廃棄

2020年度 B 02 01 令和2年度 超過勤務命令簿・欠勤管理簿

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境研究セ

ンター
廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2020年度 A 08 01 令和2年度起案文書(共同研究)
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2021/04/01 2031/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2020年度 A 15 01 令和2年度外為法関連書類 7 2021/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2020年度 A 08 01 共同研究（エコチル）（水産大学校）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

エコチル調査コ
アセンター環境
保健研究棟204

室

環境リスク・
健康領域長

エコチル調査コ
アセンター

環境リスク・健
康領域

廃棄

2020年度 A 08 01
2020年度共同研究（エコチル）（島津製作
所）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2021/04/01 2031/03/31 0 紙

エコチル調査コ
アセンター環境
保健研究棟204

室

環境リスク・
健康領域長

エコチル調査コ
アセンター

環境リスク・健
康領域

廃棄

2020年度 A 15 01 令和2年度起案（エコチル） 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙

エコチル調査コ
アセンター環境
保健研究棟204

室

環境リスク・
健康領域長

エコチル調査コ
アセンター

環境リスク・健
康領域

廃棄

2020年度 A 06 01
環境研究総合推進費（AA0038）海産・汽水
生物を用いた慢性毒性短期試験法の開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2020年度 A 06 01 令和2年度起案文書(民間受託）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2020年度 A 06 01 令和2年度起案文書(環境省請負）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2020年度 A 15 01 令和2年度起案文書 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2020年度 B 03 01 令和2年度特別休暇簿・振替簿 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2020年度 B 02 01 令和2年度欠勤管理簿

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2020年度 B 02 01 令和2年度超過勤務命令簿

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2020年度 B 03 01
令和2年度出張伺書・復命書(東日本大震災
関連含む)

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2020年度 B 03 01 令和2年度外勤伺書 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2020年度 A 08 01 令和2年度決裁綴り（共同研究）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2022/04/01 2032/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄 2020旧計測C文書

2020年度 A 15 01 令和2年度安全保障輸出管理確認書 7 2021/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄 2020旧計測C文書

2020年度 B 03 01 令和2年度休日の振替簿 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄 2020旧計測C文書

2020年度 B 03 01 令和2年度外勤伺 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄 2020旧計測C文書

2020年度 B 03 01 令和2年度出張伺・復命書 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄 2020旧計測C文書

2020年度 B 02 01 令和2年度超過勤務命令簿

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄 2020旧計測C文書

2020年度 B 02 01 令和2年度欠勤管理簿

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄 2020旧計測C文書

2020年度 B 02 01 令和2年度特別休暇簿

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄 2020旧計測C文書
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2020年度 A 06 01 令和2年度決裁綴り（外部資金）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄 2020旧計測C文書

2020年度 A 15 01 令和2年度決裁綴り 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄 2020旧計測C文書

2020年度 A 09 01 令和2年度研究協力依頼 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄 2020旧計測C文書

2020年度 A 05 03 令和2年度立替払伺 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄 2020旧計測C文書

2020年度 A 05 03 令和2年度学会等参加費伺 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄 2020旧計測C文書

2020年度 A 15 01 輸出入関係綴り（2020年） 7 2021/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域

資源循環・廃棄
物研究センター

廃棄

2020年度 A 15 01
2020年度外為法関連書類(該否判定書・
チェックシート等)

7 2021/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域

資源循環・廃棄
物研究センター

廃棄

2020年度 A 16 05 2020年度登録USBメモリ台帳 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域

資源循環・廃棄
物研究センター

廃棄

2020年度 B 03 01 2020年度欠勤管理簿 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域

資源循環・廃棄
物研究センター

廃棄

2020年度 B 03 01 2020年度超過勤務命令簿 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域

資源循環・廃棄
物研究センター

廃棄

2020年度 B 03 01 2020年度休日の振替簿 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域

資源循環・廃棄
物研究センター

廃棄

2020年度 B 03 01 2020年度特別休暇簿 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域

資源循環・廃棄
物研究センター

廃棄

2020年度 B 03 01 2020年度出張伺書・復命書 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域

資源循環・廃棄
物研究センター

廃棄

2020年度 B 03 01 2020年度外勤伺書 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域

資源循環・廃棄
物研究センター

廃棄

2020年度 A 08 01 2020年度起案（共同研究）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2021/04/01 2031/03/31 0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域
資源循環・廃棄
物研究センター

廃棄

2020年度 A 15 01 2020年度起案 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域

資源循環・廃棄
物研究センター

廃棄

2020年度 A 15 01
令和2年度安全保障輸出管理確認書（運
送）

7 2021/04/01 2028/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 A 15 01
令和2年度安全保障輸出管理確認書（海外
出張）

7 2021/04/01 2028/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 B 03 01 令和2年度欠勤管理簿・欠勤報告書 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 B 03 01 令和2年度超過勤務時間報告書 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 A 05 03 令和2年度 学会参加費伺 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 A 05 03 令和2年度立替払伺 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 B 03 01 令和2年度契約職員休暇簿・振休簿 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 B 03 01 令和2年度令和2年　職員特別休暇簿 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 B 03 01 令和2年度令和2年　職員振替休暇簿 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 B 03 01 令和2年度外勤伺書 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

研究推進係
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2020年度 B 03 01 令和2年度出張伺書・復命書 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

研究推進係
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2020年度 A 06 01 令和2年度統合プログラム（起案）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙

気候モデリン
グ・解析研究室

地球システム
領域長

気候モデリン
グ・解析研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 D 02 01
令和2年度自然公園法土地借申請（富士北
麓）起案綴

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2021/04/01 2026/03/31 0 紙
陸域モニタリン

グ推進室
地球システム

領域長
陸域モニタリン

グ推進室
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2020年度 A 15 01
令和2年度起案綴り(陸域モニタリング推進
室）

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙
陸域モニタリン

グ推進室
地球システム

領域長
陸域モニタリン

グ推進室
地球環境研究セ

ンター
廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2020年度 A 08 01 令和2年度起案綴り（共同研究）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2021/04/01 2031/03/31 0 紙

物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球システム
領域長

物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 A 15 01 令和2年度委員委嘱綴り 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙
気候変動適応セ
ンター気候変動
影響評価研究室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 A 05 03 令和2年度起案綴り 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙
気候変動適応セ
ンター気候変動
影響評価研究室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 A 09 01
令和2年度研究協力起案綴り（交流推進
係）

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

研究推進係
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2020年度 A 15 01 令和2年度起案文書 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

観測係
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2020年度 A 15 01
2020年度輸出入関連書類（モニタリング予
算・FedEx）

7 2021/04/01 2028/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 A 15 01 2020年度輸出入台帳（炭素JCM） 7 2021/04/01 2028/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 D 02 01 令和2年度行政財産使用許可申請起案

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2021/04/01 2026/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 A 06 01
令和2年度GOSATシリーズ観測プロダクト検
証委託業務」起案綴

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙

地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 A 09 01 令和2年度研究協力起案 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 A 06 01
令和2年度光化学オキシダント自動測定器
精度管理業務」起案綴

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙

地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 A 09 01 令和2年度起案 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙
気候モデリン
グ・解析研究室

地球システム
領域長

気候モデリン
グ・解析研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 A 15 01 令和2年度起案綴り 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙
地球環境研究セ

ンター長室
地球システム

領域長
地球システム領

域
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2020年度 A 08 01
令和2年度起案関連（その他）［共同研
究］

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2021/04/01 2031/03/31 0 紙 衛星観測研究室

地球システム
領域長

衛星観測研究室
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2020年度 A 15 01 令和2年度起案関連（その他） 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 衛星観測研究室
地球システム

領域長
衛星観測研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 A 15 01 令和2年度起案関連（交付金） 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 衛星観測研究室
地球システム

領域長
衛星観測研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 A 15 01 令和2年度起案関連（委託費） 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 衛星観測研究室
地球システム

領域長
衛星観測研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 A 06 01 令和2年度起案文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙

温室効果ガスイ
ンベントリオ

フィス

地球システム
領域長

地球環境研究セ
ンター

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 A 06 01
令和2年度GOSATシリーズ観測プロダクト検
証委託業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙

大気・海洋モニ
タリング推進室

204室

地球システム
領域長

大気・海洋モニ
タリング推進室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 A 06 01
令和2年度二酸化炭素濃度等に係る航空機
観測体制強化委託業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙

大気・海洋モニ
タリング推進室

204室

地球システム
領域長

大気・海洋モニ
タリング推進室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 A 08 01 令和2年度共同研究
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2026/04/01 2036/03/31 0 紙

大気・海洋モニ
タリング推進室

204室

地球システム
領域長

大気・海洋モニ
タリング推進室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 A 15 01 令和2年度起案 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙
地球大気化学研

究室
地球システム

領域長
地球大気化学研

究室
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2020年度 B 06 01 令和2年度委員委嘱綴り 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙
気候変動リスク

評価研究室
地球システム

領域長
地球システムリ
スク解析研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 A 15 01 令和2年度起案綴り 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙
気候変動リスク

評価研究室
地球システム

領域長
地球システムリ
スク解析研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 A 08 01 令和2年度共同研究関連
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2021/04/01 2031/03/31 0 紙 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 A 06 01
令和2年度JST国際科学技術共同研究推進事
業　SATREPS　関連

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2020年度 A 06 01

令和2年度推進費　2-2006　メタン吸収能
を含めたアジア域の森林における土壌炭素
動態の統括的観測に基いた気候変動影響の
将来予測

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 A 09 01 令和2年度研究協力 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 炭素循環研究室
地球システム

領域長
【廃止】炭素循

環研究室
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2020年度 A 08 01 2020年度共同研究関連
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2021/04/01 2031/03/31 0 紙 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 A 06 01

令和2年度「建物エネルギーモデルとモニ
タリングによる炭素排出量・人工排熱量の
高精度な推計手法の開発（1）大気モニタ
リングによる起源別のCO2・熱排出量推
定」起案綴

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 A 06 01

令和2年度「 GOSATシリーズを用いた温室
効果ガス排出量把握精度改善に関する技術
開発委託業務」
起案綴

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 A 06 01

令和2年度「GOSAT 等を応用した南アジア
域におけるメタンの放出量推定の精緻化と
削減手法の評価（南アジアを中心とした大
気メタン濃度計測)」
起案綴

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 A 09 01 令和2年度会議開催・研究協力 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙
GCP国際オフィ

ス
地球システム

領域長
地球環境研究セ

ンター
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2020年度 A 09 01 令和2年度外国人招聘・研究協力 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙
気候変動リスク

評価研究室
（２）

地球システム
領域長

地球システムリ
スク解析研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 A 15 01 令和2年度委員委嘱綴り 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙
気候変動リスク

評価研究室
（２）

地球システム
領域長

地球システムリ
スク解析研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 A 05 03 令和2年度起案綴り 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙
気候変動リスク

評価研究室
（２）

地球システム
領域長

地球システムリ
スク解析研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 A 15 01 令和2年度公募申請綴り 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙
気候変動リスク

評価研究室
（２）

地球システム
領域長

地球システムリ
スク解析研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2020年度 A 08 01

温室効果ガス・水循環観測技術衛星による
二酸化窒素濃度観測に関する導出アルゴリ
ズムの開発、データ処理系の構築、プロダ
クト検証体制の構築、及びデータの利活用
研究（共同研究）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2021/04/01 2031/03/31 0 紙

地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

観測係
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2020年度 A 09 01
令和2年度温室効果ガス・水循環観測技術
衛星温室効果ガス観測ミッション有識者会
議・WG（委員委嘱・出席依頼）

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

観測係
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2020年度 A 06 01
令和2年度温室効果ガス観測センサ3型
（TANSO-3）シミュレーター開発委託業務
（環境省受託）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙

地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

観測係
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2020年度 A 10 02 令和元年事業年度内部監査 30 2021/04/01 2051/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄
2020年度 A 10 01 令和元年事業年度監事監査 30 2021/04/01 2051/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄
2020年度 A 13 01 令和2年度独立行政法人等監事連絡会 5 2021/04/01 2026/03/31 0 電子 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄

2020年度 A 16 05
令和2年度国立環境研究所最高情報セキュ
リティ責任者等に対する支援・助言等業務
報告書

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2020年度 A 06 01 令和2年度環境省請負案件関係
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
0 紙 情報整備室 環境情報部長 環境情報係 環境情報部 廃棄

2020年度 A 13 01 令和2年度情報セキュリティ委員会資料 5 2021/04/01 2026/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2020年度 A 16 05
Microsoft Teamsを介した固定電話番号に
よる通話の無料利用申込について

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2020年度 A 16 05
霞ヶ浦臨湖実験施設ネットワーク回線の増
速に伴う変更申込について

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2020年度 A 16 05
国立環境研究所学術無線LANローミング基
盤サービス（eduroam）への加入に係る申
請について

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2020年度 A 16 05
令和2年度第2回標的型攻撃メール訓練実施
業務報告書

5 2021/04/01 2026/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄
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保存期間の
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保存
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文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
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※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2020年度 A 16 05
令和2年度第1回標的型攻撃メール訓練実施
業務報告書

5 2021/04/01 2026/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2020年度 A 16 05
令和2年度セキュリティ運用サービス報告
書

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2020年度 A 02 01
令和2年度情報セキュリティポリシーに係
る実施手順書の改定等

30 2021/04/01 2051/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2020年度 A 16 05
令和2年度国立環境研究所情報化統括責任
者等に対する支援・助言等業務報告書

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2020年度 A 13 01 令和2年度図書委員会資料 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 情報企画室 環境情報部長 研究情報支援係 環境情報部 廃棄
2020年度 B 03 01 令和2年度外勤費・出張旅費 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 情報企画室 環境情報部長 企画調整係 環境情報部 廃棄
2020年度 B 03 01 令和2年度休暇簿・休日振替簿(契約職員) 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 情報企画室 環境情報部長 企画調整係 環境情報部 廃棄
2020年度 B 03 01 令和2年休暇簿・休日振替簿(職員) 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 情報企画室 環境情報部長 企画調整係 環境情報部 廃棄
2020年度 B 03 01 令和2年度超過勤務命令簿(欠勤報告書) 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 情報企画室 環境情報部長 企画調整係 環境情報部 廃棄

2020年度 A 16 05
令和2年度（平成31年度分）情報セキュリ
ティ監査実施支援業務報告書

5 2021/04/01 2026/03/31 0 電子 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2020年度 B 03 01
令和2年度出張伺書・出張復命書・外勤伺
書

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 A 14 01
令和2年度国立研究開発法人国立環境研究
所　計測棟電子顕微鏡室空調設備工事完成
図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 A 14 01
令和2年度国立研究開発法人国立環境研究
所　研究本館Ⅲクリーン蒸気発生装置更新
工事完成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 A 14 01
令和2年度国立研究開発法人国立環境研究
所　共通設備棟硬水軟化装置及び排水管更
新工事完成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 A 14 01
令和2年度国立研究開発法人国立環境研究
所　研究本館Ⅰ適応関連居室撤去機械設備
工事完成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 A 14 01
令和2年度国立研究開発法人国立環境研究
所　研究本館Ⅰ適応関連居室撤去建築工事
完成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 A 14 01
令和元年度国立研究開発法人国立環境研究
所　屋内外消火配管更新工事完成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 A 14 01
令和元年度国立研究開発法人国立環境研究
所　廃棄物・廃水処理施設更新工事完成図
書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 A 14 01
令和2年度国立研究開発法人国立環境研究
所　共通設備棟煙突外面塗装工事完成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 A 14 01
令和2年度国立研究開発法人国立環境研究
所　共通設備棟防災受信機更新工事完成図
書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 A 14 01
令和元年度国立研究開発法人国立環境研究
所　共同利用棟資試料庫冷凍設備更新等工
事完成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 A 14 01

請負契約書第7条による設計変更協議書に
ついて（令和2年度国立研究開発法人国立
環境研究所　特高受変電棟高圧２系真空遮
断器細密点検及びその他業務）

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 A 14 01

工事請負契約書第18条及び第19条による設
計変更協議書について（令和元年度国立研
究開発法人国立環境研究書廃棄物・廃水処
理施設更新工事）

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄
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作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）
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※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2020年度 D 02 01
水質汚濁防止法第10条に基づく特定施設の
廃止届出について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 D 02 01
水質汚濁防止法第7条に基づく特定施設の
変更届出について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 A 14 01
共通設備棟防災受信機更新工事に係る消防
用設備等設置届出書の提出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 A 14 01

工事請負契約書第18条及び第19条による設
計変更協議書について（平成3１年度国立
研究開発法人国立環境研究所　共同利用棟
資試料庫冷凍設備更新等工事）

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 C 01 01
茨城県地下水の採取の適正化に関する条例
第17条の規定に基づく地下水採取量等報告
について

10 2021/04/01 2031/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 A 14 01

令和２年度国立研究開発法人国立環境研究
所本館Ⅰ適応関連居室撤去機械設備工事に
おいて「建設工事に係る資材の再資源化等
に関する法律」第10条第1項に基づく届出
の提出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 A 02 01
国立研究開発法人国立環境研究所省エネル
ギー小委員会運営要領について

30 2021/04/01 2051/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 D 02 01
通行禁止道路通行許可申請（奥日光）につ
いて

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 A 14 01

本部の令和元年度国立研究開発法人国立環
境研究所　廃棄物・廃水処理施設更新工事
の「建設工事に係る資材の再資源化等に関
する法律」第10条第１項に基づく届出の提
出

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 D 02 01

水質汚濁防止法第5条に基づく特定施設設
置届、第10条に基づく特定施設の廃止届、
土壌汚染対策法第3条に基づく確認申請書
について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 A 14 01
高圧ガス保安法第29条に基づく高圧ガス製
造廃止届出書、届出の委任状について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 D 02 01
省エネ法に基づく中長期計画書及び定期報
告書の提出について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 A 14 01

本部の平成30年度国立研究開発法人国立環
境研究所　環境遺伝子工学実験棟他屋上防
水等改修整備その他工事の「建築工事に係
る資材の再資源化等に関する法律」第10条
に基づく届の提出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 C 01 01
高濃度ポリ塩化ビフェニル廃棄物の処分に
係る搬入荷姿登録申込書の提出について

10 2021/04/01 2031/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 A 14 01 危害予防規定の変更について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 C 01 01
ポリ塩化ビフェニル廃棄物の処分終了又は
高濃度ポリ塩化ビフェニル使用製品の廃棄
終了届出書の提出について

10 2021/04/01 2031/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 D 02 01
土壌汚染対策法に基づく確認申請書につい
て

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2020年度 D 02 01 河川敷一時使用届について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 A 14 01
浄化槽法、環境省関係浄化槽法施行規則に
基づく浄化槽設置届出書、使用廃止届出
書、使用開始報告書について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 D 02 01

本部の平成30年度　国立研究開発法人国立
環境研究所　拡声設備改修工事において消
防法施行規則第31条の３「消防用設備等又
は特殊消防用設備等の届出及び検査」に基
づく届の提出について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 D 02 01
水質汚濁防止法第7条に基づく特定施設変
更届けについて

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 D 02 01
エネルギー管理企画推進者の選任・解任届
出書の提出について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 D 02 01
水質汚濁防止法第5条に基づく特定施設設
置届ならびに第10条に基づく特定施設の廃
止届について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 A 14 01

本部の令和元年度　国立研究開発法人国立
環境研究所　共同利用棟資試料庫冷凍設備
更新等工事の「建設工事に係わる資材の再
資源化等に関する法律」第10条に基づく届
の提出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 A 14 01

本部の平成30年度　国立研究開発法人国立
環境研究所　拡声設備改修工事の「建設工
事に係わる資材の再資源化等に関する法
律」第10条に基づく届の提出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 D 02 01
電子情報処理組織使用届出書の提出につい
て

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 D 02 01
平成31年度実績に基づく、令和2年度第一
種指定化学物質の排出量及び移動量の届出
について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 A 14 01

本部の平成30年度　国立研究開発法人国立
環境研究所　動物棟飼育室等改修整備工事
の「建設工事に係わる資材の再資源化等に
関する法律」第10条に基づく届けの提出に
ついて

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 D 02 01
水質汚濁防止法第5条に基づく特定施設設
置届について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 A 05 02
国立研究開発法人国立環境研究所施設整備
費補助金補助事業（令和２年度事業分)の
事故報告の提出について

10 2021/04/01 2031/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 A 05 02
国立研究開発法人国立環境研究所施設整備
費補助金補助事業（平成31年度事業分)の
事故報告の提出について

10 2021/04/01 2031/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2020年度 A 05 03 令和元年度決算実務支援業務
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

経理係 会計課 廃棄

2020年度 A 05 06 令和2年度残高照会 7 2021/04/01 2028/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2020年度 A 05 04 会計検査院関係 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2020年度 A 05 01 令和元年度会計監査法人業務 10 2021/04/01 2031/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2020年度 A 05 06 令和元年度消費税 7 2021/04/01 2028/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2020年度 A 04 02 令和2年度予算実施計画 10 2021/04/01 2031/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2020年度 A 05 02 令和2年度運営費交付金申請・請求関係 10 2021/04/01 2031/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2020年度 A 05 01 令和元年度期末決算 無期限 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 移管

2020年度 A 05 03 令和2年度請負契約等について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2020年度 A 05 03
令和2年度環境配慮契約締結実績（令和元
年度分）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2020年度 A 05 03
令和2年度環境物品等の調達の推進を図る
ための方針等

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2020年度 A 13 01 令和2年度契約監視委員会 10 2021/04/01 2031/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
契約第一係 会計課 廃棄

2020年度 A 13 01 令和2年度契約審査委員会 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
契約第一係 会計課 廃棄

2020年度 A 05 03
令和2年度中小企業者に関する契約の方針
等

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2020年度 A 05 03 令和2年度監督・検査職員の任命
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2020年度 A 05 03 令和2年度検査職員の委嘱
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2020年度 A 05 03 令和2年度調達等合理化計画の策定等
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2020年度 A 05 03
令和2年度障害者就労施設等からの物品等
の調達の推進を図るための方針等

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2020年度 A 05 03 令和2年源泉報告 7 2021/04/01 2028/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2020年度 A 05 03 令和2年諸謝金等源泉徴収 7 2021/04/01 2028/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2020年度 A 05 04 令和2年度計算証明 5 2021/04/01 2026/03/31 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2020年度 A 05 03 令和2年度請求書・領収書発行決裁 7 2021/04/01 2028/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2020年度 A 05 03 令和2年度請求書発行／決裁綴（No.1） 7 2021/04/01 2028/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2020年度 A 05 03 令和2年度請求書発行／決裁綴（No.2） 7 2021/04/01 2028/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2020年度 A 05 03 令和2年度請求書発行／決裁綴（No.3） 7 2021/04/01 2028/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2020年度 A 05 03 令和2年度請求書発行／決裁綴（No.4） 7 2021/04/01 2028/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2020年度 A 05 03 令和2年度証拠書類 7 2021/04/01 2028/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
会計課 会計課 廃棄

2020年度 A 05 03 令和2年度マイナンバー業務関連資料 7 2021/04/01 2028/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2020年度 A 05 03
令和2年度環境省受託業務の取得物品に係
る取得物品報告書及び継続使用許可申請書
の提出について

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 会計課 廃棄

2020年度 A 05 03
令和2年度環境省受託業務において取得し
た物品に係る返還届の提出について

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 会計課 廃棄

2020年度 A 05 03
令和2年度環境省受託業務において取得し
た物品に係る無償借受申請書の提出につい
て

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 会計課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2020年度 A 05 03
令和2年度環境省受託業務において取得し
た物品に係る無償借受契約の締結及び借受
書の提出について

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 会計課 廃棄

2020年度 A 05 03 令和2年度経費の請求について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 会計課 廃棄

2020年度 A 05 03
令和2年度委託業務の委託額の確定につい
て

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2020年度 A 05 03
令和2年度委託業務の提案書の審査結果通
知について

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2020年度 A 05 03
令和2年度委託業務の予定価格調書につい
て

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2020年度 A 05 03 令和2年度委託業務の入札公告について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2020年度 A 05 03 令和2年度委託業務の契約締結について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2020年度 A 05 03 令和2年度委託業務の変更契約について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2020年度 A 05 03 令和2年度委託業務の誘引について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2020年度 A 05 03
令和2年度委託業務の監督職員の変更につ
いて

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2020年度 A 05 03
令和2年度委託業務の検査職員の変更につ
いて

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2020年度 E 01 01 令和2年度ＮＩＥＳ賞及び永年勤続表彰 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事課 人事課 廃棄

2020年度 B 03 01 令和2年度贈与等報告書 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事課 人事課 廃棄

2020年度 B 05 01 令和2年度研修関係 3 2021/04/01 2026/03/31 2 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事課 人事課 廃棄

研修計画の検討に際して過去の資料
を参照しているため

2020年度 B 02 01
契約職員　令和２年分　扶養控除等申告書
保険料控除申告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2020年度 B 02 01 新規採用者　令和２年分扶養控除等申告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2020年度 B 03 01 令和2年度育児・介護休業・早出遅出勤務 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2020年度 B 02 01 令和2年度給与関係事前連絡票

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2020年度 B 01 04 令和2年度給与在職証明書等 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2020年度 B 02 01 令和2年度給与等支払

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2020年度 B 02 01 令和2年度給与振込口座申出書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2020年度 B 02 01 令和2年度欠勤報告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

116/196



大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2020年度 B 02 01 令和2年度雇用保険取得喪失手続き

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2020年度 B 02 01 令和2年度住民税

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2020年度 B 01 03 令和2年度退職手当

支給制限その他
の支給に関する
処分を行うこと
ができる期間又
は５年のうちい
ずれか長い期間

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2020年度 B 02 01 令和2年度特殊勤務手当

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2020年度 B 02 01 令和2年度年末調整

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2020年度 B 02 01 令和2年度扶養控除申告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2020年度 B 03 01 令和2年度介護・育児休業 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2020年度 B 01 02 令和2年度外国人雇用関係 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2020年度 B 07 01 令和2年度組合員証関係 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2020年度 B 02 01
令和2年度警戒区域等立入手当支給簿総括
表

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2020年度 B 02 01 令和2年度契約職員給与

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2020年度 B 01 02 令和2年度契約職員雇用要求書 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2020年度 A 05 06 令和2年度給与振替伝票 7 2021/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2020年度 B 02 01 令和2年度雇用保険関係

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2020年度 B 02 01 令和2年度社会保険関係

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2020年度 B 02 01 令和2年度社会保険料

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2020年度 B 02 01 令和2年度社保・雇保給付

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2020年度 B 02 01 令和2年度住民税関係

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2020年度 B 03 01 令和2年度住民税特別徴収決定通知書 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2020年度 B 01 04 令和2年度証明書等発行申請書 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2020年度 B 02 01 令和2年度超過勤務手当支給報告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2020年度 B 02 01 令和2年度調査（給与関係）

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2020年度 B 02 01 令和2年度賃金伝票・振替

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2020年度 B 07 01 令和2年度年金関係 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2020年度 B 01 02
令和2年度変更雇用要求書　※予算コード
※

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2020年度 B 02 01 令和2年度毎月勤労統計調査

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2020年度 B 01 01 令和2年度事務職員採用関係 30 2021/04/01 2051/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2020年度 B 02 01 令和2年度各種依頼

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2020年度 B 04 01 職務業績評価（令和２年度目標） 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2020年度 B 01 02 令和2年度契約職員雇用契約書 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2020年度 B 01 02 令和２年度への更新決裁 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2020年度 B 01 02 令和2年度採用・退職関係 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2020年度 A 02 01 令和2年度規程類改正等 30 2021/04/01 2051/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2020年度 B 01 01 令和2年度人事異動 30 2021/04/01 2051/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2020年度 A 13 01 令和2年度人事委員会 10 2021/04/01 2031/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2020年度 B 06 02 令和2年度委員委嘱 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2020年度 B 06 02 令和2年度派遣出張 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2020年度 A 04 02
令和2年度女性活躍推進法一般事業主行動
計画（第2期R3.4.1～R8.3.31）

10 2021/04/01 2031/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第二係 人事課 廃棄

2020年度 C 01 02 令和2年度バイオセイフティ委員会 10 2021/04/01 2031/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2020年度 C 01 03
令和2年度作業環境測定結果（放射線業
務）

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2020年度 C 01 03
令和2年度作業環境測定結果（空気環境測
定）

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄 法令上は3年保存

2020年度 C 01 03
令和2年度作業環境測定結果（特定化学物
質（特別管理物質以外）、有機溶剤等）

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄 法令上は3年保存

2020年度 C 01 03
令和2年度作業環境測定結果（特定化学物
質のうち特別管理物質）

30 2021/04/01 2051/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2020年度 C 01 03
令和2年度生体試料取扱者ワクチン接種記
録

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

ヒト生体試料安全管理規程第17条に
基づき保存期間10年とする。

2020年度 C 01 03
令和2年度震災放射線研究に係る個人被ば
く線量測定結果

30 2021/04/01 2051/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2020年度 C 01 03
令和2年度長時間労働者面接指導結果報告
書

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2020年度 D 02 01 令和2年度簡易無線局 許可証等綴

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2020年度 C 01 03 令和2年度労働災害補償関係 30 2021/04/01 2051/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2020年度 C 01 03 令和2年度健康管理・各種セミナー関係 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2020年度 C 01 03 令和2年度ストレスチェック 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2020年度 C 01 03
令和2年度有機溶剤取扱業務、特定化学物
質取扱業務、石綿、電離放射線取扱業務、
指導勧奨による特殊健康診断の結果報告書

30 2021/04/01 2051/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄 法令に基づき40年保存

2020年度 C 01 03 令和2年度一般定期健康診断 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

ヒト生体試料安全管理規程第17条に
基づき保存期間10年とする。
二次健康診断結果を含む。

2020年度 C 01 03 令和2年度個人被ばく線量管理表 30 2021/04/01 2051/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

放射線障害予防規程に基づき永久保
存

2020年度 C 01 02 令和2年度衛生委員会 10 2021/04/01 2031/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2020年度 C 01 02 令和2年度安全管理委員会 10 2021/04/01 2031/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2020年度 C 01 01 令和2年度防火・防災管理維持台帳 10 2021/04/01 2031/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2020年度 C 01 01 令和2年度国際規制物資に係る報告書等 10 2021/04/01 2031/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2020年度 C 01 01 令和2年度放射線管理関係届出等 10 2021/04/01 2031/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2020年度 C 01 03 令和2年度放射線管理状況報告書 30 2021/04/01 2051/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2020年度 A 14 03 令和2年度臨時火気使用者承認申請
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課

総務部長総務
課長

安全管理係 総務課 廃棄

2020年度 A 13 01 令和2年度防火・防災管理小委員会 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2020年度 A 13 01 令和2年度構内緑地等管理小委員会 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2020年度 A 13 01 令和2年度環境管理システム専門委員会 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2020年度 A 13 01 令和2年度環境管理委員会 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2020年度 E 02 04 令和2年度法人文書移管・廃棄簿 30 2021/04/01 2051/03/31 0 電子 電子保存
総務部長総務

課長
総務係 総務課 移管

2020年度 A 15 01 令和2年度特殊法人文書接受簿 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2020年度 E 02 02 令和2年文書原簿 30 2021/04/01 2051/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2020年度 A 15 01 令和2年度文書接受簿 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課入口棚
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2020年度 D 02 01 令和2年度起案文書(総務課)秘密

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2020年度 D 02 01 令和2年度起案文書(総務課)

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2020年度 D 02 01 令和2年度法人文書管理状況調査

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課入口棚
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2020年度 D 01 01
令和2年度情報公開法・個人情報保護法関
係

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課入口棚
総務部長総務

課長
総務課 総務課 廃棄

2020年度 B 07 04
令和2年度食堂経営・自動販売機・理容室
契約関係関連ファイル

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2020年度 B 07 03 令和2年度宿舎関係 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課書庫室２
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄
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2020年度 B 07 02 令和2年度団体扱生命保険 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課書庫室２
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2020年度 B 07 02 令和2年度財形貯蓄 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課書庫室２
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2020年度 B 03 01 令和2年度超過勤務命令簿 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課補佐席
総務部長総務

課長
総務課 総務課 廃棄

2020年度 B 03 01
令和2年度出張伺･復命（役員室・総務部・
監査室）総務予算

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課入口棚
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2020年度 B 03 01
令和2年度外勤伺書（役員室・総務部・監
査室）

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課入口棚
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2020年度 A 14 03 令和2年度電話工事・関係書類
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課3階倉庫

総務部長総務
課長

総務係 総務課 廃棄

2020年度 A 14 03 令和2年度臨時運転手名簿
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課入口棚

総務部長総務
課長

総務係 総務課 廃棄

2020年度 A 14 03 令和2年度物品販売等許可申請書
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課書庫室１

総務部長総務
課長

総務係 総務課 廃棄

2020年度 A 14 03 令和2年度短期入所許可申請書
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課書庫室１

総務部長総務
課長

総務係 総務課 廃棄

2020年度 A 14 03 令和2年度建物等使用許可申請書
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課書庫室１

総務部長総務
課長

総務係 総務課 廃棄

2020年度 A 14 03 令和2年度入退所記録簿（臨湖）
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課3階倉庫

総務部長総務
課長

総務係 総務課 廃棄

2020年度 A 14 03 令和2年度入退所記録簿
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課3階倉庫

総務部長総務
課長

総務係 総務課 廃棄

2020年度 A 13 01 令和2年度コンプライアンス委員会 10 2021/04/01 2031/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2020年度 A 13 01 令和2年度業務主任会議 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2020年度 A 05 03 令和2年度清掃業務日誌（臨湖） 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課3階倉庫
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2020年度 A 05 03 令和2年度清掃業務日誌 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課3階倉庫
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2020年度 A 05 03 令和2年度所用車運転日誌 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課入口棚
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2020年度 A 05 03 令和2年度警備報告書（臨湖） 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課3階倉庫
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2020年度 A 05 03 令和2年度警備報告書 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課3階倉庫
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2020年度 A 05 03 令和2年度法律顧問契約書 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2020年度 A 05 03 令和2年度立替払い 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課入口棚
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2020年度 A 05 03 令和2年度購入依頼書等 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課入口棚
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2020年度 A 02 01 令和2年度規程決裁 30 2021/04/01 2051/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2020年度 A 11 01 令和2年度外部研究評価委員会資料 10 2021/04/01 2031/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄
2020年度 A 11 01 令和2年度研究評価委員会資料 10 2021/04/01 2031/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄

2020年度 A 08 01 令和2年度地環研等共同研究
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄

2020年度 A 09 01 令和2年度滞在証明書発行資料 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄
2020年度 A 09 01 令和2年度インターンシップ生資料 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄
2020年度 A 09 01 令和2年度研究生資料 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄

2020年度 A 08 01 令和2年度共同研究員資料
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2021/04/01 2031/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄

2020年度 A 09 01 令和2年度客員研究員資料 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄
2020年度 A 13 01 令和2年度震災放射線安全委員会資料 10 2021/04/01 2031/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄
2020年度 A 12 02 令和2年度つくば市関連資料 5 2021/04/01 2026/03/31 0 混合 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
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2020年度 A 12 02 令和2年度一般公開分科会資料 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2020年度 A 12 02 令和2年度広報・環境情報委員会資料 5 2021/04/01 2026/03/31 0 電子 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2020年度 A 12 02 令和2年度所内行事資料 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2020年度 A 12 02 令和2年度エコライフフェア資料 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2020年度 A 12 02 令和2年度夏の大公開資料 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2020年度 A 12 02 令和2年度各種イベント資料 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2020年度 A 12 01 令和2年度見学者資料(国内・国外) 5 2021/04/01 2026/03/31 0 混合 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2020年度 A 12 01 令和2年度ロゴマーク使用申請資料 5 2021/04/01 2026/03/31 0 混合 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2020年度 A 12 01 令和2年度記者発表資料 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2020年度 A 13 01 令和2年度企画分科会資料 5 2021/04/01 2026/03/31 0 電子 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2020年度 A 12 02 第6回NIES国際フォーラム 10 2021/04/01 2031/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2020年度 A 07 01
第17回日韓中三カ国環境研究機関長会合
(TPM17)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2021/04/01 2031/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2020年度 A 11 01 国際アドバイザリーボード（IAB) 10 2021/04/01 2031/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2020年度 A 08 01 JSPS関連
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2021/04/01 2031/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2020年度 D 02 01 輸入禁止品輸入許可関連

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2020年度 A 15 01 令和2年度外為規制に関する書類 7 2021/04/01 2028/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2020年度 B 03 01 令和2年度超過勤務命令簿 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2020年度 B 03 01 令和2年休暇簿・休日の振替簿(職員) 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2020年度 B 03 01
令和2年度休暇簿・休日の振替簿(契約職
員)

5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2020年度 B 03 01 令和2年度外勤伺書 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2020年度 B 03 01 令和2年度出張伺書・出張復命書 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2020年度 A 05 03 令和2年度立替払い 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2020年度 A 07 01
令和2年度国立研究開発法人協議会関係資
料

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2021/04/01 2031/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2020年度 A 07 01 令和2年度環境研究機関連絡会関係資料
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2021/04/01 2031/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2020年度 A 05 03 令和2年度企画調整費執行関係資料 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2020年度 A 05 02 令和3年度予算関係資料 10 2021/04/01 2031/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2020年度 E 02 03 令和2年度接受原義 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2020年度 A 15 01 令和2年度決裁原義 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2020年度 A 13 01 令和2年度運営協議会資料 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2020年度 A 04 02 令和2年度幹部会資料 10 2021/04/01 2031/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2020年度 A 02 01 令和2年度理事会資料 30 2021/04/01 2051/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2020年度 A 03 01
令和2年度環境省国立研究開発法人審議会
資料

10 2021/04/01 2031/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2020年度 A 03 01
第4期中長期目標期間見込み業務実績等報
告書（平成２８～令和元年度）の提出につ
いて

10 2021/04/01 2031/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2020年度 A 03 01
令和元年度業務実績等報告書の提出につい
て（決裁原義）

10 2021/04/01 2031/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2020年度 A 03 01
国立研究開発法人国立環境研究所業務方法
書の変更認可について

10 2021/04/01 2031/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2020年度 A 03 01
令和3(2021)年度　年度計画について（決
裁原義）

10 2021/04/01 2031/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2020年度 A 03 01
国立研究開発法人国立環境研究所中長期計
画について

10 2021/04/01 2031/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2020年度 A 06 01
令和2年度科学研究費助成事業研究分担者
承諾書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2020年度 A 06 01
令和2年度科学研究費助成事業実績報告
書・研究成果報告書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2020年度 A 06 01 令和2年度補助金関係証拠書類綴
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2020年度 A 06 01 令和2年度その他補助金関係綴
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2020年度 A 06 01 令和2年度科学研究費助成事業関係綴
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2020年度 A 12 02 令和2年度春のオープンキャンパス 5 2021/04/01 2026/03/31 0 紙 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄

2020年度 A 07 01 国際協定（MoU等）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2021/04/01 2031/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2019年度 A 07 01 【MTA】微生物保存株のMTA締結
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2020/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性資源
保全研究推進室

廃棄

2019年度 A 06 01
令和元年度～令和3年度【受託費】UAVデー
タから算出された指標とPSPデータを用い
た森林蓄積量モデリング

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性評
価・予測研究室

生物多様性評
価・予測研究室

廃棄

2019年度 A 06 01
環境研究総合推進費【4-1907(4)】高CO2時
代に対応した技術開発と適応策の提案

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄 2021年度以降は適応センターで管理

2019年度 A 06 01 令和元年度外部資金(環境省推進費)
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2019年度 A 06 01 令和元年度外部資金(環境省請負費）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2019年度 A 06 01
令和元年度外部資金（民間等受託費・環境
省委託費）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2019年度 A 13 01 遺伝資源利用委員会 5 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2019年度 A 06 01 令和元年度公募型外部資金への申請承認
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2019年度 B 03 01 2019年度休暇簿・休日の振替簿(契約職員) 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2019年度 A 06 01
環境研究総合推進費【4-1904(3)】外来ア
リの早期発見技術および化学的防除技術の
開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2019年度 A 08 01
【共同研究】野生ハナバチ類に対する農薬
の影響評価に関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2020/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2019年度 A 08 01

【共同研究】シロイナズナの葉緑体タンパ
ク質変異体プールを用いたオゾンに対する
光合成応答異常変異体の単離および機能解
析

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2022/04/01 2032/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

環境ストレス機
構研究室

生物多様性領域 廃棄 実施期間を2022年3月31日に変更。

2019年度 A 08 01
【共同研究】異臭産生藻類の遺伝子解析に
関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2021/04/01 2031/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性領域 廃棄

2019年度 A 08 01
【共同研究】トンボ類のハビタットモデル
および環境DNA分析に関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2021/04/01 2031/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性評
価・予測研究室

生物多様性領域 廃棄

2019年度 A 06 01
平成31年度【環境省請負】令和元年度POPs
及び関連物質等に関する日韓共同研究業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2019年度 A 08 01
共同研究（霞ヶ浦流域における窒素の動態
に関する調査研究）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2022/04/01 2032/03/31 0 紙 執務室

地域環境保全
領域長

湖沼河川研究室 湖沼河川研究室 廃棄

2019年度 A 07 01
研究相互協力に関する覚書（富栄養化水域
の底質改善技術の開発に関する研究）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2021/04/01 2031/03/31 0 紙 執務室

地域環境保全
領域長

環境管理技術研
究室

地域環境保全領
域

廃棄

2019年度 C 01 03 2019年度作業環境測定 30 2020/04/01 2050/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 総務企画係 廃棄

2019年度 A 13 01 平成31年度ホームページ分科会 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 広報室 企画部長 広報発信係 広報発信係 廃棄
2019年度 A 13 01 平成31年度編集分科会資料 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 広報室 企画部長 広報発信係 広報発信係 廃棄
2019年度 A 12 02 平成31年度つくば市関連資料 5 2020/04/01 2025/03/31 0 混合 広報室 企画部長 広報企画係 広報室 廃棄
2019年度 A 09 01 平成31年度滞在証明書発行資料 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 研究推進室 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2019年度 A 09 01 平成31年度ステークホルダー会合 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙
研究連携・支援

室
連携推進部長

研究連携・支援
室

企画部 廃棄

2019年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号104
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2019年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号198-1
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2019年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号224
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2019年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号223-3
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2020/04/01 2030/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2019年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号223-2
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2020/04/01 2030/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2019年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号223-1
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2020/04/01 2030/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2019年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号222
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2019年度 A 13 01 平成31年度利益相反マネジメント関係綴り 10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙
研究連携・支援

室
連携推進部長

研究連携・支援
室

企画部 廃棄

2019年度 A 06 01 平成31年度地球環境保全試験研究費関係綴
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2019年度 A 06 01 令和2年度環境研究総合推進費関係綴
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2019年度 A 06 01 平成31年度受託業務申請概要
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2019年度 A 06 01 平成31年度外部資金応募関係綴り
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2019年度 A 07 01 連携大学院　東邦大学大学院理学研究科
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2019年度 A 07 01
【早稲田大学】インターンシップ受入に関
する覚書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2019年度 A 07 01 協定　中間貯蔵・環境安全事業株式会社
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2019年度 A 07 01
協定　関西大学・国立研究開発法人国立循
環器病研究センター

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2019年度 A 14 03 平成31年度セキュリティーカード貸出簿
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

総務企画係 福島支部 廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年度契約書及び請書等
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係 福島支部 廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年度検査職員の委託について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係 福島支部 廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年度請負契約等について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係 福島支部 廃棄

2019年度 A 10 02 平成31年度内部監査関係書類 30 2020/04/01 2050/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課 福島支部 廃棄

2019年度 C 01 03 平成31年度個人被ばく線量管理表 30 2020/04/01 2050/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課 福島支部 廃棄

2019年度 E 02 03 平成31年度特殊法人文書接受簿 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2019年度 E 02 03 平成31年度法人文書接受簿 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2019年度 A 15 01 2019年輸出入台帳 7 2020/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課 福島支部 廃棄

2019年度 A 15 01 平成31年度安全保障輸出管理確認書 7 2020/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課 福島支部 廃棄

2019年度 D 02 01
平成31年度許可申請等（地域環境創生研究
室）

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島支部 廃棄

2019年度 D 02 01
平成31年度許可申請等（環境影響評価研究
室）

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島支部 廃棄

2019年度 D 02 01 平成31年度許可申請等（管理課）

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課 福島支部 廃棄

2019年度 C 01 03 平成31年度特殊健康診断 30 2020/04/01 2050/03/31 0 紙 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2019年度 C 01 03 平成31年度電離放射線健康診断（RI） 30 2020/04/01 2050/03/31 0 紙 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2019年度 C 01 03
平成31年度電離放射線健康診断（震災放射
線研究）

30 2020/04/01 2050/03/31 0 紙 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2019年度 C 01 03 平成31年度一般健康診断（契約職員） 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2019年度 C 01 03 平成31年度一般健康診断（職員） 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2019年度 C 01 03 平成31年度ストレスチェック 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2019年度 C 01 03 平成31年度VDT健康診断 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2019年度 C 01 03 平成31年度個人被ばく線量管理表 30 2020/04/01 2050/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課 福島支部 廃棄

2019年度 C 01 02 平成31年度福島支部衛生委員会 10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2019年度 C 01 01
平成31年度安全衛生に係る許可申請、報告
等

10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2019年度 B 03 01
平成31年度休日の振替簿（地域環境創生研
究室）

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島支部 廃棄

2019年度 B 03 01
平成31年度休日の振替簿（環境影響評価研
究室）

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島支部 廃棄

2019年度 B 03 01
平成31年度休日の振替簿（汚染廃棄物管理
研究室）

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
廃棄物・資源循

環研究室
福島支部 廃棄

2019年度 B 03 01 平成31年度休日の振替簿（管理課） 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課 福島支部 廃棄

2019年度 B 03 01
平成31年度特別休暇簿（地域環境創生研究
室）

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島支部 廃棄

2019年度 B 03 01
平成31年度特別休暇簿（環境影響評価研究
室）

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島支部 廃棄

2019年度 B 03 01
平成31年度特別休暇簿（汚染廃棄物管理研
究室）

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
廃棄物・資源循

環研究室
福島支部 廃棄

2019年度 B 03 01 平成31年度特別休暇簿（管理課） 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課 福島支部 廃棄

2019年度 B 03 01 平成31年度外勤伺（地域環境創生研究室） 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島支部 廃棄

2019年度 B 03 01 平成31年度外勤伺（環境影響評価研究室） 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島支部 廃棄

2019年度 B 03 01
平成31年度外勤伺（汚染廃棄物管理研究
室）

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
廃棄物・資源循

環研究室
福島支部 廃棄

2019年度 B 03 01 平成31年度外勤伺（管理課） 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課 福島支部 廃棄

2019年度 B 03 01
平成31年度出張伺・復命書（地域環境創生
研究室）

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島支部 廃棄

2019年度 B 03 01
平成31年度出張伺・復命書（環境影響評価
研究室）

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島支部 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2019年度 B 03 01
平成31年度出張伺・復命書（汚染廃棄物管
理研究室）

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
廃棄物・資源循

環研究室
福島支部 廃棄

2019年度 B 03 01 平成31年度出張伺・復命書（管理課） 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課 福島支部 廃棄

2019年度 B 03 01
平成31年度超過勤務命令簿（地域環境創生
研究室）

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島支部 廃棄

2019年度 B 03 01
平成31年度超過勤務命令簿（環境影響評価
研究室）

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島支部 廃棄

2019年度 B 03 01
平成31年度超過勤務命令簿（汚染廃棄物管
理研究室）

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
廃棄物・資源循

環研究室
福島支部 廃棄

2019年度 B 03 01 平成31年度超過勤務命令簿（管理課） 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課 福島支部 廃棄

2019年度 A 16 05 平成31年度USB管理簿 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2019年度 A 13 01 平成31年度福島支部定例会議 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2019年度 A 12 01
平成31年度講師派遣、セミナー等依頼につ
いて（管理課）

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2019年度 A 12 01
平成31年度講師派遣、セミナー等依頼につ
いて（地域環境創生研究室）

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島支部 廃棄

2019年度 A 12 01
平成31年度講師派遣、セミナー等依頼につ
いて（環境影響評価研究室）

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島支部 廃棄

2019年度 A 09 01
平成31年度研究協力依頼（地域環境創生研
究室）

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島支部 廃棄

2019年度 A 09 01
平成31年度研究協力依頼（環境影響評価研
究室）

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島支部 廃棄

2019年度 A 09 01
平成31年度研究協力依頼（汚染廃棄物管理
研究室）

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
廃棄物・資源循

環研究室
福島支部 廃棄

2019年度 A 08 01
平成31年度共同研究資料（汚染廃棄物管理
研究室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2023/04/01 2033/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

廃棄物・資源循
環研究室

福島支部 廃棄

2019年度 A 07 01
平成31年度協定、覚書（地域環境創生研究
室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

地域環境創生研
究室

福島支部 廃棄

2019年度 A 07 01 平成31年度協定、覚書（管理課）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

総務企画係 福島支部 廃棄

2019年度 A 05 03
平成31年度学会等参加費（地域環境創生研
究室）

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島支部 廃棄

2019年度 A 05 03
平成31年度学会等参加費（環境影響評価研
究室）

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島支部 廃棄

2019年度 A 05 03
平成31年度学会等参加費（汚染廃棄物管理
研究室）

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
廃棄物・資源循

環研究室
福島支部 廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年度立替払（地域環境創生研究室） 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島支部 廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年度立替払（環境影響評価研究室） 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島支部 廃棄

2019年度 A 05 03
平成31年度立替払（汚染廃棄物管理研究
室）

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
廃棄物・資源循

環研究室
福島支部 廃棄

2019年度 A 06 01
平成31年度外部資金（推進費）(汚染廃棄
物管理研究室)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

廃棄物・資源循
環研究室

福島支部 廃棄

2019年度 A 06 01
平成31年度外部資金（その他）(地域環境
創生研究室)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

地域環境創生研
究室

福島支部 廃棄

2019年度 A 06 01
平成31年度外部資金（推進費）(地域環境
創生研究室)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

地域環境創生研
究室

福島支部 廃棄

2019年度 A 12 02 平成31年度開催通知等について 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2019年度 A 14 01
平成31年度産業廃棄物　収集・運搬及び処
分業務

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

2020/04/01 2030/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課 福島支部 廃棄

2019年度 C 01 01
平成31年度放射線管理委託業務関連（業務
日報・勤務表）

10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2019年度 C 01 01
平成31年度放射線管理委託業務関連（放射
線測定）

10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2019年度 C 01 01
平成31年度放射線管理委託業務関連（点検
表・車両管理表等）

10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 試料保管庫
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2019年度 A 07 01
産業部門での廃棄物から回収されたエネル
ギーの高効率利用に関する共同研究(MOU)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

社会システム領
域セミナー室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄
2023/6/5　内容に合わせてファイル
名変更

2019年度 A 08 01
共同研究（ICTサービスによる環境および
経済への総合影響予測モデルの検討）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2020/04/01 2030/03/31 0 紙

社会システム領
域セミナー室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄
2023/6/5　内容に合わせてファイル
名変更

2019年度 A 15 01 平成31年度外為規制に関する書類 7 2020/04/01 2027/03/31 0 紙
社会システム領
域セミナー室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2019年度 A 16 05 平成31年度USB管理簿 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙
社会システム領
域セミナー室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2019年度 B 03 01
平成31年度特別休暇簿・休日の振替簿(職
員・契約職員)

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙
社会システム領
域セミナー室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2019年度 B 03 01 平成31年度外勤伺 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙
社会システム領
域セミナー室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2019年度 B 03 01 平成31年度出張伺・復命書 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙
社会システム領
域セミナー室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2019年度 B 02 01 平成31年度超過勤務命令簿

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2020/04/01 2025/03/31 0 紙
社会システム領
域セミナー室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2019年度 A 15 01 平成31年度決裁文書 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙
社会システム領
域セミナー室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年度立替払 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙
社会システム領
域セミナー室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年度学会等参加費伺 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙
社会システム領
域セミナー室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2019年度 B 02 01 令和元年度欠勤管理簿

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域

生物・生態系環
境研究センター

廃棄

2019年度 A 08 01
【共同研究】ホテイアツモリ及びアツモリ
ソウの遺伝的多様性と系統に関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2021/04/01 2031/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

環境ゲノム研究
推進室

生物・生態系環
境研究センター

廃棄

2019年度 A 15 01 2019年度外為法輸出判定 7 2020/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域

生物・生態系環
境研究センター

廃棄

2019年度 B 02 01 令和元年度超過勤務命令簿

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域

生物・生態系環
境研究センター

廃棄

2019年度 B 03 01 2019年休暇簿・休日の振替簿(職員) 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域

生物・生態系環
境研究センター

廃棄

2019年度 B 03 01 2019年度外勤伺 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域

生物・生態系環
境研究センター

廃棄

2019年度 B 03 01 2019年度出張伺・復命書 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域

生物・生態系環
境研究センター

廃棄

2019年度 A 09 01 令和元年度研究協力及び会議等開催 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域

生物・生態系環
境研究センター

廃棄

2019年度 A 05 03 令和元年度立替伺・学会参加伺 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域

生物・生態系環
境研究センター

廃棄

2019年度 A 15 01 令和元年度外部機関への許可申請 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域

生物・生態系環
境研究センター

廃棄

2019年度 A 08 01
【共同研究】鳥類音声データの市民参加型
種判別に資するオンライントレーニングプ
ログラムの有効性評価

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2021/04/01 2031/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性評
価・予測研究室

生物多様性領域 廃棄

2019年度 A 13 01 平成31年度遺伝子組換え実験安全委員会 10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境研究セ

ンター
廃棄

2019年度 A 08 01 平成31年度起案文書(共同研究等)
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2020/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

地域環境保全
領域長

地域環境保全領
域

地域環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 A 15 01 平成31年輸出入関連書類 7 2020/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境研究セ

ンター
廃棄

2019年度 A 15 01 平成31年度外為法関連書類 7 2020/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境研究セ

ンター
廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2019年度 B 03 01 平成31年度東日本大震災関連 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境研究セ

ンター
廃棄

2019年度 A 09 01 平成31年度起案文書 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境研究セ

ンター
廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年度学会参加伺・立替払 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境研究セ

ンター
廃棄

2019年度 B 03 01 平成31年度休暇簿・振替簿 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境研究セ

ンター
廃棄

2019年度 B 03 01 平成31年度外勤伺書・請求書 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境研究セ

ンター
廃棄

2019年度 B 03 01 平成31年度出張伺書・復命書 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境研究セ

ンター
廃棄

2019年度 B 02 01 平成31年度 超過勤務命令簿・欠勤管理簿

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境研究セ

ンター
廃棄

2019年度 A 08 01
(共同研究)産業技術総合研究所「足爪等生
体試料を用いた化学物質曝露評価に関する
研究」

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康研究センター

廃棄

2019年度 A 15 01 平成31年度外為法関連書類 7 2020/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康研究センター

廃棄

2019年度 A 16 05 登録ＵＳＢメモリ台帳 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康研究センター

廃棄

2019年度 A 15 01 平成31年度起案（エコチル） 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙

エコチル調査コ
アセンター環境
保健研究棟204

室

環境リスク・
健康領域長

エコチル調査コ
アセンター

環境リスク・健
康研究センター

廃棄

2019年度 A 15 01
平成31年度起案文書(動物実験委員会・医
学研究倫理審査委員会）

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康研究センター

廃棄

2019年度 A 15 01 平成31年度起案文書 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康研究センター

廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年度立替払 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康研究センター

廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年度学会等参加伺 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康研究センター

廃棄

2019年度 B 03 01 平成31年度特別休暇簿・振替簿 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康研究センター

廃棄

2019年度 B 02 01 平成31年度欠勤管理簿

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康研究センター

廃棄

2019年度 B 02 01 平成31年度超過勤務命令簿

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康研究センター

廃棄

2019年度 B 03 01
平成31年度出張伺書・復命書(東日本大震
災関連含む)

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康研究センター

廃棄

2019年度 B 03 01 平成31年度外勤伺書 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康研究センター

廃棄

2019年度 A 08 01 平成31年度決裁綴り（共同研究）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2022/04/01 2032/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境計測研究セ
ンター

廃棄
2021移管
（計測C→リ健領域）

2019年度 A 15 01 平成31年度安全保障輸出管理確認書 7 2020/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境計測研究セ
ンター

廃棄
2021移管
（計測C→リ健領域）

2019年度 B 03 01 平成31年度休日の振替簿 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境計測研究セ
ンター

廃棄
2021移管
（計測C→リ健領域）

2019年度 B 03 01 平成31年度外勤伺 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境計測研究セ
ンター

廃棄
2021移管
（計測C→リ健領域）

2019年度 B 03 01 平成31年度出張伺・復命書 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境計測研究セ
ンター

廃棄
2021移管
（計測C→リ健領域）

2019年度 B 02 01 平成31年度超過勤務命令簿

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境計測研究セ
ンター

廃棄
2021移管
（計測C→リ健領域）
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2019年度 B 02 01 平成31年度欠勤管理簿

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境計測研究セ
ンター

廃棄
2021移管
（計測C→リ健領域）

2019年度 B 02 01 平成31年度特別休暇簿

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境計測研究セ
ンター

廃棄
2021移管
（計測C→リ健領域）

2019年度 A 15 01 平成31年度決裁綴り 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境計測研究セ
ンター

廃棄
2021移管
（計測C→リ健領域）

2019年度 A 09 01 平成31年度研究協力依頼 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境計測研究セ
ンター

廃棄
2021移管
（計測C→リ健領域）

2019年度 A 05 03 平成31年度立替払伺 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境計測研究セ
ンター

廃棄
2021移管
（計測C→リ健領域）

2019年度 A 05 03 平成31年度学会等参加費伺 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境計測研究セ
ンター

廃棄
2021移管
（計測C→リ健領域）

2019年度 A 15 01 輸出入関係綴り（2019年） 7 2020/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域

資源循環・廃棄
物研究センター

廃棄

2019年度 A 15 01
2019年度外為法関連書類(該否判定書・
チェックシート等)

7 2020/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域

資源循環・廃棄
物研究センター

廃棄

2019年度 A 16 05 2019年度登録USBメモリ台帳 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域

資源循環・廃棄
物研究センター

廃棄

2019年度 B 03 01 2019年度欠勤管理簿 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域

資源循環・廃棄
物研究センター

廃棄

2019年度 B 03 01 2019年度超過勤務命令簿 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域

資源循環・廃棄
物研究センター

廃棄

2019年度 B 03 01 2019年度休日の振替簿 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域

資源循環・廃棄
物研究センター

廃棄

2019年度 B 03 01 2019年度特別休暇簿 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域

資源循環・廃棄
物研究センター

廃棄

2019年度 B 03 01 2019年度出張伺書・復命書 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域

資源循環・廃棄
物研究センター

廃棄

2019年度 B 03 01 2019年度外勤伺書 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域

資源循環・廃棄
物研究センター

廃棄

2019年度 A 08 01 2019年度起案（共同研究）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2020/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域
資源循環・廃棄
物研究センター

廃棄

2019年度 A 15 01 2019年度起案 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域

資源循環・廃棄
物研究センター

廃棄

2019年度 A 05 03 2019年度立替払い 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域

資源循環・廃棄
物研究センター

廃棄

2019年度 A 05 03 2019年度学会等参加費 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域

資源循環・廃棄
物研究センター

廃棄

2019年度 A 15 01
平成31年度安全保障輸出管理確認書（運
送）

7 2020/04/01 2027/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 A 15 01
平成31年度安全保障輸出管理確認書（海外
出張）

7 2020/04/01 2027/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 B 03 01 平成31年度欠勤管理簿・欠勤報告書 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 B 03 01 平成31年度超過勤務時間報告書 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年度学会参加費伺 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年度立替払伺 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 B 03 01 平成31年度契約職員休暇簿・振休簿 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 B 03 01 平成31年職員特別休暇簿 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 B 03 01 平成31年職員振替休暇簿 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 B 03 01 平成31年度外勤伺書 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 B 03 01 平成31年度出張伺書・復命書 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球環境研究セ
ンター

廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2019年度 A 06 01 平成31年度起案文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙

温室効果ガスイ
ンベントリオ

フィス

地球システム
領域長

地球環境研究セ
ンター

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 A 15 01 平成31年度起案 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙
地球大気化学研

究室
地球システム

領域長
地球大気化学研

究室
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2019年度 A 15 01 平成31年度起案綴り 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙
地球環境研究セ

ンター長室
地球システム

領域長
地球システム領

域
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2019年度 A 06 01 平成31年度統合プログラム（起案）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙

気候モデリン
グ・解析研究室

地球システム
領域長

気候モデリン
グ・解析研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 A 09 01
平成31年度地球環境研究センター　スー
パーコンピュータ研究利用専門委員会　起
案・謝金

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

研究推進係
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2019年度 A 09 01
平成31年度地球環境研究センター　交流推
進係出版物起案綴

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

研究推進係
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2019年度 A 06 01 平成31年度起案綴り
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙

物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球システム
領域長

物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 A 08 01 平成31年度起案綴り（共同研究）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2020/04/01 2030/03/31 0 紙

物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球システム
領域長

物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 A 15 01 平成31年度起案文書 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

観測係
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年度起案文書 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 炭素循環研究室
地球システム

領域長
【廃止】炭素循

環研究室
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2019年度 A 08 01
平成31年度起案関連（その他）［共同研
究］

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2020/04/01 2030/03/31 0 紙 衛星観測研究室

地球システム
領域長

衛星観測研究室
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2019年度 A 15 01 平成31年度起案関連（その他） 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 衛星観測研究室
地球システム

領域長
衛星観測研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 A 15 01 平成31年度起案関連（交付金） 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 衛星観測研究室
地球システム

領域長
衛星観測研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 A 15 01 平成31年度起案関連（委託費） 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 衛星観測研究室
地球システム

領域長
衛星観測研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 A 06 01 平成31年度推進費（63018）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙

気候モデリン
グ・解析研究室

地球システム
領域長

気候モデリン
グ・解析研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 A 09 01 平成31年度起案 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙
気候モデリン
グ・解析研究室

地球システム
領域長

気候モデリン
グ・解析研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 A 09 01
平成31年度会議開催・研究協力・外国人招
聘他

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙
GCP国際オフィ

ス
地球システム

領域長
地球環境研究セ

ンター
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2019年度 A 06 01
平成31年度外部資金(JST戦略的創造研究推
進事業）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙

GCP国際オフィ
ス

地球システム
領域長

地球環境研究セ
ンター

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 A 15 01
2019年度輸出入台帳（地球環境研究セン
ター）

7 2020/04/01 2027/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 A 15 01 2019年度輸出入台帳（炭素JCM） 7 2020/04/01 2027/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 A 15 01 2019年度輸出入台帳（寺尾） 7 2020/04/01 2027/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 A 15 01 輸入台帳（大気海洋モニタリング推進室） 7 2020/04/01 2027/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

大気・海洋モニ
タリング推進室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 A 15 01 輸出入関連書類（FedeX12201） 7 2020/04/01 2027/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 A 15 01 平成31年度委員委嘱綴り 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙
気候変動リスク

評価研究室
（２）

地球システム
領域長

地球システムリ
スク解析研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 A 09 01 平成31年度外国人招聘・研究協力 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙
気候変動リスク

評価研究室
（２）

地球システム
領域長

地球システムリ
スク解析研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年度起案綴り 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙
気候変動リスク

評価研究室
（２）

地球システム
領域長

地球システムリ
スク解析研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 A 15 01 平成31年度公募申請綴り 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙
気候変動リスク

評価研究室
（２）

地球システム
領域長

地球システムリ
スク解析研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2019年度 A 09 01
平成31年度研究協力　起案綴り（交流推進
係）

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

研究推進係
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2019年度 A 08 01 平成31年度共同研究
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2020/04/01 2030/03/31 0 紙 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 A 09 01

平成31年度推進費　2-1706　アジアの森林
土壌有機炭素放出の温暖化影響とフィード
バック効果に関する包括的研究　検討会関
連

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 炭素循環研究室
地球システム

領域長
【廃止】炭素循

環研究室
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2019年度 A 06 01
平成31年度推進費　2-1705　アジアの森林
土壌有機炭素放出の温暖化影響とフィード
バック効果に関する包括的研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 A 09 01 平成31年度外国人招聘起案 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 炭素循環研究室
地球システム

領域長
【廃止】炭素循

環研究室
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2019年度 A 08 01 2019年度共同研究関連
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2020/04/01 2030/03/31 0 紙 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 A 06 01

2019年度「建物エネルギーモデルとモニタ
リングによる炭素排出量・人工排熱量の高
精度な推計手法の開発（1）大気モニタリ
ングによる起源別のCO2・熱排出量推定」
起案綴

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 A 06 01

平成31年度「 GOSATシリーズを用いた温室
効果ガス排出量把握精度改善に関する技術
開発委託業務」
起案綴

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 A 06 01

平成31年度「GOSAT 等を応用した南アジア
域におけるメタンの放出量推定の精緻化と
削減手法の評価（南アジアを中心とした大
気メタン濃度計測)」
起案綴

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 D 02 01
平成31年度自然公園法土地借申請（富士北
麓）起案綴

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2020/04/01 2025/03/31 0 紙
陸域モニタリン

グ推進室
地球システム

領域長
陸域モニタリン

グ推進室
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2019年度 A 15 01
平成31年度起案綴り(陸域モニタリング推
進室）

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙
陸域モニタリン

グ推進室
地球システム

領域長
陸域モニタリン

グ推進室
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2019年度 B 06 01 平成31年度委員委嘱綴り 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙
気候変動リスク

評価研究室
地球システム

領域長
地球システムリ
スク解析研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 A 15 01 平成31年度起案綴り 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙
気候変動リスク

評価研究室
地球システム

領域長
地球システムリ
スク解析研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 D 02 01 平成31年度行政財産使用許可申請起案

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2020/04/01 2025/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 A 09 01 平成31年度外国人招へい起案 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 A 06 01
平成31年度GOSATシリーズ観測プロダクト
検証委託業務」起案綴

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙

地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 A 09 01 平成31年度研究協力起案 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 A 09 01
平成31年度研究協力依頼（R1年度酸性雨会
議）

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 A 06 01
平成31年度環境省請負業務「平成31年度光
化学オキシダント自動測定器精度管理業
務」起案綴

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙

地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 A 15 01 平成31年度委員委嘱綴り 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙
気候変動適応セ
ンター気候変動
影響評価研究室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年度起案綴り 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙
気候変動適応セ
ンター気候変動
影響評価研究室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 A 06 01
平成31年度GOSATシリーズ観測プロダクト
検証委託業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙

大気・海洋モニ
タリング推進室

204室

地球システム
領域長

大気・海洋モニ
タリング推進室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2019年度 A 10 02 平成30事業年度内部監査 30 2020/04/01 2050/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2019年度 A 10 01 平成30事業年度監事監査 30 2020/04/01 2050/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄
2019年度 A 13 01 平成31年度独立行政法人等監事連絡会 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄

2019年度 A 16 05
平成31年度国立環境研究所最高情報セキュ
リティ責任者等に対する支援・助言等業務
報告書

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2019年度 A 13 01 平成31年度情報セキュリティ委員会資料 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2019年度 A 16 05
不正通信監視サービスの変更について（通
知）

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2019年度 A 16 05
平成31年度第2回標的型攻撃メール訓練実
施業務報告書

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2019年度 A 16 05
平成31年度第1回標的型攻撃メール訓練実
施業務報告書

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2019年度 A 16 05
平成31年度セキュリティ運用サービス報告
書

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2019年度 A 16 05
平成31年度国立環境研究所情報化統括責任
者等に対する支援・助言等業務報告書

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2019年度 A 16 05
平成31年度つくば地区サイバー攻撃対策協
議会資料

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2019年度 A 06 01 平成31年度環境省請負案件関係
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 情報整備室 環境情報部長 環境情報係 環境情報部 廃棄

2019年度 A 13 01 平成31年度図書委員会資料 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 情報企画室 環境情報部長 研究情報支援係 環境情報部 廃棄
2019年度 B 03 01 平成31年度外勤費・出張旅費 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 情報企画室 環境情報部長 企画調整係 環境情報部 廃棄
2019年度 B 03 01 平成31年度休暇簿・休日振替簿(契約職員) 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 情報企画室 環境情報部長 企画調整係 環境情報部 廃棄
2019年度 B 03 01 平成31年休暇簿・休日振替簿(職員) 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 情報企画室 環境情報部長 企画調整係 環境情報部 廃棄

2019年度 A 02 01
平成31年度情報セキュリティポリシー等の
策定・改定

30 2020/04/01 2050/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2019年度 B 03 01 平成31年度超過勤務命令簿(欠勤報告書) 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 情報企画室 環境情報部長 企画調整係 環境情報部 廃棄

2019年度 A 16 05
平成31年度（平成30年度分）情報セキュリ
ティ監査実施支援業務報告書

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2019年度 B 03 01
平成31年度出張伺書・出張復命書・外勤伺
書

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2019年度 A 14 01
平成30年度国立研究開発法人国立環境研究
所　動物実験棟等老朽配管更新工事工事完
成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2019年度 A 14 01
平成31年度国立研究開発法人国立環境研究
所　食堂手動開き戸自動ドア化改修工事完
成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2019年度 D 02 01 特定粉じん排出等作業完了報告書について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2019年度 C 01 01
茨城県地下水の採取の適正化に関する条例
第17条の規定に基づく地下水採取量等報告
について

10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2019年度 D 02 01 特定粉じん排出等作業実施届出書

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2019年度 D 02 01
火を使用する設備等の設置届出書の提出に
ついて

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2019年度 C 01 01
ポリ塩化ビフェニル廃棄物の処分終了又は
高濃度ポリ塩化ビフェニル使用製品の廃棄
終了届出書について

10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2019年度 D 02 01
水質汚濁防止法に基づく特定施設の設置
届、並びに廃止届について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2019年度 A 09 01 研究協力の依頼について 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2019年度 D 02 01
省エネ法に基づく中長期計画書及び定期報
告書の提出について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2019年度 D 02 01
エネルギー管理統括者及びエネルギー管理
企画推進者の選任・解任届出書の提出につ
いて

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2019年度 D 02 01
エネルギー消費統計調査の調査票の提出に
ついて

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2019年度 D 02 01
水質汚濁防止法第7条に基づく特定施設変
更届けについて

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2019年度 C 01 01
ポリ塩化ビフェニル廃棄物の保管及び処分
状況報告書の提出について

10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2019年度 D 02 01
通行禁止道路通行許可申請（奥日光）につ
いて

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2019年度 D 02 01
平成30年度実績に基づく、令和元年度第一
種指定化学物質の排出量及び移動量の届出
について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2019年度 D 02 01
水質汚濁防止法第5条に基づく特定施設設
置届出書

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2019年度 D 02 01
土壌汚染対策法第3条第1項ただし書確認申
請書の提出について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2019年度 D 02 01
水質汚濁防止法第10条に基づく特定施設の
廃止届について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2019年度 A 05 02
国立研究開発法人国立環境研究所施設整備
費補助金補助事業（国庫債務）における、
実績報告書の提出

10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2019年度 A 05 02

国立研究開発法人国立環境研究所施設整備
費補助金補助事業（平成29年度（中央監視
設備更新（国庫債務）））の精算払い請求
について

10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2019年度 A 05 02
平成29年度国立研究開発法人国立環境研究
所施設整備費補助金補助事業（平成30年度
への繰り越し分）実績報告書の提出

10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2019年度 A 05 02

平成29年度国立研究開発法人国立環境研究
所施設整備費補助金補助事業（平成30年度
への繰り越し分：老朽配管更新工事）に係
る請求について

10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2019年度 A 05 02

平成30年度国立研究開発法人国立環境研究
所施設整備費補助金補助事業（平成31年度
への繰り越し分）における実績報告書の提
出

10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2019年度 A 05 02
平成30年度国立研究開発法人国立環境研究
所施設整備費補助金補助事業（平成31年度
への繰り越し分）に係る請求について

10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2019年度 A 05 02
平成31年度国立研究開発法人国立環境研究
所施設整備費補助金補助事業（中央監視設
備更新工事分）の実績報告書の提出

10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2019年度 A 05 02
国立研究開発法人国立環境研究所施設整備
費補助金補助事業（平成31年度事業分）の
事故報告書の提出について

10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2019年度 A 03 01
平成31年度資本金の減少に係る報告につい
て

10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2019年度 A 05 05 固定資産台帳・物品等管理簿 7 2024/04/01 2031/03/31 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2019年度 A 01 01 登記申請 無期限 2024/04/01 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 移管

2019年度 A 05 03 平成30年度決算実務支援業務
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

経理係 会計課 廃棄

2019年度 A 05 06 平成31年度残高照会 7 2020/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2019年度 A 05 04 会計検査院関係 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2019年度 A 05 01 平成28年度会計監査法人業務 10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2019年度 A 05 01 平成30年度会計監査法人業務 10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2019年度 A 05 06 平成28年度消費税 7 2020/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2019年度 A 05 06 平成30年度消費税 7 2020/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2019年度 A 04 02 平成31年度予算実施計画 10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2019年度 A 05 02 平成31年度運営費交付金申請・請求関係 10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2019年度 A 05 01 平成29年度期末決算 無期限 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 移管

2019年度 A 05 01 平成30年度期末決算 無期限 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 移管

2019年度 A 05 03
平成31年度環境省受託業務の取得物品に係
る取得物品報告書及び継続使用許可申請書
の提出について

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 会計課 廃棄

2019年度 A 05 03
平成31年度環境省受託業務において取得し
た物品に係る返還届の提出について

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 会計課 廃棄

2019年度 A 05 03
平成31年度環境省受託業務において取得し
た物品に係る無償借受申請書の提出につい
て

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 会計課 廃棄

2019年度 A 05 03
平成31年度環境省受託業務において取得し
た物品に係る無償借受契約の締結及び借受
書の提出について

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 会計課 廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年度経費の請求について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 会計課 廃棄

2019年度 A 05 03
平成31年度委託業務の委託額の確定につい
て

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2019年度 A 05 03
平成31年度委託業務の提案書の審査結果通
知について

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2019年度 A 05 03
平成31年度委託業務の予定価格調書につい
て

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年度委託業務の入札公告について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年度委託業務の契約締結について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年度委託業務の変更契約について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年度委託業務の誘引について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年　源泉報告 7 2020/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年　諸謝金等源泉徴収 7 2020/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2019年度 A 05 04 平成31年度計算証明 5 2020/04/01 2025/03/31 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年度請求書・領収書発行決裁 7 2020/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年度請求書発行／決裁綴（No.1） 7 2020/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年度請求書発行／決裁綴（No.2） 7 2020/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年度請求書発行／決裁綴（No.3） 7 2020/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年度請求書発行／決裁綴（No.4） 7 2020/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年度証拠書類 7 2020/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
会計課 会計課 廃棄

2019年度 A 05 05 平成30年度期末棚卸資産調査について 7 2020/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2019年度 A 05 05
平成31年度国有・公有財産等の使用・占用
許可申請について

7 2020/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2019年度 A 05 05 平成31年度固定資産等の除却について 7 2020/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2019年度 A 03 01
平成31年度施設整備費補助金 償却資産指
定申請

10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2019年度 A 05 05 平成31年度物品の借受について 7 2020/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2019年度 A 05 05 平成31年度物品の寄附受入について 7 2020/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2019年度 A 05 05 平成31年度物品の無償譲渡について 7 2020/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2019年度 A 05 05 平成31年度物品の貸付について 7 2020/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2019年度 A 05 05 平成31年度不動産賃貸借契約について 7 2020/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年度請負契約等について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2019年度 A 05 03
平成31年度環境配慮契約締結実績（平成３
０年度分）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2019年度 A 05 03
平成31年度環境物品等の調達の推進を図る
ための方針等

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2019年度 A 13 01 平成31年度契約監視委員会 10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
契約第一係 会計課 廃棄

2019年度 A 13 01 平成31年度契約審査委員会 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
契約第一係 会計課 廃棄

2019年度 A 05 03
平成31年度中小企業者に関する契約の方針
等

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年度監督・検査職員の任命
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年度検査職員の委嘱
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年度調達等合理化計画の策定等
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2019年度 A 05 03
平成31年度障害者就労施設等からの物品等
の調達の推進を図るための方針等

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2019年度 E 01 01 平成31年度ＮＩＥＳ賞及び永年勤続表彰 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事課 人事課 廃棄

2019年度 B 03 01 平成31年度贈与等報告書 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事課 人事課 廃棄

2019年度 B 05 01 平成31年度研修関係 3 2020/04/01 2025/03/31 2 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事課 人事課 廃棄

元々、保存期間を5年で登録してい
た
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2019年度 B 02 01
契約職員　令和元年分　扶養控除等申告書
保険料控除申告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2019年度 B 02 01 新規採用者　令和元年分扶養控除等申告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2019年度 B 03 01 平成31年度育児・介護休業・早出遅出勤務 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2019年度 B 02 01 平成31年度給与関係事前連絡票

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2019年度 B 01 04 平成31年度給与在職証明書等 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2019年度 B 02 01 平成31年度給与等支払

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2019年度 B 02 01 平成31年度給与振込口座申出書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2019年度 B 02 01 平成31年度欠勤報告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2019年度 B 02 01 平成31年度雇用保険取得喪失手続き

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2019年度 B 02 01 平成31年度住民税

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2019年度 B 01 03 平成31年度退職手当

支給制限その他
の支給に関する
処分を行うこと
ができる期間又
は５年のうちい
ずれか長い期間

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2019年度 B 02 01 平成31年度特殊勤務手当

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2019年度 B 02 01 平成31年度年末調整

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2019年度 B 02 01 平成31年度扶養控除申告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2019年度 B 03 01 平成31年度介護・育児休業 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2019年度 B 01 02 平成31年度外国人雇用関係 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2019年度 B 07 01 平成31年度組合員証関係 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2019年度 B 02 01
平成31年度警戒区域等立入手当支給簿総括
表

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2019年度 B 02 01 平成31年度契約職員給与

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2019年度 B 01 02 平成31年度契約職員雇用要求書 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2019年度 A 05 06 平成31年度給与振替伝票 7 2020/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2019年度 B 02 01 平成31年度雇用保険関係

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2019年度 B 02 01 平成31年度社会保険関係

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2019年度 B 02 01 平成31年度社会保険料

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2019年度 B 02 01 平成31年度社保・雇保給付

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2019年度 B 02 01 平成31年度住民税関係

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2019年度 B 03 01 平成31年度住民税特別徴収決定通知書 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2019年度 B 01 04 平成31年度証明書等発行申請書 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2019年度 B 02 01 平成31年度超過勤務手当支給報告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2019年度 B 02 01 平成31年度調査（給与関係）

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2019年度 B 02 01 平成31年度賃金伝票・振替

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2019年度 B 07 01 平成31年度年金関係 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2019年度 B 01 02
平成31年度変更雇用要求書　※予算コード
※

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2019年度 B 02 01 平成31年度毎月勤労統計調査

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2019年度 B 01 01 平成31年度事務職員採用関係 30 2020/04/01 2050/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2019年度 B 02 01 平成31年度各種依頼

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2019年度 B 04 01 職務業績評価（令和元年度目標） 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2019年度 B 01 02 平成31年度契約職員雇用契約書 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2019年度 B 01 02 令和元年度への更新決裁 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2019年度 B 01 02 平成31年度採用・退職関係 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2019年度 A 02 01 平成31年度規程類改正等 30 2020/04/01 2050/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2019年度 B 01 01 平成31年度人事異動 30 2020/04/01 2050/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2019年度 A 13 01 平成31年度人事委員会 10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2019年度 B 06 02 平成31年度委員委嘱 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2019年度 B 06 02 平成31年度派遣出張 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2019年度 C 01 02 平成31年度バイオセイフティ委員会 10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2019年度 C 01 03
平成31年度作業環境測定結果（放射線業
務）

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2019年度 C 01 03
平成31年度作業環境測定結果（空気環境測
定）

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄 法令上は3年保存

2019年度 C 01 03
平成31年度作業環境測定結果（特定化学物
質（特別管理物質以外）、有機溶剤等）

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄 法令上は3年保存

2019年度 C 01 03
平成31年度作業環境測定結果（特定化学物
質のうち特別管理物質）

30 2020/04/01 2050/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2019年度 C 01 03
平成31年度生体試料取扱者ワクチン接種記
録

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

ヒト生体試料安全管理規程第17条に
基づき保存期間10年とする。

2019年度 C 01 03
平成31年度震災放射線研究に係る個人被ば
く線量測定結果

30 2020/04/01 2050/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2019年度 C 01 03
平成31年度長時間労働者面接指導結果報告
書

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2019年度 D 02 01 平成31年度簡易無線局 許可証等綴

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2019年度 C 01 03 平成31年度労働災害補償関係 30 2020/04/01 2050/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2019年度 C 01 03 平成31年度健康管理・各種セミナー関係 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2019年度 C 01 03 平成31年度ストレスチェック 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2019年度 C 01 03
平成31年度有機溶剤取扱業務、特定化学物
質取扱業務、石綿、電離放射線取扱業務、
指導勧奨による特殊健康診断の結果報告書

30 2020/04/01 2050/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄 法令に基づき40年保存

2019年度 C 01 03 平成31年度一般定期健康診断 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄 二次健康診断結果を含む。

2019年度 C 01 03 平成31年度個人被ばく線量管理表 30 2020/04/01 2050/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

放射線障害予防規程に基づき永久保
存に変更。

2019年度 C 01 02 平成31年度衛生委員会 10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2019年度 C 01 02 平成31年度安全管理委員会 10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2019年度 C 01 01 平成31年度防火・防災管理維持台帳 10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2019年度 C 01 03 平成31年度放射線管理状況報告書 30 2020/04/01 2050/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2019年度 A 14 03 平成31年度臨時火気使用者承認申請
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課

総務部長総務
課長

安全管理係 総務課 廃棄

2019年度 A 13 01 平成31年度防火・防災管理小委員会 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2019年度 A 13 01 平成31年度構内緑地等管理小委員会 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2019年度 A 13 01 平成31年度環境管理システム専門委員会 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2019年度 A 13 01 平成31年度環境管理委員会 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2019年度 E 02 04 平成31年度法人文書移管・廃棄簿 30 2020/04/01 2050/03/31 0 電子 電子保存
総務部長総務

課長
総務係 総務課 移管

2019年度 A 15 01 平成31年度特殊文書接受簿 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2019年度 E 02 02 平成31年文書原簿 30 2020/04/01 2050/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2019年度 A 15 01 平成31年度文書接受簿 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課3階倉庫
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2019年度 D 02 01 平成31年度起案文書(総務課)秘密

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2019年度 D 02 01 平成31年度起案文書(総務課)

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2019年度 D 02 01 平成31年度通行禁止道路許可申請について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2019年度 D 02 01 平成31年度法人文書管理状況調査

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2019年度 D 01 01
平成31年度情報公開法・個人情報保護法関
係

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務課 総務課 廃棄

2019年度 B 07 04
平成31年度食堂経営・自動販売機・理容室
契約関係関連ファイル

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2019年度 B 07 03 平成31年度宿舎関係 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課書庫室２
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2019年度 B 03 01 平成31年度勤務時間報告書 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課補佐席
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2019年度 B 03 01
平成31年度出張伺･復命（役員室・総務
部・監査室）

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課入口棚
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2019年度 B 03 01
平成31年度外勤伺書（役員室・総務部・監
査室）

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課入口棚
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2019年度 A 14 03 平成31年度臨時運転手名簿
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課書庫室１

総務部長総務
課長

総務係 総務課 廃棄

2019年度 A 14 03 平成31年度物品販売等許可申請書
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課書庫室１

総務部長総務
課長

総務係 総務課 廃棄

2019年度 A 14 03 平成31年度短期入所許可書
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課書庫室１

総務部長総務
課長

総務係 総務課 廃棄

2019年度 A 14 03 平成31年度建物等使用許可申請書
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課書庫室１

総務部長総務
課長

総務係 総務課 廃棄

2019年度 A 14 03 平成31年度入退所記録簿（臨湖）
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課入口棚

総務部長総務
課長

総務係 総務課 廃棄

2019年度 A 14 03 平成31年度入退所記録簿
利用の終了する
日に係る特定日

以降５年
2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課入口棚

総務部長総務
課長

総務係 総務課 廃棄

2019年度 A 13 01 平成31年度業務主任会議 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2019年度 A 13 01 平成31年度コンプライアンス委員会 10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年度臨湖事務員業務日誌 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年度清掃業務日誌（臨湖） 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年度清掃業務日誌 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年度所用車運転日誌 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年度警備報告書（臨湖） 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年度警備報告書 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2019年度 A 05 03 平成31年度法律顧問契約書 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課入口棚
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年度立替払い 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2019年度 A 05 03 銀座ビジネスセンター申込関係 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課入口棚
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2019年度 A 02 01 平成31年度規程決裁 30 2020/04/01 2050/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2019年度 A 13 01 平成31年度一般公開分科会資料 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2019年度 A 13 01 平成31年度広報・環境情報委員会資料 5 2020/04/01 2025/03/31 0 電子 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2019年度 A 12 02 平成31年度所内行事資料 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2019年度 A 12 02 平成31年度エコライフフェア資料 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2019年度 A 12 02 平成31年度夏の大公開資料 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄

2019年度 A 12 02
平成31年度科学技術週間に伴う一般公開資
料

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄

2019年度 A 12 02 平成31年度各種イベント資料 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2019年度 A 12 01 平成31年度見学者資料(国内・国外) 5 2020/04/01 2025/03/31 0 混合 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2019年度 A 12 01 平成31年度ロゴマーク使用申請資料 5 2020/04/01 2025/03/31 0 混合 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2019年度 A 12 01 平成31年度記者発表資料 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2019年度 A 13 01 平成31年度企画分科会資料 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 広報室 企画部長 広報企画係 企画部 廃棄
2019年度 A 09 01 平成31年度インターンシップ生資料 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄
2019年度 A 09 01 平成31年度研究生資料 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄

2019年度 A 08 01 平成31年度共同研究員資料
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2020/04/01 2030/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄

2019年度 A 09 01 平成31年度客員研究員資料 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄
2019年度 A 13 01 平成31年度震災放射線安全委員会資料 10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄
2019年度 A 11 01 平成31年度研究評価委員会資料 10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄
2019年度 A 11 01 平成31年度外部研究評価委員会資料 10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄

2019年度 A 08 01 平成31年度地環研等共同研究
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2022/04/01 2032/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄

2019年度 A 06 01 平成31年度　科学研究費助成事業応募書類
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2019年度 A 06 01 平成31年度会計課関連書類
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2019年度 A 06 01
平成31年度科研費分担者承諾書(他機関代
表）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2019年度 A 06 01
平成31年度科学研究費助成事業実績報告
書・研究成果報告書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2019年度 A 06 01 平成31年度補助金関係証拠書類綴
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2019年度 A 06 01 平成31年度その他補助金関係綴
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2019年度 A 06 01
平成31年度環境研究総合推進費補助金関係
綴

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2019年度 A 06 01 平成31年度科学研究費助成事業関係綴
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2019年度 A 15 01 平成31年度外為規制に関する書類 7 2020/04/01 2027/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2019年度 B 02 01 平成31年度超過勤務命令簿

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2019年度 B 03 01 平成31年休暇簿・休日の振替簿(職員) 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2019年度 B 03 01
平成31年度休暇簿・休日の振替簿(契約職
員)

5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2019年度 B 03 01 平成31年度外勤伺書 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2019年度 B 03 01 平成31年度出張伺書・出張復命書 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2019年度 A 05 03 平成31年度立替払い 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2019年度 A 15 01 平成31年度接受原義 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2019年度 A 15 01 平成31年度決裁原義 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2019年度 A 13 01 平成31年度運営協議会資料 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2019年度 A 02 01 平成31年度理事会資料 30 2020/04/01 2050/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2019年度 A 04 02 平成31年度幹部会資料 10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2019年度 A 13 01 平成31年度研究上の不正行為の防止等 10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2019年度 A 05 02 令和2年度予算関係資料 10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2019年度 A 03 01
令和2(2020)年度　年度計画について（決
裁原義）

10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2019年度 A 03 01
平成31年度環境省国立研究開発法人審議会
資料

10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2019年度 A 03 01
平成30年度業務実績等報告書の提出につい
て（決裁原義）

10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2019年度 A 07 01 平成31年度NORNAC関係資料
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2020/04/01 2030/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2019年度 A 07 01
平成31年度国立研究開発法人協議会関係資
料

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2020/04/01 2030/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2019年度 A 04 02 平成31年度研究員派遣研修関係資料 10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2019年度 A 07 01 平成31年度環境研究機関連絡会関係資料
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2020/04/01 2030/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2019年度 A 05 03 平成31年度企画調整費執行関係資料 5 2020/04/01 2025/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2019年度 A 12 02 第5回NIES国際フォーラム 10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2019年度 A 07 01
第16回日韓中三カ国環境研究機関長会合
(TPM16)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2020/04/01 2030/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2019年度 A 07 01 国際協定 （MoU等）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2020/04/01 2030/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2019年度 A 08 01 JSPS関連
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2020/04/01 2030/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2019年度 A 06 01
平成31年度科学研究費助成事業研究分担者
承諾書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2020/04/01 2027/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2018年度 A 06 01

環境研究総合推進費【SII-1-2(4)】培養細
胞を用いた非侵襲的手法による希少鳥類の
鳥インフルエンザウイルス感染に対する感
受性評価法の確立

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2021/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生態リスク評
価・対策研究室

廃棄

2018年度 A 06 01 平成30年度外部資金(環境省推進費)
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2018年度 A 06 01 平成30年度外部資金(環境省請負費）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2018年度 A 06 01
平成30年度外部資金（民間等受託費・環境
省委託費）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2018年度 A 06 01 平成30年度公募型外部資金への申請承認
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2018年度 A 07 01
新地町・国立環境研究所・東京大学大学委
員新領域創成科学研究科との連携・協力に
関する基本協定

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 混合 領域長室

社会システム
領域長

システムイノ
ベーション研究

室

社会システム領
域

廃棄

2018年度 A 07 01
【外部機関との覚書】航空機サンゴ礁調査
(宮古島沖)に関する覚書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2019/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2018年度 A 08 01
【共同研究】植物にオゾン耐性を付与する
遺伝子の機能解明

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2020/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

環境ゲノム研究
推進室

生物多様性領域 廃棄

2018年度 A 08 01
【共同研究】生物多様性影響評価の基盤と
なるアサガオゲノム中にT-DNA配列の解析
手法の開発

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2019/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

環境ゲノム研究
推進室

生物多様性領域 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2018年度 A 06 01
平成30年度【環境省請負】POPs及び関連物
質等に関する日韓共同研究業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2018年度 A 08 01
共同研究（カーボンニュートラル化に伴い
変化する自動車関連物質の大気環境・健康
影響）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 領域長室

地域環境保全
領域長

大気モデリング
研究室

大気モデリング
研究室

廃棄

2018年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号218
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2018年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号217
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2018年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号216
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2018年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号215
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2018年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号214
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2018年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号213
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2018年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号212
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2018年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号211
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2019/04/01 2029/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2018年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号210
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2019/04/01 2029/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2018年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号209
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2019/04/01 2029/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2018年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号208
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2018年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号207
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2018年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号206
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2018年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号205
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2018年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号196-2
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2019/04/01 2029/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2018年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号196-1
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2018年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号180-1
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2018年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号173-5
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2018年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号173-4
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2018年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号173-3
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
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媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2018年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号173-2
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2018年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号166-3
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2018年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号166-2
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2018年度 A 13 01 平成30年度利益相反マネジメント関係綴り 10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙
研究連携・支援

室
連携推進部長

研究連携・支援
室

企画部 廃棄

2018年度 A 06 01 平成30年度地球環境保全試験研究費関係綴
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2018年度 A 06 01 平成31年度環境研究総合推進費関係綴
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2018年度 A 06 01 受託業務の実施決定運用について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2018年度 A 06 01 平成30年度外部資金応募関係綴り
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2018年度 A 07 01
協定　国立大学法人北海道大学大学院水産
科学研究院

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2018年度 A 05 03 平成30年度契約書（取引事業者）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係 福島支部 廃棄

2018年度 A 05 03 平成30年度契約書及び請書等
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係 福島支部 廃棄

2018年度 A 05 03 平成30年度検査職員の委託について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係 福島支部 廃棄

2018年度 A 05 03 平成30年度単価契約の締結について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係 福島支部 廃棄

2018年度 A 05 03 平成30年度落札業者等の決定について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係 福島支部 廃棄

2018年度 A 05 03 平成30年度提案書の審査結果について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係 福島支部 廃棄

2018年度 A 05 03 平成30年度一般競争入札公告等について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係 福島支部 廃棄

2018年度 A 05 03 平成30年度予定価格について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係 福島支部 廃棄

2018年度 A 04 02
平成30年度福島支部における業務フローと
リスク管理の手引きについて（管理課）

10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2018年度 A 10 02 平成30年度内部監査関係書類 30 2019/04/01 2049/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課 福島支部 廃棄

2018年度 C 01 03 平成30年度個人被ばく線量管理表 30 2019/04/01 2049/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課 福島支部 廃棄

2018年度 A 15 01 平成30年度安全保障輸出管理確認書 7 2019/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課 福島支部 廃棄

2018年度 D 02 01
平成30年度許可申請等（地域環境創生研究
室）

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島支部 廃棄

2018年度 C 01 03 平成30年度特殊健康診断 30 2019/04/01 2049/03/31 0 紙 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2018年度 C 01 03 平成30年度電離放射線健康診断（RI） 30 2019/04/01 2049/03/31 0 紙 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

142/196



大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2018年度 C 01 03
平成30年度電離放射線健康診断（震災放射
線研究）

30 2019/04/01 2049/03/31 0 紙 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2018年度 C 01 03 平成30年度個人被ばく線量管理表 30 2019/04/01 2049/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課 福島支部 廃棄

2018年度 C 01 02 平成30年度福島支部衛生委員会 10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2018年度 C 01 01
平成30年度安全衛生に係る許可申請、報告
等

10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2018年度 A 08 01
平成30年度共同研究資料（汚染廃棄物管理
研究室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2021/04/01 2031/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

廃棄物・資源循
環研究室

福島支部 廃棄

2018年度 A 07 01
平成30年度協定、覚書（地域環境創生研究
室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

総務企画係 福島支部 廃棄

2018年度 A 06 01
平成30年度外部資金（推進費）(汚染廃棄
物管理研究室)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

廃棄物・資源循
環研究室

福島支部 廃棄

2018年度 A 06 01
平成30年度外部資金（その他）(地域環境
創生研究室)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

地域環境創生研
究室

福島支部 廃棄

2018年度 A 06 01
平成30年度外部資金（推進費）(地域環境
創生研究室)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

地域環境創生研
究室

福島支部 廃棄

2018年度 A 06 01 平成30年度科研費(汚染廃棄物管理研究室)
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

廃棄物・資源循
環研究室

福島支部 廃棄

2018年度 C 01 01
平成30年度放射線管理委託業務関連（業務
日報・勤務表）

10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2018年度 C 01 01
平成30年度放射線管理委託業務関連（放射
線測定）

10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2018年度 C 01 01
平成30年度放射線管理委託業務関連（点検
表・車両管理表等）

10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 試料保管庫
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2018年度 A 14 01
平成30年度産業廃棄物　収集・運搬及び処
分業務

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

2019/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課 福島支部 廃棄

2018年度 A 15 01 平成30年度外為規制に関する書類 7 2019/04/01 2026/03/31 0 紙
社会システム領
域セミナー室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2018年度 A 06 01
平成30年度SIP「海洋生態系観測と変動予
測手法の開発」

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙

生物多様性領域
生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性領
域長

生物多様性資源
保全研究推進室

生物・生態系環
境研究センター

廃棄

2018年度 A 15 01 平成30年度外為法輸出判定 7 2019/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域

生物・生態系環
境研究センター

廃棄

2018年度 A 06 01

環境研究総合推進費【SⅡ‐1－3】希少鳥
類に免疫抑制を引き起こす鉛汚染の実態把
握及び鳥インフルエンザ発生との関連性解
明業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2022/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2018年度 A 13 01 平成30年度遺伝子組換え実験安全委員会 10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 管理分析棟2Ｆ
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境研究セ

ンター
廃棄

2018年度 A 08 01 平成30年度起案文書(共同研究等)
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2019/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

地域環境保全
領域長

地域環境保全領
域

地域環境研究セ
ンター

廃棄

2018年度 A 15 01 平成30年輸出入関連書類 7 2019/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境研究セ

ンター
廃棄

2018年度 A 15 01 平成30年度外為法関連書類 7 2019/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境研究セ

ンター
廃棄

2018年度 A 08 01 平成30年度起案文書(共同研究)
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2021/04/01 2031/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康研究センター

廃棄

2018年度 A 15 01 平成30年度外為法関連書類 7 2019/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康研究センター

廃棄

2018年度 A 08 01 平成30年度決裁綴り（共同研究）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2020/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境計測研究セ
ンター

廃棄
2021移管
（計測C→リ健領域）

2018年度 A 15 01 平成30年度安全保障輸出管理確認書 7 2019/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境計測研究セ
ンター

廃棄
2021移管
（計測C→リ健領域）

143/196



大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2018年度 A 15 01 輸出入関係綴り（2018年） 7 2019/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域

資源循環・廃棄
物研究センター

廃棄

2018年度 A 15 01
平成30年度外為法関連書類(該否判定書・
チェックシート等)

7 2019/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域

資源循環・廃棄
物研究センター

廃棄

2018年度 A 08 01 平成30年度起案（共同研究）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2019/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域
資源循環・廃棄
物研究センター

廃棄

2018年度 A 15 01 平成30年度該非判定書(技術） 7 2019/04/01 2026/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2018年度 A 15 01
平成30年度該非判定書、輸出管理
チェックシート（外為法関連の書類）

7 2019/04/01 2026/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2018年度 A 07 01 平成30年度起案文書②
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2019/04/01 2029/03/31 0 紙

地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

観測係
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2018年度 A 06 01 平成30年度起案綴り
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙

物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球システム
領域長

物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2018年度 A 08 01 平成30年度起案綴り（共同研究）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2019/04/01 2029/03/31 0 紙

物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球システム
領域長

物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2018年度 A 06 01 平成30年度推進費（63018）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙

気候モデリン
グ・解析研究室

地球システム
領域長

気候モデリン
グ・解析研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2018年度 A 06 01 平成30年度統合プログラム（起案）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙

気候モデリン
グ・解析研究室

地球システム
領域長

気候モデリン
グ・解析研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2018年度 A 06 01
平成30年度温室効果ガス観測技術衛星
（GOSAT)観測データ検証委託業務　起案綴
関連②

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙

大気・海洋モニ
タリング推進室

地球システム
領域長

大気・海洋モニ
タリング推進室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2018年度 A 06 01 平成30年度起案文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙

温室効果ガスイ
ンベントリオ

フィス

地球システム
領域長

地球環境研究セ
ンター

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2018年度 A 07 01 平成30年度協定関連文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2019/04/01 2029/03/31 0 紙 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2018年度 A 06 01
平成30年度推進費　2-1705　アジアの森林
土壌有機炭素放出の温暖化影響とフィード
バック効果に関する包括的研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2018年度 A 08 01 平成30年度共同研究関連
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2019/04/01 2029/03/31 0 紙 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2018年度 A 06 01

平成30年度「 GOSAT等を用いた温室効果ガ
ス排出量把握精度改善に関する技術開発委
託業務」
起案綴

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2018年度 A 06 01

平成30年度「GOSAT 等を応用した南アジア
域におけるメタンの放出量推定の精緻化と
削減手法の評価（南アジアを中心とした大
気メタン濃度計測)」
起案綴

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2018年度 A 06 01
平成30年度外部資金（ベルモントフォーラ
ム）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙

GCP国際オフィ
ス

地球システム
領域長

地球環境研究セ
ンター

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2018年度 A 06 01
平成30年度GOSATシリーズ観測プロダクト
検証委託業務」起案綴

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙

地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2018年度 A 06 01
平成30年度光化学オキシダント自動測定器
精度管理業務」起案綴

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙

地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2018年度 A 08 01
平成30年度起案関連（その他）［共同研
究］

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2019/04/01 2029/03/31 0 紙 衛星観測研究室

地球システム
領域長

衛星観測研究室
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2018年度 A 15 01
2018年度輸出入台帳（地球環境研究セン
ター）

7 2019/04/01 2026/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

研究推進係
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2018年度 A 15 01 2018年度輸出入台帳（炭素JCM） 7 2019/04/01 2026/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2018年度 A 15 01 2018年度輸出入台帳（寺尾） 7 2019/04/01 2026/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2018年度 A 15 01 輸入台帳（大気海洋モニタリング推進室） 7 2019/04/01 2026/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

大気・海洋モニ
タリング推進室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2018年度 A 15 01 輸出入関連書類（FedeX12201） 7 2019/04/01 2026/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2018年度 A 10 02 平成29事業年度内部監査 30 2019/04/01 2049/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄
2018年度 A 10 01 平成29事業年度監事監査 30 2019/04/01 2049/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄
2018年度 A 04 02 次期ネットワークシステム検討委員会 10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2018年度 A 04 02
次期コンピュータシステム検討委員会及び
技術仕様検討ワーキンググループ

10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 研究情報基盤係 環境情報部 廃棄

2018年度 A 02 01
平成30年度情報セキュリティポリシー等の
策定・改定

30 2019/04/01 2049/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2018年度 A 06 01 平成30年度環境省請負案件関係
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 情報整備室 環境情報部長 環境情報係 環境情報部 廃棄

2018年度 A 14 01
平成30年度国立研究開発法人国立環境研究
所拡声設備改修工事基本設計・実施設計業
務

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2018年度 A 14 01
平成29年度国立研究開発法人国立環境研究
所　環境ホルモン総合研究棟蒸気供給設備
分散化ボイラ設置その他工事実施設計

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2018年度 A 14 01

平成29年度国立研究開発法人国立環境研究
所　遺伝子工学実験棟蒸気配管及び屋内外
消火関連配管更新工事に係る既存図面の電
子化及び実施設計業務

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2018年度 A 14 01
平成28年度国立研究開発法人国立環境研究
所　奥日光環境観測所等解体工事　完成図
書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2018年度 A 14 01
平成30年度国立研究開発法人国立環境研究
所　環境試料タイムカプセル棟ヒートポン
プチラーRR-1その他整備業務　報告書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2018年度 A 05 02
平成29年度　国立研究開発法人国立環境研
究所施設整備費補助金(国庫債務)計画変更
申請について

10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2018年度 A 05 02
平成30年度　国立研究開発法人国立環境研
究所施設整備費補助金交付申請書について

10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2018年度 A 05 02
平成29年度　国立研究開発法人国立環境研
究所施設整備費補助金事故報告書について

10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2018年度 A 05 02
平成29年度　国立研究開発法人国立環境研
究所施設整備費補助金補助事業廃止承認申
請について

10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2018年度 A 05 02
平成29年度　国立研究開発法人国立環境研
究所施設整備費補助金補助事業実績報告書
について

10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2018年度 A 05 03
平成30年度環境省受託業務の取得物品に係
る無償借受申請書の提出について

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 会計課 廃棄

2018年度 A 06 01 科学研究費補助金
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

経理係 会計課 廃棄

2018年度 A 05 03 建設仮勘定→本勘定振替 7 2019/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2018年度 A 05 03 修正仕訳 7 2019/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2018年度 A 05 06 前渡金(複数年) 7 2019/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2018年度 A 05 01 第4期中長期計画（変更） 無期限 2019/04/01 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 移管

2018年度 A 05 03 平成29年度決算実務支援業務
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

経理係 会計課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2018年度 A 05 06 平成30年度残高照会 7 2019/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2018年度 A 05 01 平成29年度会計監査法人業務 10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2018年度 A 05 06 平成29年度消費税 7 2019/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2018年度 A 04 02 平成30年度予算実施計画 10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2018年度 A 05 02 平成30年度運営費交付金申請・請求関係 10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2018年度 A 05 01 平成29年度総勘定元帳 10 2019/04/01 2029/03/31 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2018年度 A 05 03 平成30年　源泉報告 7 2019/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2018年度 A 05 03 平成30年　諸謝金等源泉徴収 7 2019/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2018年度 A 05 03
平成30年度委託業務の委託額の確定につい
て

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2018年度 A 05 03
平成30年度委託業務の監督職員の変更につ
いて

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2018年度 A 05 03 平成30年度委託業務の契約締結について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2018年度 A 05 03
平成30年度委託業務の検査職員の変更につ
いて

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2018年度 A 05 03 平成30年度委託業務の変更契約について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2018年度 A 05 03 平成30年度委託業務の誘引について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2018年度 A 05 05 平成30年度固定資産等の除却について 7 2019/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2018年度 A 03 01
平成30年度施設整備費補助金 償却資産指
定申請

10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2018年度 A 05 03 平成30年度請求書・領収書発行決裁 7 2019/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2018年度 A 05 03 平成30年度請求書発行／決裁綴（No.1） 7 2019/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2018年度 A 05 03 平成30年度請求書発行／決裁綴（No.2） 7 2019/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2018年度 A 05 03 平成30年度請求書発行／決裁綴（No.3） 7 2019/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2018年度 A 05 03 平成30年度請求書発行／決裁綴（No.4） 7 2019/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2018年度 A 05 03 平成30年度請負契約等について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2018年度 A 05 03
平成30年度環境配慮契約締結実績（平成２
９年度分）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2018年度 A 05 03
平成30年度環境物品等の調達の推進を図る
ための方針等

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2018年度 A 13 01 平成30年度契約監視委員会 10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
契約第一係 会計課 廃棄

2018年度 A 05 03
平成30年度中小企業者に関する契約の方針
等

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2018年度 A 05 03 平成30年度監督・検査職員の任命
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2018年度 A 05 03 平成30年度検査職員の委嘱
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2018年度 A 05 03 平成30年度調達等合理化計画の策定等
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2018年度 A 05 03
平成30年度障害者就労施設等からの物品等
の調達の推進を図るための方針等

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2018年度 A 05 03 平成30年度証拠書類 7 2019/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
会計課 会計課 廃棄

2018年度 A 05 05 平成29年度期末棚卸資産調査について 7 2019/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2018年度 A 05 05
平成30年度国有・公有財産等の使用・占用
許可申請について（奥日光等含む）

7 2019/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2018年度 A 05 05 平成30年度物品の借受について 7 2019/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2018年度 A 05 05 平成30年度物品の寄附受入について 7 2019/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2018年度 A 05 05 平成30年度物品の無償譲渡について 7 2019/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2018年度 A 05 05 平成30年度不動産賃貸借契約について 7 2019/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2018年度 A 05 03 平成30年度マイナンバー業務関連資料 7 2019/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2018年度 E 01 01 平成30年度ＮＩＥＳ賞及び永年勤続表彰 5 2019/04/01 2029/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事課 人事課 廃棄

受賞者等の選定にあたり過去の資料
を参考とするため

2018年度 B 02 01
契約職員　平成30年分　扶養控除等申告書
保険料控除申告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2019/04/01 2029/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

過去の給与支払い関係がわかる唯一
の書類のため（退職者から問い合わ
せがある場合もあるため）

2018年度 B 02 01 新規採用者　平成30年分扶養控除等申告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2019/04/01 2029/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

過去の給与支払い関係がわかる唯一
の書類のため（退職者から問い合わ
せがある場合もあるため）

2018年度 B 02 01 平成30年度給与等支払

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2019/04/01 2029/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

過払い等があった場合の請求権が10
年のため

2018年度 B 02 01 平成30年度欠勤報告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2019/04/01 2029/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

過払い等があった場合の請求権が10
年のため

2018年度 B 02 01 平成30年度雇用保険取得喪失手続き

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2019/04/01 2029/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

退職者について証明書発行・照会依
頼等があった場合に過去の記録が必
要となるため

2018年度 B 02 01 平成30年度住民税

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2019/04/01 2029/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

退職者について証明書発行・照会依
頼等があった場合に過去の記録が必
要となるため

2018年度 B 01 03 平成30年度退職手当

支給制限その他
の支給に関する
処分を行うこと
ができる期間又
は５年のうちい
ずれか長い期間

2019/04/01 2029/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

過払い等があった場合の請求権が10
年のため

2018年度 B 02 01 平成30年度特殊勤務手当

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2019/04/01 2029/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

過払い等があった場合の請求権が10
年のため

2018年度 B 02 01 平成30年度年末調整

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2019/04/01 2029/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

退職者について証明書発行・照会依
頼等があった場合に過去の記録が必
要となるため
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2018年度 B 02 01 平成30年度扶養控除申告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2019/04/01 2029/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

退職者について証明書発行・照会依
頼等があった場合に過去の記録が必
要となるため

2018年度 B 01 02 平成30年度外国人雇用関係 5 2019/04/01 2029/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

退職者について証明書発行・照会依
頼等があった場合に過去の記録が必
要となるため

2018年度 B 07 01 平成30年度組合員証関係 5 2019/04/01 2029/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

退職者について証明書発行・照会依
頼等があった場合に過去の記録が必
要となるため

2018年度 B 02 01
平成30年度警戒区域等立入手当支給簿総括
表

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2019/04/01 2029/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

退職者について証明書発行・照会依
頼等があった場合に過去の記録が必
要となるため

2018年度 B 02 01 平成30年度契約職員給与

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2019/04/01 2029/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

退職者について証明書発行・照会依
頼等があった場合に過去の記録が必
要となるため

2018年度 B 01 02 平成30年度契約職員雇用要求書 5 2019/04/01 2029/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

退職者について証明書発行・照会依
頼等があった場合に過去の記録が必
要となるため

2018年度 A 05 06 平成30年度給与振替伝票 7 2019/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2018年度 B 02 01 平成30年度雇用保険関係

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2019/04/01 2029/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

退職者について証明書発行・照会依
頼等があった場合に過去の記録が必
要となるため

2018年度 B 02 01 平成30年度社会保険関係

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2019/04/01 2029/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

退職者について証明書発行・照会依
頼等があった場合に過去の記録が必
要となるため

2018年度 B 02 01 平成30年度社会保険料

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2019/04/01 2029/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

退職者について証明書発行・照会依
頼等があった場合に過去の記録が必
要となるため

2018年度 B 02 01 平成30年度住民税関係

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2019/04/01 2029/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

退職者について証明書発行・照会依
頼等があった場合に過去の記録が必
要となるため

2018年度 B 03 01 平成30年度住民税特別徴収決定通知書 5 2019/04/01 2029/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

過払い等があった場合の請求権が10
年のため

2018年度 B 02 01 平成30年度超過勤務手当支給報告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2019/04/01 2029/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

退職者について証明書発行・照会依
頼等があった場合に過去の記録が必
要となるため

2018年度 B 02 01 平成30年度賃金伝票・振替

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2019/04/01 2029/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

退職者について証明書発行・照会依
頼等があった場合に過去の記録が必
要となるため

2018年度 B 07 01 平成30年度年金関係 5 2019/04/01 2029/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

退職者について証明書発行・照会依
頼等があった場合に過去の記録が必
要となるため

2018年度 B 01 01 平成30年度事務職員採用関係 30 2019/04/01 2049/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2018年度 B 01 02 平成30年度契約職員雇用契約書 5 2019/04/01 2029/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

退職者について証明書発行・照会依
頼等があった場合に過去の記録が必
要となるため

2018年度 A 02 01 平成30年度規程類改正等 30 2019/04/01 2049/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2018年度 B 01 01 平成30年度人事異動 30 2019/04/01 2049/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2018年度 A 13 01 平成30年度人事委員会 10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2018年度 C 01 03 平成30年度労働災害補償関係 30 2019/04/01 2049/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

148/196



大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2018年度 C 01 03
平成30年度有機溶剤取扱業務、特定化学物
質取扱業務、石綿、電離放射線取扱業務、
指導勧奨による特殊健康診断の結果報告書

30 2019/04/01 2049/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄 法令に基づき40年保存

2018年度 C 01 03 平成30年度一般定期健康診断 5 2019/04/01 2029/03/31 5 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

規程に基づき10年保管のため二次健
康診断結果を含む。
当初の保存期間満了日：R6.3.31
延長期間：5年

2018年度 C 01 03 平成30年度個人被ばく線量管理表 30 2019/04/01 2049/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

放射線障害予防規程に基づき永久保
存に変更。

2018年度 C 01 02 平成30年度衛生委員会 10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2018年度 C 01 02 平成30年度安全管理委員会 10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2018年度 C 01 01 平成30年度防火・防災管理維持台帳 10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2018年度 C 01 03 平成30年度放射線管理状況報告書 30 2019/04/01 2049/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2018年度 C 01 02 平成30年度バイオセイフティ委員会 10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2018年度 C 01 03
平成30年度作業環境測定結果（特定化学物
質のうち特別管理物質）

30 2019/04/01 2049/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2018年度 C 01 03
平成30年度生体試料取扱者ワクチン接種記
録

5 2019/04/01 2029/03/31 5 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

ヒト生体試料安全管理規定第17条に
基づき保存期間10年とする。ヒト生
体試料安全管理規程第17条に基づき
保存期間10年とする。

2018年度 C 01 03
平成30年度震災放射線研究に係る個人被ば
く線量測定結果

30 2019/04/01 2049/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2018年度 E 02 04 平成30年度法人文書移管・廃棄簿 30 2019/04/01 2049/03/31 0 電子 電子保存
総務部長総務

課長
総務係 総務課 移管

2018年度 E 02 02 平成30年文書原簿 30 2019/04/01 2049/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2018年度 A 13 01 平成30年度コンプライアンス委員会 10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2018年度 A 02 01 平成30年度規程決裁 30 2019/04/01 2049/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2018年度 A 12 02 第4回NIES国際フォーラム 10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄
2018年度 A 11 01 国際アドバイザリーボード（IAB) 10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2018年度 A 07 01
第15回日韓中三カ国環境研究機関長会合
(TPM15)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2019/04/01 2029/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2018年度 A 07 01 国際協定 （MoU等）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2019/04/01 2029/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2018年度 A 08 01 JSPS関連
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2019/04/01 2029/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2018年度 A 08 01 EUのHorizon2020について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2019/04/01 2029/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2018年度 A 06 01 平成30年度外部資金応募関係綴り
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2018年度 A 06 01 平成31年度　科学研究費助成事業応募書類
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2018年度 A 06 01 平成30年度会計課関連書類
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2018年度 A 06 01
平成30年度科研費分担者承諾書(他機関代
表）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2018年度 A 06 01
平成30年度科学研究費助成事業実績報告
書・研究成果報告書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2018年度 A 06 01 平成30年度補助金関係証拠書類綴
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2018年度 A 06 01 平成30年度その他補助金関係綴
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2018年度 A 06 01
平成30年度環境研究総合推進費補助金関係
綴

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2018年度 A 06 01 平成30年度科学研究費助成事業関係綴
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2018年度 A 08 01 平成30年度共同研究員資料
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2019/04/01 2029/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄

2018年度 A 08 01 平成30年度地環研等共同研究資料
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2021/04/01 2031/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄

2018年度 A 13 01 平成30年度震災放射線安全委員会資料 10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄
2018年度 A 11 01 平成30年度研究評価委員会資料 10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄
2018年度 A 15 01 平成30年度外為規制に関する書類 7 2019/04/01 2026/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2018年度 A 02 01 平成30年度理事会資料 30 2019/04/01 2049/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2018年度 A 04 02 平成30年度幹部会資料 10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2018年度 A 13 01 平成30年度研究上の不正行為の防止等 10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2018年度 A 05 02 平成31年度予算関係資料 10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2018年度 A 03 01
平成31(2019)年度　年度計画について（決
裁原義）

10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2018年度 A 03 01
業務方法書の変更の認可申請について（決
裁原義）

10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2018年度 A 03 01
平成30年度年度計画の変更について（決裁
原義）

10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2018年度 A 03 01
第4期中長期計画の変更の認可申請につい
て（決裁原義）

10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2018年度 A 03 01
平成30年度環境省国立研究開発法人審議会
資料

10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2018年度 A 03 01
平成29年度業務実績等報告書の提出につい
て（決裁原義）

10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2018年度 A 07 01 平成30年度NORNAC関係資料
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2019/04/01 2029/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2018年度 A 07 01
平成30年度国立研究開発法人協議会関係資
料

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2019/04/01 2029/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2018年度 A 04 02 平成30年度研究員派遣研修関係資料 10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2018年度 A 07 01 平成30年度環境研究機関連絡会関係資料
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2019/04/01 2029/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2018年度 A 11 01 平成30年度外部研究評価委員会資料 10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄

2017年度 A 06 01
平成29年度外部資金（民間等受託費・環境
省委託費）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2017年度 A 06 01 平成29年度外部資金(環境省推進費)
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2017年度 A 06 01 平成29年度外部資金(環境省請負費)
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2017年度 A 06 01 平成29年度公募型外部資金への申請承認
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2017年度 A 07 01
【外部機関との覚書】フランス 海の科学
と技術の国立研究所との覚書発行

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2018/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性領域 廃棄

2017年度 A 08 01
【共同研究】琵琶湖に発生するアオコの毒
性遺伝子解析に関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2019/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性領域 廃棄

2017年度 A 06 01 平成29年度起案（外部資金等）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2017年度 A 06 01
平成29年度【環境省請負】POPs及び関連物
質等に関する日韓共同研究業務

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2017年度 A 07 01
モンゴル国気象水文環境監視庁との国際共
同研究のための覚書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 領域長室

地域環境保全
領域長

広域大気研究室
地域環境保全領

域
廃棄

2017年度 A 06 01 環境研究総合推進費　H29年度新規課題
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2017年度 A 13 01 平成29年度利益相反マネジメント関係綴り 10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙
研究連携・支援

室
連携推進部長

研究連携・支援
室

企画部 廃棄

2017年度 A 06 01 平成29年度地球環境保全試験研究費関係綴
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2017年度 A 06 01 平成30年度環境研究総合推進費関係綴
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2017年度 A 06 01 平成29年度外部資金応募関係綴り
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2017年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号77
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2018/04/01 2028/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2017年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号75
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2018/04/01 2028/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2017年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号80
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2018/04/01 2028/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2017年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号204
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2017年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号203
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2017年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号202
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2018/04/01 2028/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2017年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号201
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2017年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号200
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2018/04/01 2028/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2017年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号199
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2017年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号198
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2017年度 A 07 01 協定　滋賀県琵琶湖環境部・環境省
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2017年度 A 10 02 平成29年度内部監査関係書類 30 2018/04/01 2048/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2017年度 C 01 01
平成29年度放射線管理委託業務関連（放射
線測定）

10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働
研究拠点

総務企画係 福島支部 廃棄

2017年度 C 01 01
平成29年度放射線管理委託業務関連（点検
表・車両管理表等）

10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 試料保管庫
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2017年度 A 15 01
平成29年度外為法関連書類(該否判定書・
チェックシート等)（管理課）

7 2018/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2017年度 A 15 01
平成29年度外為法関連書類(該否判定書・
チェックシート等)（地域環境創生研究
室）

7 2018/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
地域環境創生研

究室
福島支部 廃棄

2017年度 A 15 01
平成29年度外為法関連書類(該否判定書・
チェックシート等)（環境影響評価研究
室）

7 2018/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
環境影響評価研

究室
福島支部 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2017年度 A 15 01
平成29年度外為法関連書類(該否判定書・
チェックシート等)（汚染廃棄物管理研究
室）

7 2018/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
廃棄物・資源循

環研究室
福島支部 廃棄

2017年度 C 01 03 平成29年度特殊健康診断 30 2018/04/01 2048/03/31 0 紙 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2017年度 C 01 03 平成29年度電離放射線健康診断（RI） 30 2018/04/01 2048/03/31 0 紙 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2017年度 C 01 03
平成29年度電離放射線健康診断（震災放射
線研究）

30 2018/04/01 2048/03/31 0 紙 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2017年度 C 01 03 平成29年度個人被ばく線量管理表 30 2018/04/01 2048/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課 福島支部 廃棄

2017年度 C 01 02 平成29年度福島支部衛生委員会 10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2017年度 C 01 01
平成29年度放射線管理委託業務関連（業務
日報・勤務表）

10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2017年度 C 01 01
平成29年度安全衛生に係る許可申請、報告
等

10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2017年度 A 08 01
平成29年度共同研究資料（環境影響評価研
究室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2028/04/01 2038/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

環境影響評価研
究室

福島支部 廃棄

2017年度 A 08 01
平成29年度共同研究資料（汚染廃棄物管理
研究室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2019/04/01 2029/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

廃棄物・資源循
環研究室

福島支部 廃棄

2017年度 A 07 01
平成29年度協定、覚書（地域環境創生研究
室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

総務企画係 福島支部 廃棄

2017年度 A 07 01 平成29年度協定、覚書（管理課）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

総務企画係 福島支部 廃棄

2017年度 A 06 01
平成29年度科研費(汚染廃棄物管理研究
室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

廃棄物・資源循
環研究室

福島支部 廃棄

2017年度 A 06 01
平成29年度外部資金等(環境影響評価研究
室)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

環境影響評価研
究室

福島支部 廃棄

2017年度 A 05 03 平成29年度誓約書（取引事業者）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係 福島支部 廃棄

2017年度 A 05 03 平成29年度契約書及び請書等
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係 福島支部 廃棄

2017年度 A 05 03 平成29年度納期猶予申請の承諾について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係 福島支部 廃棄

2017年度 A 05 03 平成29年度掛売取引等の申込みについて
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係 福島支部 廃棄

2017年度 A 05 03 平成29年度検査職員の委託について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係 福島支部 廃棄

2017年度 A 05 03 平成29年度単価契約の締結について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係 福島支部 廃棄

2017年度 A 05 03 平成29年度落札業者等の決定について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係 福島支部 廃棄

2017年度 A 05 03 平成29年度提案書の審査結果について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係 福島支部 廃棄

2017年度 A 05 03 平成29年度一般競争入札公告等について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係 福島支部 廃棄

2017年度 A 05 03 平成29年度予定価格について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

契約係 福島支部 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2017年度 A 14 01
平成29年度産業廃棄物(廃プラスチック類,
ライシメーター廃水）収集・運搬及び処分
業務

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

2018/04/01 2028/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課 福島支部 廃棄

2017年度 A 07 01
ベトナム社会科学院持続的地域発展研究所
との研究共同活動についての覚書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2020/04/01 2030/03/31 0 紙

社会システム領
域セミナー室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄
2023/6/5　内容に合わせてファイル
名を変更

2017年度 A 15 01 平成29年度外為規制に関する書類 7 2018/04/01 2025/03/31 0 紙
社会システム領
域セミナー室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄

2017年度 A 08 01 【共同研究】雪氷の生態学
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2018/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態系機能評価
研究室

生物・生態系環
境研究センター

廃棄

2017年度 A 06 01
平成29年度SIP「海洋生態系観測と変動予
測手法の開発」

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙

生物多様性領域
生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性領
域長

生物多様性資源
保全研究推進室

生物・生態系環
境研究センター

廃棄

2017年度 A 15 01 平成29年度外為法輸出判定 7 2018/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
生物多様性領

域長
生物多様性領域

生物・生態系環
境研究センター

廃棄

2017年度 A 13 01
ナショナルバイオリソースプロジェクト運
営委員会

5 0 紙 執務室
生物多様性領

域長
生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性資源
保全研究推進室

廃棄 研究室で保管

2017年度 A 13 01 平成29年度遺伝子組換え実験安全委員会 10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 管理分析棟2Ｆ
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境研究セ

ンター
廃棄

2017年度 A 08 01 平成29年度起案文書(共同研究等)
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2018/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室

地域環境保全
領域長

地域環境保全領
域

地域環境研究セ
ンター

廃棄

2017年度 A 15 01 平成29年輸出入関連書類 7 2018/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境研究セ

ンター
廃棄

2017年度 A 15 01 平成29年度外為法関連書類 7 2018/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境研究セ

ンター
廃棄

2017年度 A 08 01 平成29年度起案(共同研究)
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2021/04/01 2031/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康研究センター

廃棄

2017年度 A 15 01
平成29年度外為法関連書類(該否判定書・
チェックシート等)

7 2018/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康研究センター

廃棄

2017年度 A 15 01 平成29年度外為法該非判定書 7 2018/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境計測研究セ
ンター

廃棄
2021移管
（計測C→リ健領域）

2017年度 A 15 01 輸出入関係綴り（2017年） 7 2018/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域

資源循環・廃棄
物研究センター

廃棄

2017年度 A 15 01
平成29年度外為法関連書類(該否判定書・
チェックシート等)

7 2018/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室
資源循環領域

長
資源循環領域

資源循環・廃棄
物研究センター

廃棄

2017年度 A 08 01 平成29年度起案（共同研究）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2018/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域
資源循環・廃棄
物研究センター

廃棄

2017年度 A 06 01 平成29年度環境省委託業務[エネ特]
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙

気候変動リスク
評価研究室

（２）

地球システム
領域長

地球システムリ
スク解析研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2017年度 A 06 01 平成29年度起案文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙

温室効果ガスイ
ンベントリオ

フィス

地球システム
領域長

地球環境研究セ
ンター

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2017年度 A 08 01 平成29年度共同研究関連その2
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2017年度 A 08 01 平成29年度共同研究関連その1
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2017年度 A 07 01 平成29年度協定関連文書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄 効力消滅日未定

2017年度 A 06 01
平成29年度推進費　2-1705　アジアの森林
土壌有機炭素放出の温暖化影響とフィード
バック効果に関する包括的研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2017年度 A 06 01

平成29年度「 GOSAT等を用いた温室効果ガ
ス排出量把握精度改善に関する技術開発委
託業務」
起案綴

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2017年度 A 06 01

平成29年度「GOSAT 等を応用した南アジア
域におけるメタンの放出量推定の精緻化と
削減手法の評価（南アジアを中心とした大
気メタン濃度計測)」
起案綴

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2017年度 A 06 01 平成29年度起案綴り（63019）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙

物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球システム
領域長

物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2017年度 A 08 01 平成29年度起案綴り（共同研究）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2018/04/01 2028/03/31 0 紙

物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球システム
領域長

物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2017年度 A 15 01 平成29年度該非判定書(技術） 7 2018/04/01 2025/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2017年度 A 15 01
平成29年度該非判定書、輸出管理
チェックシート（外為法関連の書類）

7 2018/04/01 2025/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2017年度 A 07 01 平成29年度起案綴りその２
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2018/04/01 2028/03/31 0 紙

地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

観測係
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2017年度 A 06 01 平成29年度統合プログラム（起案）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙

気候モデリン
グ・解析研究室

地球システム
領域長

気候モデリン
グ・解析研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2017年度 A 06 01
平成29年度温室効果ガス観測技術(GOSAT)
観測データ検証委託業務」起案綴

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙

地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2017年度 A 06 01
平成29年度光化学オキシダント自動測定器
精度管理業務」起案綴

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙

地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2017年度 A 06 01 平成29年度推進費（63018）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙

気候モデリン
グ・解析研究室

地球システム
領域長

気候モデリン
グ・解析研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2017年度 A 06 01
平成29年度温室効果ガス観測技術衛星2号
(GOSAT-2)の高次処理プロダクトの作成及
び利用に関する検討委託業務」起案綴

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 衛星観測研究室

地球システム
領域長

衛星観測研究室
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2017年度 A 06 01
平成29年度温室効果ガス観測技術衛星
(GOSAT)観測データ検証委託業務」起案綴
関連①

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 衛星観測研究室

地球システム
領域長

衛星観測研究室
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2017年度 A 08 01 第11回GOSAT研究公募（11RA）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2018/04/01 2028/03/31 0 紙 衛星観測研究室

地球システム
領域長

衛星観測研究室
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2017年度 A 06 01
平成29年度温室効果ガス観測技術衛星
（GOSAT)観測データ検証委託業務　起案綴
関連②

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙

大気・海洋モニ
タリング推進室

地球システム
領域長

大気・海洋モニ
タリング推進室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2017年度 A 15 01
2017年度輸出入台帳（地球環境研究セン
ター）

7 2018/04/01 2025/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

地球システム領
域

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2017年度 A 15 01 2017年度輸出入台帳（炭素JCM） 7 2018/04/01 2025/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2017年度 A 15 01 2017年度輸出入台帳（向井・寺尾） 7 2018/04/01 2025/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2017年度 A 15 01 輸入台帳（大気海洋モニタリング推進室） 7 2018/04/01 2025/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

大気・海洋モニ
タリング推進室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2017年度 A 15 01 輸出入関連書類（FedEx12201） 7 2018/04/01 2025/03/31 0 紙
地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2017年度 A 10 02 平成28事業年度内部監査 30 2018/04/01 2048/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄
2017年度 A 10 01 平成28事業年度監事監査 30 2018/04/01 2048/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄
2017年度 A 04 02 次期ネットワークシステム検討委員会 10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2017年度 A 04 02
次期コンピュータシステム検討委員会及び
技術仕様検討ワーキンググループ

10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 研究情報基盤係 環境情報部 廃棄

2017年度 A 02 01
平成29年度情報セキュリティポリシー等の
策定・改定

30 2018/04/01 2048/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2017年度 A 06 01 平成29年度環境省請負案件関係
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 情報整備室 環境情報部長 環境情報係 環境情報部 廃棄

2017年度 A 14 01
平成29年度国立研究開発法人国立環境研究
所　直流電源装置蓄電池等更新工事 報告
書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2017年度 A 14 01

平成29年度国立研究開発法人国立環境研究
所　遺伝子工学実験棟蒸気配管及び屋内外
消火関連配管更新工事に係る既存図面の電
子化及び実施設計業務　報告書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 A 14 01

平成29年度国立研究開発法人国立環境研究
所　環境遺伝子工学実験棟他屋外防水等改
修整備工事　実施設計・工事監理業務
（実施設計業務）報告書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 A 14 01
平成29年度国立研究開発法人国立環境研究
所　屋内外消火管及び環境遺伝子棟老朽配
管更新工事実施設計業務　報告書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 A 14 01
平成29年度国立研究開発法人国立環境研究
所　受変電監視用中央監視設備更新等工事
実施設計･工事監理業務（設計）報告書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 A 14 01
平成27年度国立研究開発法人国立環境研究
所　植物実験棟耐震改修整備　完成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 A 14 01
平成27年度国立研究開発法人国立環境研究
所　植物実験棟耐震改修整備工事実施設
計・工事監理業務　報告書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 A 14 01
工事の一時中止について
【奥日光環境観測所等解体工事】

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 A 14 01
奥日光フィールと研究ステーションの解体
工事に伴う保安林内土地形質変更行為終了
届について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

2018/04/01 2028/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 A 14 01
奥日光フィールド研究ステーションの解体
工事に伴う工事完了届について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 D 02 01
水質汚濁防止法に係る特定施設設置(変更)
届出書の提出について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 C 01 01
ポリ塩化ビフェニル廃棄物の処理修了又は
高濃度ポリ塩化ビフェニル使用製品の廃棄
終了届出書

10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 A 14 01 仮設計画承諾願いについて

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 A 14 01
工事の一時中止について【奥日光環境観測
所等解体工事】

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 A 14 01
工期の延長について【奥日光環境観測所等
解体工事】

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 C 01 01
高濃度ポリ塩化ビフェニル廃棄物の処分に
係る搬入荷姿登録申込書の提出について

10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 D 02 01
水質汚濁防止法に係る特定施設設置届出書
の提出について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 A 14 01
研究第1棟その他の自動火災報知設備の設
置届出書の提出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2017年度 A 14 01
共同実験棟及び地球温暖化研究棟の誘導灯
設備設置届出書の提出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 A 14 01
水環境保全再生研究ステーション用廃水処
理棟の自動火災報知設備の設置届出書の提
出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 A 14 01
環境リスク研究棟の誘導灯の設置届出書の
提出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 A 14 01
受変電監視用中央監視設備更新等工事の基
本設計について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 A 14 01
工事請負契約書第17条及び第18条による設
計変更協議書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 C 01 01
ポリ塩化ビフェニル廃棄物の処分終了又は
高濃度ポリ塩化ビフェニル使用製品の廃棄
終了届出書について

10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 A 14 01
仮設計画承諾願について【奥日光環境観測
所解体工事】

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 D 02 01
土壌汚染対策法第3条第1項ただし書確認申
請書の提出について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 D 02 01
水質汚濁防止法に係る特定施設使用廃止届
出書の提出について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 C 01 01
ポリ塩化ビフェニル廃棄物の処分終了又は
高濃度ポリ塩化ビフェニルしよう製品の廃
棄終了届出書について

10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 A 14 01 工期の延長について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 A 14 01
奥日光フィールド研究ステーションの解体
工事に伴う建設リサイクル法に基づく届出

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 A 14 01
植物実験棟の自動火災報知設備、誘導灯、
屋外消火栓設備及び屋内消火栓設備の設置
届出書の提出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 C 01 01
ポリ塩化ビフェニル廃棄物の保管及び処分
状況報告書の提出について

10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 A 14 01
奥日光フィールド研究ステーションの解体
工事に伴う保安林内土地形質変更等許可申
請について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

2018/04/01 2028/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 A 14 01
奥日光フィールド研究ステーションの解体
工事に伴う国有林野使用許可地に係る工事
施工承認申請について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

2018/04/01 2028/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 D 02 01
代表者の交代に伴う高圧ガス保安法に係る
届出について(茨城県)

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2017年度 A 14 01
高圧ガス保安法及び一般高圧ガス保安規則
第43条に基づく第一種貯蔵所の廃止届書の
提出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 D 02 01
水質汚濁防止法に係わる特定施設設置届出
書の提出について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 D 02 01
水質汚濁防止法に係わる特定施設変更届出
書の提出について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 D 02 01
代表者の交代に伴う届出について（茨城
県）

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 D 02 01
代表者の交代に伴う届出について（つくば
市）

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 C 01 01
労働安全衛生法第88条に基づく機械等変更
届の提出について(動物2棟）

10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 C 01 01
労働安全衛生法第88条に基づく機械等変更
届の提出について(研究本館Ⅲ）

10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 A 05 02
平成27年度　国立研究開発法人国立環境研
究所施設整備費補助金実績報告書について

10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 A 05 02
平成28年度　国立研究開発法人国立環境研
究所施設整備費補助金事故報告書について

10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 A 05 02
平成29年度　国立研究開発法人国立環境研
究所施設整備費補助金事故報告書について

10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 A 05 02
平成29年度　国立研究開発法人国立環境研
究所施設整備費補助金交付申請書について

10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 A 05 02
平成29年度　国立研究開発法人国立環境研
究所施設整備費補助金(国庫債務)交付申請
書について

10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 A 05 02
平成29年度　国立研究開発法人国立環境研
究所施設整備費補助金(国庫債務)実績報告
書について

10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2017年度 A 05 03
平成29年度委託業務の委託額の確定につい
て

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2017年度 A 05 03 平成29年度委託業務の計画変更について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2017年度 A 05 03 平成29年度委託業務の契約締結について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2017年度 A 05 03
平成29年度委託業務の検査職員の変更につ
いて

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2017年度 A 05 03 平成29年度委託業務の変更契約について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2017年度 A 05 03 平成29年度委託業務の誘引について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第二係 会計課 廃棄

2017年度 A 05 03 平成29年度一般競争入札公告について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2017年度 A 05 03
平成２９年度　環境省受託業務の取得物品
に係る無償借受申請書の提出について

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 会計課 廃棄

2017年度 A 05 03 平成29年度経費の請求について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 会計課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2017年度 A 05 03 平成29年度契約監視委員会について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2017年度 A 05 03 平成29年度契約審査委員会について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2017年度 A 05 05 平成29年度固定資産等の除却について 7 2018/04/01 2025/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2017年度 A 03 01
平成29年度施設整備費補助金 償却資産指
定申請

10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2017年度 A 05 03 平成29年度請求書・領収書発行決裁 7 2018/04/01 2025/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2017年度 A 05 03 平成29年度請求書発行／決裁綴（No.1） 7 2018/04/01 2025/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2017年度 A 05 03 平成29年度請求書発行／決裁綴（No.2） 7 2018/04/01 2025/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2017年度 A 05 03 平成29年度請求書発行／決裁綴（No.3） 7 2018/04/01 2025/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2017年度 A 05 03 平成29年度請求書発行／決裁綴（No.4） 7 2018/04/01 2025/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2017年度 A 05 03
平成29年度不適正な経理処理事案の報告に
付いて

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 会計課 廃棄

2017年度 A 05 03 平成29年度予定価格について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2017年度 A 05 03 平成29年度落札業者の決定について
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2017年度 A 05 03
平成29年度環境物品等の調達の推進を図る
ための方針について

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2017年度 A 05 03 平成29年度証拠書類 7 2018/04/01 2025/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
会計課 会計課 廃棄

2017年度 A 05 03
平成29年度特定調達物品の調達実績等につ
いて

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2017年度 A 05 03
平成29年度における国立研究開発法人国立
環境研究所の中小企業者に関する契約の方
針について

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2017年度 A 05 03
平成29年度国立研究開発法人国立環境研究
所調達等合理化計画の策定について

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2017年度 A 05 03

平成29年度における国立研究開発法人国立
環境研究所の障害者就労施設等からの
物品等の調達の推進を図るための方針につ
いて

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 会計課

総務部長会計
課長

契約第一係 会計課 廃棄

2017年度 A 05 05 平成28年度期末棚卸資産調査について 7 2018/04/01 2025/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2017年度 A 05 05
平成29年度国有・公有財産等の使用・占用
許可申請について（奥日光等含む）

7 2018/04/01 2025/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2017年度 A 05 05 平成29年度物品の借受について 7 2018/04/01 2025/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2017年度 A 05 05 平成29年度物品の無償譲渡受入について 7 2018/04/01 2025/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2017年度 A 05 05 平成29年度物品の無償譲渡について 7 2018/04/01 2025/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2017年度 A 05 05 平成29年度不動産賃貸借契約について 7 2018/04/01 2025/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2017年度 A 05 03 平成29年度マイナンバー業務関連資料 7 2018/04/01 2025/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2017年度 A 05 03 平成29年源泉報告 7 2018/04/01 2025/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2017年度 A 05 03 平成29年諸謝金等源泉徴収 7 2018/04/01 2025/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
出納係 会計課 廃棄

2017年度 A 05 06 平成29年度残高照会 7 2018/04/01 2025/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2017年度 A 05 02 平成29年度運営費交付金申請・請求関係 10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2017年度 A 05 03 平成29年度事業予算執行状況集計表 7 2018/04/01 2025/03/31 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2017年度 A 05 01 平成28年度総勘定元帳 10 2018/04/01 2028/03/31 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2017年度 B 02 01
契約職員　平成29年分　扶養控除等申告書
保険料控除申告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2018/04/01 2028/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

退職者について証明書発行・照会依
頼等があった場合に過去の記録が必
要となるため

2017年度 B 02 01 新規採用者　平成29年分扶養控除等申告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2018/04/01 2028/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

退職者について証明書発行・照会依
頼等があった場合に過去の記録が必
要となるため

2017年度 A 02 01 平成29年度規程類改正 30 2018/04/01 2048/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2017年度 B 01 01 平成29年度事務職員採用関係 30 2018/04/01 2048/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2017年度 B 01 01 平成29年度昇格審査 30 2018/04/01 2048/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2017年度 B 01 01 平成29年度人事異動 30 2018/04/01 2048/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2017年度 B 02 01
平成29年度独立行政法人の役員の報酬等及
び職員の給与水準の公表

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2023/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2017年度 A 13 01 平成29年度人事委員会 10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2017年度 E 01 01 平成29年度ＮＩＥＳ賞及び永年勤続表彰 5 2018/04/01 2028/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事課 人事課 廃棄

元々、保存期間を10年で登録してい
た

2017年度 B 02 01 平成29年度給与等支払

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2018/04/01 2028/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

過払い等があった場合の請求権が10
年のため

2017年度 B 02 01 平成29年度欠勤報告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2018/04/01 2028/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

過払い等があった場合の請求権が10
年のため

2017年度 B 02 01 平成29年度雇用保険取得喪失手続き

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2018/04/01 2028/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

退職者について証明書発行・照会依
頼等があった場合に過去の記録が必
要となるため

2017年度 B 02 01 平成29年度住民税

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2018/04/01 2028/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

退職者について証明書発行・照会依
頼等があった場合に過去の記録が必
要となるため

2017年度 B 01 03 平成29年度退職手当

支給制限その他
の支給に関する
処分を行うこと
ができる期間又
は５年のうちい
ずれか長い期間

2018/04/01 2028/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

過払い等があった場合の請求権が10
年のため

2017年度 B 02 01 平成29年度特殊勤務手当

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2018/04/01 2028/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

過払い等があった場合の請求権が10
年のため

2017年度 B 02 01 平成29年度年末調整

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2018/04/01 2028/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

退職者について証明書発行・照会依
頼等があった場合に過去の記録が必
要となるため

2017年度 B 02 01 平成29年度扶養控除申告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2018/04/01 2028/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

退職者について証明書発行・照会依
頼等があった場合に過去の記録が必
要となるため

2017年度 B 01 02 平成29年度契約職員雇用契約書 5 2018/04/01 2028/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

退職者について証明書発行・照会依
頼等があった場合に過去の記録が必
要となるため
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2017年度 B 01 02 平成29年度外国人雇用関係 5 2018/04/01 2028/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

退職者について証明書発行・照会依
頼等があった場合に過去の記録が必
要となるため

2017年度 B 07 01 平成29年度組合員証関係 5 2018/04/01 2028/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

退職者について証明書発行・照会依
頼等があった場合に過去の記録が必
要となるため

2017年度 B 02 01
平成29年度警戒区域等立入手当支給簿総括
表

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2018/04/01 2028/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

退職者について証明書発行・照会依
頼等があった場合に過去の記録が必
要となるため

2017年度 B 02 01 平成29年度契約職員給与

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2018/04/01 2028/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

退職者について証明書発行・照会依
頼等があった場合に過去の記録が必
要となるため

2017年度 B 01 02 平成29年度契約職員雇用要求書 5 2018/04/01 2028/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

退職者について証明書発行・照会依
頼等があった場合に過去の記録が必
要となるため

2017年度 A 05 06 平成29年度給与振替伝票 7 2018/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

2017年度 B 02 01 平成29年度雇用保険関係

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2018/04/01 2028/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

退職者について証明書発行・照会依
頼等があった場合に過去の記録が必
要となるため

2017年度 B 02 01 平成29年度社会保険関係

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2018/04/01 2028/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

退職者について証明書発行・照会依
頼等があった場合に過去の記録が必
要となるため

2017年度 B 02 01 平成29年度社会保険料

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2018/04/01 2028/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

退職者について証明書発行・照会依
頼等があった場合に過去の記録が必
要となるため

2017年度 B 02 01 平成29年度住民税関係

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2018/04/01 2028/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

退職者について証明書発行・照会依
頼等があった場合に過去の記録が必
要となるため

2017年度 B 03 01 平成29年度住民税特別徴収決定通知書 5 2018/04/01 2028/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

過払い等があった場合の請求権が10
年のため

2017年度 B 02 01 平成29年度超過勤務手当支給報告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2018/04/01 2028/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

退職者について証明書発行・照会依
頼等があった場合に過去の記録が必
要となるため

2017年度 B 02 01 平成29年度賃金伝票・振替

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2018/04/01 2028/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

退職者について証明書発行・照会依
頼等があった場合に過去の記録が必
要となるため

2017年度 B 07 01 平成29年度年金関係 5 2018/04/01 2028/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

退職者について証明書発行・照会依
頼等があった場合に過去の記録が必
要となるため

2017年度 C 01 03 平成29年度労働災害補償関係 30 2018/04/01 2048/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2017年度 C 01 03
平成29年度有機溶剤取扱業務、特定化学物
質取扱業務、石綿、電離放射線取扱業務、
指導勧奨による特殊健康診断の結果報告書

30 2018/04/01 2048/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄 法令に基づき40年保存

2017年度 C 01 03 平成29年度一般定期健康診断 5 2018/04/01 2028/03/31 5 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

規程に基づき10年保管のため二次健
康診断結果を含む。
当初の保存期間満了日：R5.3.31
延長期間：5年

2017年度 C 01 03 平成29年度個人被ばく線量管理表 30 2018/04/01 2048/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

放射線障害予防規程に基づき永久保
存に変更。

2017年度 C 01 02 平成29年度衛生委員会 10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2017年度 C 01 02 平成29年度安全管理委員会 10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2017年度 C 01 01 平成29年度防火・防災管理維持台帳 10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2017年度 C 01 03 平成29年度放射線管理状況報告書 30 2018/04/01 2048/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2017年度 E 02 04 平成29年度法人文書移管・廃棄簿 30 2018/04/01 2048/03/31 0 電子 電子保存
総務部長総務

課長
総務係 総務課 移管

2017年度 E 02 02 平成29年文書原簿 30 2018/04/01 2048/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2017年度 A 13 01 平成29年度コンプライアンス委員会 10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2017年度 A 02 01 平成29年度規程決裁 30 2018/04/01 2048/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2017年度 A 06 01 平成29年度　科学研究費助成事業公募書類
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2017年度 A 08 01 平成29年度地環研等共同研究資料
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2020/04/01 2030/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄

2017年度 A 13 01 平成29年度震災放射線安全委員会資料 10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄
2017年度 A 11 01 平成29年度研究評価委員会資料 10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄
2017年度 A 11 01 平成29年度外部研究評価委員会資料 10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄

2017年度 A 08 01 平成29年度共同研究員資料
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2018/04/01 2028/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄

2017年度 A 06 01 平成30年度　科学研究費助成事業応募書類
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2017年度 A 06 01 平成29年度会計課関連書類
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2017年度 A 06 01
平成29年度科研費分担者承諾書(他機関代
表）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2017年度 A 06 01
平成29年度科学研究費助成事業実績報告
書・研究成果報告書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2017年度 A 06 01 平成29年度補助金関係証拠書類綴
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2017年度 A 06 01 平成29年度その他補助金関係綴
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2017年度 A 06 01
平成29年度環境研究総合推進費補助金関係
綴

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2017年度 A 06 01 平成29年度科学研究費助成事業関係綴
効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2018/04/01 2025/03/31 0 紙 外部資金室 連携推進部長 外部資金室 企画部 廃棄

2017年度 A 11 01 国際アドバイザリーボード（IAB) 10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2017年度 A 07 01
第14回日韓中三カ国環境研究機関長会合
(TPM14)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2018/04/01 2028/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2017年度 A 07 01 国際協定 （MoU等）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2018/04/01 2028/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2017年度 A 08 01 JSPS関連
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2018/04/01 2028/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2017年度 A 15 01
安全保障輸出(ユニット輸出管理分担責任
者）

7 2018/04/01 2025/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2017年度 A 15 01 平成29年度外為規制に関する書類 7 2018/04/01 2025/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2017年度 A 03 01
平成30年度　年度計画について（決裁原
義）

10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2017年度 A 07 01
平成29年度国立研究開発法人協議会関係資
料

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2018/04/01 2028/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2017年度 A 04 02 平成29年度研究員派遣研修関係資料 10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2017年度 A 03 01
平成28年度業務実績等報告書の提出につい
て（決裁原義）

10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
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2017年度 A 07 01 平成29年度環境研究機関連絡会関係資料
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2018/04/01 2028/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2017年度 A 05 02 平成30年度予算関係資料 10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2017年度 A 02 01 平成29年度理事会資料 30 2018/04/01 2048/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2017年度 A 04 02 平成29年度幹部会資料 10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2017年度 A 13 01 平成29年度研究上の不正行為の防止等 10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2017年度 A 03 01
平成29年度環境省国立研究開発法人審議会
資料

10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2016年度 A 07 01
【外部機関との契約締結】稚内市と国立研
究開発法人国立環境研究所との連携・協力
に関する協定書締結

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2020/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態系機能評価
研究室

生物多様性領域 廃棄

2016年度 A 07 01
【外部機関との覚書】シンガポール
Wildlife Reserves singapore(WRS)との覚
書締結

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2017/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態リスク評
価・対策研究室

生物多様性領域 廃棄

2016年度 A 07 01
MoUカセサート大学工学部との共同研究覚
書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 混合 執務室

地域環境保全
領域長

環境管理技術研
究室

環境管理技術研
究室

廃棄

2016年度 A 07 01
共同研究（原位置での底質環境改善手法の
開発）機密保持契約含

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 混合 執務室

地域環境保全
領域長

環境管理技術研
究室

環境管理技術研
究室

廃棄

2016年度 A 13 01 平成28年度利益相反マネジメント関係綴り 10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙
研究連携・支援

室
連携推進部長

研究連携・支援
室

企画部 廃棄

2016年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号197
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2016年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号196
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2017/04/01 2027/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2016年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号195
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2016年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号194
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2016年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号193
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2016年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号192
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2016年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号191
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2017/04/01 2027/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2016年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号190
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2016年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号189
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2016年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号188
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2016年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号187
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2016年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号186
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2016年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号185
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2016年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号184
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄
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※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2016年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号183
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2016年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号182
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2016年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号181
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2016年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号180
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2016年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号179
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2016年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号178
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2016年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号177
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2017/04/01 2027/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2016年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号176
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2016年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号175
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2017/04/01 2027/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2016年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号173-1
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2016年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号172-1
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2017/04/01 2027/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2016年度 A 07 01 連携大学院　立命館大学
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2016年度 A 07 01 連携大学院　東京工業大学
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2016年度 A 07 01 協定　環境省国立水俣病総合研究センター
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2016年度 A 07 01
協定　金沢大学環日本海域環境研究セン
ター

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2016年度 C 01 01
平成28年度放射線管理委託業務関連（放射
線測定）

10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2016年度 C 01 01
平成28年度放射線管理委託業務関連（点検
表・車両管理表等）

10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙 試料保管庫
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2016年度 C 01 03 平成28年度個人被ばく線量管理表 30 2017/04/01 2047/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画課 福島支部 廃棄

2016年度 C 01 03 平成28年度特殊健康診断 30 2017/04/01 2047/03/31 0 紙 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2016年度 C 01 03 平成28年度電離放射線健康診断（RI） 30 2017/04/01 2047/03/31 0 紙 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2016年度 C 01 03
平成28年度電離放射線健康診断（震災放射
線研究）

30 2017/04/01 2047/03/31 0 紙 医務室
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2016年度 C 01 02 平成28年度福島支部衛生委員会 10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働
研究拠点

総務企画係 福島支部 廃棄

2016年度 C 01 01
平成28年度放射線管理委託業務関連（業務
日報・勤務表）

10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2016年度 C 01 01
平成28年度安全衛生に係る許可申請、報告
等

10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課
福島地域協働

研究拠点
総務企画係 福島支部 廃棄

2016年度 A 08 01
平成28年度共同研究資料（汚染廃棄物管理
研究室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2017/04/01 2027/03/31 0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

廃棄物・資源循
環研究室

福島支部 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2016年度 A 07 01
平成28年度協定、覚書（地域環境創生研究
室）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

総務企画係 福島支部 廃棄

2016年度 A 07 01 平成28年度協定、覚書（管理課）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

総務企画係 福島支部 廃棄

2016年度 A 08 01
共同研究(粒子画像解析に基づく乱流計測
技術に関する研究）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 混合

社会システム領
域セミナー室

社会システム
領域長

システムイノ
ベーション研究

室

社会システム領
域

廃棄
2023/6/5　内容に合わせ法人文書
ファイルを変更

2016年度 A 08 01
【共同研究】外部環境に由来するDNAの混
入が糞のDNA分析結果に与える影響の評価

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2017/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態系機能評価
研究室

生物・生態系環
境研究センター

廃棄

2016年度 A 06 01
平成28年度SIP「海洋生態系観測と変動予
測手法の開発」

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙

生物多様性領域
生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性領
域長

生物多様性資源
保全研究推進室

生物・生態系環
境研究センター

廃棄

2016年度 A 13 01 平成28年度遺伝子組換え実験安全委員会 10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙 管理分析棟2Ｆ
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境研究セ

ンター
廃棄

2016年度 A 08 01 平成28年度起案文書(共同研究等)
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2017/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室

地域環境保全
領域長

地域環境保全領
域

地域環境研究セ
ンター

廃棄

2016年度 A 08 01 平成28年度起案(共同研究)
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2021/04/01 2031/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康研究センター

廃棄

2016年度 A 08 01 平成28年度決裁綴り（共同研究）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2019/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境計測研究セ
ンター

廃棄
2021移管
（計測C→リ健領域）

2016年度 A 07 01 平成28年度起案（覚書）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2017/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域
資源循環・廃棄
物研究センター

廃棄

2016年度 A 07 01
平成28年度科学技術振興機構（ＪＳＴ）日
本・アジア青少年サイエンス交流事業（さ
くらサイエンスプラン）関連

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2017/04/01 2027/03/31 0 紙 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2016年度 A 08 01 平成28年度起案綴り(共同研究)
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2017/04/01 2027/03/31 0 紙

物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球システム
領域長

物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2016年度 A 08 01
ＪＡＸＡ宇宙科学研究所の「大学共同利用
システム利用」の同意書提出について（荒
井分）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 衛星観測研究室

地球システム
領域長

衛星観測研究室
地球環境研究セ

ンター
廃棄 効力消滅日が未定のため

2016年度 A 08 01
ＪＡＸＡ宇宙科学研究所の「大学共同利用
システム利用」の同意書提出について（山
本分）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 衛星観測研究室

地球システム
領域長

衛星観測研究室
地球環境研究セ

ンター
廃棄 効力消滅日が未定のため

2016年度 A 08 01
平成28年度起案関連（その他）[共同研
究・協定]

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2017/04/01 2027/03/31 0 紙 衛星観測研究室

地球システム
領域長

衛星観測研究室
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2016年度 A 08 01 平成28年度起案関連（12288）[共同研究]
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2017/04/01 2027/03/31 0 紙 衛星観測研究室

地球システム
領域長

衛星観測研究室
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2016年度 A 08 01 第10回GOSAT研究公募（10RA）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 衛星観測研究室

地球システム
領域長

衛星観測研究室
地球環境研究セ

ンター
廃棄 効力消滅日未定（延長可のため）

2016年度 A 07 01 平成28年度起案綴りその２
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2017/04/01 2027/03/31 0 紙

地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

観測係
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2016年度 A 10 02 平成27事業年度内部監査 30 2017/04/01 2047/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄
2016年度 A 10 01 平成27事業年度監事監査 30 2017/04/01 2047/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄

2016年度 A 04 02
次期コンピュータシステム導入ワーキング
グループ

10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 研究情報基盤係 環境情報部 廃棄

2016年度 A 02 01
平成28年度情報セキュリティポリシー等の
策定・改定

30 2017/04/01 2047/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2016年度 A 14 01
平成28年度国立研究開発法人国立環境研究
所エコチル試料保存棟新築整備工事　完成
図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2016年度 A 14 01
平成28年度国立研究開発法人国立環境研究
所エコチル試料保存棟メンテナンス用自家
発電装置設置その他工事　完成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

164/196



大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2016年度 A 14 01
平成28年度国立研究開発法人国立環境研究
所エコチル試料保存棟新築整備工事実施設
計・工事管理業務　報告書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2016年度 A 14 01

平成28年度国立研究開発法人国立環境研究
所エコチル試料保存棟メンテナンス用自家
発電装置設置その他工事（建築工事）実施
設計業務　報告書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2016年度 A 14 01

平成28年度国立研究開発法人国立環境研究
所エコチル試料保存棟メンテナンス用自家
発電装置設置その他工事（電気設備工事）
実施設計業務　報告書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2016年度 A 14 01
平成28年度国立研究開発法人国立環境研究
所　大気共同実験棟高圧ガスボンベ置場改
修工事　完成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2016年度 C 01 01
吹付けアスベストに関する調査について
（回答）

10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2016年度 C 01 01
大気汚染防止法に係る届出について【植物
実験棟耐震改修整備その他工事】

10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2016年度 A 14 01

工事請負契約書第17条及び第18条による設
計変更協議書について【平成26年度独立行
政法人国立環境研究所研究所エコチル試料
保存棟新築整備工事】

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2016年度 A 14 01
エコチル試料保存棟用の自家発電設備の設
置届出書の提出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2016年度 A 14 01
エコチル試料保存棟への自家発電設備用燃
料タンクの設置に伴う少量危険物届出書の
提出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2016年度 A 14 01
建設リサイクル法に係る届出について
【植物実験棟耐震改修整備その他工事】

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2016年度 A 14 01
仮設計画承諾願について
【植物実験棟耐震改修整備その他工事】

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2016年度 A 14 01 仮設計画承諾願いについて

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2016年度 A 14 01
エコチル試料保存棟の消火器の設置届出書
の提出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2016年度 A 14 01

消防法に基づく届出について(防火対象物
使用開始届出書）「平成26年度独立行政法
人国立環境研究所エコチル試料保存棟新築
整備工事」

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2016年度 A 14 01 建築基準法に基づく完了検査等について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2016年度 A 14 01 工期の延長について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2016年度 C 01 01
旧実験ほ場（別団地）におけるＰＣＢ含有
電気機器に関する調査票の提出について

10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2016年度 C 01 01 除害施設等維持管理報告書の提出について 10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2016年度 D 02 01
水質汚濁防止法に係わる特定施設設置届出
書の提出について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2016年度 A 14 01
水質汚濁防止法に基づく立入検査結果に対
する回答書の提出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2016年度 A 14 01

エコチル試料保存棟メンテナンス用自家発
電装置設置のその他工事に伴う危険物憎の
許可申請関連で実施した住民説明会の報告
書の提出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2016年度 C 01 01
ポリ塩化ビフェニル廃棄物の保管事業場の
変更届出書の提出について

10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2016年度 C 01 01
ポリ塩化ビフェニル廃棄物の保管及び処分
状況等届出書の提出について

10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2016年度 D 02 01
平成27年度第一種指定化学物質の排出量
及び移動量の提出について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2016年度 D 02 01
通行禁止道路通行許可申請（奥日光）につ
いて

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2016年度 A 14 01
エコチル試料保存棟に設置する自家発電設
備に付随する危険物に関する建築物許可申
請事前協議申出書の提出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2016年度 A 14 01
エコチル試料保存棟メンテナンス用自家発
電装置設置等工事の基本設計について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2016年度 A 14 01 危害予防規定届書の変更について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2016年度 D 02 01
水質汚濁防止法に係わる特定施設変更届出
書の提出について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2016年度 A 14 01
エコチル試料保存棟の自動火災報知設備及
び誘導灯の設置届出書の提出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2016年度 A 05 02
平成27年度　国立研究開発法人国立環境研
究所施設整備費補助金事故報告書について

10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2016年度 A 05 02
平成28年度　国立研究開発法人国立環境研
究所施設整備費補助金事故報告書について

10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2016年度 A 05 02
平成26年度　独立行政法人国立環境研究所
施設整備費補助金の補助事業実績報告書に
ついて

10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2016年度 A 05 02
平成28年度　国立研究開発法人国立環境研
究所施設整備費補助金交付申請書について

10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2016年度 A 03 01
平成28年度施設整備費補助金 償却資産指
定申請

10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2016年度 A 03 01
平成28年度不要財産の国庫納付に係る主務
大臣に対する通知及び不要財産受渡証書等
の送付について

10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2016年度 A 05 01 平成27年度会計監査法人業務 10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2016年度 A 05 02 平成28年度運営費交付金申請・請求関係 10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2016年度 A 05 01 平成27年度総勘定元帳 10 2017/04/01 2027/03/31 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2016年度 A 05 01 平成28年度期末決算 無期限 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 移管
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2016年度 A 02 01 平成28年度規程類改正 30 2017/04/01 2047/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2016年度 B 01 01 平成28年度事務職員採用関係 30 2017/04/01 2047/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2016年度 B 01 01 平成28年度昇格審査 30 2017/04/01 2047/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2016年度 B 01 01 平成28年度人事異動 30 2017/04/01 2047/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2016年度 B 02 01
平成28年度独立行政法人の役員の報酬等及
び職員の給与水準の公表

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2022/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2016年度 A 13 01 平成28年度人事委員会 10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2016年度 E 01 01 平成28年度ＮＩＥＳ賞及び永年勤続表彰 5 2017/04/01 2027/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事課 人事課 廃棄

元々、保存期間を10年で登録してい
た

2016年度 B 02 01
契約職員　平成28年分　扶養控除等申告書
保険料控除申告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2017/04/01 2027/03/31 5 紙 倉庫
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和4年3月31日

2016年度 B 02 01 新規採用者　平成28年分扶養控除等申告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2017/04/01 2027/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和4年3月31日

2016年度 B 02 01 平成28年度給与等支払

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2017/04/01 2027/03/31 5 紙 倉庫
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和4年3月31日

2016年度 B 02 01 平成28年度欠勤報告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2017/04/01 2027/03/31 5 紙 倉庫
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和4年3月31日

2016年度 B 02 01 平成28年度雇用保険取得喪失手続き

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2017/04/01 2027/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和4年3月31日

2016年度 B 02 01 平成28年度住民税

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2017/04/01 2027/03/31 5 紙 倉庫
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和4年3月31日

2016年度 B 01 03 平成28年度退職手当

支給制限その他
の支給に関する
処分を行うこと
ができる期間又
は５年のうちい
ずれか長い期間

2017/04/01 2027/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和4年3月31日

2016年度 B 02 01 平成28年度特殊勤務手当

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2017/04/01 2027/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和4年3月31日

2016年度 B 02 01 平成28年度年末調整

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2017/04/01 2027/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和4年3月31日

2016年度 B 02 01 平成28年度扶養控除申告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2017/04/01 2027/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和4年3月31日

2016年度 B 01 02 平成28年度外国人雇用関係 5 2017/04/01 2027/03/31 5 紙 倉庫
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和4年3月31日

2016年度 B 07 01 平成28年度組合員証関係 5 2017/04/01 2027/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和4年3月31日
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2016年度 B 02 01
平成28年度警戒区域等立入手当支給簿総括
表

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2017/04/01 2027/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和4年3月31日

2016年度 B 02 01 平成28年度契約職員給与

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2017/04/01 2027/03/31 5 紙 倉庫
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和4年3月31日

2016年度 B 01 02 平成28年度契約職員雇用要求書 5 2017/04/01 2027/03/31 5 紙 倉庫
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和4年3月31日

2016年度 B 02 01 平成28年度雇用保険関係

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2017/04/01 2027/03/31 5 紙 倉庫
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和4年3月31日

2016年度 B 02 01 平成28年度社会保険関係

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2017/04/01 2027/03/31 5 紙 倉庫
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和4年3月31日

2016年度 B 02 01 平成28年度社会保険料

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2017/04/01 2027/03/31 5 紙 倉庫
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和4年3月31日

2016年度 B 02 01 平成28年度住民税関係

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2017/04/01 2027/03/31 5 紙 倉庫
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和4年3月31日

2016年度 B 02 01 平成28年度超過勤務手当支給報告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2017/04/01 2027/03/31 5 紙 倉庫
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和4年3月31日

2016年度 B 02 01 平成28年度賃金伝票・振替

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2017/04/01 2027/03/31 5 紙 倉庫
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和4年3月31日

2016年度 B 07 01 平成28年度年金関係 5 2017/04/01 2027/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和4年3月31日

2016年度 B 01 02 平成28年度契約職員雇用契約書 5 2017/04/01 2027/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和4年3月31日

2016年度 C 01 03 平成28年度労働災害補償関係 30 2017/04/01 2047/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2016年度 C 01 03
平成28年度有機溶剤取扱業務、特定化学物
質取扱業務、石綿、電離放射線取扱業務、
指導勧奨による特殊健康診断の結果報告書

30 2017/04/01 2047/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄 法令に基づき40年保存

2016年度 C 01 03 平成28年度一般定期健康診断 5 2017/04/01 2027/03/31 5 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

規程に基づき10年保管のため二次健
康診断結果を含む。
当初の保存期間満了日：R4.3.31
延長期間：5年

2016年度 C 01 03 平成28年度個人被ばく線量管理表 30 2017/04/01 2047/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

放射線障害予防規程に基づき永久保
存に変更。

2016年度 C 01 02 平成28年度衛生委員会 10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2016年度 C 01 02 平成28年度安全管理委員会 10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2016年度 C 01 01 平成28年度防火・防災管理維持台帳 10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2016年度 C 01 03 平成28年度放射線管理状況報告書 30 2017/04/01 2047/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2016年度 C 01 02 平成28年度バイオセイフティ委員会 10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2016年度 C 01 03
平成28年度作業環境測定結果（特定化学物
質のうち特別管理物質）

30 2017/04/01 2047/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2016年度 C 01 03
平成28年度生体試料取扱者ワクチン接種記
録

5 2017/04/01 2027/03/31 5 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

ヒト生体試料安全管理規定第17条に
基づき保存期間10年とする。ヒト生
体試料安全管理規程第17条に基づき
保存期間10年とする。

2016年度 C 01 03
平成28年度震災放射線研究に係る個人被ば
く線量測定結果

30 2017/04/01 2047/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2016年度 E 02 04 平成28年度法人文書移管・廃棄簿 30 2017/04/01 2047/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 移管

2016年度 E 02 02 平成28年文書原簿 30 2017/04/01 2047/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2016年度 A 13 01 平成28年度コンプライアンス委員会 10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙 総務課補佐席
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2016年度 A 02 01 平成28年度規程決裁 30 2017/04/01 2047/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2016年度 A 03 01
平成29年度　年度計画について（決裁原
義）

10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2016年度 A 04 02 平成28年度研究員派遣研修関係資料 10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2016年度 A 03 01
平成２７年度業務実績等報告書の提出につ
いて（決裁原義）

10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2016年度 A 05 02 平成29年度予算関係資料 10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2016年度 A 04 02 平成28年度幹部会資料 10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2016年度 A 02 01 平成28年度理事会資料 30 2017/04/01 2047/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2016年度 A 12 02
UNFCCC/ECOSOC/ECAS/CBD
（COP21/CMP11）

10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2016年度 A 08 01 JSPS関連
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2017/04/01 2027/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2016年度 A 07 01 国際協定 （MoU等）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2017/04/01 2027/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2016年度 A 07 01
第13回日韓中三カ国環境研究機関長会合
(TPM13)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2017/04/01 2027/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2016年度 A 11 01 平成28年度外部研究評価委員会資料 10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄
2016年度 A 11 01 平成28年度研究評価委員会資料 10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄
2016年度 A 13 01 平成28年度震災放射線安全委員会資料 10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄

2016年度 A 08 01 平成28年度地環研等共同研究
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2019/04/01 2029/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄

2016年度 A 13 01 平成28年度研究上の不正行為の防止等 10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2016年度 A 03 01
平成28年度環境省国立研究開発法人審議会
資料

10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2016年度 A 03 01
第３期中期目標期間業務実績等報告書（平
成２３年度～平成２７年度）の提出につい
て（決裁原義）

10 2017/04/01 2027/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2015年度 A 08 01
2015年度共同研究実施計画書、共同研究契
約に関する文書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
研究連携・支援

室
廃棄

2015年度 A 07 01 2015年度連携大学院　福島大学
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2015年度 A 08 01
【共同研究】我が国における自然環境施策
の社会経済への影響評価分析に関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2020/04/01 2030/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性保全
計画研究室

生物多様性領域 廃棄

2015年度 A 07 01
【外部機関との覚書】国際自然保護連合日
本委員会と国立環境研究所との連携・協力
に関する基本協定書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2016/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性領域 生物多様性領域 廃棄

2015年度 D 02 01
法令等に基づく許可申請(鑑定)(警視庁か
らの鑑定依頼)

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 混合 執務室
生物多様性領

域長
生物多様性資源
保全研究推進室

生態リスク評
価・対策研究室

廃棄
大沼さんからの依頼で長期にわたっ
て保管する(原本は研究室にて保
管)。

2015年度 A 07 01
秘密保持契約（国立環境研究所・岐阜高等
工業専門学校・イビデン株式会社・イビデ
ンエンジニアリング株式会社）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2020/04/01 2030/03/31 0 紙 執務室

地域環境保全
領域長

地域環境保全領
域

地域環境保全領
域

廃棄
H27～H30の法人文書「起案文書（共
同研究）」内に保管されていたもの
を個別に保管とする（R5.6）

2015年度 A 07 01
インドネシア環境林業省　林業環境研究開
発イノベーション局との研究協力覚書

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2019/04/01 2029/03/31 0 紙

社会システム領
域セミナー室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄
2023/6/5　有効期間がが異なるた
め、個別に登録
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2015年度 A 07 01 パンドン工科大学との研究協力覚書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

社会システム領
域セミナー室

社会システム
領域長

システムイノ
ベーション研究

室

社会システム領
域

廃棄
2023/6/5　有効期間がが異なるた
め、個別に登録

2015年度 A 08 01
共同研究（好気性ろ床法の集合住宅排水処
理への適用性評価に関する研究）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 混合 執務室

地域環境保全
領域長

環境管理技術研
究室

環境管理技術研
究室

廃棄

2015年度 A 13 01 平成27年度利益相反マネジメント関係綴り 10 2016/04/01 2026/03/31 0 紙
研究連携・支援

室
連携推進部長

研究連携・支援
室

企画部 廃棄

2015年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号174
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2015年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号173
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2015年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号172
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2015年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号171
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2015年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号170-1
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2015年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号170
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2015年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号169
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2015年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号168
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2015年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号167
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2016/04/01 2026/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2015年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号166
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2015年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号165
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2015年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号164
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2015年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号163
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2016/04/01 2026/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2015年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号162
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2015年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号161-2
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2015年度 A 07 01
協定　国立大学法人筑波大学・つくばライ
フセンス推進協議会

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2015年度 A 07 01 平成27年度協定、覚書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 総務企画課

福島地域協働
研究拠点

総務企画係 福島支部 廃棄

2015年度 A 07 01 平成27年度共同事業実施協定
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2017/04/01 2027/03/31 0 紙

社会システム領
域セミナー室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄
2023/6/5　格納内容に合わせファイ
ル名を変更

2015年度 A 08 01
【共同研究】質量分析法を用いたシアノバ
クテリアの迅速な系統分類に関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2017/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性領域 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2015年度 A 08 01
【共同研究】DNAバーコーディングを用い
たカモ類の食性解析における検出精度評価

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2016/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生態系機能評価
研究室

生物・生態系環
境研究センター

廃棄

2015年度 A 06 01
平成27年度SIP「未利用藻類の高度利用を
基盤とする培養型次世代水産業の創出に向
けた研究開発」

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙

生物多様性領域
生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性領
域長

生物多様性資源
保全研究推進室

生物・生態系環
境研究センター

廃棄

2015年度 A 13 01 平成27年度遺伝子組換え実験安全委員会 10 2016/04/01 2026/03/31 0 紙
水環境管理研究

室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境研究セ

ンター
廃棄

2015年度 A 08 01 平成27年度起案文書(共同研究等)
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2016/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室

地域環境保全
領域長

地域環境保全領
域

地域環境研究セ
ンター

廃棄

2015年度 A 08 01 平成27年度起案(共同研究)
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2019/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク研究
センター

廃棄

2015年度 A 08 01 平成27年度決裁綴り（共同研究）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2019/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境計測研究セ
ンター

廃棄
2021移管
（計測C→リ健領域）

2015年度 A 07 01 平成27年度起案（覚書）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2016/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域
資源循環・廃棄
物研究センター

廃棄

2015年度 A 08 01 平成27年度共同研究
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2016/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域
資源循環・廃棄
物研究センター

廃棄

2015年度 A 08 01 第9回GOSAT研究公募（9RA）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 衛星観測研究室

地球システム
領域長

衛星観測研究室
地球環境研究セ

ンター
廃棄 効力消滅日未定（延長可のため）

2015年度 A 08 01 平成27年度共同研究関連
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2016/04/01 2026/03/31 0 紙 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2015年度 A 08 01 平成27年度起案（共同研究）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2016/04/01 2026/03/31 0 紙

大気・海洋モニ
タリング推進室

地球システム
領域長

大気・海洋モニ
タリング推進室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2015年度 A 08 01 平成27年度起案関連（12288）[協定]
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2016/04/01 2026/03/31 0 紙 衛星観測研究室

地球システム
領域長

衛星観測研究室
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2015年度 A 08 01
平成27年度起案関連（12214）[共同研究・
協定]

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2016/04/01 2026/03/31 0 紙 衛星観測研究室

地球システム
領域長

衛星観測研究室
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2015年度 A 07 01 平成27年度起案文書②
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2016/04/01 2026/03/31 0 紙

地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

観測係
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2015年度 A 08 01 平成27年度起案綴り（共同研究）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2016/04/01 2026/03/31 0 紙

物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球システム
領域長

物質循環モデリ
ング・解析研究

室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2015年度 A 08 01 平成27年度起案関連[協定等]
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 衛星観測研究室

地球システム
領域長

衛星観測研究室
地球環境研究セ

ンター
廃棄 効力消滅日未定（延長可のため）

2015年度 A 08 01
平成27年度起案関連（その他）［共同研
究］

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2016/04/01 2026/03/31 0 紙 衛星観測研究室

地球システム
領域長

衛星観測研究室
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2015年度 A 10 02 平成26事業年度内部監査 30 2016/04/01 2046/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄
2015年度 A 10 01 平成26事業年度監事監査 30 2016/04/01 2046/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄

2015年度 A 02 02
国立研究開発法人国立環境研究所CSIRT運
用手順書について

30 2016/04/01 2046/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2015年度 A 14 01
平成27年度国立研究開発法人国立環境研究
所直流電源装置蓄電池等更新工事　完成図
書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 A 14 01
平成27年度国立研究開発法人国立環境研究
所GOSAT-2電算機用受電設備設置工事　完
成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 A 14 01
平成26年度独立行政法人国立環境研究所地
球温暖化棟屋上防水等改修整備工事　完成
図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2015年度 A 14 01
平成26年度独立行政法人国立環境研究所ク
リーンルーム改修その他工事　完成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 A 14 01
平成26年度独立行政法人国立環境研究所大
気共同・化学実験棟耐震改修整備工事　完
成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 A 14 01
平成26年度独立行政法人国立環境研究所図
書閲覧室改修整備工事　完成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 A 14 01
平成26年度独立行政法人国立環境研究所水
環境保全再生研究ステーション屋上防水等
整備工事　完成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 A 14 01
平成26年度独立行政法人国立環境研究所二
酸化炭素消火設備更新工事　完成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 A 14 01
平成26年度独立行政法人国立環境研究所作
業室改修工事　完成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 A 14 01
平成25年度独立行政法人国立環境研究所屋
上防水等整備工事　完成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 A 14 01
平成26年度独立行政法人国立環境研究所屋
上防水等整備工事（研究第1、2棟）　完成
図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 A 14 01
平成26年度独立行政法人国立環境研究所大
気物理実験棟解体工事　完成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 A 14 01
平成26年度独立行政法人国立環境研究所自
動電話交換装置設置工事　完成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 A 14 01
GOSAT-2電算機棟の変電設備の設置届出書
の提出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 A 14 01
大気化学実験棟の変電設備の設置届出書の
提出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 A 14 01

平成26年度独立行政法人国立環境研究所大
気共同・化学実験棟等耐震改修整備工事の
内の大気化学実験棟分の自動火災報知設備
の消防用設備等（特殊消防用設備等）設置
届出書の提出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 A 14 01

平成26年度独立行政法人国立環境研究所大
気共同・化学実験棟等耐震改修整備工事の
内の大気共同実験棟分の自動火災報知設備
の消防用設備等（特殊消防用設備等）設置
届出書の提出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 A 14 01

平成26年度独立行政法人国立環境研究所大
気共同・化学実験棟等耐震改修整備工事の
内の大気共同実験棟分の誘導灯の消防用設
備等（特殊消防用設備等）設置届出書の提
出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2015年度 A 14 01

平成26年度独立行政法人国立環境研究所大
気共同・化学実験棟等耐震改修整備工事の
内の大気化学実験棟分の誘導灯の消防用設
備等（特殊消防用設備等）設置届出書の提
出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 A 14 01

平成26年度独立行政法人国立環境研究所図
書閲覧室改修整備工事（研究第1棟、管理
棟）における工事中の消防用設備等（特殊
消防用設備等）設置届出書の提出について
（自動火災報知設備）

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 A 14 01

平成26年度独立行政法人国立環境研究所図
書閲覧室改修整備工事（研究第1棟、管理
棟）における工事中の消防用設備等（特殊
消防用設備等）設置届出書の提出について
（誘導灯）

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 C 01 01
ポリ塩化ビフェニル廃棄物の保管及び処分
状況等届出書の提出について

10 2016/04/01 2026/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 C 01 01 保安検査受検届書の提出について 10 2016/04/01 2026/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 A 14 01

平成26年度独立行政法人国立環境研究所地
球温暖化研究棟防水等改修整備工事にかか
る再資源化に関する法律10条第1項の規定
に基づく届出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 C 01 01
水環境保全再生研究ステーションの電気主
任技術者の選任及び解任の届出について

10 2016/04/01 2026/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 C 01 01 誓約書の提出について 10 2016/04/01 2026/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 A 14 01

平成26年度独立行政法人国立環境研究所
GOSA-2ﾌﾟﾚﾊﾌﾞ新築工事（電算機棟）におけ
る消防用設備等（特殊消防用設備等）設置
届の提出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 A 14 01

平成26年度独立行政法人国立環境研究所
GOSAT-2ﾌﾟﾚﾊﾌﾞ新築工事（電算機室・執務
棟）の消防用設備等（特殊消防用設備等）
設置届の提出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 A 14 01

平成26年度独立行政法人国立環境研究所
GOSAT-2ﾌﾟﾚﾊﾌﾞ新築工事（電算機棟）にお
ける消防用設備等（特殊消防用設備等）設
置届の提出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 A 14 01
平成26年度独立行政法人国立環境研究所
GOSAT-2ﾌﾟﾚﾊﾌﾞ新築工事における変電設備
設置届出書の提出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 A 14 01

平成26年度独立行政法人国立環境研究所
GOSAT-2ﾌﾟﾚﾊﾌﾞ新築工事（執務棟）におけ
る消防用設備等（特殊消防用設備等）設置
届の提出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 A 14 01
平成26年度独立行政法人国立環境研究所
GOSAT-2ﾌﾟﾚﾊﾌﾞ新築工事における防火対象
物使用開始届出書の提出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 A 14 01

平成26年度独立行政法人国立環境研究所大
気共同・化学実験棟耐震改修整備工事にお
ける工事中の消防計画届出書の提出につい
て

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 A 14 01
平成26年度独立行政法人国立環境研究所作
業室改修工事における消防用設備等（特殊
消防用設備等）設置届の提出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 A 14 01

平成26年度独立行政法人国立環境研究所大
気共同・化学実験棟耐震改修整備工事にお
ける防火対象物工事計画届出書の提出につ
いて

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 A 14 01

平成26年度独立行政法人国立環境研究所大
気共同・化学実験棟耐震改修整備工事にか
かわる再資源化に関する法律10条の第1項
の規定に基づく届出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2015年度 A 14 01
建築基準法第48条第6項の規定に基づく許
可申請について（エコチル試料保存棟）

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 A 14 01

平成26年度独立行政法人国立環境研究所二
酸化炭素消火設備更新工事における消防用
設備等（特殊消防用設備等）設置届の提出
について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 A 14 01
平成26年度独立行政法人国立環境研究所作
業室改修工事における消防設備等（特殊消
防用設備等）設置届の提出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 D 02 01
エネルギー管理統括者の選任・解任届けの
提出について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 C 01 01
労働安全衛生法第88条の規定に基づく機械
等設置届の提出について（循環・廃棄物実
験棟）

10 2016/04/01 2026/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 C 01 01
労働安全衛生法第88条の規定に基づく機械
等設置届の提出について（環境生物保存
棟）

10 2016/04/01 2026/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 D 02 01
土壌汚染対策法第3条第1項ただし書確認申
請書の提出について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 A 14 01
大気汚染防止法第18条の15条1項（第2項）
による提出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 A 14 01

平成26年度独立行政法人国立環境研究所屋
上防水等改修整備工事（研究第1、2棟）に
かかる再資源化にかかる法律第10条第1項
の規定に基づく届出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 A 14 01 特定施設使用廃止届出書について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 C 01 01
エネルギー管理企画推進者選任・解任届出
書

10 2016/04/01 2026/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 C 01 01 保安規定変更届出書 10 2016/04/01 2026/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 A 05 02
平成26年度　独立行政法人国立環境研究所
施設整備費補助金の補助事業実績報告書に
ついて

10 2016/04/01 2026/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 A 05 02
平成27年度　国立研究開発法人国立環境研
究所施設整備費補助金交付申請書について

10 2016/04/01 2026/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2015年度 A 03 01
平成27年度施設整備費補助金 償却資産指
定申請

10 2016/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2015年度 A 05 02
平成27年度国立研究開発法人国立環境研究
所運営費交付金交付請求について

10 2016/04/01 2026/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2015年度 A 05 01 平成26年度総勘定元帳 10 2016/04/01 2026/03/31 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2015年度 A 03 01 平成２６年度財務諸表等の提出について 10 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 移管

2015年度 A 02 01 平成27年度規程類改正（制定） 30 2016/04/01 2046/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2015年度 B 01 01 平成27年度事務職員採用関係 30 2016/04/01 2046/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2015年度 B 01 01 平成27年度昇格審査 30 2016/04/01 2046/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2015年度 B 01 01 平成27年度人事異動 30 2016/04/01 2046/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2015年度 B 02 01
平成27年度独立行政法人の役員の報酬等及
び職員の給与水準の公表

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2021/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

174/196



大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2015年度 A 13 01 平成27年度人事委員会 10 2016/04/01 2026/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2015年度 E 01 01 平成27年度ＮＩＥＳ賞及び永年勤続表彰 5 2016/04/01 2026/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事課 人事課 廃棄

元々、保存期間を10年で登録してい
た

2015年度 B 02 01
契約職員　平成27年分　扶養控除等申告書
保険料控除申告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2016/04/01 2026/03/31 5 紙 倉庫
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和3年3月31日

2015年度 B 02 01 新規採用者　平成27年分扶養控除等申告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2016/04/01 2026/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和3年3月31日

2015年度 B 02 01 平成27年度給与等支払

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2016/04/01 2026/03/31 5 紙 倉庫
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和3年3月31日

2015年度 B 02 01 平成27年度住民税

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2016/04/01 2026/03/31 5 紙 倉庫
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和3年3月31日

2015年度 B 01 03 平成27年度退職手当

支給制限その他
の支給に関する
処分を行うこと
ができる期間又
は５年のうちい
ずれか長い期間

2016/04/01 2026/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和3年3月31日

2015年度 B 02 01 平成27年度年末調整

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2016/04/01 2026/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和3年3月31日

2015年度 B 01 02 平成27年度契約職員雇用契約書 5 2016/04/01 2026/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和3年3月31日

2015年度 B 02 01 平成27年度扶養控除申告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2016/04/01 2026/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和3年3月31日

2015年度 B 07 01 平成27年度組合員証関係 5 2016/04/01 2026/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和3年3月31日

2015年度 B 02 01 平成27年度契約職員給与

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2016/04/01 2026/03/31 5 紙 倉庫
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和3年3月31日

2015年度 B 01 02 平成27年度契約職員雇用要求書 5 2016/04/01 2026/03/31 5 紙 倉庫
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和3年3月31日

2015年度 A 05 06 平成27年度給与振替伝票 7 2016/04/01 2028/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和3年3月31日

2015年度 B 07 01 平成27年度年金関係 5 2016/04/01 2026/03/31 5 紙 倉庫
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和3年3月31日

2015年度 B 02 01 平成27年度雇用保険関係

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2016/04/01 2026/03/31 5 紙 倉庫
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和3年3月31日

2015年度 B 02 01 平成27年度社会保険関係

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2016/04/01 2026/03/31 5 紙 倉庫
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和3年3月31日
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2015年度 B 02 01 平成27年度社会保険料

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2016/04/01 2026/03/31 5 紙 倉庫
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和3年3月31日

2015年度 B 02 01 平成27年度超過勤務手当支給報告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2016/04/01 2026/03/31 5 紙 倉庫
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和3年3月31日

2015年度 B 02 01 平成27年度賃金伝票・振替

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2016/04/01 2026/03/31 5 紙 倉庫
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和3年3月31日

2015年度 C 01 03 平成27年度労働災害補償関係 30 2016/04/01 2046/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2015年度 C 01 03
平成27年度有機溶剤取扱業務、特定化学物
質取扱業務、石綿、電離放射線取扱業務、
指導勧奨による特殊健康診断の結果報告書

30 2016/04/01 2046/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄 法令に基づき40年保存

2015年度 C 01 03 平成27年度一般定期健康診断 5 2016/04/01 2026/03/31 5 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

規程に基づき10年保管のため二次健
康診断結果を含む。
当初の保存期間満了日：R3.3.31
延長期間：5年

2015年度 C 01 03 平成27年度個人被ばく線量管理表 30 2016/04/01 2046/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

放射線障害予防規程に基づき永久保
存に変更。

2015年度 C 01 02 平成27年度衛生委員会 10 2016/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2015年度 C 01 02 平成27年度安全管理委員会 10 2016/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2015年度 C 01 01 平成27年度防火・防災管理維持台帳 10 2016/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2015年度 C 01 03 平成27年度放射線管理状況報告書 30 2016/04/01 2046/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2015年度 C 01 02 平成27年度バイオセイフティ委員会 10 2016/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2015年度 C 01 03
平成27年度作業環境測定結果（特定化学物
質のうち特別管理物質）

30 2016/04/01 2046/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2015年度 C 01 03
平成27年度生体試料取扱者ワクチン接種記
録

5 2016/04/01 2026/03/31 5 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

ヒト生体試料安全管理規定第17条に
基づき保存期間10年とする。ヒト生
体試料安全管理規程第17条に基づき
保存期間10年とする。

2015年度 C 01 03
平成27年度震災放射線研究に係る個人被ば
く線量測定結果

30 2016/04/01 2046/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2015年度 E 02 04 平成27年度法人文書移管・廃棄簿 30 2016/04/01 2046/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 移管

2015年度 E 02 02 平成27年文書原簿 30 2016/04/01 2046/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2015年度 A 13 01 平成27年度コンプライアンス委員会 10 2016/04/01 2026/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2015年度 A 02 01 平成27年度規程決裁 30 2016/04/01 2046/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2015年度 A 12 02
UNFCCC/ECOSOC/ECAS/CBD
（COP21/CMP11）

10 2016/04/01 2026/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2015年度 A 11 01 国際アドバイザリーボード（IAB) 10 2016/04/01 2026/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2015年度 A 08 01 JSPS関連
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2016/04/01 2026/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2015年度 A 07 01 国際協定 （MoU等）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2016/04/01 2026/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2015年度 A 07 01
第12回日韓中三カ国環境研究機関長会合
(TPM12)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2016/04/01 2026/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2015年度 A 11 01 平成27年度外部研究評価委員会資料 10 2016/04/01 2026/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄
2015年度 A 11 01 平成27年度研究評価委員会資料 10 2016/04/01 2026/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄

2015年度 A 08 01 平成27年度地環研等共同研究
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2018/04/01 2028/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄
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2015年度 A 03 01
第4期中長期計画の認可申請について（決
裁原義）

10 2016/04/01 2026/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2015年度 A 03 01
平成28年度　年度計画について（決裁原
義）

10 2016/04/01 2026/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2015年度 A 02 01
国立研究開発法人国立環境研究所中長期計
画の策定及び評価に関する規程関係資料

30 2016/04/01 2046/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2015年度 A 04 02 平成27年度研究員派遣研修関係資料 10 2016/04/01 2026/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2015年度 A 03 01
第３期中期見込み業務実績等報告書（平成
２３～２７年度）の提出について（決裁原
義）

10 2016/04/01 2026/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2015年度 A 03 01
平成２６年度業務実績等報告書の提出につ
いて（決裁原義）

10 2016/04/01 2026/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2015年度 A 05 02 平成28年度予算関係資料 10 2016/04/01 2026/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2015年度 A 04 02 平成27年度幹部会資料 10 2016/04/01 2026/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2015年度 A 02 01 平成27年度理事会資料 30 2016/04/01 2046/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2015年度 A 03 01
平成27年度環境省国立研究開発法人審議会
資料

10 2016/04/01 2026/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2015年度 A 03 01
平成27年度年度計画の変更について（決裁
原義）

10 2016/04/01 2026/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2015年度 A 03 01
第3期中期計画の変更の認可申請について
（決裁原義）

10 2016/04/01 2026/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2014年度 A 08 01
【共同研究】時系列の地図情報を利用した
土地利用変化に関する研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2016/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室

生物多様性領
域長

生物多様性評
価・予測研究室

生物多様性領域 廃棄

2014年度 A 15 02 平成26年度起案（許認可等）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 混合 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク・健
康領域

廃棄

2014年度 A 07 01 上海交通大学との研究協力覚書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2020/04/01 2030/03/31 0 紙

社会システム領
域セミナー室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄
2023/6/5　有効期間がが異なるた
め、個別に登録

2014年度 A 07 01 インドネシア・ボゴール農業大学との覚書
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

社会システム領
域セミナー室

社会システム
領域長

システムイノ
ベーション研究

室

社会システム領
域

廃棄
2023/6/5　有効期間が異なるため個
別に登録

2014年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号161, 161-1
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2015/04/01 2025/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2014年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号160
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2014年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号159
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2014年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号156
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2014年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号153-3
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2015/04/01 2025/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2014年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号153-2
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2014年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号153
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2014年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号152
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2014年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号151
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2014年度 A 07 01 連携大学院　埼玉大学理工学研究科
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2014年度 A 07 01 平成26年度共同事業実施協定
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2016/04/01 2026/03/31 0 紙

社会システム領
域セミナー室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄
2023/6/5　格納内容に合わせファイ
ル名を変更

177/196
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保存期間の
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文書管理者 管理部署
作成（取得）
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保存期間満了
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※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2014年度 A 06 01
平成26年度SIP「未利用藻類の高度利用を
基盤とする培養型次世代水産業の創出に向
けた研究開発」

効力が消滅する
日に係る特定日

以降７年
2019/04/01 2026/03/31 0 紙

生物多様性領域
生物多様性資源
保全研究推進室

生物多様性領
域長

生物多様性資源
保全研究推進室

生物・生態系環
境研究センター

廃棄

2014年度 A 13 01 平成26年度遺伝子組換え実験安全委員会 10 2015/04/01 2025/03/31 0 紙
水環境管理研究

室
地域環境保全

領域長
地域環境保全領

域
地域環境研究セ

ンター
廃棄

2014年度 A 08 01 平成26年度起案文書(共同研究等)
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2015/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室

地域環境保全
領域長

地域環境保全領
域

地域環境研究セ
ンター

廃棄

2014年度 A 08 01 平成26年度起案（共同研究・エコチル）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2015/04/01 2025/03/31 0 紙

エコチル調査コ
アセンター環境
保健研究棟204

室

環境リスク・
健康領域長

エコチル調査コ
アセンター

環境健康研究セ
ンター

廃棄

2014年度 A 08 01 平成26年度起案(共同研究）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2016/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境健康研究セ
ンター

廃棄

2014年度 A 08 01 平成26年度起案(共同研究)
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2019/04/01 2029/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク研究
センター

廃棄

2014年度 A 08 01 平成26年度決裁綴り（共同研究）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2017/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境計測研究セ
ンター

廃棄
2021移管
（計測C→リ健領域）

2014年度 A 08 01 平成26年度共同研究
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2015/04/01 2025/03/31 0 紙 領域長室

資源循環領域
長

資源循環領域
資源循環・廃棄
物研究センター

廃棄

2014年度 A 08 01 平成26年度起案関連（37155）[協定]
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2015/04/01 2025/03/31 0 紙 衛星観測研究室

地球システム
領域長

衛星観測研究室
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2014年度 A 08 01 平成26年度起案関連（12214）[共同研究]
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2015/04/01 2025/03/31 0 紙 衛星観測研究室

地球システム
領域長

衛星観測研究室
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2014年度 A 07 01
平成26年度科学技術振興機構（ＪＳＴ）日
本・アジア青少年サイエンス交流事業（さ
くらサイエンスプラン）関連

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2015/04/01 2025/03/31 0 紙 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2014年度 A 08 01 平成26年度共同研究関連
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2015/04/01 2025/03/31 0 紙 炭素循環研究室

地球システム
領域長

【廃止】炭素循
環研究室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2014年度 A 08 01 平成26年度起案（共同研究）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2015/04/01 2025/03/31 0 紙

大気・海洋モニ
タリング推進室

地球システム
領域長

大気・海洋モニ
タリング推進室

地球環境研究セ
ンター

廃棄

2014年度 A 07 01 平成26年度起案綴りその２
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2015/04/01 2025/03/31 0 紙

地球環境研究セ
ンター事務室

地球システム
領域長

観測係
地球環境研究セ

ンター
廃棄

2014年度 A 08 01 第8回GOSAT研究公募（8RA）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 衛星観測研究室

地球システム
領域長

衛星観測研究室
地球環境研究セ

ンター
廃棄 効力消滅日未定（延長可のため）

2014年度 A 08 01 第7回GOSAT研究公募（7RA）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 衛星観測研究室

地球システム
領域長

衛星観測研究室
地球環境研究セ

ンター
廃棄 効力消滅日未定（延長可のため）

2014年度 A 10 02 平成25事業年度内部監査 30 2015/04/01 2045/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄
2014年度 A 10 01 平成25事業年度監事監査 30 2015/04/01 2045/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄

2014年度 A 02 02
〈IT部門の業務継続計画（IT-BCP)〉重要
システムに係る復旧計画（第1版）策定に
ついて

30 2015/04/01 2045/03/31 0 紙 情報管理室 環境情報部長 情報システム係 環境情報部 廃棄

2014年度 C 01 01
建築工事にかかる資源の再資源化に関する
法律第10条第1項の提出について

10 2015/04/01 2025/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2014年度 C 01 01 一般廃棄物搬入事前協議書の提出について 10 2015/04/01 2025/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2014年度 C 01 01
茨城県産業廃棄物実態調査の提出について
（報告）

10 2015/04/01 2025/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2014年度 D 02 01
土壌汚染対策法第4条第2項の規定による調
査の報告について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2014年度 C 01 01

平成25年度独立行政法人国立環境研究所
実験施設廃水施設更新工事にかかる差異資
源化に関する法律10条第1項の規定に基づ
く届出について

10 2015/04/01 2025/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2014年度 C 01 01
ポリ塩化ビフェニル廃棄物の保管及び処分
状況等届出書について

10 2015/04/01 2025/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2014年度 C 01 01
平成25年度産業廃棄物管理票（マニフェス
ト）交付等状況報告書について

10 2015/04/01 2025/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2014年度 C 01 01 試運転結果報告書について 10 2015/04/01 2025/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2014年度 C 01 01 保安検査申請書について 10 2015/04/01 2025/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2014年度 C 01 01
建築工事に係る資材の再資源化に関する法
律第10条第1項の規定による提出について

10 2015/04/01 2025/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2014年度 C 01 01
建築基準法第15条第1項の規定に基づく建
築工事届の提出について

10 2015/04/01 2025/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2014年度 C 01 01
徐害施設計画確認（変更）申請書の提出に
ついて

10 2015/04/01 2025/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2014年度 C 01 01
都市計画法58条の2第1項の規定による都市
計画の区域における行為の届出書に関する
手続き（訂正）

10 2015/04/01 2025/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2014年度 C 01 01

都市計画法58条の2第1項の規定による都市
計画の区域における行為の届出書に関する
手続き及び交付される文書の受領の権限を
委任することについて

10 2015/04/01 2025/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2014年度 C 01 01 保安検査受検届書について 10 2015/04/01 2025/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2014年度 C 01 01

平成25年度独立行政法人国立環境研究所大
気汚染質実験棟耐震改修整備その他工事に
かかる再資源化に関する法律10条第1項の
規定に基づく届出について

10 2015/04/01 2025/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2014年度 D 02 01
土壌汚染対策法第3条第1項ただし書の届出
について

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2014年度 A 14 01 高圧ガス製造施設等変更届書について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2014年度 A 14 01 特定施設変更届出書の提出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2014年度 A 14 01
消防用設備等（特殊消防用設備等）設備届
出書について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2014年度 A 14 01 特定施設廃止届出書の提出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2014年度 A 14 01
平成25年度　独立行政法人国立環境研究所
妊産婦等支援室改修整備工事　完成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2014年度 A 14 01
平成26年度　独立行政法人国立環境研究所
直流電源盤蓄電池更新工事　完成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2014年度 A 14 01
平成25年度　独立行政法人国立環境研究所
研究本館Ⅲ2Fマイクロコズム室改修整備工
事　完成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2014年度 A 14 01
平成25年度　独立行政法人国立環境研究所
アクアフリー101号室改修整備工事　完成
図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2014年度 A 14 01
平成25年度　独立行政法人国立環境研究所
動物実験棟シャワー室等改修整備工事　完
成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2014年度 A 14 01
平成25年度　独立行政法人国立環境研究所
環境生物保存棟改修その他工事　完成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2014年度 A 14 01
平成25年度　独立行政法人国立環境研究所
大気汚染質実験棟耐震改修その他工事　完
成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2014年度 A 14 01
平成25年度　独立行政法人国立環境研究所
実験廃水施設更新工事　完成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2014年度 A 14 01
建築基準法第6条第1項の規定に基づく確認
申請書について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2014年度 A 05 02
平成25年度　独立行政法人国立環境研究所
施設整備費補助金の補助事業実績報告書に
ついて

10 2015/04/01 2025/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2014年度 A 05 02
平成26年度　独立行政法人国立環境研究所
施設整備費補助金交付申請書について

10 2015/04/01 2025/03/31 0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2014年度 A 03 01
平成26年度施設整備費補助金 償却資産指
定申請

10 2015/04/01 2025/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
財産管理係 会計課 廃棄

2014年度 A 05 02
平成26年度独立行政法人国立環境研究所運
営費交付金交付請求について

10 2015/04/01 2025/03/31 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2014年度 A 05 01 平成25年度総勘定元帳 10 2015/04/01 2025/03/31 0 電子 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 廃棄

2014年度 A 03 01 平成２５年度財務諸表等の提出について 10 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 移管

2014年度 A 02 01 平成26年度規程類改正（制定） 30 2015/04/01 2045/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2014年度 B 01 01 平成26年度事務職員採用関係 30 2015/04/01 2045/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2014年度 B 01 01 平成26年度昇格審査 30 2015/04/01 2045/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2014年度 B 01 01 平成26年度人事異動 30 2015/04/01 2045/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2014年度 D 01 03
裁判[未払い給与請求事件]②（法務省等手
続き）

訴訟が終結する
日に係る特定日

以後１０年
2015/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課

総務部長人事
課長

人事課 人事課 廃棄

2014年度 D 01 03
国立環境研究所未払い給与請求事件　基礎
資料

訴訟が終結する
日に係る特定日

以後１０年
2015/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課

総務部長人事
課長

人事課 人事課 廃棄

2014年度 D 01 03
訴訟（平成24年8月～）国立環境研究所未
払い給与請求事件

訴訟が終結する
日に係る特定日

以後１０年
2015/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課

総務部長人事
課長

人事課 人事課 廃棄

2014年度 D 01 03 期日経過報告
訴訟が終結する
日に係る特定日

以後１０年
2015/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課

総務部長人事
課長

人事課 人事課 廃棄

2014年度 D 01 03 未払い給与請求事件（原本）
訴訟が終結する
日に係る特定日

以後１０年
2015/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課

総務部長人事
課長

人事課 人事課 廃棄

2014年度 D 01 03 未払給与請求事件（控訴審）
訴訟が終結する
日に係る特定日

以後１０年
2015/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課

総務部長人事
課長

人事課 人事課 廃棄

2014年度 D 01 03 未払い給与請求事件（作業ファイル）
訴訟が終結する
日に係る特定日

以後１０年
2015/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課

総務部長人事
課長

人事課 人事課 廃棄

2014年度 B 02 01
平成26年度独立行政法人の役員の報酬等及
び職員の給与水準の公表

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2020/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2014年度 A 13 01 平成26年度人事委員会 10 2015/04/01 2025/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2014年度 E 01 01 平成26年度ＮＩＥＳ賞及び永年勤続表彰 5 2015/04/01 2025/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事課 人事課 廃棄

元々、保存期間を10年で登録してい
た
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2014年度 B 02 01
契約職員　平成26年分　扶養控除等申告書
保険料控除申告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2015/04/01 2025/03/31 5 紙 倉庫
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和２年３月31
日

2014年度 B 02 01 新規採用者　平成26年分扶養控除等申告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2015/04/01 2025/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和２年３月31
日

2014年度 B 02 01 平成26年度給与等支払

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2015/04/01 2025/03/31 5 紙 倉庫
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和２年３月31
日

2014年度 B 07 01 平成26年度組合員証関係 5 2015/04/01 2025/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和２年３月31
日

2014年度 B 02 01 平成26年度住民税

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2015/04/01 2025/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和２年３月31
日

2014年度 B 01 03 平成26年度退職手当

支給制限その他
の支給に関する
処分を行うこと
ができる期間又
は５年のうちい
ずれか長い期間

2015/04/01 2025/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和２年３月31
日

2014年度 B 02 01 平成26年度超過勤務手当支給報告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2015/04/01 2025/03/31 5 紙 倉庫
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和２年３月31
日

2014年度 B 07 01 平成26年度年金関係 5 2015/04/01 2025/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和２年３月31
日

2014年度 B 02 01 平成26年度年末調整

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2015/04/01 2025/03/31 5 紙 倉庫
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和２年３月31
日

2014年度 B 02 01 平成26年度扶養控除申告書

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2015/04/01 2025/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和２年３月31
日

2014年度 B 02 01 平成26年度契約職員給与

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2015/04/01 2025/03/31 5 紙 倉庫
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和２年３月31
日

2014年度 B 01 02 平成26年度契約職員雇用契約書 5 2015/04/01 2025/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和２年３月31
日

2014年度 B 01 02 平成26年度契約職員雇用要求書 5 2015/04/01 2025/03/31 5 紙 倉庫
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和２年３月31
日
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2014年度 B 02 01 平成26年度雇用保険関係

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2015/04/01 2025/03/31 5 紙 倉庫
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和２年３月31
日

2014年度 B 02 01 平成26年度社会保険関係

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2015/04/01 2025/03/31 5 紙 人事課
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和２年３月31
日

2014年度 B 02 01 平成26年度社会保険料

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2015/04/01 2025/03/31 5 紙 倉庫
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和２年３月31
日

2014年度 B 02 01 平成26年度賃金伝票・振替

関係法令等で規
定する期間又は
５年のうちいず
れか長い期間

2015/04/01 2025/03/31 5 紙 倉庫
総務部長人事

課長
給与厚生係 人事課 廃棄

法人文書ファイル管理簿（平成２４
年度以降作成（取得）文書）では保
存期間10年に延長済のため修正当初
の保存期間満了日：令和２年３月31
日

2014年度 C 01 03 平成26年度労働災害補償関係 30 2015/04/01 2045/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2014年度 C 01 03
平成26年度有機溶剤取扱業務、特定化学物
質取扱業務、石綿、電離放射線取扱業務、
指導勧奨による特殊健康診断の結果報告書

30 2015/04/01 2045/03/31 0 紙 集中管理倉庫
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄 法令に基づき40年保存

2014年度 C 01 03 平成26年度一般定期健康診断 5 2015/04/01 2025/03/31 5 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

規程に基づき10年保管のため二次健
康診断結果を含む。
当初の保存期間満了日：R2.3.31
延長期間：5年

2014年度 C 01 03 平成26年度個人被ばく線量管理表 30 2015/04/01 2045/03/31 0 紙 集中管理倉庫
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

放射線障害予防規程に基づき永久保
存に変更。

2014年度 C 01 02 平成26年度衛生委員会 10 2015/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2014年度 C 01 02 平成26年度安全管理委員会 10 2015/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2014年度 C 01 01 平成26年度防火・防災管理維持台帳 10 2015/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2014年度 C 01 03 平成26年度放射線管理状況報告書 30 2015/04/01 2045/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2014年度 C 01 02 平成26年度バイオセイフティ委員会 10 2015/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2014年度 C 01 03
平成26年度作業環境測定結果（特定化学物
質のうち特別管理物質）

30 2015/04/01 2045/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2014年度 C 01 03
平成26年度生体試料取扱者ワクチン接種記
録

5 2015/04/01 2025/03/31 5 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

ヒト生体試料安全管理規定第17条に
基づき保存期間10年とする。ヒト生
体試料安全管理規程第17条に基づき
保存期間10年とする。

2014年度 C 01 03
平成26年度震災放射線研究に係る個人被ば
く線量測定結果

30 2015/04/01 2045/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2014年度 E 02 04 平成26年度法人文書移管・廃棄簿 30 2015/04/01 2045/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 移管

2014年度 E 02 02 平成26年文書原簿 30 2015/04/01 2045/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2014年度 A 13 01 平成26年度コンプライアンス委員会 10 2015/04/01 2025/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2014年度 A 02 01 平成26年度規程決裁 30 2015/04/01 2045/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2014年度 A 12 02 UNFCCC/ECOSOC/ECAS/CBD 10 2015/04/01 2025/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2014年度 A 11 01
国際的有識者による研究所の活動評価・助
言

10 2015/04/01 2025/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2014年度 A 08 01 JSPS関連
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2015/04/01 2025/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2014年度 A 07 01 国際協定 （MoU等）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2015/04/01 2025/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

182/196



大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2014年度 A 07 01
第11回日韓中三カ国環境研究機関長会合
(TPM11)

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2015/04/01 2025/03/31 0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2014年度 A 11 01 平成26年度外部研究評価委員会資料 10 2015/04/01 2025/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄
2014年度 A 11 01 平成26年度研究評価委員会資料 10 2015/04/01 2025/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄

2014年度 A 08 01 平成26年度地環研等共同研究
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2017/04/01 2027/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄

2014年度 A 03 01
平成27年度　年度計画について（決裁原
義）

10 2015/04/01 2025/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2014年度 A 03 01
業務方法書の変更の認可申請について（決
裁原義）

10 2015/04/01 2025/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2014年度 A 02 01
業務の適正を確保するための基本規程関係
資料

30 2015/04/01 2045/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2014年度 A 02 01 研究不正防止関係資料 30 2015/04/01 2045/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2014年度 A 04 02 平成26年度研究員派遣研修関係資料 10 2015/04/01 2025/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2014年度 A 03 01
平成２５年度業務実績報告書の提出につい
て（決裁原義）

10 2015/04/01 2025/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2014年度 A 05 02 平成27年度予算関係資料 10 2015/04/01 2025/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2014年度 A 13 01 平成26年度運営協議会資料 10 2015/04/01 2025/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
当初の保存期間満了日：令和2年3月
31日
延長期間：5年

2014年度 A 04 02 平成26年度幹部会資料 10 2015/04/01 2025/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2014年度 A 02 01 平成26年度理事会資料 30 2015/04/01 2045/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄
2014年度 A 13 01 平成26年度研究上の不正行為の防止等 10 2015/04/01 2025/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2013年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号150
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2013年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号149
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2013年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号148
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2020/04/01 2030/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2013年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号147-1
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2013年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号146-2
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2013年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号146-1
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2013年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号145
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2013年度 A 07 01 協定　つくば市環境都市の推進
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2019/04/01 2029/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2013年度 A 08 01
【共同研究】横浜市環境創造局との共同学
術研究

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 混合 執務室

生物多様性領
域長

生物多様性資源
保全研究推進室

生物・生態系環
境研究センター

廃棄 ファイルは執務室にて保管。

2013年度 A 08 01
平成25年度起案(共同研究)　（平成25～28
年度　4年間　延長　覚書）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2017/04/01 2027/03/31 0 紙

エコチル調査コ
アセンター環境
保健研究棟204

室

環境リスク・
健康領域長

エコチル調査コ
アセンター

環境健康研究セ
ンター

廃棄

2013年度 A 08 01 平成25年度起案(共同研究)
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2016/04/01 2026/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境リスク研究
センター

廃棄

2013年度 A 08 01 平成25年度決裁綴り（共同研究）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2017/04/01 2027/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境計測研究セ
ンター

廃棄
2021移管
（計測C→リ健領域）

2013年度 A 08 01 第6回GOSAT研究公募（6RA）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 衛星観測研究室

地球システム
領域長

衛星観測研究室
地球環境研究セ

ンター
廃棄 効力消滅日未定（延長可のため）
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2013年度 A 08 01 第4回GOSAT研究公募（5RA）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 衛星観測研究室

地球システム
領域長

衛星観測研究室
地球環境研究セ

ンター
廃棄 効力消滅日未定（延長可のため）

2013年度 A 10 02 平成24事業年度内部監査 30 2014/04/01 2044/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄
2013年度 A 10 01 平成24事業年度監事監査 30 2014/04/01 2044/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄

2013年度 A 14 01 特定施設設置届出書について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2013年度 A 14 01
平成25年度独立行政法人国立環境研究所
プレハブ保管庫設置工事　完成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2013年度 A 14 01
平成25年度独立行政法人国立環境研究所
研究本館Ⅰ分電盤更新工事　完成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2013年度 A 14 01
平成25年度独立行政法人国立環境研究所
環境生物保存棟改修その他工事（老朽配管
更新工事）　完成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2013年度 A 14 01
平成25年度独立行政法人国立環境研究所
共通設備棟他太陽光発電設備設置工事（共
通設備棟・研究本館Ⅰ）　完成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2013年度 A 14 01
平成25年度独立行政法人国立環境研究所
水環境保全再生ステーション高圧ガス整備
工事　完成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2013年度 A 14 01
平成25年度独立行政法人国立環境研究所
大気拡散実験棟低温庫移設工事　完成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2013年度 A 14 01
平成25年度独立行政法人国立環境研究所
RI棟測定室改修工事　完成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2013年度 A 14 01
平成25年度独立行政法人国立環境研究所
汚水配管更新工事　完成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2013年度 A 14 01
平成25年度独立行政法人国立環境研究所
水環境保全再生研究ステーション受変電設
備等更新工事　完成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2013年度 A 14 01
平成25年度独立行政法人国立環境研究所
高圧ガス配管整備工事　完成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2013年度 A 14 01
平成24年度独立行政法人国立環境研究所
共同利用棟耐震改修整備その他工事　完成
図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2013年度 A 14 01
平成24年度独立行政法人国立環境研究所
水環境保全再生ステーションアスベスト対
策等整備工事　完成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2013年度 A 14 01
平成24年度独立行政法人国立環境研究所
大気拡散実験棟低温庫新設工事　完成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2013年度 A 14 01

平成24年度独立行政法人国立環境研究所共
同利用棟耐震改修整備その他工事にかかる
再資源化等に関する法律第10条第1項の規
定に基づく届出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2013年度 A 14 01
一定の規模以上の土地の形質の変更届出書
について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2013年度 A 14 01 特定施設変更届出書の提出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2013年度 A 14 01 ボイラー廃止報告書について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2013年度 A 14 01 ばい煙発生施設設置届出書について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2013年度 A 14 01 ばい煙発生施設使用廃止届出書について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2013年度 A 14 01
地区計画の区域内における行為の工事完了
届出書の提出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2013年度 A 14 01
地区計画の区域内における行為の届出書の
提出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2013年度 A 14 01
高圧ガス製造施設等変更届出書及び第二種
貯蔵所位置等変更届出書の提出について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2013年度 A 14 01
建築基準法第48条第6項の規定に基づく許
可申請について②

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2013年度 A 14 01
建築基準法第48条第6項の規定に基づく許
可申請について①

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2013年度 A 14 01 第一種圧力容器廃止報告書について②

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2013年度 A 14 01 第一種圧力容器廃止報告書について①

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2013年度 A 14 01 高圧ガス製造施設等変更届出書について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2013年度 A 14 01 危険物取扱所廃止届出書について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2013年度 A 14 01 河川法第26条第1項の許可申請について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2013年度 A 14 01
消防用設備等（特殊消防用設備等）設置届
出書について

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書棚
総務部長施設

課長
施設課 施設課 廃棄

2013年度 A 07 01
平成26年度ガス需給契約（大口供給）及び
それに付帯する覚書について

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 施設課書棚

総務部長施設
課長

施設課 施設課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2013年度 A 07 01
覚書（ガス需給契約書の取扱いに関する覚
書）について

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 施設課書棚

総務部長施設
課長

施設課 施設課 廃棄

2013年度 A 03 01 平成２４年度財務諸表等の提出について 10 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 移管

2013年度 B 01 01 懲戒関係４ 30 2014/04/01 2044/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事課 総務課 廃棄

2013年度 B 01 01 平成25年度事務職員採用関係 30 2014/04/01 2044/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2013年度 B 01 01 平成25年度昇格審査 30 2014/04/01 2044/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2013年度 B 01 01 平成25年度人事異動 30 2014/04/01 2044/03/31 0 紙 倉庫
総務部長人事

課長
人事第一係 人事課 廃棄

2013年度 C 01 03 平成25年度労働災害補償関係 30 2014/04/01 2044/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2013年度 C 01 03
平成25年度有機溶剤取扱業務、特定化学物
質取扱業務、石綿、電離放射線取扱業務、
指導勧奨による特殊健康診断の結果報告書

30 2014/04/01 2044/03/31 0 紙 集中管理倉庫
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄 法令に基づき40年保存

2013年度 C 01 03 平成25年度個人被ばく線量管理表 30 2014/04/01 2044/03/31 0 紙 集中管理倉庫
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

放射線障害予防規程に基づき永久保
存に変更。

2013年度 C 01 03 平成25年度放射線管理状況報告書 30 2014/04/01 2044/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2013年度 C 01 03
平成25年度震災放射線研究に係る個人被ば
く線量測定結果

30 2014/04/01 2044/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2013年度 E 02 04 平成25年度法人文書移管・廃棄簿 30 2014/04/01 2044/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 移管

2013年度 E 02 02 平成25年文書原簿 30 2014/04/01 2044/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2013年度 A 07 01
平成25年度都市再生機構（UR都市機構）関
係

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 総務課書庫室２

総務部長総務
課長

総務係 総務課 廃棄

2013年度 A 02 01 平成25年度規程決裁 30 2014/04/01 2044/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2013年度 A 02 01 平成25年度理事会資料 30 2014/04/01 2044/03/31 0 紙 集中管理倉庫 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2013年度 A 08 01 平成25年度地環研等共同研究
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2016/04/01 2026/03/31 0 紙 研究推進室 企画部長 研究推進室 企画部 廃棄

2013年度 A 07 01 国際協定 （MoU等）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 国際室 企画部長 国際室 企画部 廃棄

2012年度 A 07 01 協定　国立大学法人　広島大学
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2012年度 A 07 01 協定　つくば市との相互協力
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2012年度 A 08 01
共同研究(MPレーダデータと都市型下水道
ネットワーク情報を用いた東京２３区浸水
予測に関する研究）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2015/04/01 2025/03/31 0 紙

社会システム領
域セミナー室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄
2023/6/5　個別課題名に変更、完結
日変更

2012年度 A 07 01 平成24年度起案（覚書）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2018/04/01 2028/03/31 0 紙 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境健康研究セ
ンター

廃棄

2012年度 A 08 01 第4回GOSAT研究公募（4RA）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 衛星観測研究室

地球システム
領域長

衛星観測研究室
地球環境研究セ

ンター
廃棄 効力消滅日未定（延長可のため）

2012年度 A 10 02 平成23事業年度内部監査 30 2013/04/01 2043/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄
2012年度 A 10 01 平成23事業年度監事監査 30 2013/04/01 2043/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄

2012年度 A 03 01 平成２３年度財務諸表等の提出について 10 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課 移管

2012年度 B 01 01 平成24年度人事異動 30 2013/04/01 2043/03/31 0 紙 倉庫
総務部長人事

課長
人事第一係 総務課 廃棄

2012年度 B 01 01 平成24年度昇格審査 30 2013/04/01 2043/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 総務課 廃棄

2012年度 B 01 01 懲戒関係３ 30 2013/04/01 2043/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事課 総務課 廃棄

2012年度 B 01 01 懲戒関係２ 30 2013/04/01 2043/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事課 総務課 廃棄
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2012年度 B 01 03 紛争関係２

支給制限その他
の支給に関する
処分を行うこと
ができる期間又
は５年のうちい
ずれか長い期間

2013/04/01 2028/03/31 10 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事課 総務課 廃棄

係争案件であり業務上前例を承知し
ておく必要がある係争案件であり業
務上前例を承知しておく必要がある

2012年度 B 01 03 紛争関係１

支給制限その他
の支給に関する
処分を行うこと
ができる期間又
は５年のうちい
ずれか長い期間

2013/04/01 2028/03/31 10 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事課 総務課 廃棄

係争案件であり業務上前例を承知し
ておく必要がある係争案件であり業
務上前例を承知しておく必要がある

2012年度 C 01 03 平成24年度労働災害補償関係 30 2013/04/01 2043/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2012年度 C 01 03
平成24年度有機溶剤取扱業務、特定化学物
質取扱業務、石綿、電離放射線取扱業務、
指導勧奨による特殊健康診断の結果報告書

30 2013/04/01 2043/03/31 0 紙 集中管理倉庫
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄 法令に基づき40年保存

2012年度 C 01 03 平成24年度個人被ばく線量管理表 30 2013/04/01 2043/03/31 0 紙 集中管理倉庫
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

放射線障害予防規程に基づき永久保
存に変更。

2012年度 C 01 03 平成24年度放射線管理状況報告書 30 2013/04/01 2043/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課 廃棄

2012年度 C 01 03
平成24年度作業環境測定結果（特定化学物
質のうち特別管理物質）

30 2013/04/01 2043/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2012年度 C 01 03
平成24年度震災放射線研究に係る個人被ば
く線量測定結果

30 2013/04/01 2043/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課 廃棄

2012年度 E 02 04 平成24年度法人文書移管・廃棄簿 30 2013/04/01 2043/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 移管

2012年度 E 02 02 平成24年文書原簿 30 2013/04/01 2043/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2012年度 E 02 01 法人文書ファイル管理簿 常用 0 電子 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課 廃棄

2012年度 A 02 01 平成24年度理事会資料 30 2013/04/01 2043/03/31 0 紙 集中管理倉庫 企画部長 企画係 企画部 廃棄

2011年度 A 07 01 覚書締結
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2015/04/01 2025/03/31 0 紙

社会システム領
域セミナー室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄
2023/6/5　有効期間が異なるため個
別に登録

2011年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号142
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02

2011年度 D 02 01
平成23年度自然公園法土地借申請（富士北
麓）起案綴

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙
陸域モニタリン

グ推進室
地球システム

領域長
陸域モニタリン

グ推進室
地球環境研究セ

ンター長
廃棄 旧分類D-02-01

2011年度 A 10 02 平成22事業年度内部監査 30 2012/04/01 2042/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄 旧分類A-10-02
2011年度 A 10 01 平成22事業年度監事監査 30 2012/04/01 2042/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄 旧分類A-10-01

2011年度 A 14 01
平成23年度「廃棄物の処理及び清掃に関す
る法律」に基づく一般廃棄物処理施設軽微
変更等届出書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書庫
総務部長施設

課長
営繕係 施設課長 廃棄 旧分類A-14-01

2011年度 A 14 01
平成23年度消防用設備等（特殊消防用設
備）設置届出書（増設）の提出（増設箇
所：RI実験棟改修部）

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書庫
総務部長施設

課長
共通施設係 施設課長 廃棄 旧分類A-14-01

2011年度 A 14 01
平成23年度消防用設備等（特殊消防用設
備）設置届出書（増設）の提出（増設箇
所：地球温暖化研究棟増築部）

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書庫
総務部長施設

課長
共通施設係 施設課長 廃棄 旧分類A-14-01

2011年度 A 14 01

平成23年度消防用設備等（特殊消防用設備
等）設置届出書の提出（該当箇所：大気化
学実験棟、環境生物保存棟１、生態系実験
施設・環境保健研究棟）

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書庫
総務部長施設

課長
共通施設係 施設課長 廃棄 旧分類A-14-01

2011年度 A 14 01
平成23年度消防用設備等（特殊消防用設備
等）設置届出書の提出（移設箇所：生態系
実験施設・環境保健研究棟）

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書庫
総務部長施設

課長
共通施設係 施設課長 廃棄 旧分類A-14-01
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2011年度 A 14 01
平成23年度防火対象物使用開始届出書の提
出（増設箇所：地球温暖化研究棟、RI実験
棟増設部）

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書庫
総務部長施設

課長
共通施設係 施設課長 廃棄 旧分類A-14-01

2011年度 A 14 01
平成23年度蓄電池、発電機、変電設備設置
届出書の提出（設置箇所：地球温暖化研究
棟増築箇所）

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書庫
総務部長施設

課長
共通施設係 施設課長 廃棄 旧分類A-14-01

2011年度 A 14 01
平成23年度完了検査申請書（工事部分：地
球温暖化研究棟増築・RI実験棟増築）

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書庫
総務部長施設

課長
共通施設係 施設課長 廃棄 旧分類A-14-01

2011年度 A 14 01
平成23年度生態系実験施設・環境保健研究
棟受変電設備更新その他工事　完成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書庫
総務部長施設

課長
共通施設係 施設課長 廃棄 旧分類A-14-01

2011年度 A 14 01
平成23年度地球温暖化研究棟・RI実験棟増
改修工事　完成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書庫
総務部長施設

課長
共通施設係 施設課長 廃棄 旧分類A-14-01

2011年度 A 14 01
平成23年度生態系実験施設・環境保健研究
棟耐震改修その他工事　完成図書

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書庫
総務部長施設

課長
共通施設係 施設課長 廃棄 旧分類A-14-01

2011年度 A 05 01 平成２２年度財務諸表等の提出について 無期限 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課長 移管 旧分類A-05-01

2011年度 B 01 01 平成23年度人事異動 30 2012/04/01 2042/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 総務課長 廃棄 旧分類B-01-01

2011年度 A 02 01 平成23年度規程類改正（制定） 30 2012/04/01 2042/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 総務課長 廃棄 旧分類A-02-01

2011年度 C 01 03
23平成23年度　作業環境測定結果（特定化
学物質のうち特別管理物質）

30 2012/04/01 2042/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課長 廃棄 旧分類C-01-03

2011年度 C 01 03
23平成22年度　作業環境測定結果（特定化
学物質のうち特別管理物質）

30 2012/04/01 2042/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課長 廃棄 旧分類C-01-03

2011年度 C 01 03
23平成21年度　作業環境測定結果（特定化
学物質のうち特別管理物質）

30 2012/04/01 2042/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課長 廃棄 旧分類C-01-03

2011年度 C 01 03
23平成20年度　作業環境測定結果（特定化
学物質のうち特別管理物質）

30 2012/04/01 2042/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課長 廃棄 旧分類C-01-03

2011年度 C 01 03
23平成19年度　作業環境測定結果（特定化
学物質のうち特別管理物質）

30 2012/04/01 2042/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課長 廃棄 旧分類C-01-03

2011年度 C 01 03
平成23年度震災放射線研究に係る個人被ば
く線量測定結果

30 2012/04/01 2042/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課長 廃棄 旧分類C-01-03

2011年度 C 01 03 平成23年度労働災害補償関係 30 2012/04/01 2042/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課長 廃棄 旧分類C-01-03

2011年度 C 01 03
平成23年度有機溶剤取扱業務、特定化学物
質取扱業務、石綿、電離放射線取扱業務、
指導勧奨による特殊健康診断の結果報告書

30 2012/04/01 2042/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課長 廃棄

旧分類C-01-03　法令に基づき40年
保存

2011年度 C 01 03 平成23年度 個人被ばく線量管理表 30 2012/04/01 2042/03/31 0 紙 集中管理倉庫
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課長 廃棄

旧分類C-01-03放射線障害予防規程
に基づき永久保存に変更。

2011年度 C 01 03 平成23年度放射線管理状況報告書 30 2012/04/01 2042/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課長 廃棄 旧分類C-01-03

2011年度 E 02 02 平成23年文書原簿 30 2012/04/01 2042/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課長 廃棄 旧分類E-02-02

2011年度 A 02 01 平成23年度規程決裁 30 2012/04/01 2042/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課長 廃棄 旧分類A-02-01

2011年度 A 02 01 平成23年度理事会資料 30 2012/04/01 2042/03/31 0 紙 集中管理倉庫 企画部長 企画係 企画部長 廃棄 旧分類A-02-01

2010年度 A 08 01
共同研究(オゾン、VOCs、PM2.5生成機構の
解明と対策シナリオ提言共同研究プロジェ
クト）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2016/04/01 2026/03/31 0 紙

社会システム領
域セミナー室

社会システム
領域長

社会システム領
域

社会システム領
域

廃棄
2023/6/5　他の共同研究と期間が違
うため個別課題で再登録を行う。

2010年度 A 04 02 平成22年度ユニット長会議 10 2021/04/01 2031/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画係 廃棄
当初満了日：2021年3月31日
延長期間：10年

2010年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号141
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02

2010年度 A 07 01 連携大学院　愛媛大学連合農学研究科
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-07-01
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2010年度 D 02 01
平成22年度自然公園法土地借申請（富士北
麓）起案綴

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙
陸域モニタリン

グ推進室
地球システム

領域長
陸域モニタリン

グ推進室
地球環境研究セ

ンター長
廃棄 旧分類D-02-01

2010年度 A 08 01 第3回GOSAT研究公募（3RA）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 衛星観測研究室

地球システム
領域長

衛星観測研究室
地球環境研究セ

ンター長
廃棄

旧分類A-08-01効力消滅日未定（延
長可のため）追加

2010年度 A 10 02 平成21事業年度内部監査 30 2011/04/01 2041/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄 旧分類A-10-02
2010年度 A 10 01 平成21事業年度監事監査 30 2011/04/01 2041/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄 旧分類A-10-01

2010年度 A 14 01 平成22年度工事完成図書関係書類

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書庫
総務部長施設

課長
共通施設係 施設課長 廃棄 旧分類A-14-01

2010年度 A 14 01 平成22年度消防用設備設置等届出書類

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書庫
総務部長施設

課長
共通施設係 施設課長 廃棄 旧分類A-14-01

2010年度 A 05 01 平成２１年度財務諸表等 無期限 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課長 移管 旧分類A-05-01

2010年度 B 01 01 平成22年度人事異動 30 2011/04/01 2041/03/31 0 紙 倉庫
総務部長人事

課長
人事第一係 総務課長 廃棄 旧分類B-01-01

2010年度 B 01 01 平成22年度昇格審査 30 2011/04/01 2041/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 総務課長 廃棄 旧分類B-01-01

2010年度 B 08 01 懲戒関係１ 30 2011/04/01 2041/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 総務課長 廃棄 旧分類B-08-01

2010年度 E 02 02 平成22年文書原簿 30 2011/04/01 2041/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課長 廃棄 旧分類E-02-02

2010年度 C 01 03 平成22年度労働災害補償関係 30 2011/04/01 2041/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課長 廃棄 旧分類C-01-03

2010年度 C 01 03
平成22年度有機溶剤取扱業務、特定化学物
質取扱業務、石綿、電離放射線取扱業務、
指導勧奨による特殊健康診断の結果報告書

30 2011/04/01 2041/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課長 廃棄

旧分類C-01-03　法令に基づき40年
保存

2010年度 C 01 03 平成22年度個人被ばく線量管理表 30 2011/04/01 2041/03/31 0 紙 集中管理倉庫
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課長 廃棄

旧分類C-01-03放射線障害予防規程
に基づき永久保存に変更。

2010年度 C 01 03 平成22年度放射線管理状況報告書 30 2011/04/01 2041/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課長 廃棄 旧分類C-01-03

2010年度 A 02 01 平成22年度規程決裁 30 2011/04/01 2041/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課長 廃棄 旧分類A-02-01

2010年度 A 02 01 平成22年度理事会資料 30 2011/04/01 2041/03/31 0 紙 集中管理倉庫 企画部長 企画係 企画部長 廃棄 旧分類A-02-01

2009年度 A 07 01
協定　独立行政法人宇宙航空研究開発機構
（衛星利用）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-07-01

2009年度 D 02 01
平成21年度自然公園法土地借申請（富士北
麓）起案綴

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙
陸域モニタリン

グ推進室
地球システム

領域長
陸域モニタリン

グ推進室
地球環境研究セ

ンター長
廃棄 旧分類D-02-01

2009年度 A 07 01 平成21年度起案（その他）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 衛星観測研究室

地球システム
領域長

衛星観測研究室
地球環境研究セ

ンター長
廃棄

旧分類A-07-01効力消滅日未定（延
長可のため）修正

2009年度 A 08 01 第2回GOSAT研究公募（2RA）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 衛星観測研究室

地球システム
領域長

衛星観測研究室
地球環境研究セ

ンター長
廃棄

旧分類A-08-01効力消滅日未定（延
長可のため）追加

2009年度 A 10 02 平成20事業年度内部監査 30 2010/04/01 2040/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄 旧分類A-10-02
2009年度 A 10 01 平成20事業年度監事監査 30 2010/04/01 2040/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄 旧分類A-10-01

2009年度 A 14 01 平成21年度工事完成図書関係書類

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書庫
総務部長施設

課長
共通施設係 施設課長 廃棄 旧分類A-14-01

2009年度 A 14 01 平成21年度消防用設備設置等届出書類

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書庫
総務部長施設

課長
共通施設係 施設課長 廃棄 旧分類A-14-01

2009年度 A 05 01 平成２０年度財務諸表等 無期限 0 紙 会計課
総務部長会計

課長
経理係 会計課長 移管 旧分類A-05-01

2009年度 B 01 01 平成21年度人事異動 30 2010/04/01 2040/03/31 0 紙 倉庫
総務部長人事

課長
人事第一係 総務課長 廃棄 旧分類B-01-01
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2009年度 B 01 01 平成21年度昇格審査 30 2010/04/01 2040/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 総務課長 廃棄 旧分類B-01-01

2009年度 A 02 01 平成21年度規程類改正（制定） 30 2010/04/01 2040/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 総務課長 廃棄 旧分類A-02-01

2009年度 E 02 02 平成21年文書原簿 30 2010/04/01 2040/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課長 廃棄 旧分類E-02-02

2009年度 C 01 03 平成21年度労働災害補償関係 30 2010/04/01 2040/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課長 廃棄 旧分類C-01-03

2009年度 C 01 03
平成21年度有機溶剤取扱業務、特定化学物
質取扱業務、石綿、電離放射線取扱業務、
指導勧奨による特殊健康診断の結果報告書

30 2010/04/01 2040/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課長 廃棄

旧分類C-01-03　法令に基づき40年
保存

2009年度 C 01 03 平成21年度個人被ばく線量管理表 30 2010/04/01 2040/03/31 0 紙 集中管理倉庫
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課長 廃棄

旧分類C-01-03放射線障害予防規程
に基づき永久保存に変更。

2009年度 C 01 03 平成21年度放射線管理状況報告書 30 2010/04/01 2040/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課長 廃棄 旧分類C-01-03

2009年度 A 02 01 平成21年度規程決裁 30 2010/04/01 2040/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課長 廃棄 旧分類A-02-01

2009年度 A 04 02 平成21年度ユニット長会議 10 2020/04/01 2030/03/31 0 紙 企画室 企画部長 企画係 企画部長 廃棄
旧分類A-04-02当初の保存期間満了
日：令和2年3月31日
延長期間：10年

2009年度 A 02 01 平成21年度理事会資料 30 2010/04/01 2040/03/31 0 紙 集中管理倉庫 企画部長 企画係 企画部長 廃棄 旧分類A-02-01

2008年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号136
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02

2008年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号135
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02

2008年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号134
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2016/04/01 2026/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02

2008年度 A 07 01 連携大学院　名古屋大学環境学研究科
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-07-01

2008年度 D 02 01
平成20年度自然公園法土地借申請（富士北
麓）起案綴

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙
陸域モニタリン

グ推進室
地球システム

領域長
陸域モニタリン

グ推進室
地球環境研究セ

ンター長
廃棄 旧分類D-02-01

2008年度 A 07 01
平成20年度起案（その他）[共同研究・協
定]

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 衛星観測研究室

地球システム
領域長

衛星観測研究室
地球環境研究セ

ンター長
廃棄

旧分類A-07-01効力消滅日未定（延
長可のため）修正

2008年度 A 08 01 第1回GOSAT研究公募（1RA）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 衛星観測研究室

地球システム
領域長

衛星観測研究室
地球環境研究セ

ンター長
廃棄

旧分類A-08-01効力消滅日未定（延
長可のため）追加

2008年度 A 10 02 平成19事業年度内部監査 30 2009/04/01 2039/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄 旧分類A-10-02
2008年度 A 10 01 平成19事業年度監事監査 30 2009/04/01 2039/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄 旧分類A-10-01

2008年度 A 14 01 平成20年度工事完成図書関係書類

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書庫
総務部長施設

課長
共通施設係 施設課長 廃棄 旧分類A-14-01

2008年度 A 14 01 平成20年度消防用設備設置等届出書類

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書庫
総務部長施設

課長
共通施設係 施設課長 廃棄 旧分類A-14-01

2008年度 A 05 01 平成１９年度財務諸表等 無期限 2009/04/01 0 紙 集中管理倉庫
総務部長会計

課長
経理係 会計課長 移管 旧分類A-05-01

2008年度 B 01 01 平成20年度人事異動 30 2009/04/01 2039/03/31 0 紙 倉庫
総務部長人事

課長
人事第一係 総務課長 廃棄 旧分類B-01-01

2008年度 B 01 01 平成20年度昇格審査 30 2009/04/01 2039/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 総務課長 廃棄 旧分類B-01-01

2008年度 A 02 01 平成20年度規程類改正（制定） 30 2009/04/01 2039/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 総務課長 廃棄 旧分類A-02-01

2008年度 E 02 02 平成20年文書原簿 30 2009/04/01 2039/03/31 0 紙 集中管理倉庫
総務部長総務

課長
総務係 総務課長 廃棄 旧分類E-02-02

2008年度 C 01 03
平成20年度有機溶剤取扱業務、特定化学物
質取扱業務、石綿、電離放射線取扱業務、
指導勧奨による特殊健康診断の結果報告書

30 2009/04/01 2039/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課長 廃棄

旧分類C-01-03　法令に基づき40年
保存
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2008年度 C 01 03 平成20年度個人被ばく線量管理表 30 2009/04/01 2039/03/31 0 紙 集中管理倉庫
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課長 廃棄

旧分類C-01-03放射線障害予防規程
に基づき永久保存に変更。

2008年度 C 01 03 平成20年度放射線管理状況報告書 30 2009/04/01 2039/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課長 廃棄 旧分類C-01-03

2008年度 A 02 01 平成20年度規程決裁 30 2009/04/01 2039/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課長 廃棄 旧分類A-02-01

2008年度 A 04 02 平成20年度ユニット長会議 10 2019/04/01 2029/03/31 0 紙 集中管理倉庫 企画部長 企画係 企画部長 廃棄
旧分類A-01-01当初の保存期間満了
日：平成31年3月31日
延長期間：10年

2008年度 A 02 01 平成20年度理事会資料 30 2009/04/01 2039/03/31 0 紙 集中管理倉庫 企画部長 企画係 企画部長 廃棄 旧分類A-04-01

2007年度 A 07 01 2007年度連携大学院　神戸大学
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部 廃棄

2007年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号133
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02

2007年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号132
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02

2007年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号130
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2018/04/01 2028/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02

2007年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号128
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2018/04/01 2028/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02

2007年度 A 07 01
インターンシップ研修に関する覚書（京都
大学地球環境学舎）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2021/04/01 2031/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-07-01

2007年度 D 02 01
平成19年度自然公園法土地借申請（富士北
麓）起案綴

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙
陸域モニタリン

グ推進室
地球システム

領域長
陸域モニタリン

グ推進室
地球環境研究セ

ンター長
廃棄 旧分類D-02-01

2007年度 A 10 02 平成18事業年度内部監査 30 2008/04/01 2038/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄 旧分類A-10-02
2007年度 A 10 01 平成18事業年度監事監査 30 2008/04/01 2038/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄 旧分類A-10-01

2007年度 A 14 01 平成19年度工事完成図書関係書類

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書庫
総務部長施設

課長
共通施設係 施設課長 廃棄 旧分類A-14-01

2007年度 A 05 01 平成１８年度財務諸表等 無期限 2008/04/01 0 紙 集中管理倉庫
総務部長会計

課長
経理係 会計課長 移管 旧分類A-05-01

2007年度 B 01 01 平成19年度人事異動 30 2008/04/01 2038/03/31 0 紙 倉庫
総務部長人事

課長
人事第一係 総務課長 廃棄 旧分類B-01-01

2007年度 B 01 01 平成19年度昇格審査 30 2008/04/01 2038/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 総務課長 廃棄 旧分類B-01-01

2007年度 A 02 01 平成19年度規程類改正（制定） 30 2008/04/01 2038/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 総務課長 廃棄 旧分類A-02-01

2007年度 E 02 02 平成19年文書原簿 30 2008/04/01 2038/03/31 0 紙 集中管理倉庫
総務部長総務

課長
総務係 総務課長 廃棄 旧分類E-02-02

2007年度 C 01 03
平成19年度有機溶剤取扱業務、特定化学物
質取扱業務、石綿、電離放射線取扱業務、
指導勧奨による特殊健康診断の結果報告書

30 2008/04/01 2038/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課長 廃棄

旧分類C-01-03　法令に基づき40年
保存

2007年度 C 01 03 平成19年度個人被ばく線量管理表 30 2008/04/01 2038/03/31 0 紙 集中管理倉庫
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課長 廃棄

旧分類C-01-03放射線障害予防規程
に基づき永久保存に変更。

2007年度 C 01 03 平成19年度放射線管理状況報告書 30 2008/04/01 2038/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課長 廃棄 旧分類C-01-03

2007年度 A 02 01 平成19年度規程決裁 30 2008/04/01 2038/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課長 廃棄 旧分類A-02-01

2007年度 C 01 03 平成19年度労働災害補償関係 30 2008/04/01 2038/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課長 廃棄

旧分類C-01-03書類に合わせて10年
から30年に修正

2007年度 A 04 02 平成19年度ユニット長会議 10 2018/04/01 2028/03/31 0 紙 集中管理倉庫 企画部長 企画係 企画部長 廃棄
旧分類A-01-01当初の保存期間満了
日：平成30年3月31日
延長期間：10年

2007年度 A 02 01 平成19年度理事会資料 30 2008/04/01 2038/03/31 0 紙 集中管理倉庫 企画部長 企画係 企画部長 廃棄 旧分類A-04-01

2006年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号125
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2006年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号122
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2021/04/01 2031/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02

2006年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号121
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02

2006年度 A 07 01
連携大学院　横浜国立大学環境情報学府・
研究院

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-07-01

2006年度 D 02 01
平成18年度自然公園法土地借申請（富士北
麓）起案綴

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙
陸域モニタリン

グ推進室
地球システム

領域長
陸域モニタリン

グ推進室
地球環境研究セ

ンター長
廃棄 旧分類D-02-01

2006年度 A 10 02 平成17事業年度内部監査 30 2007/04/01 2037/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄 旧分類A-10-02
2006年度 A 10 01 平成17事業年度監事監査 30 2007/04/01 2037/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄 旧分類A-10-01

2006年度 A 14 01 平成18年度工事完成図書関係書類

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書庫
総務部長施設

課長
共通施設係 施設課長 廃棄 旧分類A-14-01

2006年度 A 05 01 平成１７年度財務諸表等 無期限 2007/04/01 0 紙 集中管理倉庫
総務部長会計

課長
経理係 会計課長 移管 旧分類A-05-01

2006年度 E 02 02 平成18年文書原簿 30 2007/04/01 2037/03/31 0 紙 集中管理倉庫
総務部長総務

課長
総務係 総務課長 廃棄 旧分類E-02-02

2006年度 C 01 03
平成18年度有機溶剤取扱業務、特定化学物
質取扱業務、石綿、電離放射線取扱業務、
指導勧奨による特殊健康診断の結果報告書

30 2007/04/01 2037/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課長 廃棄

旧分類C-01-03　法令に基づき40年
保存

2006年度 C 01 03 平成18年度個人被ばく線量管理表 30 2007/04/01 2037/03/31 0 紙 集中管理倉庫
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課長 廃棄

旧分類C-01-03放射線障害予防規程
に基づき永久保存に変更。

2006年度 C 01 03 平成18年度放射線管理状況報告書 30 2007/04/01 2037/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課長 廃棄 旧分類C-01-03

2006年度 A 02 01 平成18年度規程決裁 30 2007/04/01 2037/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課長 廃棄 旧分類A-02-01

2006年度 A 02 01 平成18年度理事会資料 30 2007/04/01 2037/03/31 0 紙 集中管理倉庫 企画部長 企画係 企画部長 廃棄 旧分類A-04-01

2005年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号118
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2015/04/01 2025/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02

2005年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号116
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02

2005年度 A 07 01 協定　国立大学法人横浜国立大学
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-07-01

2005年度 A 07 01
連携大学院　国立大学法人東北大学大学院
理学研究科

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2017/04/01 2027/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-07-01

2005年度 A 07 01
連携大学院　東洋大学工学研究科・国際地
域学研究科

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2016/04/01 2026/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-07-01

2005年度 A 07 01
連携大学院　東京大学新領域創成科学研究
科

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-07-01

2005年度 D 02 01
平成17年度自然公園法土地借申請（富士北
麓）起案綴

許認可等の効力
が消滅する日に
係る特定日以降

５年

0 紙
陸域モニタリン

グ推進室
地球システム

領域長
陸域モニタリン

グ推進室
地球環境研究セ

ンター長
廃棄 旧分類D-02-01

2005年度 A 10 02 平成16事業年度内部監査 30 2006/04/01 2036/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄 旧分類A-10-02
2005年度 A 10 01 平成16事業年度監事監査 30 2006/04/01 2036/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄 旧分類A-10-01

2005年度 A 14 01 平成17年度工事完成図書関係書類

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書庫
総務部長施設

課長
共通施設係 施設課長 廃棄 旧分類A-14-01

2005年度 A 05 01 平成１６年度財務諸表等 無期限 2006/04/01 0 紙 集中管理倉庫
総務部長会計

課長
経理係 会計課長 移管 旧分類A-05-01

2005年度 B 01 01 平成17年度人事異動 30 2006/04/01 2036/03/31 0 紙 倉庫
総務部長人事

課長
人事第一係 総務課長 廃棄 旧分類B-01-01

2005年度 B 01 01 平成17年度昇格審査 30 2006/04/01 2036/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 総務課長 廃棄 旧分類B-01-01
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2005年度 E 02 02 平成17年文書原簿 30 2006/04/01 2036/03/31 0 紙 集中管理倉庫
総務部長総務

課長
総務係 総務課長 廃棄 旧分類E-02-02

2005年度 C 01 03
平成17年度有機溶剤取扱業務、特定化学物
質取扱業務、石綿、電離放射線取扱業務、
指導勧奨による特殊健康診断の結果報告書

30 2006/04/01 2036/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課長 廃棄

旧分類C-01-03　法令に基づき40年
保存

2005年度 C 01 03 平成17年度個人被ばく線量管理表 30 2006/04/01 2036/03/31 0 紙 集中管理倉庫
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課長 廃棄

旧分類C-01-03放射線障害予防規程
に基づき永久保存に変更。

2005年度 C 01 03 平成17年度放射線管理状況報告書 30 2006/04/01 2036/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課長 廃棄 旧分類C-01-03

2005年度 A 02 01 平成17年度規程決裁 30 2006/04/01 2036/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課長 廃棄 旧分類A-02-01

2005年度 A 02 01 平成17年度理事会資料 30 2006/04/01 2036/03/31 0 紙 集中管理倉庫 企画部長 企画係 主任研究企画官 廃棄 旧分類A-04-01

2004年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号108
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02

2004年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号106
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2017/04/01 2027/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02

2004年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号105
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2015/04/01 2025/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02

2004年度 A 07 01 協定　上智大学
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-07-01

2004年度 A 07 01 連携大学院長岡技術科学大学
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-07-01

2004年度 A 10 02 平成15事業年度内部監査 30 2005/04/01 2035/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄 旧分類A-10-02
2004年度 A 10 01 平成15事業年度監事監査 30 2005/04/01 2035/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄 旧分類A-10-01

2004年度 A 14 01 平成16年度工事完成図書関係書類

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書庫
総務部長施設

課長
共通施設係 施設課長 廃棄 旧分類A-14-01

2004年度 A 05 01 平成１５年度財務諸表等 無期限 2005/04/01 0 紙 集中管理倉庫
総務部長会計

課長
経理係 会計課長 移管 旧分類A-05-01

2004年度 B 01 01 平成16年度人事異動 30 2005/04/01 2035/03/31 0 紙 倉庫
総務部長人事

課長
人事第一係 総務課長 廃棄 旧分類B-01-01

2004年度 B 01 01 平成16年度昇格審査 30 2005/04/01 2035/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 総務課長 廃棄 旧分類B-01-01

2004年度 E 02 02 平成16年文書原簿 30 2005/04/01 2035/03/31 0 紙 集中管理倉庫
総務部長総務

課長
総務係 総務課長 廃棄 旧分類E-02-02

2004年度 C 01 03
平成16年度有機溶剤取扱業務、特定化学物
質取扱業務、石綿、電離放射線取扱業務、
指導勧奨による特殊健康診断の結果報告書

30 2005/04/01 2035/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課長 廃棄

旧分類C-01-03　法令に基づき40年
保存

2004年度 C 01 03 平成16年度個人被ばく線量管理表 30 2005/04/01 2035/03/31 0 紙 集中管理倉庫
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課長 廃棄

旧分類C-01-03放射線障害予防規程
に基づき永久保存に変更。

2004年度 C 01 03 平成16年度放射線管理状況報告書 30 2005/04/01 2035/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課長 廃棄 旧分類C-01-03

2004年度 A 02 01 平成16年度規程決裁 30 2005/04/01 2035/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課長 廃棄 旧分類A-02-01

2004年度 A 02 01 平成16年度理事会資料 30 2005/04/01 2035/03/31 0 紙 集中管理倉庫 企画部長 企画係 主任研究企画官 廃棄 旧分類A-04-01

2003年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号99-1
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2019/04/01 2029/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02

2003年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号99
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2019/04/01 2029/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02

2003年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号100-1B
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2019/04/01 2029/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02

2003年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号100-1A
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2019/04/01 2029/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02

2003年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号100
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2019/04/01 2029/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2003年度 A 07 01 連携大学院　北陸先端科学技術大学院
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-07-01

2003年度 A 07 01 連携大学院　東北大学環境化学研究科
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-07-01

2003年度 A 10 02 平成14事業年度内部監査 30 2004/04/01 2034/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄 旧分類A-10-02
2003年度 A 10 01 平成14事業年度監事監査 30 2004/04/01 2034/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄 旧分類A-10-01

2003年度 A 14 01 平成15年度工事完成図書関係書類

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書庫
総務部長施設

課長
共通施設係 施設課長 廃棄 旧分類A-14-01

2003年度 A 05 01 平成１４年度財務諸表等 無期限 2004/04/01 0 紙 集中管理倉庫
総務部長会計

課長
経理係 会計課長 移管 旧分類A-05-01

2003年度 B 01 01 平成15年度人事異動 30 2004/04/01 2034/03/31 0 紙 倉庫
総務部長人事

課長
人事第一係 総務課長 廃棄 旧分類B-01-01

2003年度 B 01 01 平成15年度昇格審査 30 2004/04/01 2034/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 総務課長 廃棄 旧分類B-01-01

2003年度 E 02 02 平成15年文書原簿 30 2004/04/01 2034/03/31 0 紙 集中管理倉庫
総務部長総務

課長
総務係 総務課長 廃棄 旧分類E-02-02

2003年度 C 01 03
平成15年度有機溶剤取扱業務、特定化学物
質取扱業務、石綿、電離放射線取扱業務、
指導勧奨による特殊健康診断の結果報告書

30 2004/04/01 2034/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課長 廃棄

旧分類C-01-03　法令に基づき40年
保存

2003年度 C 01 03 平成15年度個人被ばく線量管理表 30 2004/04/01 2034/03/31 0 紙 集中管理倉庫
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課長 廃棄

旧分類C-01-03放射線障害予防規程
に基づき永久保存に変更。

2003年度 C 01 03 平成15年度放射線管理状況報告書 30 2004/04/01 2034/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課長 廃棄 旧分類C-01-03

2003年度 A 02 01 平成15年度規程決裁 30 2004/04/01 2034/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課長 廃棄 旧分類A-02-01

2003年度 A 02 01 平成15年度理事会資料 30 2004/04/01 2034/03/31 0 紙 集中管理倉庫 企画部長 企画係 主任研究企画官 廃棄 旧分類A-04-01

2002年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号96-6C
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2018/04/01 2028/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02

2002年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号96-6B
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2018/04/01 2028/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02

2002年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号96-6A
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2018/04/01 2028/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02

2002年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号96-5
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2018/04/01 2028/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02

2002年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号96-4B
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2018/04/01 2028/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02

2002年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号96-4A
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2018/04/01 2028/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02

2002年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号96-3
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2018/04/01 2028/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02

2002年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号96-2B
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2018/04/01 2028/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02

2002年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号96-2A
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2018/04/01 2028/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02

2002年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号96-1B
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2018/04/01 2028/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02

2002年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号96-1A
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2018/04/01 2028/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02

2002年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号96
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2018/04/01 2028/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2002年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号95
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2017/04/01 2027/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02

2002年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号94-2
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02

2002年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号94-1
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02

2002年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号87-2
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02

2002年度 A 15 02 平成14年度起案（許認可等）
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2016/04/01 2026/03/31 0 電子 領域長室

環境リスク・
健康領域長

環境リスク・健
康領域

環境健康研究領
域長

廃棄 旧分類D-02-01　25年保存

2002年度 A 10 02 平成13事業年度内部監査 30 2003/04/01 2033/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄 旧分類A-10-02
2002年度 A 10 01 平成13事業年度監事監査 30 2003/04/01 2033/03/31 0 紙 監査室 監査室長 監査室 監査室 廃棄 旧分類A-10-01

2002年度 A 14 01 平成14年度工事完成図書関係書類

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書庫
総務部長施設

課長
共通施設係 施設課長 廃棄 旧分類A-14-01

2002年度 A 05 01 平成１３年度財務諸表等 無期限 2003/04/01 0 紙 集中管理倉庫
総務部長会計

課長
経理係 会計課長 移管 旧分類A-05-01

2002年度 B 01 01 平成14年度人事異動 30 2003/04/01 2033/03/31 0 紙 倉庫
総務部長人事

課長
人事第一係 総務課長 廃棄 旧分類B-01-01

2002年度 B 01 01 平成14年度昇格審査 30 2003/04/01 2033/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 総務課長 廃棄 旧分類B-01-01

2002年度 E 02 02 平成14年文書原簿 30 2003/04/01 2033/03/31 0 紙 集中管理倉庫
総務部長総務

課長
総務係 総務課長 廃棄 旧分類E-02-02

2002年度 C 01 03
平成14年度有機溶剤取扱業務、特定化学物
質取扱業務、石綿、電離放射線取扱業務、
指導勧奨による特殊健康診断の結果報告書

30 2003/04/01 2033/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課長 廃棄

旧分類C-01-03　法令に基づき40年
保存

2002年度 C 01 03 平成14年度個人被ばく線量管理表 30 2003/04/01 2033/03/31 0 紙 集中管理倉庫
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課長 廃棄

旧分類C-01-03放射線障害予防規程
に基づき永久保存に変更。

2002年度 C 01 03 平成14年度放射線管理状況報告書 30 2003/04/01 2033/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課長 廃棄 旧分類C-01-03

2002年度 A 02 01 平成14年度規程決裁 30 2003/04/01 2033/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課長 廃棄 旧分類A-02-01

2002年度 A 02 01 平成14年度理事会資料 30 2003/04/01 2033/03/31 0 紙 集中管理倉庫 企画部長 企画係 主任研究企画官 廃棄 旧分類A-04-01

2001年度 A 07 01 連携大学院　筑波大学
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-07-01

2001年度 A 07 01
連携大学院　千葉大学園芸学研究科・医学
薬学府・薬学研究院

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-07-01

2001年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号88
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2022/04/01 2032/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02

2001年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号87-1
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2022/04/01 2032/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02

2001年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号85
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2022/04/01 2032/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02

2001年度 A 15 02 知的財産_所内整理番号83
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
2020/04/01 2030/03/31 0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-15-02

2001年度 A 07 01 連携大学院　東京大学農学生命化学研究所
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-07-01

2001年度 A 07 01 連携大学院　金沢工業大学
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-07-01

2001年度 A 07 01 連携大学院　筑波大学
効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙

研究連携・支援
室

連携推進部長
研究連携・支援

室
企画部長 廃棄 旧分類A-07-01
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大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 移動

作成年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ﾌｧｲﾙ名 保存期間
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期間
延長年数

媒体の
種別

保存
場所

文書管理者 管理部署
作成（取得）

部署
保存期間満了
時の措置

備考

※作成（取得）時の文書管理者は、作成（取得）部署を所掌するユニット又は課の長である。

2001年度 A 14 01 平成13年度工事完成図書関係書類

施設、工作物の
廃止する日に係
る特定日以降１

０年

0 紙 施設課書庫
総務部長施設

課長
共通施設係 施設課長 廃棄 旧分類A-14-01

2001年度 B 01 01 平成13年度人事異動 30 2002/04/01 2032/03/31 0 紙 倉庫
総務部長人事

課長
人事第一係 総務課長 廃棄 旧分類B-01-01

2001年度 B 01 01 平成13年度昇格審査 30 2002/04/01 2032/03/31 0 紙 人事課
総務部長人事

課長
人事第一係 総務課長 廃棄 旧分類B-01-01

2001年度 E 02 02 平成13年文書原簿 30 2002/04/01 2032/03/31 0 紙 集中管理倉庫
総務部長総務

課長
総務係 総務課長 廃棄 旧分類E-02-02

2001年度 C 01 03
平成13年度有機溶剤取扱業務、特定化学物
質取扱業務、石綿、電離放射線取扱業務、
指導勧奨による特殊健康診断の結果報告書

30 2002/04/01 2032/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課長 廃棄

旧分類C-01-03　法令に基づき40年
保存

2001年度 C 01 03 平成13年度個人被ばく線量管理表 30 2002/04/01 2032/03/31 0 紙 集中管理倉庫
総務部長総務

課長
衛生管理係 総務課長 廃棄

旧分類C-01-03放射線障害予防規程
に基づき永久保存に変更。

2001年度 C 01 03 平成13年度放射線管理状況報告書 30 2002/04/01 2032/03/31 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
安全管理係 総務課長 廃棄 旧分類C-01-03

2001年度 A 02 01 平成13年度規程制定 30 2002/04/01 2032/03/31 0 紙 総務課書庫室１
総務部長総務

課長
総務係 総務課長 廃棄 旧分類A-02-01

2001年度 A 01 01 平成13年度登記簿謄本 無期限 0 紙 総務課
総務部長総務

課長
総務係 総務課長 移管 旧分類A-01-01

2001年度 A 07 01
平成13年度協定書（バイオ・エコエンジニ
アリング研究施設）

効力が消滅する
日に係る特定日

以降10年
0 紙 総務課書庫室１

総務部長総務
課長

総務係 総務課長 廃棄 旧分類A-07-01

2001年度 A 02 01 平成13年度理事会資料 30 2002/04/01 2032/03/31 0 紙 集中管理倉庫 企画部長 企画係 主任研究企画官 廃棄 旧分類A-04-01
2000年度 A 02 01 独立行政法人関係資料 30 2001/04/01 2031/03/31 0 紙 集中管理倉庫 企画部長 企画係 主任研究企画官 廃棄 旧分類A-02-01
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