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	1．募集要領
	（1） 募集の概要
	（2） 履行期間
	（3） KOBUY利用に当たっての留意事項
	① KOBUYを通じて購入する物品の納品場所及び納品方法
	1） NIESつくば本部（〒305-8506 茨城県つくば市小野川16-2）：代理店等による直接納品（以下「直接納品」という。）。ただし、会計課にて検収を受けた後、研究室まで直接納品すること。
	2） NIES福島地域協働研究拠点（〒963-7700福島県田村郡三春町深作10-2、以下「福島拠点」という。）：宅配納品
	3） NIES琵琶湖分室（〒520-0022滋賀県大津市柳が崎5-34、以下「琵琶湖分室」という。）：宅配納品
	4） NIES水道水質研究和光分室（〒351-0104埼玉県和光市南2-3-6、以下「和光分室」という。）：宅配納品

	② KOBUYにおける表示等について
	1） 送料は原則無料とすること。一部有料となる場合は、当該送料を商品単価に含めること。
	2） 値引きについては、原則、商品単価に含めること。商品単価に含めることができない場合は、見積金額提示時に具体の金額が確認できるようにすること。
	3） 中古品、新古品又はジャンク品については、原則、商品名で確認できるようにすること。商品名に含めることができない場合は、見積金額提示時に確認できるようにすること。また、保証付きの物品については、メーカー保証（書）又はそれに代わる証明（書）の有無及び保証期間も確認できるようにすること。
	4） 上記1）～3）については、対応可否を別紙１の参加申込書に記載すること。

	③ 返品等の場合の対応
	④ 情報セキュリティの確保
	1） 事業者は、KOBUY利用の開始時に、KOBUY利用に係る情報セキュリティ対策の遵守方法及び管理体制、事故時における緊急時の連絡体制について、NIES担当者に書面で提出すること。また、変更があった場合には、速やかに報告すること。
	2） 事業者は、NIESから提供された情報について目的外の利用を禁止する。
	3） 事業者は、NIESから要機密情報を提供された場合には、機密保持義務を負うこととし、当該情報の機密性の格付けに応じて適切に取り扱われるための措置を講ずること。
	4） 事業者は、NIESから提供された要機密情報がKOBUY利用終了等により不要になった場合には、確実に返却し又は廃棄し、文書にて報告すること。
	5） 事業者は、国立研究開発法人国立環境研究所情報セキュリティポリシーの履行が不十分と見なされるとき又は事業者においてKOBUY利用に係る情報セキュリティ事故が発生したときは、必要に応じてNIESの行う情報セキュリティ監査を受け入れること。また、速やかに是正処置を実施すること。
	6） KOBUY利用に用いる電算機（パソコン等）は、使用者の履歴が残るものを用いてこれを保存するとともに、施錠等の適切な盗難防止の措置を講じること。また、不正プログラム対策ソフトが導入されており、利用ソフトウェアやその脆弱性等、適切に管理された電算機を利用すること。

	⑤ 検査
	⑥ 協議事項
	⑦ その他
	1） KOBUY利用に伴い株式会社KOBUY（以下「KOBUY社」という。）に支払う手数料（検収データに基づき決定される売上合計金額に応じて決定。手数料率はKOBUY社 サプライヤーアライアンス（連絡先:sup-partners@kobuy.jp）にお問い合わせください。）、KOBUY利用に伴う通信料は事業者負担となる。
	2） 1.（2）に示す期間（始期は各社ごとに別途調整）、KOBUYの利用ルールを規定した利用規約に従い、KOBUYにおける一連のサービス提供に同意すること。
	3） 1.（2）に示す期間中に発生した案件（発注済の案件だけでなく、KOBUY上でカートを確定した案件も含む。）については、1.（2）に示す期間の後であっても、請求処理まで対応すること。
	4） 1.（2）に示す期間中、事業者側の都合でサービス提供を取りやめないこと（障害やメンテナンスによる一時的な停止は除く。）。
	5） KOBUY機能改修等に伴って、技術的要件が変更となった場合には、事業者側でシステム連携等のために必要な対応を実施すること。ただし、KOBUY社は事業者の個々の事情を勘案して時期や仕様の調整を行う。
	6） 事業者自身が販売契約の相手方となる商品のみをKOBUYで取扱うこと。
	7） NIES担当者の問合せに対応できるよう、電話番号やメールアドレス等の問合せ先を事前にNIESに提示すること。可能な限り２営業日以内に返信できる体制を用意すること。
	8） 上記7）の問合せにおいては、日本語（ネイティブレベル）で対応できること。
	9） 事業者は、本業務実施に係る活動において、国等による環境物品等の調達の推進等に関する法律（グリーン購入法）を推進するよう努めるとともに、物品の納入等に際しては、基本方針で定められた自動車を利用するよう努めるものとする。
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